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Dirección del Crédito Público y del Tesoro Nacional

División de Giros y Cuentas Corrientes 
CREACION Y/O ACTUALIZACION DE PAGADURIAS

NIT _____________________________

NOMBRE ENTIDAD   _______________________________________________________________________________

CODIGO  ENTIDAD PRESUPUESTAL  ______________ CODIGO ENTIDAD PAGADORA_______________________

NOMBRE PAGADURIA _____________________________________________________________________________

DIRECCION PAGADURIA  __________________________________________________________________________

CIUDAD  _____________   DEPARTAMENTO  ____________ CORREO ELECTRONICO _______________________

TELEFONO    INDICATIVO   _____    NUMERO   _______________    FAX  INDICATIVO _____  NUMERO  __________

PAGADOR O TESORERO    NOMBRE   ______________________________  FIRMA    _________________________

DIRECTOR FINANCIERO     NOMBRE   ______________________________  FIRMA    __________________________

SECRETARIO GENERAL     NOMBRE   ______________________________ FIRMA    __________________________

ORDENADOR DEL GASTO   NOMBRE  _____________________________  FIRMA    __________________________

LUGAR Y FECHA DE ACTUALIZACION   _______________________________________________________________

Deben anexar copia del Acto Administrativo, copia plastificado del Nit, acta de posesión y cédulas de las personas que firman

[image: image3.png]


VERIFICACION DE DATOS (Para uso exclusivo de la DTN)

INCLUIR   _____          DEVOLVER   _____

OBSERVACIONES _________________________________________________________________________________________________

AJUSTES  _________________________________________________________________________________________________
	GRABADO POR
	FECHA
	CONFIRMADO POR
	FECHA

	
	
	
	


Instrucciones para diligenciar el formato:

Creación y/o actualización de pagadurías
Nit: En este espacio se diligencia el número de identificación asignado a cada Unidad.

Nombre de Entidad: Se registra el nombre del Batallón, Base Naval o Aérea, Asignación Interna o Unidad Ejecutora que requiere actualizar y/o crear la pagaduría

Código Entidad Presupuestal: Se diligencia el número mediante el cual se identifica la Unidad Ejecutora en el Presupuesto General de la Nación.

Código Entidad Pagadora: Corresponde al número asignado por el Área Contable de cada Unidad Ejecutora.

Nombre Pagaduría: Se registra el nombre del Batallón, Base Naval o Aérea, Asignación Interna o Unidad Ejecutora que solicita la actualización y/o creación de la pagaduría

Ciudad: Se registra la ciudad en la cual se encuentra ubicada la pagaduría.

Departamento: Se coloca el Departamento en el cual se encuentra ubicada la pagaduría.

Correo Electrónico: Se suscribe el correo electrónico del pagador o de la pagaduría, en su defecto el del ordenador del gasto.

Teléfono: Número telefónico de la pagaduría con el respectivo indicativo.

Fax: Número del fax de la pagaduría con el respectivo indicativo.

Pagador o Tesorero: Se registra el nombre completo de la persona que hace las veces de pagador o tesorero y la firma.

Director Financiero: Se diligencia el nombre del Jefe del Área Financiera a nivel de Unidad Ejecutora o Comando de Fuerza.

Secretario General: Este campo lo debe diligenciar únicamente la Gestión General del Ministerio de Defensa Nacional.

Ordenador del Gasto: Se diligencia el nombre y firma del funcionario que hace las veces de ordenador del gasto en cada pagaduría.

Código Unidad en Nómina: Corresponde al número suministrado por la Oficina de Informática del Ministerio de Defensa cuando es creada la pagaduría en el aplicativo de la nómina y debe ser solicitada por la Unidad Ejecutora.

Ministerio de Hacienda y Crédito Público


República de Colombia
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