FORMATO

ACTA DE REUNION o Ministerio de Defensa Nacional
; ; ; A ., Direccion General Maritima
E1- D|reCC|onam|eEn1toFff)sFt{raggglst; @ Autoridad Maritima Colombiana
1. Descripcién de la reunién
Nombre de Ila reunion: Acta de Eliminacion Documental — Expediente No.

6726/2025/0FINT SUBMERC

Objetivo de la reunion: Registrar la disposicion final de 14 cajas que contienen 357
expedientes, equivalentes a un total de 66.034 folios, correspondientes a copias de las
actas de visita de Arribos Nacionales e Internacionales de los afios 2007 a 2009,
relacionado en el Formato Unico de Inventario Documental - FUID que se anexa y
autorizada mediante Oficio Interno No. 101650R MD-DIMAR-GRUCOG-AGEDOC- 10 de
noviembre de 2025, suscrito por el sefor Coordinador General de DIMAR.

Ciudad Bogota Fecha 21 10 2026
Hora inicio 8:00 Hora fin
Modalidad de = Presencial X Lugar: Sétano Sede Central DIMAR
la reunion Virtual Enlace:
Lider de la Teresa Quimbayo PD Proceso | Direccion General Maritima
reuniéon Transporte maritimo / Entidad | — DIMAR
2. Asistentes - Se anexa listado O
# Nombre Cargo Dependencia
Certificacion y
Teresa Quimbayo PD Licenciamiento-
Transporte
Certificacion y
Jessica Romero TS20 Licenciamiento-
Transporte
Certificacion y
Fernando David Perdomo TS20 Licenciamiento-
Transporte
Certificacion y
Luis Nieves CPS Licenciamiento-
Transporte

3. Agenda

1. Verificacion de autorizacion de eliminacion documental.
2. Ejecucion del procedimiento de disposicion final (picado de papel).
3. Registro fotografico y elaboracion del informe.

4. Firmay aprobacién del acta.

Pagina 1 de 14



4.

FORMATO

ACTA DE REUNION e Ministerio de Defensa Nacional
. . . . *T&; Direccion General Maritima
E1 - Direccionamiento Estratégico \57' Autoridad Maritima Colombiana

E1-FOR-009 v7

Desarrollo

Se dio inicio a la reunidn con la verificacion del Oficio Interno No. 101650R MD-DIMAR-
GRUCOG-AGEDOC del 10 de noviembre de 2025 en el cual se autoriza la eliminacion
de 14 cajas que contienen 357 expedientes y un total de 66.034 folios.

Es pertinente aclarar que, ante la limitacién de medios (disponibilidad de trituradoras de
papel), la eliminacion de algunos expedientes se realiz6 de manera manual. Cada
documento depositado en bolsas de plastico de color blanco o verde, evitando cualquier
reconstruccion de los documentos.

El procedimiento se realizé inicialmente mediante maquina de trituradora de papel
pequena, cumpliendo con las normas de disposicion final de documentos.

Se deja registro fotografico del material eliminado.

El proceso llevé varios meses, teniendo en cuenta que la maquina permitia triturar
pocas hojas y no se podia trabajar por largo tiempo. Continuando con la actividad
de manera manual. Asimismo, se relaciona personal de apoyo para realizar la
gestion del grupo de certificacion y licenciamiento.

Se tom¢ registro fotografico del material eliminado, como evidencia.
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5. Acuerdos, conclusiones y decisiones tomadas
[ ]

Se confirma la eliminaciéon documental de las 14 cajas autorizadas.

e Se anexa el registro fotografico.
Se concluye que el proceso se realizé conforme a la normativa archivisticay a lo
dispuesto por la Direccion General Maritima.

e Se relaciona equipo de trabajo ante y durante la gestion.

6. Aprobacion

Elaborada por: Aprobada por:
(Nombre, cargo y firma) (Nombre, cargo y firma)

PD Teresa Quimbayo C. CF ELIZABETH VANESSA RODRIGUEZ
Gestion de Transporte Maritimo- GOMEZ

Certificacion y Licenciamiento Coordinador del Grupo de Certificacion y

Licenciamiento
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CPS.I,Juis Nieves . L TS20 Fernando David Perdomo
Gestion transporte Maritimo- Certificacion y Cotes

Licenciamiento Gestor Naves- Certificacion y
Licenciamiento

Jessea QQHH:PQ foh.

TS20 Jessica B. Romero
ESM-Certificacion y Licenciamiento
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FORMATO
ACTA DE REU NlON o Ministerio de Defensa Nacional

. . . < Direccion General Maritima
E1- D|reCC|onam|eEn1tEJF%srt\)r_aotgglsg Autoridad Maritima Colombiana

. FORMATO
VERIFICACION TRABAJOS DE ARCHIVO |

P W oe Defansa Nat
ﬁ Direccion General Maritima

&~ Autoridad Maritima Col

E1-Direccionamients Estratégics
E1-FOR-DB4 2

INFORMACION BASICA

FECHA DE LA VERIFICACION: 10 de septismiore de 2023

URIDAD O DEFENDENCIA VERIFICADA: SUFERERC - Tramites Tra nzporte ha ritimo

FER20NA O EMPRESA QUE RECIES LA VERIFICACION: PO Teresa Quimbayo y TS Jessica Romero

FUMCIONARIO QUE REALIZA LA VERIFICACION: TS Filer Cortés

RGANIZACION DE UNIDADES DOCUMENT ALES

1 [LE3TA DS CONTROL
3 |LOS DOCUMENTOS SE ENCLENTRAN ARCHIVADOSE EN CARPETA FROPALCOTE BLANCA TAMARD OFICHT
] [E2TA ORGANIZADA CRONOLSGICAMENTE
4 [FERFILACION DE LO2 DOCUMENTOS
& [DEFURADA (RETIRC DE DUPLICIDAD, HOJAS EN BLANCO ¥ SEPARADOREE)
& |RETIRG DE MATERIAL AERASIVD (GRAPAZ, BANCHOE METALICOZ, GLIFE)
7 |oocuMENTOS BUBLTOS
% |DOCUMENTOS FOLIADOS CORRECTAMENTE
% |VERIFIGACICN CUMFLIMIENTD LEY 1551/2012-PROTECCION DE DATOE PERSONALES
18 |[ROTULACION DE CAJAZ ¥ CARPETAS
11 [AFLICACION TRD TABLAS DE RETENGION DOCUMENTAL
12 [LEVANTAMIENTO FUID (FORMATE UNICO DE INVENTARIC DOCUMENTAL
ORGANIZACKIM DE UNIDADES DOCUMENTALES
ITEM No CAJA Mo GARPETAS DESCRIPCION DE LA NOVEDAD 1 2 | a| a8 7|a|e|sw|n]wn
1 1 2 Mo | Mo | 3 si | osi| osi| Ko 5| os si| s | osi
z 2 7 Mo | mo | s s5i | osi| osi|we| s s si| si| osi
3 3 25 Mo | Mo | = | =i si| osi| We | s | o= si|osi| osi
a 1 26 Mo | Mo | =i | =i si | osi| Mo | % | o= s | oS | osi
] 3 23 Mo | Mo | S| si| si| si|me|si]os si| si| osi
3 E 3 Mo | Mo [ =i | =i si| si|mo| s s si | osi| osi
7 7 24 Mo | Mo | si | si| si|osi|me|si|os si| si| osi
= 2 25 Mo | Mo [ =i | =i si| si|mo| s s si | osi| osi
El 5 26 Mo | Mo | 3 si | osi| osi| Ko 5| os si| s | osi
0 0 28 Mo | Mo | 3 s5i | osi| osi|we| s s si| si| osi
11 11 2% Mo | Mo | = si | osi| osi|mMe| s s si| si| osi
13 26 Mo | Mo | = si si | osi| Mo | % | o= s | oS | osi
13 24 Mo | Mo | S| si| si| si|me|si]os si| si| osi
14 14 28 Mo | Mo [ =i | =i si| si|mo| s s si | osi| osi
TOTAL CAJAS REVISADAS: Catorce [14] cajas Ret. X300 Eel. de Caja: X200 N300 X
f——
[OBSERVACIONES: La verificacion s hizo con =i fin de validar | serie documental Copias de Actas de Visita Nacional & internacional para elimiracion. Dentro de la organizacion de uridades documentales, no se

cuenta con listas de control, pues Ia serie mencionada corresponde a las vigencias 2007, 2008 y 200 y i norma archivistica dice que In lista de control es obiigatoris & parti del afio 2018, Asi misma, los
dorsmentos no se encusniTan en carpeta propalcote por austaridsd en el gesto del meterial de archivo y teriendo en cusnts que san ocpiu;o-eactas de visita pars siminacan.

Jesq fomiefo  foh C’Eﬂ}';qjﬂiiia

Firma y post-fisma funclonasio guien recibe ia Inspaccion Fimma y posi-fimna funcionario quien realiza la Inspaccion
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OFICIO INTERNO

No. 121432R MD-DIMAR-SUBMERC-GCERLI

Bogota, 12 de septiembre de 2025

Expediente No. 6726/2025/0OFINT

Capitan de Navio

GERMAN AUGUSTO ESCOBAR OLAYA

COORDINADOR GENERAL DIMAR

ASUNTQO: Saolicitud eliminacion copias actas de visita

Con toda atencién me dirijo al sefior Coordinador del Grupo de Coordinacion General de la
Direccion General Maritima, con el fin de solicitar la eliminacion de 357 expedientes con 66.034
folios descritos en el Formado Unico de Informacion Documental (anexo), correspondiente a
copias de actas de visita desde el afio 2007 al 2009, verificados mediante revision de un
funcionario de R-AGEDOC.

La presente solicitud se justifica teniendo en cuenta que los originales reposan en las respectivas

capitanias de puerto.

Cordialmente,

/,"_,_.-—A

Capitan de Navio JOSE ANDRES D
Subdirector de Marina Mercante

Copia: R-AGEDOC
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% Direccién General Maritima

il
Autoridad Maritima Colombiana
Defensa N

Chi

!
]

i

i

AN1n

.

identificador 9bgG mibd ¥YmG2 RWho oARe iifl SbM:

Kengca de documento electionico. La vabdez de este documento puede

ndo a
nar.mil.oo/SE-tramileseninea

OFICIO INTERNO

No. 101650R MD-DIMAR-GRUCOG-AGEDOC
Bogoeta, D. C., 10 de noviembre de 2025
Expediente No. 8150/2025/0FINT

Capitan de Navio
JOSE ANDRES DIAZ RUIZ
Subdirector de Marina Mercante

ASUNTO: Respuesta a Solicitud de Eliminaciéon Documental — Expediente No.
6726/2025/OFINT SUBMERC

En atencion a su solicitud de disposicion final, realizada mediante el Expediente No.
6726/2025/0FINT SUBMERC, en la cual se solicita la eliminacion de 14 cajas que contienen 357
expedientes y un total de 66.034 folios correspondientes a actas de visita de “Arribos Nacionales
e Internacionales” de los afios 2007 a 2009, me permito informar lo siguiente:

Una vez cumplido el periodo de publicacion del inventario documental en la pagina web
institucional, y al no haberse recibido observaciones al respecto, se autoriza la eliminacion del
material mediante el procedimiento de picado de papel.

Atentamente,

CN GERMAN AUGUSTO ESCOBAR OLAYA
Coordinador General Dimar
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