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1. GENERALIDADES

Un reintegro presupuestal del gasto, nace cuando ya realizado el pago de la orden de pago presupuestal del gasto!, por
alguna situacion financiera o administrativa se determina devolver recursos y afectaciones de la cadena presupuestal de
gasto o al realizar un pago en moneda diferente a pesos a través de intermediarios bancarios, se genera un diferencial
cambiario, casos en los cuales se debe efectuar el reintegro de los recursos a la Tesoreria de la entidad cuando se trate de
recursos Nacion SSF o Propios 0 a la Direcciéon General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional DGCPTN cuando se trate
de recursos Nacion CSF.

Por lo anterior, la “CONSIGNACION” de los recursos a reintegrar se realiza a favor de la tesoreria correspondiente,
movimiento que sera el insumo para la aplicacién del reintegro, puesto que con dichas consignaciones, la tesoreria que
corresponda carga y contabiliza el extracto bancario, generando un documento de recaudo por clasificar, el cual sera
asignado a la respectiva Unidad o Subunidad que “GENERO” la orden de pago, para que se encargue de aplicar el
reintegro bien sea por el médulo de EPG o ING dependiendo si corresponde a un reintegro de un pago realizado en la
vigencia actual o en la vigencia anterior, respectivamente. Este proceso finaliza hasta tanto se realice la aplicacion del
reintegro en el Sistema SIIF Nacién.

Es importante recordar que la solicitud de reintegro de los recursos al proveedor, se debe realizar por el valor neto pagado
(es decir, sin deducciones) y el valor que corresponde a las deducciones se disminuird en proporcidn al ajuste de la base
gravable para cada uno de los descuentos vinculados en la orden de pago a la cual se aplicara el reintegro. Es de aclarar
que el efecto del reintegro presupuestal en las deducciones es reducir el saldo de la bolsa de la deduccién para el
respectivo concepto no presupuestal; dado el caso en que no se tenga saldo en la bolsa de la deduccién el sistema no

permitira aplicar el reintegro presupuestal.

El sistema permite aplicar reintegros a partir de Documentos de Recaudo por Clasificar de compensacion de deducciones,
gue se generan a partir de deducciones donde el tercero beneficiario de la deduccion tiene el mismo NIT de la Unidad
Ejecutora que esta registrando el reintegro.

-Reintegro Presupuestal Vigencia Actual: se considera reintegro presupuestal de la vigencia actual cuando la aplicacién
del reintegro se realiza dentro de la misma vigencia en que fueron pagados los recursos, sin importar si corresponde al
rezago presupuestal (reserva o cuentas por pagar) o a la ejecucion presupuestal de la vigencia actual.

Al realizar el reintegro presupuestal de un pago realizado en la vigencia actual, el sistema automaticamente disminuye el
valor de la orden de pago presupuestal del gasto, ajusta el valor de la deducciones causadas, libera PAC (disminuye el
Cupo PAG Pagado y aumenta el Cupo PAC Reintegrado), reduce la obligacion quedando disponible un saldo comprometido
no obligado en el compromiso, con el fin de obligar nuevamente o de reducir el compromiso y el respectivo CDP para liberar
la apropiacion.

Al generar el reintegro presupuestal, con el valor bruto que se registre en los rubros presupuestales se afectan los saldos
presupuestales y de PAC; con el valor de las deducciones aplicadas al reintegro se reduce el valor a pagar al beneficiario de
las deducciones; con el valor neto del reintegro se reduce el saldo por imputar del recaudo por clasificar (Valor que fue
consignado).

" Orden de Pago Presupuestal: documento a través del cual las Unidades Ejecutoras del Presupuesto General de la Nacién ordenan el pago de una obligacion
presupuestal previamente adquirida con un tercero.

.« . . Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Reintegro Presupuestal Vigencias Anteriores: cuando el reintegro presupuestal corresponda a un pago realizado en una
vigencia distinta a la actual, los recursos deben ser clasificados por el médulo de ingresos a través de un rubro concepto
establecido para cada Fuente de Financiacion (Nacion o Propios) y su respectiva Situacion de Fondos (CSF y SSF) como
se indica en el numeral 3.6 de la presente Guia Financiera. Es importante tener en cuenta que a pesar de ser reconocidos
como ingreso presupuestal desde el punto de vista contable se consideran un menor valor de gasto.

Teniendo en cuenta lo anterior, tanto para los reintegros de vigencia actual, como de vigencias anteriores, el Departamento
Financiero o quien haga sus veces en cada Unidad Ejecutora (nivel central), debe establecer mecanismos de control, que
permitan centralizar toda la informacién de reintegros y autorizar su aplicacion.

En sintesis, es importante tener en cuenta las siguientes consideraciones:

v La carga y contabilizacion del extracto bancario que genera el documento de recaudo por clasificar, lo
realiza la tesoreria de la entidad cuando se trate de recursos Nacion SSF o Propios, de modo que las
consignaciones se deben realizar a dicha tesoreria. Cuando se trate de reintegros de Ordenes de Pago
con recursos Nacion CSF, se debe efectuar la consignacién en las cuentas de la Direccién General de
Crédito Publico y del Tesoro Nacional.

v La aplicacion del reintegro la realiza la Unidad o Subunidad que realizé la cadena presupuestal de
gasto.

v' El reintegro presupuestal se aplica dependiendo de la vigencia en que fue realizado el pago asi: si el pago
fue realizado en la vigencia actual, se registra por el médulo de EPG y si el pago fue realizado en una
vigencia anterior, entonces se registra por el médulo de ING.

NOTA 1: en consideracion a lo expuesto, para los recursos Nacion SSF y Propios, la carga y contabilizacion del extracto
bancario con el cual se genera el documento de Recaudo por Clasificar, la realizara la tesoreria de la entidad. (Ver Guia
Financiera N° 20 Carga y Contabilizacion de Extractos Bancarios).

Una vez efectuadas las consignaciones (que son el insumo para la carga y contabilizacion del extracto bancario), en las
cuentas de tesoreria de la Subunidad Ejecutora que ordend el pago, y previo informe y autorizacién del nivel central, se
puede aplicar el reintegro.

NOTA 2: para los recursos Nacion CSF, en consideracion a que la DGCPTN realizé el pago la Orden de Pago, las
consignaciones correspondientes a los reintegros deben ser consignadas a las cuentas de la DGCPTN y dicha entidad a su
vez, serd la encargada de cargar y contabilizar los extractos bancarios para generar los Documentos de Recaudo por
Clasificar, luego los asignara a la correspondiente Unidad Ejecutora, quien se encargara de asignarlos a la Subunidad que
generé la Orden de Pago y que sera la autorizada de aplicar el reintegro.

Para los recursos Nacion CSF, cuando la Entidad realice directamente la consignacién de los recursos a la DGCPTN, ya
sea porque el proveedor o el tercero consigné a las cuentas de la Unidad o Subunidad o porque se realizé un traspaso a
pagaduria, la Unidad o la Subunidad correspondiente debera realizar previo al reintegro, una cadena de Pagos no
Presupuestales en el SIIF Nacion, radicando una cuenta por pagar no presupuestal y un acreedor no presupuestal a nombre
de la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional, con el fin de transferir los recursos y reflejar
contablemente la salida de los mismos de la cuenta de la tesoreria local a la cuenta de la DGCPTN, efectuando el reintegro
de conformidad con el flujograma 2.3 de la presente Guia Financiera.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Igualmente, la Unidad debe llevar un control de las consignaciones realizadas bien sea a la DGCPTN o al Nivel Central
de la Unidad Ejecutora, y de los Recaudos por Clasificar pendientes por asignar. Los reintegros deben ser aplicados
inmediatamente se asigne el documento de Recaudo por Clasificar, de tal forma que al cierre de cada mes los saldos
pendientes por imputar sean igual a cero y el estado de estos documentos sea igual a “Clasificado.

Asi mismo, toda consignacion que se realice a la tesoreria que realizé el pago de la orden pago, debe ser
previamente aprobada por el Departamento Financiero o su equivalente en el nivel central de cada Unidad
Ejecutora.

Existen diferentes cuentas bancarias establecidas por la DGCPTN para efectuar la consignacion de los recursos Nacién
CSF correspondientes a los reintegros de la vigencia actual y de vigencias anteriores (Ver Anexo No. 5 Relacion Cuentas
Corrientes Autorizadas por la DGCPTN para realizar reintegros), motivo por el cual cada vez que se realice una
consignacién para aplicar un reintegro a la DGCPTN, se debe verificar la cuenta y el concepto que corresponda,
especificando la Unidad Ejecutora responsable de su imputacion. (Ver al respecto Guia Financiera No. 27 Consignacién a
Cuentas de la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional).

NOTA 3: se debe hacer énfasis a los terceros que efectten la consignacion_(a través de consignaciones fisicas 0 banca
virtual), que escriban el cddigo de portafolio o rentistico correcto al que pertenece la Unidad Ejecutora, los cuales se pueden
encontrar en la Guia Financiera No. 27 Consignacion a cuentas de la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro
Nacional.

NOTA 4: cuando se trate del reintegro de recursos asociados a néminas canceladas con recursos CSF, provenientes de las
incapacidades que las entidades Prestadoras del Servicio de Salud y de Riesgos Profesionales reconocen de acuerdo con
lo establecido en el Decreto 4023 de 2011, la DGCPTN mediante Circular Externa N° 026 del 26 de noviembre del 2015,
establecio que estos recursos “deben ser reintegrados a la DGCPTN”, en consideracion a que pertenecen a la Nacion.

Por lo anterior, las EPS y ARL deben consignar directamente los valores correspondientes a la DGCPTN, a través del
Banco de la Republica en la cuenta corriente:

Cuenta Numero: 61011516
Denominacion de la cuenta: DTN — Reintegros Gastos de Funcionamiento
Codigo Portafolio: Cédigo de portafolio asignado a la entidad.

Cuando el recaudo de la incapacidad corresponda a la vigencia actual, se realiza el respectivo reintegro presupuestal y si se
trata de incapacidades de vigencia anterior, se debe clasificar como un ingreso. (Esta situacion sera determinada por el area
de talento humano de la respectiva Unidad).

Por lo anterior, las Oficinas de Personal o quien haga sus veces deben impartir las instrucciones necesarias a las EPS y
ARL, a fin que se realice el reintegro de los recursos correspondientes a incapacidades por enfermedad general y licencias
de maternidad y/o paternidad, de manera directa via SEBRA utilizando el codigo de portafolio asignado a cada Unidad.

NOTA 5: en los casos en que las néminas sean canceladas con recursos Nacion SSF y Propios, las EPS y ARL deberan
realizar sus consignaciones directamente en las cuentas de la Unidad para la aplicacion del respectivo reintegro. Una vez
aplicado el reintegro los recursos fisicos deben ser trasladados al Tesoro Nacional con el propésito de aumentar el saldo de
la libreta por el valor reintegrado (aplica para entidades que hacen parte del Sistema de Cuenta Unica Nacional SCUN) Ver
el numeral 3.2 de la Guia Financiera N° 52 “Sistema de Cuenta Unica Nacional’.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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NOTA 6: cuando se requiera aplicar un reintegro de un pago de servicios pablicos, es necesario tener en cuenta lo indicado
por el Director General del Presupuesto Publico Nacional en el Oficio N° 3-2011-029684 del 15 de diciembre de 2011, en el
cual establece: “Si el reintegro de recursos que realiza el funcionario publico corresponde a pagos de facturas canceladas
por la Entidad en vigencias anteriores, se debe clasificar en el sistema por el mddulo de Ingresos-Recaudo de Ingresos”.

En dicho sentido, se debe aplicar un reintegro de los recursos clasificandolos como un ingreso, considerando la Fuente de
Financiacion y la Situacion de los Fondos asi:

RUBRO PRESUPUESTAL RUBRO PRESUPUESTAL
ORIGEN DEL RECURSO Reintegros vigencias anteriores Reintegros vigencias
_ Funcionamiento _ anteriores Inversion
Recursos Nacion CSF 2-8-0-0-1-9-1 2-8-0-0-1-9-3
Fondos Internos Ministlgrio de Defensa 6-0-0-0-14-33-1 6-0-0-0-14-33-3
Recursos Nacion SSF
Establecimientos Publicos
Recursos Propios CSF 3-2-5-5-1-1 3-2:5:5-1-3
Fondos Internos Policia Nacional 6-0-0-0-15-24-1 6-0-0-0-15-24-3
Fondo Salud Fuerzas Militares 6-0-0-0-33-22-1 6-0-0-0-33-22-3
Fondo de Salud Policia Nacional 6-0-0-0-34-22-1 6-0-0-0-34-22-3

Un reintegro presupuestal se puede aplicar a un pago de servicios publicos siempre y cuando no se afecten las operaciones
reciprocas y la generacién de informacion exdgena. Por ejemplo cuando se efectue un pago doble o que la empresa de
servicios publicos realice una facturacion por mayor valor.
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2. FLUJOGRAMA

2.1. Reintegros Presupuestales para recursos Nacion SSF o Propios

Inicio

Autorizacion Reintegro (Nivel Central)
Consignacion Tercero

!

Carga Extracto Bancario
(Cuenta bancaria recaudadora de la entidad ordenadora del pago)

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: REC / Extractos Bancarios / Carga Manual

!

Contabilizacion del Extracto Bancario
(Cuenta bancaria recaudadora de la entidad ordenadora del pago)

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: CNT / Gestion Contable / Procesos Especiales / Extractos
Bancarios en Pesos /Crear Documentos Recaudo por Clasificar

I

Producto de la carga y contabilizacién del Extracto se obtiene:
Documento de Recaudo por Clasificar

!

Aplicacion de Reintegro Presupuestal
(Subunidad ordenadora del pago)

Perfil: Pagador Central o Regional

Ruta para ordenes de pago pagadas en Vigencia Actual: EPG /
Reintegro / Presupuestal / Crear

Ruta para ordenes de pago pagadas en vigencia anterior: ING /
Recaudo de Ingresos / Rec. y Caus. Simultanea

Fin

..
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2.2. Recursos Nacion CSF: Proceso cuando el Tercero consigna directamente a la DGCPTN.

(Se desarrolla desde el numeral 3.3 de la presente guia).

Inicio

Autorizacion Reintegro (Nivel Central)

l

la DGCPTN)

Generacion de Documentos Recaudo por Clasificar y
asignacion a la Unidad Ejecutora (Proceso realizado por

Consignacion Tercero a la DGCPTN

\ 4

Asignacion de Documentos de Recaudo por Clasificar
(Nivel Central)

Perfil: Pagador Central

Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Asignacion Recaudo por Clasif.

A 4

Aplicacion de Reintegro Presupuestal
(Subunidad)

Perfil: Pagador Central o Regional

Ruta para drdenes de pago pagadas en Vigencia Actual: EPG /

Reintegro / Presupuestal / Crear

Ruta para érdenes de pago pagadas en vigencia anterior: ING /
Recaudo de Ingresos / Rec. y Caus. Simultanea

|
Gerencia Publica Activa para el Buen Gobierno
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2.3. Recursos Nacion CSF: Procedimiento cuando la Unidad consigna a la DGCPTN

. Radicacion de Cuenta por Pagar No Presupuestal

Inicio (Sin recaudo por clasificar)

Perfil: Gestion contable; o Central de cuentas por pagar

Ruta: PAG / Pagos no presupuestales / Radicar Cuentas por pagar / Concepto
de pagos no presupuestales

Autorizacion Reintegro (Nivel
Central)

\ 4

+

Constitucion Acreedor

Perfil: Gestion Contable
Ruta: PAG / Pagos No Presupuestales / Constitucion de Acreedor / Conceptos
de Pagos no Presupuestales

Generacion Orden de Pago No Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Pagos No Presupuestales / Ordenes de pago no presupuestal /
Crear orden de pago no presupuestal

3

Autorizaciéon Orden de Pago No Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar

v

Autorizacion Orden de Pago Pendiente de Autorizacion
PERFIL: Entidad — Autorizador Endosos.
RUTA: PAG/ Administrar Ordenes de Pago/ Autorizar Orden de Pago Pendiente
de Autorizacion
+

Generacion Orden Bancaria
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Orden bancaria / Giro

!

Pago Orden Bancaria
Consignacion Unidad/Subunidad |4 Perfil: Pagador Central o Regional
Ejecutora a la DGCPTN Ruta: PAG / Orden bancaria / Pago de Orden Bancaria con Medio de pago Giro

:

Generacion de Documentos Recaudo por Clasificar
(Lo realiza la DGCPTN)

3

Asignacion de Documentos de Recaudo por Clasificar
(Nivel Central)
Perfil: Pagador Central
Ruta: ING / Recaudo de Ingresos/Asignacion Recaudo por Clasif.

v

Perfil: Pagador Central o Regional

Ruta para érdenes de pago pagadas en Vigencia Actual: EPG
| Reintegro / Presupuestal / Crear

Ruta para érdenes de pago pagadas en vigencia anterior: ING
/ Recaudo de Ingresos / Rec. y Caus. Simultanea

Fin
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1 Reintegros Presupuestales Nacion SSF o Propios

Con los soportes de los movimientos bancarios remitidos por la entidad financiera donde se encuentra registrada la cuenta
bancaria de tesoreria, la Subunidad que ordend el pago de la orden de pago presupuestal de gasto (con la cual se pagé6 de
mas), debe proceder a cargar cada una de las consignaciones del extracto bancario.

Es necesario tener en cuenta, que los dineros consignados en la cuenta bancaria cuyo fin sea realizar un reintegro
presupuestal, deben ser cargados en el extracto bancario como un concepto de movimiento “Crédito” que tenga asociada la
marca “Afecta Ingresos”, para que al momento de realizar la contabilizacion de dicho extracto bancario se genere el
Documento de Recaudo por Clasificar.

El procedimiento establecido para realizar la carga y contabilizacién del extracto bancario se encuentra en la Guia
Financiera No. 20 “Carga y Contabilizacion de Extractos Bancarios”.

Una vez cargado y contabilizado el extracto bancario, automaticamente el sistema genera el Documento de Recaudo por
Clasificar, el cual se debe utilizar para aplicar el reintegro presupuestal en la Unidad o Subunidad que generé la orden de
pago presupuestal de gasto.

Aplicado el reintegro de recursos Nacién SSF o Propios, los dineros deben ser trasladados a la libreta del SCUN junto con
los recaudos realizados en el mes o periodo correspondiente, con el objetivo de aumentar el saldo de la libreta por el valor
reintegrado (aplica para entidades que hacen parte del Sistema de Cuenta Unica Nacional SCUN) Ver el numeral 6.
“Traslado de recursos en efectivo’ de la Guia Financiera N° 52 “Sistema Cuenta Unica Nacional”.

3.2. Reintegros Presupuestales cuando el Tercero consigna directamente a la DGCPTN.

Si se trata de recursos Nacién CSF y por consiguiente las consignaciones fueron realizadas directamente por el tercero a
las cuentas de la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional DGCPTN, la carga y contabilizacion del
extracto bancario lo realiza la DGCPTN, quien asignara el documento de recaudo por clasificar a la respectiva Unidad
Ejecutora y ésta a su vez lo reasigna a la Subunidad que va a hacer la aplicacion del reintegro de acuerdo con lo
establecido en el numeral 3.3 de la presente Guia Financiera.

3.3 Reintegros Presupuestales Nacion CSF

3.3.1 Giro de Recursos a la Direcciéon General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional - DGCPTN

Cuando la Subunidad Ejecutora requiera efectuar una consignacién a la DGCPTN, previamente deben remitir al
Departamento Financiero del Nivel Central para su autorizacion, la solicitud de los reintegros que requiere realizar (se
recomienda indicar el nimero de la correspondiente Orden de Pago Presupuestal, el nimero de identificacion y nombre del
beneficiario de la misma). Una vez autorizados los reintegros, podra consignar dichos recursos a nombre de la DGCPTN en
las respectivas cuentas autorizadas para lo cual, la Subunidad debera realizar las siguientes transacciones previamente a la
consignacion:

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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3.3.1.1 Radicacion de una Cuenta por Pagar / Concepto de Pagos no Presupuestales

Para realizar esta transaccion el funcionario con el PERFIL Gestion contable o Central de cuentas por pagar, debe ingresar
por la siguiente RUTA: PAG / Pagos no presupuestales / Radicar Cuentas por pagar / Concepto de pagos no
presupuestales y diligenciar los siguientes campos:

Carpeta “Datos Basicos”

Tipo de Cuenta por Pagar: seleccionar “22 - Pago no Presupuestal’.

Tipo de moneda de pago: seleccionar “Pesos”.

Requiere documento de recaudo por clasificar: dejar este campo sin seleccion.

Seleccionar Posicion Institucional Tesoreria Pagadora: seleccionar el codigo de la Unidad o Subunidad que
realizara la consignacion a la DGCPTN.

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuesiales

Datos Bésicos Datos del Beneficiario ” item de Afectacién " Valor Total

Datos basicos

Tipo de cuenta por pagar * |22 - Pago no Presupuestal V|
Tipo de moneda de pago * |CC-P Pesos | ,_l
Requiere documento de recaudo por clasificar IEI
Tipo documento de Recaudo por clasificar W
Seleccionar posicion institucional tesoreria pagadora * |15"31*03*C‘E|U COMANDO EJERCITO | l:\
Documento de recaudo por clasificar
Seleccionar Consecutivo  Fecha de Registro Estado  Tercero Nombre/Razon Social Saldo COP
A —— Ml
Kd >
’m Guardar | | Cancelar

Carpeta “Datos del Beneficiario”

¢ Numero interno tercero beneficiario de pago: seleccionar como beneficiario del pago el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico con NIT 899.999.090-2.

o Medio de Pago: seleccionar “Giro”.

5
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Radicar docurmento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

Datos Bésicos " Datos del Beneficiano " item de Afectacién || Valor Total

Dratos del beneficiario

Detalles de Tercera

Mimero interno tercern heneficiario de pago * 16005 I:I

Medio de pago * Gira 5
Datos Administrativas

Carpeta “item de afectacion”

o Posiciones de catalogo de pagos no presupuestales: con el propésito de reconocer en el sistema y dejar la
traza contable de la consignacion de los recursos a la DGCPTN, se debe utilizar el cédigo no presupuestal 2-40-
01-03 “Por consignaciones erradas”.

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago ne presupuestales

Datos Bésicos || Datos del Beneficiario " ftam ce Afactacién H Valor Total

ltem de afectacién de pagos no presupuestales

Posiciones de catdlogo de pagos no presupuestales * l:l

Creacidn de los items de afectacidn de pagos no presupuestales

Posicidn de pago no presupuestal Valor en Pesos

2-40-01-03 POR CONSIGNACIONES ERR... 53.200,00
H4f b M Pagina 1 de 1
Kl 2l
Datos Administiativos

Hacer clic en el botdn “Guardar”; el sistema genera un nimero de cuenta por pagar.

NOTA 7: es importante aclarar, que el codigo no presupuestal 2-60-06 ORDENES DE PAGO NO PRESUPUESTALES -
REINTEGROS VIGENCIA ACTUAL NO DEBE SER UTILIZADO, dado que esta parametrizado para afectar la cuenta
470508 funcionamiento, la cual se afecta en forma automatica en el momento de aplicar el reintegro presupuestal
generando una doble afectacion por el mismo concepto.

3.3.1.2 Constitucion de acreedor vario de Conceptos de Pagos No Presupuestales

El usuario con el PERFIL Gestién Contable debe analizar los documentos soportes y constituir contablemente el acreedor
no presupuestal siguiendo la siguiente RUTA: PAG / Pagos No Presupuestales / Constituciéon de Acreedor / Conceptos de
Pagos no Presupuestales.

Una vez en la transaccion, registrar los siguientes campos:

b ]

n .l i K
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Carpeta “Cuentas por pagar”

o Documentos de cuenta por pagar: hacer clic en el boton de busqueda L] y seleccionar una 0 mas cuentas por
pagar previamente creadas, cuyo tercero beneficiario sea el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y el medio de
pago definido en la radicacién de la cuenta por pagar sea el mismo.

Crear "consfitucion de acreedores por conceptos de pago no presupuesial ™ con marca de "deduccion” y valor "no” en la marca

Documentos de cuenta por pagar * l:l
Cuents por Pagsr | Tipo de Benefiiario || _ltems de Afectacién || Valor Total |

Cuenta por Pagar

Mimero de

Sel. FechadeRegisto . o Estado Beneficiario
== Not
MAf— N
< | >
Datos Adminisirativos | Cancelar ]

Carpeta “Tipo de Beneficiario”

El sistema trae automaticamente la informacion del Beneficiario.

Crear "constitucion de acreedores por conceptos de pago no presupuestal " con marca de "deduccidn” y valor "no” en la marca

Documentos de cuenta por pagar *

[ Cuents por Pagar “ Tipe de Beneficiario ” tems de Afectacion " valor Total |

Datos del Beneficiario

Beneficiario

Nimero interno tercero beneficiario de pago 16008

Datos Administrativos Cancelar

Carpeta “items de Afectacion”

o Enesta carpeta en el campo “Valor en Pesos”, se debe digitar el valor de la consignacion a realizar.
o Seleccion de posiciones de catalogo “deducciones”: no aplica.

Presionar el boton “Aceptar” y el sistema habilita automaticamente el botdn “Guardar”.

b ]

n .l i K
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Crear "constitucion de acreedores por conceptos de pago no presupuestal " con marca de "deduccion” v valor "no” en la marca

Fecha de registro b

Documentos de cuenta por pagar = | 123017 El

Cuenta par Fager | Tipo de Beneficiorio || ltems da Afectacién || Walor Total

Items de Afectacién de Pagos no Presupuestales

Items de afectacion de pagos no presupuestales

Item de Afectacion de
Pagos no Presupuestales Valor en Pesos Valor en Pesos

2-40-01-03 POR COMSIGMACIONES ERRADAS 53.200,00 53.200,00

MAaF— »n
<] I >

Seleccion de posiciones de catilogo l:l

Deducciones

Item de Afectacion de

Pagos no Presupuestales Tercero Valor en Pesos

<< No contiene registros ==

L [ S ] Pagina 1 de 1

Tercero

Limpiar Modificar Aceptar

Digitar la informacién en la carpeta “Datos Administrativos”. Al hacer clic en el botén “Guardar”’, el sistema presentara el
numero de Acreedor generado.

Cuenta por Pagar

Items de Afectacion de Pagos no Presupuestales

afe

Items de afectacion de pagos no presupuestales

He—» ¥
<| >

Seleccidn de posiciones de catalogo

Deducciones

Tercero Valor en

=1
@

<= Mo contiene regisiros =»

M4 — _» M Pagina 1 de 1

Tercero

Limpiar Modificar Aceptar

Datos Adminisirativos Guardar Cancelar

Documento acreedor creado exitosamente en estad do con nu 124217

4
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3.3.1.3 Generacion de la Orden de Pago no Presupuestal

El funcionario con el Perfil Pagador Central o Regional crearé la orden de pago no presupuestal, previa verificacion de que
los documentos soportes cumplan con todos los requisitos para realizar el giro a la DGCPTN a través de la RUTA: PAG /
Pagos No Presupuestales / Ordenes de pago no presupuestal / Crear orden de pago no presupuestal.

En la transaccién seleccionar como “Tipo de documento origen” la opcién “Documento de constitucion de acreedor”; hacer
clic en el boton “Aceptar”.

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago Mo Presupuestales I
Tipo de documento origen *
Documento de constitucién de acreedor

Documento de constitucién de acreedor por devolucion | Seleccione...
Crden de pago presupuestal y no presupuestal de deducciones

Datos Administrativos Aceptar Cancelar

El sistema presenta una pantalla en la cual se debe seleccionar el Documento de constitucion de acreedor creado en el
numeral 3.2.1.2. El sistema presenta los datos vinculados al “Acreedor de pagos no presupuestales” seleccionado.

Cuando se cuente con varios documentos de “Acreedor” constituidos a nombre del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico; la transaccion permite seleccionar varios documentos de “Acreedor” y a partir de estos generar una sola Orden de
Pago. Para ello dar clic en la opcién “Mas de un documento”.

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestales

Documento de constitucion de acreedor por devolucion |

Datos Administrativos Cancelar

Carpeta Beneficiario
Alingresar a la pantalla registrar los siguientes campos:

¢ Fecha limite de pago: seleccionar la fecha maxima en que se proyecta realizar la consignacion de los recursos a la

DGCPTN.
5
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Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestales

Fechader o 2017-11-15

IE' as de un documento
Documento de consfitucion de acreedor I:l

Tipo de moneda * COP Pesos

Fecha limite de pago * 2017-11-15 EI
W[ Documento Acreedor || Hems de Afectacién || Valor Total |
Beneficiario
viedios de pagos Giro ~
Beneficiario
Ntmero intemno tercerc beneficiario 16008

Carpeta “Documento Acreedor”

Con un clic seleccionar el documento de acreedor en la opci6n “Sel” , y registrar el valor a consignar en el campo “Valor

aingresar”.

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago Mo Presupuestales

Fecha de registro.  2017-11-15

IEI'. as de un documento
Documento de constitucion de acreedor I:I

ipo de moneda * A 250

Fecha limite de pago * 2017-11-15 EI

Benaficiario Documento Acresdor [ Items de Afectacion I alor Total ]

Documento acreedor

Sel. Numero de Documento IdentificacionFecha de Registro Beneficiario Tipo d
124217 154004354922017-11-15 ADMINISTRACION CENTRAL ADMINIST... COP P
4 A4fF—— »
< >
‘alor a ingresar |
| Datos Administrativos | Limpiar | | Guardar | | Cancelar [

En las carpetas items de Afectacion y Valor Total el sistema muestra automaticamente la informacion._Se debe ingresar la

informacion en la carpeta de “Datos Administrativos”

b 1

" l' s e
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Al hacer clic en el boton “Guardar’, el sistema presentara el nimero de Orden de Pago no presupuestal en estado
generada.

3.3.1.4 Autorizacion de la Orden de Pago no Presupuestal

El funcionario con el PERFIL: Pagador Central o Regional autorizara la orden de pago no presupuestal a través de la
RUTA: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar.

En la transaccion diligenciar los siguientes campos:

e Ordenes de Pago: seleccionar la Orden de Pago no Presupuestal a autorizar. Al hacer la busqueda de la orden de
pago no presupuestal hacer uso de los siguientes filtros de busqueda:

v Medio de pago: giro.
v" Tipo de Orden de Pago: orden de Pago no Presupuestal.

El sistema vincula automaticamente la orden de pago no presupuestal seleccionada.

Autorizar Ordenes de Pago

]

Ordenes de Pago *

Orden de pago Fecha de Reqgistro Fecha Limite de Pago Nombre o Razdén Social del Beneficiaric
340673717 2017-11-15 2017-11-15 ADMIMISTRACION CENTRAL ADMINISTE
440 [
< | | >

Aprobar || Avance Procesamiento || Cancelar

Hacer clic en el boton “Aprobar”, este proceso tarda aproximadamente cinco minutos en ser ejecutado. Una vez se
encuentre finalizado, el estado de la orden de pago cambia de “Generado” a “Pendiente de Autorizacion”.

3.3.1.5 Autorizacion de Orden de Pago no Presupuestal en estado Pendiente de Autorizacion.
En la Unidad o Subunidad Ejecutora que requiere realizar el traslado de los recursos, el usuario con el PERFIL: Autorizador

Endoso, debe ingresar por la RUTA: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar Orden de pago Pendiente de
Autorizacion, y diligenciar los siguientes campos:

Autorizar Orden de Pago en estado pendiente de autorizacion

Mo Aprobar
=

Aprobar

Seleccionar operacion *

Orden de pagos *

Namero de Orden

' Datos Administrativos '

Guardar Il

de Pago Fecha de Registro Mombre o Razon Social del Beneficiario  Tipo de Moneda alor Total \.rfalcA
340678717 2017-11-15 Go00o000 - 2 - ADMINISTRACION CENT. COP Pesos 0,00 53.2 v
LI 1 N 1
BEd >

Cancelar

b ]
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o Seleccionar Operacion: hacer clic en la opcion “Aprobar”.

o Orden de Pago: hacer clic en el botdn de busqueda (...) y seleccionar la Orden de Pago previamente creada.

Hacer clic en el boton “Guardar’.

Automaticamente el aplicativo evidencia el nuevo estado de la Orden de pago, el cual cambia de “Pendiente de

Autorizacion” a “Aprobado”.

3.3.1.6 Generacion de Orden Bancaria

El funcionario con el PERFIL: Pagador Central o Regional generara la orden bancaria con medio de pago “Giro” para la

Orden de pago no presupuestal a través de la RUTA: PAG / Orden bancaria / Giro.

Una vez en pantalla diligenciar los siguientes campos:

“Carpeta Cuenta Bancaria”

o Tipo de moneda: seleccionar Pesos.

o Fecha de Pago: seleccionar la fecha de pago requerida. El sistema dispondré las 6rdenes de pago que cuenten
con una fecha maxima de pago, menor o igual a la seleccionada en este campo.
o Cuenta Bancaria: seleccionar la cuenta bancaria de tesoreria de la cual saldrén los recursos.

Crdenes Bancarias para Medio de Pago Giros

Tipo de moneda *
Fecha de pago *

Cuenta bancaria *

Cuenta Bancaria

=

=

Aceptar | Limpiar

Cuenta bancaria

Tipo de moneda
Tipo de cuenta bancaria

Uso

Situacion de fondos
Fuente de financiacion
Entidad financiera

Numero de cuenta bancaria
Nombre de la cuenta bancaria

Nimero del documento
MNombre o razon social

Numero interno de identificacion
Tipo de documento de identificacion

Sucursal entidad financiera

Cancelar

b ]
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Carpeta “Orden de Pago”

* Documentos orden de pago: seleccionar la Orden de Pago en estado “Autorizada” o *Aprobada”.

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros

Guenta Bencaria || Ordenes de Page |

Documentos orden de pago

Ordenes de pago

Nimero de la Orden

da Pago Fecha de Generacion  Fecha Limite de Pago Tipo de la Crden de Pago Tipo de

<< Mo contiene registros :

HAl—— M
<| >

Valor fotal en pesos 0,00

Cancelar

Hacer clic en el botén “Guardar”. El Sistema presenta el nimero de la Orden Bancaria.

3.3.1.7 Pago de Orden Bancaria

A través de esta transaccion el PERFIL: Pagador Central o Regional selecciona las Ordenes Bancarias en estado
“Generada” que previamente ha creado, obteniendo de ellas la informacién de las “Ordenes de Pago” vinculadas. La
generacion del pago de la Orden Bancaria se efectla a través de la Ruta: PAG / Orden bancaria / Pago de Orden Bancaria
Medio de pago Giro.

Ordenes bancarias: seleccionar la Orden Bancaria que requiere pagar.

Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Giro

Ortenes Bancarias L ]

Numero de la Fecha de Fecha de Tipo de

Valor fotal orden

,
bancaria en Valor total orden Estado

Sal Documento ‘

Orden Bancaria Generacion  Pago Moneda fipo moneda bancaria en pesos Instructivo
<= No contiene registros »>>
Ma4l— M Pagina 1 de 1
Datos Administrativos Avance Procesamiento Cancelar

Al hacer clic en el boton “Guardar” el sistema presenta el nimero consecutivo de la tarea de ejecucion del pago, el cual
debe ser consultado haciendo clic en el boton “Avance Procesamiento”, donde se presentara el detalle del estado de
avance de la tarea para cada una de las Ordenes de Pago No Presupuestales incluidas en la Orden bancaria.

b ]
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NOTA 8: se recuerda que el procedimiento descrito anteriormente se utiliza para reflejar la salida de recursos de la cuenta
bancaria de tesoreria de la Unidad o Subunidad con destino a la DGCPTN y que previamente se debi6 reconocer el ingreso
al banco mediante un ajuste contable manual.

PROCEDIMIENTO CONTABLE

Cuando el reintegro se genere por sobrantes de recursos de cadenas presupuestales con traslado a pagaduria (La orden
de pago no presupuestal se genera por el 100%, no obstante, este valor es diferente a la salida de recursos de las
cuentas bancarias, tal es el caso del diferencial cambiario), o a la devolucién de bienes y servicios (el proveedor
consigna los recursos a las cuentas de la entidad), se realiza un ajuste manual para reconocer la realidad de la operacion:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA " DEBITO CREDITO
111005 Cuenta corriente XXX
249040 Tercero MHCP Saldos a favor de beneficiarios XXX

Registro automatico de la Orden de pago no presupuestal con el giro de los recursos a la Direccién General de Crédito
Publico y del Tesoro Nacional (Transaccion PAG049):

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA " DEBITO CREDITO
249040 Tercero DGCPTN | Saldos a favor de beneficiarios XXX
111005 Cuenta corriente XXX

34 Asignacion de Documentos de Recaudo por Clasificar a Subunidades o Regionales

Una vez realizada la consignacién del valor a reintegrar, la DGCPTN realizara la carga y contabilizacion del extracto
bancario cuando el reintegro corresponda a recursos Nacion CSF, posteriormente asigna el documento de recaudo por
clasificar generado a la Unidad Ejecutora y ésta a su vez debe asignarlo a la Subunidad que generd la orden de pago. Para
ello el PERFIL: Pagador Central, puede consultar los Documentos de Recaudo por Clasificar en la WEB de Reportes
mediante la RUTA: ING / Informes / Saldos por imputar de ingresos presupuestales, podra descargar el reporte que se
presenta, con el fin de consultar los saldos pendientes por clasificar y asignar cada Subunidad segun corresponda.

Nombre delaPCl Codigodela  Nombredela ~ No. Fechade Fechade Tipode Estado Fuente Situacion Origen  Tipode Cod  Nimerode  Entidad  Nombredela Valor Totalen Valor aplicado
Oriegn Entidad PC| Entidad PCl Destino Docum registro  Recaudo moneda
enlo

de de  RecaudoPor Tiulo Deduccié laCuenta Financieradela  Cuenta COP en COP

Destino Financiac Fondos  Clasificar n Cuenta
on
1301-01-0T Unidad Ejecutora [ 15-01-01-000 | Unidad Ejecutora 41817|03012017 (030172017 | COP- | Clasificada | Macin CSF BANCOS 61011599 |Banco Repiblicz | Cuenta 128973 293.000,00 293.000,00
Prueba 353- Prueba 577- PESOS
Administracion Cenr Administracicn Central-
al-Administracicn Administracion Central
Central
1301-01-0T Unidad Ejecutora [ 15-01-01-000 | Unidad Ejecutora 351017(13012017 [1301/2017 | COP- | Clasificada | Macidn CSF BANCOS 61012886  |Banco Replblicz | Cuenta 160416 | 311869103|  3.113.691.03
Prueba 353- Prueba 577- PESOS
Administracicn Centr Administracién Central-

ak-Adminiztracion Administracicn Central
Central

15:01-01-000 Unidad Ejecutora | 15-01-01-000 | Unidad Ejecutora 17| 04012017 04012017 | COP- | Clasificada | Macidn SSF BANCOS 263008000 |BANCO PRUEBA | Cuentz 114109 | 403.750.000,00| 403.750.000.00
Pruebs 577- Prueba 577- PESOS 180
Administracicn Centr Administracién Central-

ak-Adminiztracion Administracicn Central
Central

Tomando como base el anterior reporte y junto con la relacién de solicitudes remitidas por cada Subunidad o Regionales, el
PERFIL: Pagador Central deberéa asignar a cada una de las Subunidades los Documentos de Recaudo por Clasificar que le
correspondan, para ello el funcionario del Nivel central de la Unidad Ejecutora asignado para realizar esta actividad debe
acceder a través de la siguiente RUTA: ING / Recaudo de Ingresos / Asignacion Recaudo por Clasificar, el sistema
presentara la siguiente pantalla:

b ]
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Asignar Documentos de Recaudo por Clasificar

Documentos de recaudo por clasificar *

Seleccionar Consecutivo Fecha de Recaudo Estado PCl Origen PCl Destino Tercero
3178214 2014-04-07 Creado 13-01-01-DT
2721314 2014-04-04 Creado 13-01-01-DT
2564614 2014-03-28 Creado 13-01-01-0T
2353214 2014-03-21 Creado 13-01-01-0T
2354714 2014-03-21 Creado 13-01-01-0T

Fecha de registro;  [2014-05-07 El
Datos Administrafivos

Una vez en la transaccién diligenciar los siguientes campos:

o Documentos de recaudo por clasificar: hacer clic en el boton de busqueda (...) y seleccionar el o los
Documentos que se requieran asignar. Una vez seleccionados el sistema los presentara en la ventana anterior.

Seleccionar uno a uno los documentos haciendo clic en cada uno de ellos, automaticamente el sistema activara el
boton “Vincular PCI”.

¢ Vincular PCI: seleccionar la Subunidad o Regional que le sera asignado el Documentos de recaudo por clasificar.

Una vez asignado el Documento de Recaudo por Clasificar a cada Subunidad o Regional, se activara el botén “Guardar”, al
hacer clic en el mismo el sistema dispone automaticamente el Documento de Recaudo por Clasificar a la Subunidad o
Regional.

3.5 Aplicacion Reintegros a Ordenes de Pago Presupuestales Nacion - Vigencia Actual

Solamente se podran aplicar reintegros a Ordenes de Pago Presupuestales cuyos recursos hayan sido girados en la
vigencia actual, independientemente si el pago corresponde a Obligaciones presupuestales del rezago o de la vigencia
actual.

Al realizar el reintegro de una Orden de Pago Presupuestal cuyos recursos hayan sido girados en la vigencia actual, se
reduce el valor tanto de la Orden de Pago, como de la Obligacién que la soporta, liberando el “Saldo por Obligar” del
Compromiso vinculado. En relacién al Programa Anual Mensualizado de Caja PAC, se reduce el Cupo PAC y el PAC del
mes en que se efectud el pago, adicionando este valor como Cupo PAC Reintegrado en el mes en que se aplique el
reintegro.

Es pertinente aclarar, que al realizar un reintegro presupuestal a una Orden de Pago vinculada a una Cuenta por Pagar,
automaticamente se esta disminuyendo el valor de dicho documento, lo cual significara la cancelacién o reduccion de la
cuenta por pagar (en tal caso se deberé realizar el acta de reduccién de acuerdo a lo establecido en la Guia Financiera
No.40 “Cancelacion de rezago presupuestal’). Si por error se reduce o cancela la cuenta por pagar, se debera asumir dicho
pago con cargo al presupuesto de la vigencia en el rubro de vigencias expiradas, lo cual afectara la apropiacion de la
presente vigencia fiscal, razén por la cual se debe tener control estricto cuando se realice esta transaccion.
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Cuando se realiza un reintegro presupuestal de una Orden de Pago vinculada a un Compromiso de Reserva Presupuestal,
el valor del reintegro incrementard el “Saldo por Obligar” del Compromiso asociado, saldo que podrd ser utilizado
Unicamente para cumplir con las obligaciones que se generaron en la reserva presupuestal del respectivo contrato, de modo
que por ningin motivo se podra utilizar dicho saldo para generar obligaciones diferentes a la del compromiso que genero
esa reserva. En caso de no requerirse utilizar el saldo por obligar, mediante acta se debera proceder a realizar la reduccion

o cancelacion del Rezago Presupuestal.

NOTA 9: antes de registrar un reintegro presupuestal, es importante verificar y tener certeza que el mismo debe ser
aplicado considerando las implicaciones presupuestales y contables que se generan (disminucion de ejecucion presupuestal

/ menor valor del activo o gasto).

Para aplicar un reintegro a Ordenes de Pago Presupuestales, el PERFIL: Pagador Central o Regional segin el caso, debera
adelantar mediante la RUTA: EPG / Reintegro / Presupuestal / Crear, el siguiente procedimiento:

El sistema traeré la siguiente pantalla:

Registrar Reintegro Presupuestal de Gasto

Fecha de regisiro

Valor Liquido Cero

Documento de recaudo por clasificar
Orden de pago

Obligacion presupuestal vinculada a la

orden de pago

Compromiso presupuestal vinculado a |a orden de pago

=]

717

al

5711717
34817
217

2]
I~

o

i

tems de Afectacion de Gastos “ Deducciones || Totales de Reintegro ]

Items de afectacion de gasto

Items de Afectacion de Gastos D

Dependencia para
Afectacién de Gastos

Posicion de Gastos

B-GRUPOQ TALENTO HUMA. .. A-2-0-4-11-1 VIATICOS Y G...

Recurso Presupuestal

16 16 - FONDOS ESPECIA.

Fuente de Financiacion ~

01 Nacién

v
M 40— » ¥
<| ] >
Datos Administrativos

Con fundamento en la anterior pantalla se deben diligenciar los siguientes campos:

e Fecha de Registro: el sistema presenta automaticamente la fecha actual.

o Valor liquido cero: esta funcionalidad aplica Unicamente cuando se quiera reflejar un reintegro con valor neto
cero, afectando Unicamente el saldo de las deducciones.

o Documento de Recaudo por Clasificar: seleccionar el Documento de Recaudo por Clasificar asignado
previamente por el Pagador de la Unidad Ejecutora del Nivel Central._Seleccionar si corresponde a Bancos o

Compensacion de Deducciones, segun el caso.
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Es importante verificar si el documento de recaudo por clasificar seleccionado corresponde al documento con
cargo al cual se debe aplicar al reintegro. Para verificar esta informacion, se debe dar clic sobre el nimero
consecutivo del documento y el sistema presentard el detalle del Documento de Recaudo por Clasificar
seleccionado.

Orden de Pago: seleccionar el nimero de la Orden de Pago a la cual se le aplicara el reintegro presupuestal.

Si se requiere ver el detalle de la orden de pago seleccionada, dar clic sobre el niumero de la orden de pago y el
sistema desplegara una pantalla con la informacién de la orden de pago seleccionada.

Obligacion presupuestal vinculada a la orden de pago: el sistema presenta automaticamente la Obligacién
vinculada a la Orden de Pago.

De requerir ver el detalle de la obligacién seleccionada, dar clic sobre el nimero de la obligacién y el sistema
desplegara una pantalla con la informacién de la obligacién seleccionada.

Compromiso presupuestal vinculado a la orden de pago: el sistema presenta automaticamente el Compromiso
vinculado a la Orden de Pago.

Si se requiere ver el detalle del compromiso seleccionado, dar clic sobre el nimero del compromiso y el sistema
desplegara una pantalla con la informacién del compromiso seleccionado.

Al hacer clic en el boton “Aceptar” el sistema activa las siguientes carpetas:

Carpeta items de afectacion de gasto

items de afectacion de gasto: seleccionar uno o varios de los items de gasto contenidos en la Orden de Pago a la cual se
le realizara el reintegro.

El sistema presenta los detalles de pago del item de gasto seleccionado; usando la barra de desplazamiento horizontal que
se encuentra en la parte inferior del item de gasto, deslizar la pantalla hasta encontrar la columna “Valor a Reintegrar en
Pesos” y digitar el valor a disminuir por el rubro presupuestal objeto de reintegro.

|
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Registrar Reintegro Presupuestal de Gasio

Fecha de registro hd
Valor Liquido Cero @
Documento de recaudo por clasificar 5717 I
Orden de pago 65711717
Obligacion presupuestal vinculada a la orden de pago 94817
Compromiso presupuestal vinculado a la orden de pago 217
Items de Afectacion de Gastos “_ Deducciones | Tolales de Reintegro |
Iltems de afectacion de gasto
Items de Afectacion de Gastos D
Valor Reintegras pasrslg‘éﬁ;zg?;'zﬁ valor a Reintegrar Valor a Reintegrar |
en Moneda de Pago en Pes Moneda de Pago en Pesos en Pesos en Pesos
3.058.733,00 130.000.00
i} Paginalde1 | v
< | >
Aceptar ‘ | Eliminar ‘ ‘ Limpiar |
Datos Administrativos Cancelar

Al seleccionar un item de gasto y presionar el boton “Datos Contables”, el sistema presenta para la verificacion, el resumen
de las condiciones asociadas a la cadena presupuestal (atributo contable, tipo de gasto, tipo de operacion y uso contable
cuando corresponda a inversion), si producto de la verificacion se requiere ajustar dichos datos, el sistema activa la opcion
para ser modificados y luego se presiona el botén “Aceptar’. Si se esta de acuerdo con la informacion presentada por el
sistema se debe hacer clic en el botdn “Aceptar’.

Item de afectacién del gasto

Dependencia: B-GRUPO TALENTO HUMANO

Posicion de Gastos A-2-0-4-11-1 VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE AL EXTERIOR
Fuente Financiacion 01 Nacion

Recurso Presupuestal: 16 16 - FONDOS ESPECIALES

Situacion de Fondos: 02 SSF

Walor pesos: 130.000,00

Walor medificado: 130.000,00

VA Descontable

Valor base gravable \alor IVA descontable

Datos Contables

. 65 VIATICOS Y
Tipo de Operacion GASTOS DE VIAJE

Uso Contable: Atributo Contable: 05-NINGUNO

Aceptar i Cancelar |

Tipo de Gasto 1-Administrativo

Cuando se trate de rubros de inversion, se debe presionar el botén “Datos Contables” y definir la(s) cuenta(s) contables y el
valor. Al no registrar esta informacion para los rubros de inversion, el sistema mostrara un mensaje indicando que “se debe
definir la(s) cuenta(s) contable(s) para el respectivo item de gasto”. Esta informacién se ingresa de la siguiente forma:

Seleccionar el item de afectacion del gasto y presionar el botdn “Datos Contables”.

e Uso Contable: desplegar la lista y seleccionar el uso contable que se requiere. Si el uso contable a definir es el
que trae el sistema ya vinculado, es necesario desplegar la lista, vincular otro uso contable y luego seleccionar el

b ]
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que se requiere, de lo contrario el sistema no reconoce que ya tiene un uso contable y muestra el mensaje “Uso
contable requiere valor”.

A partir del uso contable seleccionado, el sistema despliega un listado de cuentas contables que se visualizan presionando
el botén _-ly luego el botonk. El sistema despliega las cuentas contables y el usuario selecciona la(s) cuenta(s)
contable(s) que requiera, vinculando un valor para cada cuenta seleccionada. El sistema valida que la sumatoria de los
valores definidos a cada cuenta sea igual al valor a legalizar. Para vincular la informacion se hace clic sobre el boton kdl y
luego se acepta la informacion seleccionada.

Dependencia 001-AGENCIA DE COMPRAS FUERZA AEREA
Posicidn de C-111-101-5 CONSTRUCCION ADECUACION, MANTENIMIENTQ, ADQUISICION Y

Gastos DOTACION DELA INFRAESTRUCTURA DE LA FUERZA AEREA A NIVEL NACIONAL
Eill“i::}z\ac\‘:ln. 01 Nacidn

E;ﬁ'{[gaem‘ 50 50 - FONDO ESPECIAL DEFENSA NACIONAL

Valor pesos 50.000,00

‘Valor modificado: 50.000,00

IVA Descontable Vi

Datos Contables

15-Gastos de

ipo de Operacidn:
Tipe de Operacidn inversion

Tipo de Gasto:

Uso Contable: 3-Maquinaria ,-.gqmpgl:l Atributo Contable: 05-NINGUNO

Usos Contables/Cuentas de Ayuda

Cuenta Contable Valor Acciones B
<< No contiene registros >>
R ——d Pagina 1 de 1 -
El| >

Cuenta Contable Acciones

165501 Equipo de construccion 512705800 00 ~ [7]X]
43— » Pégina 1 de 1
r

Usos Contables/Cuentas de Ayuda Tl
Cuenta Contable valor Acciones £
165501 Equipo de construccion $12705300.00 50000
M4g—»l Pagina 1 de 1 W
K 2]

Al hacer clic en el boton “Aceptar” el sistema automaticamente activa la siguiente carpeta.

b ]
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Carpeta Deducciones

Orden de pago 65711717
Obligacion presupuestal vinculada a la orden de pago 94817
Compromiso presupuestal vinculado a la orden de pago 217
| tems de Afectacion de Gastos “ Deducciones H Totales de Reintegro
Deducciones
Deducciones Orden de Pago
Posiciones del Catalogo para R o -
Pagos no Presupuestales Base Gravable Base Gravable Tarifa
RETENCION ICA COMERCIAL SERVI... 130.000,00 0.966 AL
v
L e — |
< >
Datos Administrativos Guardar

NOTA 10: si la orden de pago a reintegrar tiene vinculadas deducciones, el usuario debe recalcular las deducciones,
teniendo en cuenta, que el valor del documento de recaudo por clasificar con cargo al cual se aplicara el reintegro,
corresponde al valor neto a reintegrar. A continuacion se presenta un ejemplo:

La Unidad XYZ firmé un contrato contra entrega por un pago tnico de 212,5 délares con un proveedor extranjero;
sin embargo ésta Unidad no tiene cuenta de compensacion para pagarle al proveedor, razén por la cual es
necesario registrar en el SIIF Nacién una cadena presupuestal de gasto en pesos utilizando una tasa proyectada
de 4.000 pesos, aplicando las deducciones de ley por los servicios prestados y definiendo en la orden de pago el
tipo de beneficiario “Traslado a Pagaduria” para que la DGCPTN gire los recursos a la cuenta de tesoreria local y
asi la Unidad pueda realizar una mesa de dinero para la compra de las divisas (délares).

La diferencia entre los valores en pesos de la orden de pago en estado ‘pagada” con la TRM proyectada y los
valores con la TRM del dia de la negociacion son equivalentes a los valores a definir en el reintegro presupuestal,
tal como se muestra a continuacion:

ORDEN DE PAGO TRM | VALORES CON TRM DE
PROYECTADA LANEGOCIACION | DIFERENCIA
CONCEPTO | TARIFA |DOLARES | TRM PESOS | TRM pEsos | \aloresdel
reintegro
Valor Bruto Pagado 21250( 400000| 85000000 | 266535 56630688 28361313
Descuentos
Retencion Fuente 10%|  2125] 400000| 8500000| 266535 5663860 2836131
ICA 097% 206| 400000| 824500| 266535| 549395 275105
Total Descuentos 2331| 400000 ©324500| 266535 6213264 3111236
Total Neto Girado 189.19] 400000 | 75675500 | 266535 50425423| 25250077

Por lo tanto se tendra una consignacion a la DGCPTN (Cuando se trate de recursos Nacion CSF) o a la cuenta de
la tesoreria local (cuando se trate de recursos Nacion SSF o Propios CSF), por valor de 252.500,77 pesos, lo que
se traducira en un documento de recaudo por clasificar por el valor neto del reintegro.

.-
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En resumen, a pesar de tener un documento de recaudo por clasificar por el valor neto, es necesario ajustar la
gjecucion del gasto por el valor bruto del reintegro. En caso de tener dificultad para determinar este valor también
se pueden realizar las siguientes operaciones para determinar el valor bruto a reintegrar y las deducciones a

ajustar:
ORDEN DE PAGO "PAGADA"

1 Valor Bruto Pagado 850.000.00
2 Descuentos
2.1 Retencian Fuente 10% 85.000,00
22 ICA 0.97% 8.24500
3 Total Descuentos 83.245,00

Total Neto Girado 756.755,00
] Valor consignado reintegrado 252 500,00

6=(5/4) % del reintegro valor neto 33,37%

COMOQ QUEDARIA EL REINTEGRO

7=(6"1) |ValorBruto 28361227

8 Descuentos
8.1=(7"2.1) |Retencidn Fuente 28.361,23
8.2=(7"22) |ICA 275104
Total Descuentos 11227

Las deducciones se deben ajustar diligenciando la carpeta deducciones asi:

Deducciones Orden de Pago: seleccione una o varias de las deducciones contenidas en la Orden de Pago que sera
objeto del reintegro.

El sistema presenta los detalles de cada deduccion seleccionada; usando la barra de desplazamiento horizontal que se
encuentra en la parte inferior del ltem de gasto deslizar la pantalla hasta encontrar una de las siguientes columnas “Base
Gravable o Valor Ajustar’.

Para las deducciones que tienen definida base gravable, el sistema habilita el campo “base gravable” para ser definido por
el usuario y muestra la tarifa para calcular el valor de la deduccién, que debe ser igual o inferior al saldo disponible.

Para las deducciones que no tienen definida base gravable habilita el campo “valor ajustar” para que el usuario defina el
valor de la deduccion, que debe ser igual o inferior al saldo disponible.

Al hacer clic en el boton “Aceptar” el sistema autométicamente activa la siguiente carpeta.

NOTA 11: al ajustar el valor de las deducciones causadas en la Orden de Pago el sistema reduce autométicamente el
mismo valor en la correspondiente bolsa de deducciones, es decir, al aplicar deducciones al reintegro, el sistema crea un
movimiento negativo en el control de deducciones y disminuye el saldo por pagar de los conceptos de deducciones. Por
esta razon debe existir saldo suficiente en la bolsa de deducciones para las posiciones no presupuestales vinculadas en los
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reintegros, de lo contrario no se podra generar el reintegro y el sistema presentara un mensaje indicando que el “‘concepto
no puede tener un valor negativo”.

NOTA 12: el valor del Cupo PAC reintegrado corresponde al valor bruto del reintegro aplicado.

Carpeta Totales de Reintegro

Orden de pago IM
Obligacion presupuestal vinculada a la orden de pago 94817
Compromiso presupuestal vinculado a |a orden de pago 5211
‘ tems de Afectacion de Gastos H Deduccionss H Tolales de Reintegro |
Totales de reintegro
Valor bruto en moneda de pago 0,00
Valor bruto en pesos colombianos 130.000,00
Valor deducciones en moneda de pago 0,00
Valor deducciones en pesos colombianos 1.256,00
‘Valor neto en moneda de pago 0,00
Valor neto en pesos colombianos 128.744,00
Valor de reintegro en tipo moneda de recaudo 0,00
‘Valor reintegro en pesos a fecha de recaudo 0,00
Valor tasa de cambio 0,00
Diferencia en cambio pesos 0,00
Reduccién de Obligacion
[ Datos Administrativos | Guardar | [ cancelar |

El sistema presenta el resumen total del reintegro, valor bruto en pesos colombianos, valor deducciones en pesos
colombianos, valor neto en pesos colombianos.

En los Datos Administrativos se debe registrar como documento soporte del reintegro, el oficio de aprobacién del
mismo.

NOTA 13: al realizar un reintegro presupuestal automaticamente se disminuye el saldo por imputar del Documento de
Recaudo por C/as[ﬁcar en un monto igual al “Valor neto del reintegro”, es decir, al valor resultante de restar el total
reintegrado en los Items de afectacion de gasto menos el valor de las Deducciones reintegradas.

NOTA 14: de no aparecer cargados los documentos de recaudo por clasificar_correspondientes a los reintegros que
previamente hayan sido consignados a la DGCPTN, el nivel central de la Unidad Ejecutora debera coordinar con la
Direccion de Finanzas para que ésta gestione con la DGCPTN su respectivo cargue o reclasificacion y de esta forma poder
ser aplicados en el menor tiempo posible.

Una vez aplicado el reintegro, el PERFIL: Pagador Central o Regional puede verificar el “Saldo por Imputar” por la web de
reportes utilizando la RUTA: ING / Informes / Saldos por imputar de ingresos presupuestales, o verificar uno a uno los
reintegros realizados a través de la RUTA: EPG / Listados / Documentos.

NOTA 15: los responsables del proceso presupuestal determinan si los recursos reintegrados seran ejecutados en la
vigencia, en este sentido se debe reducir el Compromiso y el Certificado de Disponibilidad Presupuestal vinculados a la
Orden de Pago objeto del reintegro, con el fin de liberar apropiacion de la vigencia para ser nuevamente utilizada.
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3.6 Procedimiento Contable
o Registro Contable para Recursos Nacion CSF:

Con la carga de extracto por parte de la DGCPTN, no se generan registros contables en la entidad.
Registro automatico con la aplicacion del reintegro (Transaccion EPG134):

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO  CREDITO
470508/470510 Fondos recibidos — Funcionamiento / Inversion XXX
2436XX Retencién en la fuente XXX
16XXXX/1514XX/ Propiedades, planta y equipo, Materiales y XXX
EXXXXX suministros, Gastos
190506/190514* Avance.s.y anticipos entregados/ Gastos pagados XXX
- por anticipado

*Cuando la cadena presupuestal se efectud seleccionando el atributo anticipo o pago anticipado
o Registro Contable para Recursos Nacion SSF:

Registro automatico con la carga de extracto (Transaccion CNT051):

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta corriente XXX
240720 Recaudos por clasificar XXX

Registro automatico con la aplicacion del reintegro (Transaccion EPG134):

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA ' DEBITO  CREDITO
240720 Recaudos por clasificar XXX
2436XX Retencion en la fuente XXX
16XXXX/1514XXXX/ Propiedades, planta y equipo, Materiales vy XXX
EXXXXX suministros, Gastos
190506/190514* Avances y anticipos entregados/ Gastos pagados XXX

por anticipado

*Cuando la cadena presupuestal se efectud seleccionando el atributo anticipo o pago anticipado

NOTA 16: cuando el reintegro corresponde a una cadena presupuestal de cuentas por pagar con afectacion a gastos
(obligacion vigencia anterior), considerando que al realizar el reintegro el sistema disminuye la cuenta afectada y esta
cuenta de gasto al cierre se vuelve parte del resultado del ejercicio, se debe realizar un ajuste manual contra la_ cuenta 3109
Resultados de ejercicios anteriores.

NOTA 17: la aplicacion de estos reintegros genera registros contables autométicos en la entidad y en la DGCPTN,
disminuyendo los giros realizados y afectando las operaciones interinstitucionales de las cuentas 470508 funcionamiento y
470510 inversion, por ello es importante que los mismos sean aplicados de manera adecuada y cualquier novedad que se
presente sea radicada al CALL CENTER de SIIF con copia a la Direccién de Finanzas MDN.
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3.7 Reintegro Vigencias Anteriores

Los reintegros que no sean aplicados dentro de la vigencia correspondiente, se deben clasificar como  un ‘“ingreso
presupuestal” y contablemente se constituye en un menor valor de gasto.

Una vez sea asignado el documento de recaudo por clasificar a la Unidad que realizo la cadena presupuestal de gasto, este
debe ser clasificado por el rubro concepto respectivo, por medio de un recaudo y causacion simultdnea en el médulo de
ingresos. Si el documento de recaudo por clasificar es creado en la vigencia actual (Ver al respecto el Numeral 3.7 Recaudo
y causacion simultanea de la Guia Financiera No. 7 Gestién Presupuestal de Ingresos), o si el Documento de Recaudo por
Clasificar es creado en una vigencia anterior (Ver al respecto el Numeral 3.10 Recaudo de ingresos a partir de Documentos
de Recaudo por Clasificar de vigencia anterior de la Guia Financiera No. 7 Gestion Presupuestal de Ingresos):

RUBRO PRESUPUESTAL RUBRO PRESUPUESTAL
ORIGEN DEL RECURSO Reintegros vigencias anteriores Reintegros vigencias anteriores
Funcionamiento Inversion
Recursos Nacion CSF 2-8-0-0-1-9-1 2-8-0-0-1-9-3
Fondos Internos Mlnlstlgrlo de Defensa 6-0-0-0-14-33-1 6-0-0-0-14-33-3
Recursos Naciéon SSF
Establecimientos Publicos
Recursos Propios CSF A SRS
Fondos Internos Policia Nacional 6-0-0-0-15-24-1 6-0-0-0-15-24-3
Fondo Salud Fuerzas Militares 6-0-0-0-33-22-1 6-0-0-0-33-22-3
Fondo de Salud Policia Nacional 6-0-0-0-34-22-1 6-0-0-0-34-22-3

NOTA 18: es importante tener en cuenta, que el reintegro debe ser aplicado por la Unidad que realizo la cadena
presupuestal de gasto.

¢ Procedimiento Contable Reintegros Vigencia anterior — Recursos Nacion CSF

Registro automatico con la aplicacion del reintegro por la transaccion de recaudo y causacion simultanea (si el documento
de recaudo es creado en la vigencia actual) Transaccion ING016:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA \ DEBITO CREDITO
572080 Recaudos XXX
138490001 Otras cuentas por cobrar XXX

Registro automatico con la aplicacion del reintegro por la transaccién de recaudo vigencia anterior (Si el documento de
recaudo fue creado en vigencias anteriores) -Transaccion ING086:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA ' DEBITO  CREDITO
240720001 Recaudos por clasificar XXX
138490001 Otras cuentas por cobrar XXX

NOTA 19: Cuando corresponda a ingresos Con Situacion de Fondos, de acuerdo con lo establecido por la Contaduria
General de la Nacion en la Resolucion No. 15 de 2017 “Por la cual se modifica el catalogo de cuentas y procedimiento
contable de las operaciones interinstitucionales...”, los recaudos que al final del periodo contable no hayan sido

5
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reclasificados se registraran en forma manual debitando la subcuenta 572080-Recaudos _y acreditando la cuenta
240720001 Recaudos por clasificar

Registro manual ajustando el valor del activo o gasto respectivo:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA ' DEBITO  CREDITO
138490001 Otras cuentas por cobrar XXX
16XXXX/19XXXX/ Propiedades, planta y equipo, cargos diferidos, XXX
3109XX resultados de ejercicios anteriores.

¢ Procedimiento Contable Reintegros Vigencia anterior — Recursos Nacion SSF

Registro automatico con la aplicacion del reintegro por el rubro concepto respectivo (Transaccion ING016):

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA  DEBITO  CREDITO
240720001 Recaudos por clasificar XXX
138490001* Otras cuentas por cobrar XXX

*Esta cuenta debe estar causada contra el activo o Resultados de vigencia anterior segun corresponda

3.7.1 Procedimiento contable incapacidades

Cuando corresponda a un Reintegro de Vigencias Anteriores que las EPS’s pagan a las entidades por concepto de
Incapacidades, se debe realizar el registro de Recaudo y Causacién Simultanea, indicado en el Numeral 3.7 de la Guia

Financiera No. 7 Gestion Presupuestal de Ingresos, haciendo uso de los siguientes rubros de ingreso:

Registro Recursos Nacién CSF

Rubro Concepto Denominacion
2-8-0-0-1-1-4 Reintegro Incapacidades Vigencias Anteriores

Registro Recursos Nacion SSF

Rubro Concepto Denominacion
6-0-0-0-14-33-1 Reintegros Vigencias Anteriores-Funcionamiento

Registro Recursos Nacion SSF

Rubro Concepto Denominacion
6-0-0-0-14-33-22-1 Reintegros Vigencias Anteriores-Funcionamiento

¢ Procedimiento Contable Reintegros Vigencia anterior — Recursos Nacion CSF

Registro automatico con la aplicacion del reintegro por la transaccion de recaudo y causacion simultanea (si el documento
de recaudo es creado en la vigencia actual) Transaccion ING016:

b ]
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CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
572080 Recaudos XXX
138490001* Otras cuentas por cobrar XXX

Registro automatico con la aplicacién del reintegro por la transaccion de recaudo vigencia anterior (Si el documento de
recaudo fue creado en vigencias anteriores) -Transaccion ING086:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO | CREDITO
240720001 (Ver nota | Recaudos por clasificar XXX

20)

138490001* Otras cuentas por cobrar XXX

NOTA 20: Cuando corresponda a ingresos Con Situacién de Fondos, de acuerdo con lo establecido por la Contaduria
General de la Nacién en la Resolucion No. 15 de 2017 "Por la cual se modifica el catdlogo de cuentas y procedimiento
contable de las operaciones interinstitucionales...”, los recaudos que al final del periodo contable no hayan sido
reclasificados se registraran en forma manual debitando la subcuenta 572080-Recaudos contra la cuenta 240720 Recaudos
por clasificar. Por tanto si al cierre de la vigencia no quedo reconocido este registro, en el momento de realizar la
clasificacion / imputacion del recaudo se reconoce manualmente la subcuenta 581593 Ajustes de ejercicios anteriores —
otros gastos contra la subcuenta 290580 Recaudos.

Registro manual ajustando el valor del gasto respectivo:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
138426001 Pago por cuenta de terceros XXX
3109XX Resultados de ejercicios anteriores XXX

¢ Procedimiento Contable Reintegros Vigencia anterior — Recursos Nacion SSF

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA \ DEBITO CREDITO
240720001 Recaudos por clasificar XXX
138426001 Pago por cuenta de terceros XXX

Registro manual ajustando el valor del gasto respectivo:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA ' DEBITO  CREDITO
138426001 Pago por cuenta de terceros XXX
3109XX Resultados de ejercicios anteriores XXX
L
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4. ANALISIS DE REPORTES

41 Reporte de Saldos por Imputar de Ingresos Presupuestales

Ruta: ING / Informes / Saldos por imputar de ingresos presupuestales.

CodigoPCI  Nombre delaPCl Codigodela  Nombre de la No. Fechade Tipode Estado Fuente Siacién Origen  Tipode Cod ~ Nimerode Entidad Nombre dela Valor Total en Valor aplicado
Onigen Oriegn Entidad PCI Entidad PCl Destino Docum  registro moneda de de  RecaudoPor Titulo Deduccié laCuenta Financieradela Cuenta CoP en COP
Destino enlo Financiac Fondos  Clasificar n Cuenta
ion

13:01-01-DT Unidad Ejecutora 15-01-01-000 |Unidad Sjecutora 41817)|03/01/2017  |03/01/2017 Clasificado 61011389 Banco Repiblica | Cuenia 129973 293.000.00
Prusba 333- Prusba 577- S
Administracién Centr Adminiztracién Central-
akAdministracidn Administracién Central
Central
13-01-01-DT Unidad Ejecutors 15-01-01-000 | Unidad Ejecutora 351017| 13012017 (13/01/2017 COP - [ Clasificado | MNacidn CSF BANCOS 61012886 Banco Repdblica | Cuenta 160418 3.112.691,03 3.118.691,03|
Prusba 333- Prusba 577- PESOS
Administracién Centr Adminiztracién Central-
akAdminisracidn Administracién Central
Central
15-01-01-000 Unidad Ejecutors 15-01-01-000 | Unidad Ejecutora 117 04/01/2017  |04/0172017 COP - [ Clasificado | MNacidn S5F BANCOS 263008000 |BAMCO PRUEBA | Cuentwm 114109 | 403.750.000,00| 403.750.000,00
Prueha 577- Prueba 577- PESOS 180
Administracion Centr Adminisiracién Central-
ak-Administracién Adminisiracién Central
Central

Permite verificar el “Saldo por imputar” de cada uno de los Documentos de Recaudo por Clasificar asignados a la Unidad o
Subunidad Ejecutora, presentando ademas el “Valor total del Documento” el “Valor aplicado”, la cuenta y la fecha de
recaudo en la cual se realiz6.

4.2 Reporte de Comprobante de Reintegro

Ruta: EPG / Reintegro / Reintegro Presupuestal — Comprobante

Comprobante Reintegro Presupuestal de Gastos No 2817

DATOS GENERALES

No. Reintegro 2817 Fecha Reintegrol 2017-06-08 Eslado Reintegro Generado Vigencia Actual
Presupuestal
No. Recaudo por 5717| Facha Recaudo 2017-04-03| Moneda de Pazoz| Tasa ds Cambio Valor Reintegro 0.00] Cuenta Bancaria 263002018 | Entidad Financiera BANCO PAUESA
Clasificar Recaudo dsl Recaudo Moneds Recaudo Recaudo 180
Orden de Pago 65711717| Fecha Orden de 2017-03-22| Moneda de Pago Pazoz| Tasa ds Cambio 0,00( Tesoreria 12-01-01-DT | No. Obligacién 94817 [No. Compromiso 5217
Pago dsl Pago
Nimero de 3 Razon | Ts Jurici Proyscto Especial Documento de Moneds Valor Ajuste DDE 0.00| Valor Diferencisi 0.00
Identificacion Social Prusba 3629 Destinacion Autorizacion Cambiario
Especifica
Valor Total 130.000,00| Velor Deducciones 1.256,00 Valor Nsto 128.744,00| Valor Total Reintagro 0,00|Valor 0,00 Valor Nsto Moneda 0,00
Reintogro Pesoa coP Reintegro Pesos Mansda de Pago Deduccionss do Pago
Moneda do Pago

ITEM DE AFECTAGION DE GASTO

DEPENDENGIA RUBRO PRESUPUESTAL FUENTE REC sm VALOR PESOS VALOR M. PAGO

El GRUPC TALENTO  |A2.04-111 VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE AL EXTERIOR Macién 16 S5F 130.000.00 0.00
HUMANO
DEDUCCIONES

POSIGION GATALOGO NO PRESUPUESTAL IDENTIFIGAGION NOMERE BENEFICIARIO BASE GRAVASLE TARIFA VALOR
2.01-05-01-01-03-05 RETENGION ICA COMERGIAL SERVICIOS DEMAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS 3141 ADMINISTRAGION GENTRAL Prusba 3141 130.000,00 0.888 1.256.00
2-01-04-01-02-01 RETEFUENTE - GOMISIONES - PERSONAS DEGLARANTES 19  ADMINISTRACION DESCENTRALIZADA ESTABLECIMIENTO PUBLICO Prusba 19 130.000.00 11.000 0.00
2.01-04-02.01-02 RETE IVA - SERVICIOS GRAVADOS - REGIMEN COMUN - COMISIONES 10  ADMINISTRACIGN DESCENTRALIZADA ESTABLECIMIENTO FUBLICO Frueba 18 50.000,00 15,000 0,00

FIRMA FUNCIONARIO RESPONSABLE
CARGO

A través de este reporte el usuario puede consultar todos los datos relacionados con cada reintegro presupuestal e
imprimirlo como soporte del mismo; en él se detallan entre otros, la fecha de la operacion, el valor reintegrado, el niumero de
la Orden de Pago reintegrada, el beneficiario de la Orden de Pago y el nimero de la Obligacién afectada.
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4.3 Consulta de Reintegros Presupuestales

Ruta: CEN/ EPG / Consulta Reintegros Presupuestales

Consulta reintegros presupuestales

Afio: [2017

Periodo: | Primer Semestre

|\-"erConsuIta || Cancelar || Limpiar |

Esta consulta permite verificar el listado de documentos de Reintegro Presupuestal generado por semestre, para ello es
necesario seleccionar el “Afio” y en filtro “Periodo” seleccionar Primer o Segundo Semestre.

Consulta reintegros presupuestales

~» Configuracion

Gl - A

FECHA GENERACION CONSULTA

UNIDAD/SUBUNIDAD NOMBRE UNIDAD/SUBUNIDAD

NUM REINTEGR

2017-06-21 08:47:10 15-01-01-000 GESTION GENERAL 117
2017-06-21 03:47:10 15-01-01-000 GESTION GENERAL 217
2017-06-21 08:47-10 15-01-01-000 GESTION GENERAL 217
2017-06-21 08:47:10 15-01-01-000 GESTIQN GEMNERAL 17
2017-06-21 08:47:10 15-01-01-000 GESTION GENERAL 7
2017-06-21 03:47:10 15-01-01-000 GESTION GENERAL 317
2017-06-21 03:47:10 15-01-01-000 GESTION GENERAL 417
2017-06-21 08:47-10 15-01-01-000 GESTION GENERAL 417
2017-06-21 08:47-10 15-01-01-000 GESTIQN GEMNERAL 517
2017-06-21 08:47:10 15-01-01-000 GESTION GENERAL 617
2017-06-21 03:47:10 15-01-01-000 GESTION GENERAL 77
2017-06-21 08:47-10 15-01-01-000 GESTION GENERAL 817
2017-06-21 08:47-10 15-01-01-000 GESTIQN GENERAL 917
2017-06-21 08:47:10 15-01-01-000 GESTION GENERAL 1017
2017-06-21 08:47-10 15-01-01-000 GESTION GENERAL 117
40— »w
<[ ] >
[ seleccione... wv| [seteccione.. ~| | | [seleccione... |
-
[ seleccione... ~| [seleccione... ~] | | E4

La consulta permite exportar la informacion a formato Excel, para ello dar clic en el icono E y se podran verificar los

siguientes campos:

A B C D E F G H 1 ] K L
FECHA GENERACION |UNIDAD/SUB [NOMBRE NUM FECHA REG FECHA CREACION VALOR BRUTO (VALORBRUTO |VALORNETO VALOR NETO VALOR DOC RECAUDO POR
1 CONSULTA UNIDAD UNIDAD/SUBUNIDA|REINTEGRO |REINTEGRO REINTEGRO REINTEGRO REINTEGRO REINTEGRO REINTEGRO DIFERENCIAL CLASIFICAR
2 | 2017-06-2108:47:59 |15-01-01-000 [GESTION GENERAL 117 2017-02-02 2017-02-02 99,912,879.41 _ [0.00 99,912,879.41 0.00 0.00 639017
3 | 2017-06-21 08:47:59 |15-01-01-000 [GESTION GENERAL 217 2017-02-02 2017-02-02 3,589,600.00 0.00 3,589,600.00 0.00 0.00 632517
4 | 2017-06-21 08:47:59 |15-01-01-000 |GESTION GENERAL 217 2017-02-02 2017-02-02 3,589,600.00 0.00 3,589,600.00 0.00 0.00 632517
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M N o P o] R s T u v w X
TIPODEDOCDE |NUMERO ORDEN |[NUMERQ |(TRM DIA DE [TIPODE NUMERO DE |VIGENCIA PPTAL |NUMERO DE TIPO DOC CODIGO DEP.
1 RECAUDO DE PAGO DDE PAGO MONEDA DDE OBLIGACION |OBLIGACION COMPROMISO |IDENTIDAD NUMERO DOC IDENTIDAD |TERCERO GASTO
ADMINISTRACION CENTRAL
ADMINISTRACION CENTRAL
2 Bancos 10517617 5217 Actual 13417 NIT 0 Prueba 128 C
ADMINISTRACION CENTRAL
ADMINISTRACION CENTRAL
3 Bancos 5726717 3717 Actual 5817 NIT 0: Prueba 128 B
ADMINISTRACION CENTRAL
ADMINISTRACION CENTRAL
4 Bancos 5726717 3717 Actual 5817 NIT 0: Prueba 128 B
ADMINISTRACION CENTRAL
ADMINISTRACION CENTRAL
5 Bancos 5726717 3717 Actual 5817 NIT 0: Prueba 128 B
r4 AN AB AC AD AE AF AG AH Al Al AK
IDENTIFICACION |DESCRIPCION RUBRO coD NOMBRE VALOR VALOR REINTEGRO|FECHA DOC TIPO DOC NUM DOC
1 RUBRO PPTAL PRESUPUESTAL FUENTE |RECURSO RECURSO PPTAL |SITUACION |REINTEGRO MONEDA PAGOS SOPORTE SOPORTE SOPORTE OBJETO DEL COMPROMISO
MESADAS
PENSIONALES A RECURSOS CORRI ORDEN NOMINA DE PENSIONADOS
2 A-3-5-1-1-0-2 CARGO DE LA Nacion 10 ENTES CSF 99,912,879.41 |0.00 2017-01-18 ADMINISTRATIVA MEMO-510 CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DE 2017
COMISIONES PERMANENTES AL EXTERIOR,
SUELDOS ¥ CON VIGENCIAS FUTURAS A FAVOR DE RUTH
COMISIONES AL RECURSOS CORRI 11373,11374,11 [MARROQUIN BRAVQO, ERISON GONZALEZ
3 A-1-0-1-1-5 EXTERIOR Nacion 10 ENTES CSF 733,600.00 0.00 2016-12-23 RESOLUCION 375 MONTAREZ Y JORGE GARCIA TORRES.
COMISIONES PERMANENTES AL EXTERIOR,
PRIMA DE CON VIGENCIAS FUTURAS A FAVOR DE RUTH
INSTALACION EN EL RECURSOS CORRI 11373,11374,11 [MARROQUIN BRAVO, ERISON GONZALEZ
4 A-1-0-1-5-52 EXTERIOR Nacion 10 ENTES CSF 1,736,000.00 |0.00 2016-12-23 RESOLUCION 375 MONTAREZ Y JORGE GARCIA TORRES.

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA'Y EXPRESIONES ACEPTADAS

5.1.  ARL: Administradora de Riesgos laborales

5.2.  CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

5.3.  CSF: Con situacion de fondos.

5.4. DGCPTN: Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional

5.5.  EPG: Macroproceso Ejecucion Presupuestal del Gasto en el aplicativo SIIF Nacién
5.6. EPS: Entidad Promotora de Salud

5.7.  ING: Macroproceso Ingresos en el aplicativo SIIF Nacién

5.8.  PAC: Programa Anual Mensualizado de caja.

5.9. SSF: Sin Situaciéon de Fondos

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS
Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.
1. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1. Régimen General de Contabilidad Publica.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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7.2.

7.3.

74.

7.5.

7.6.

1.1.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

8.

Ley Anual de Presupuesto “Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos de Capital y Ley de
Apropiaciones para la vigencia fiscal”.

Decreto 1068 del 26 mayo de 2015 “Por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y
Crédito Publico”.

Decreto de Liquidacion del Presupuesto para la Vigencia.

Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifican el Anexo
de la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicién, Revelacién y Presentacion de los
Hechos Econdmicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucion 533 de 2015, y
se dictan otras disposiciones”.

Resolucion 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacidn, “Por medio de la cual se modifica el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

Resoluciéon 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacién, “Por la cual se incorpora el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras

disposiciones”.

Circular externa 011 del 17 de marzo de 2017 emitida por la Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional,
por medio del cual se Informa las cuentas bancarias donde se deben consignar los recursos correspondientes a
reintegros.

Circular Externa N° 026 del 26 de Noviembre de 2015, emitida por la Direccion General de Crédito Publico y del
Tesoro Nacional, por medio del cual se indica el procedimiento para el reintegro de recursos de incapacidades de
acuerdo con el Decreto 4023 de 2011.

Circular Externa N° 037 del 30 de Octubre de 2017, emitida por la Direccién General de Crédito PL’Jingo y del Tesoro
Nacional, por medio del cual se indica los cambios y mejoras en actualizacién de versién del SIIF NACION

Guia como aplicar reintegros en SIIF Nacion — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
Guia Financiera N° 7 Gestion Presupuestal de Ingresos.
Guia Financiera N° 20 Carga y contabilizacion de extractos bancarios.

Guia Financiera N° 52 Sistema de cuenta Unica nacional.

ANEXOS

8.1 Anexo No. 5 Relacion de Cuentas DGCPTN.
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8.2 Formato Cuadro Control Reintegro

8.3 Formato Acta Cancelacion o Reduccion Rezago Presupuestal

9. DEFINICIONES

No aplica
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