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1. GENERALIDADES

Mediante el Decreto No. 1068 del 26 de mayo de 2015", se establece que la Direccién General del Presupuesto Publico
Nacional DGPPN del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico_MHCP, registra en el Sistema Integrado de Informacion
Financiera SIIF Nacién el anexo del decreto de liquidacion del presupuesto de la vigencia fiscal que se inicia, antes del 31
de diciembre del afio en que se aprobd.

Una vez registrado en el Sistema SIIF Nacién el decreto de liquidacion del presupuesto de la respectiva vigencia, las
Oficinas de Planeacion o quien haga sus veces en las Unidades Ejecutoras del MDN, deberan desagregar el presupuesto
en gastos de funcionamiento? e inversién®, conforme a lo establecido en el Catélogo de Clasificacién Presupuestal CCP
establecido por la DGPPN mediante la Resolucién 0010 del 07 de marzo de 2018 “Por la cual se establece el Catalogo de
Clasificaciéon Presupuestal y se dictan otras disposiciones para su_administracion”, con el fin de vincular la gestidn
presupuestal de los ingresos y de los gastos a la gestién contable en el sistema SIIF Nacion.

Gastos de Funcionamiento

01. Gastos de Personal

02. Adquisicion de bienes y servicios

03. Transferencias corrientes

A - Gastos de

N . 04. Transferencias de capital
Funcionamiento

05. Gastos de comercializacion y produccion

06. Adquisicion de activos financieros

07. Disminucién de pasivos

08. Gastos pro tributos, multas, sanciones e intereses en mora

Servicio de la deuda pablica

09. Servicio de la deuda publica externa

B — Servicio de la
deuda publica

11

10. Servicio de la deuda publica interna

Gastos de Funcionamiento

01. Gastos de Personal

02. Adquisicion de bienes y servicios

03. Transferencias corrientes
04. Transferencias de capital
05. Gastos de comercializacion y produccion

06. Adquisicion de activos financieros

C — Gastos de
Inversion

Programa

Proyecto
Subprograma

07. Disminucién de pasivos

08. Gastos pro tributos, multas, sanciones e intereses en mora

1 “Articulo 2.9.1.2.6. REGISTRO DEL ANEXO DEL DECRETO DE LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION Y DE SUS
MODIFICACIONES. La Direccién General de Presupuesto Publico Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico registrara en el SIIF Nacion el
anexo del decreto de liquidacion y el anexo de la composicién del presupuesto de rentas de la vigencia fiscal que se inicia antes del 31 de diciembre del
afio en que se aprobd. (...)"

2 Los gastos de funcionamiento son definidos por el Manual de Clasificacion Presupuestal como aquellos que tienen como obijetivo satisfacer las
necesidades del Estado para que cumpla con las obligaciones establecidas por la Constitucién y las leyes.

3 Los gastos de inversion son aquellos destinados a la prestacion de servicios o a la realizacién de transferencias a la comunidad por parte de las
Unidades Ejecutoras del Presupuesto General de la Nacién — PGN, incluidas en los programas sociales y realizadas en cumplimiento del Plan Nacional
de Desarrollo — PND, asi como a |a adquisicién de activos no financieros por parte de las mismas.
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) Cuenta Subcuenta Objeto Ordinal Subordinal
b Tipo ftem  Subitemd1  Subitem 2
resupuesto

Programa Subprograma Proyecto Subproyecto Producto

Tipo: tipologia del gasto, se clasifica en: A — Funcionamiento B- Servicio de la Deuda C-Inversion.

Para la codificacién de los gastos, se respeta las condiciones programaticas de los gastos de inversion.

Cuenta / Programa: desagregacion del tipo de gasto; para funcionamiento se identifica por cuenta: 01. Gastos de Personal;
02 Adquisicién de bienes y servicios; 03 Transferencias corrientes; 04 Transferencias de capital; 05 Gastos de
comercializacion vy produccion; 06 Adquisicion de activos financieros; 07 Disminucion de pasivos; 08 Gastos por tributos,
multas, sanciones e intereses en mora; 09 Servicio de la deuda publica externa; 10 Servicio de la deuda publica interna. Los
gastos de inversion se desagrega en programas los cuales se refieren al conjunto de proyectos de inversion y actividades
de coordinacion, que apuntan a un resultado especifico en un sector de accion econdmica, social, financiera o
administrativa a fin de cumplir tanto las metas fijadas por el Gobierno Nacional, Departamental o Municipal como los
compromisos misionales del sector.

Subcuenta / Subprograma: las subcuentas corresponden a la division del gasto por Cuenta de acuerdo con lo establecido
en la Resolucion No. 010 del 07 de marzo de 2018 “Por la cual se establece el Catalogo de Clasificacion Presupuestal y se
dictan otras disposiciones para su administracion”. Los subprogramas corresponden a un nivel inferior de los programas.

Objeto / Proyecto: la clasificacion por objeto de gasto es la ordenacion sistematica y homogénea de los bienes y servicios
que se adquieren, las transferencias que se efectiian y la variacion de activos y pasivos que el Sector Publico aplica en el
desarrollo de su proceso productivo*. Permite identificar las responsabilidades con respecto a los principales rubros del
gasto publico y para la administracion ordinaria del presupuesto de acuerdo con las normas legales vigentes.

Los proyectos de inversion publica contemplan actividades limitadas en el tiempo, que utiliza total o parcialmente recursos
publicos, con el fin de crear, ampliar, mejorar, o recuperar la capacidad de produccién o de provision de bienes o servicios
por parte del Estado.

Ordinal / Subproyecto: subdivision de la clasificacion por objeto de gasto. Los subproyectos de inversién publica
contemplan actividades limitadas en el tiempo, que utiliza total o parcialmente recursos publicos.

A partir del Subordinal se activa el Uso presupuestal de las cuentas. Al momento de la obligacion, los gastos de inversion se
desagregaran al maximo nivel del Clasificador por Objeto de gasto del Catalogo de Clasificacién Presupuestal establecido
por la DGPP, al igual que los gastos de funcionamiento. Se sugiere consultar el “catalogo presupuestal de gastos de
funcionamiento” publicado por el Administrador del Sistema en la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
www.minhacienda.gov.co / ciclos de negocios / 1. Parametrizaciones y Catalogos Gestion.

Posteriormente, se registra en el sistema la asignacion de apropiacion a las Subunidades (aplica para aquellas Unidades
Ejecutoras que tengan Subunidades) y finalmente, se asigna la apropiacién a las Dependencias de Afectacion del Gasto,
para iniciar la ejecucion del presupuesto de gasto.

4 http://www.minhacienda.gov.co/HomeMinhacienda/faces/GestionMisional/PresupuestoPublicoNacional/PresupuestoGralNacion/
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Durante la respectiva vigencia fiscal, las Unidades Ejecutoras pueden efectuar modificaciones presupuestales de acuerdo
con sus necesidades. La emision de lineamientos para la solicitud de traslados presupuestales en las Unidades Ejecutoras
1501 le corresponde a la Direccién de Planeacion y Presupuestacién del Sector Defensa; en la Policia Nacional a la
Direccion Administrativa y Financiera y en los Establecimientos Publicos del Sector Defensa_y Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada a las oficinas de Planeacién o quienes hagan sus veces.

Los traslados presupuestales son modificaciones que disminuyen el monto de una apropiacién asignada a nivel de Unidad
Ejecutora, Subunidad o Dependencia de gasto para incrementar la de otra u otras en la misma cuantia, estos movimientos
se pueden efectuar asi:

e Entre cuentas a nivel de Subordinal en gastos de funcionamiento las cuales se realizan al interior de la Unidad

Ejecutora.
Ejemplo:
Rubro Presupuestal Creédito Contra crédito
A-02-02-01-010-001 Municiones | $150.000.000.00
A-02-02-01-010-002 Misiles $150.000.000.00

e Los traslados entre cuentas a nivel de ordinal en gastos de funcionamiento.

Ejemplo:

Rubro Presupuestal Creédito Contra crédito
A-02-01-01-004-010 Equipo Militar y Policia $40.000.000.00
A-02-01-01-004-010-03 Equipo de Inteligencia $40.000.000.00

A — 02 — 02 — 01 — 002 Productos Alimenticios, Bebidas y Tabaco:;

Textiles, Prendas De Vestir y Productos De Cuero 40.000.000.00
A-02-02-01-002 - 008 Dotacion (Prendas de Vestir y Calzado) $40.000.000.00

e Los traslados que se realizan ante el MHCP de aquellos recursos de inversion y gastos de funcionamiento que no se
encuentran mencionados en los puntos anteriores. Estos traslados se realizan hasta nivel de cuenta y objeto de gasto.
Ejemplo:

Rubro Presupuestal Crédito Contra crédito
A - 01 Gastos de Personal $8.000.000.00
A — 02 Adquisicién de bienes y servicios $8.000.000.00

o El traslado que modifica las apropiaciones consideradas en la Ley de Presupuesto General de la Nacién_PGN, por
ejemplo, adiciones presupuestales, entre otros.

Las modificaciones al anexo del decreto de liquidacion que no modifiquen en cada seccién presupuestal el monto total de
sus apropiaciones de funcionamiento, servicio de la deuda o los programas y subprogramas de inversién aprobados por el
Congreso de la Republica, se realizaran mediante resolucién expedida por el jefe del rgano respectivo. En el caso de los
establecimientos publicos del orden nacional, estas modificaciones se hardn por resolucién o acuerdo de las Juntas o
Consejos Directivos, o por resolucién del representante legal en caso de no existir aquellas.
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La DGPPN del MHCP, es la encargado de aprobar las operaciones presupuestales contenidas en las resoluciones o
acuerdos una vez se realice el registro de las solicitudes en el SIIF Nacién. Si se trata de gastos de inversion, se requerira,
ademas, del concepto favorable del Departamento Nacional de Planeacion DNP.

Para las Unidades Ejecutoras, la Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional — DGCPTN del MHCP, realizara
los ajustes al Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC, consultando la informacién registrada en el SIIF Nacion.

Estos traslados se gestionaran ante la DGPPN de acuerdo con la programacién realizada por la Direccién de Planeacion y
Presupuestacion para las Unidades Ejecutoras de la Seccion Presupuestal 1501 y Establecimientos Publicos del Sector y la
Policia Nacional para sus Subunidades. Las solicitudes de modificacion presupuestal que no sean entregados en los plazos
establecidos seran devueltas a la Unidad Ejecutora para ser reprogramado en el siguiente plazo establecido.

Las Unidades Ejecutoras por intermedio de las Oficinas de Planeaciéon o quien haga sus veces, deben gestionar las
correspondientes solicitudes anexando la siguiente documentacion: oficio de requerimiento de tramite presupuestal que
cuente con la justificacién acorde a los movimientos presentados (contracréditos y créditos), reporte del Sistema SIIF
Nacion del movimiento presupuestal, Certificado de Disponibilidad Presupuestal de Modificacién a nivel de Decreto de
Liquidacion para funcionamiento y por proyecto para el caso de inversion, las cifras deben ser en pesos sin incluir centavos,
la fecha de expedicién no debe ser mayor a tres dias y concepto de viabilidad de traslado suscrito por el DNP
(Modificaciones en gastos de inversion).

En el evento en que sean acreditados los rubros de Cesantias o Prestaciones Sociales, es necesario incluir el listado de los
funcionarios beneficiados con el valor exacto del crédito. Para efectos de contracreditar los rubros: “Contribuciones
inherentes a la némina” y de “Impuestos”, se debe contar con la certificacién expedida por el jefe de presupuesto de la
Unidad Ejecutora, que garantice el cubrimiento de las obligaciones por este concepto a 31 de diciembre de la vigencia.

Las adiciones presupuestales, que modifican las apropiaciones consideradas en la Ley de PGN, deben someterse a
consideracién del Congreso a través de un Proyecto de Ley.

En el evento que las Unidades Ejecutoras no vayan a utilizar la apropiacion que se encuentre en estado “disponible” en el
Sistema SIIF Nacion, deberan realizar las gestiones a que haya lugar con el fin de cubrir los rubros presupuestales
deficitarios.
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2. FLUJOGRAMA

2.1 Modificaciones presupuestales a nivel Desagregado

INICIO

3.1.1 Traslado de apropiaciones entre Subunidades
Perfil: Administracién Gestidén Presupuestal

S| Ruta: APR / Apropiaciones de Gasto / Asignacion Interna
———p de Apropiaciones a Subunidades / Trasladar apropiacion
entre Subunidades.

;La apropiacién a
trasladar es entre
Subunidades Ejecutoras
de la misma UE?

3.1.2 Traslado de apropiaciones entre Dependencias de Afectacion de
Gasto

Perfil: Administracidn Gestién Presupuestal o Gestién Presupuesto de Gasto
Ruta: APR / Apropiaciones de Gasto/Asignacién Interna de Apropiaciones a
Dependencias de Afectacién / Trasladar apropiaciones entre Dependencias de

7 La apropiacion a trasladar
es entre dependencia de
afectacion del gasto de la

Afectacion.
3.1.3 Reduccion de apropiacion a Dependencias de
Afectacion
¢ La apropiacion a SI Perfil: Administracion Gestion Presupuestal o Gestion

Presupuesto de Gasto

Ruta: APR / Apropiaciones de Gasto / Asignacion Interna
de Apropiaciones a Dependencia de Afectacion / Reducir
Apropiacién a Dependencias de Afectacién.

trasladar esta asignada
a una Dependencia de
Gasto?

v

3.1.4 Reduccion de apropiacion a Subunidades

Perfil: Administracion Gestion Presupuestal o Gestion
S| Presupuesto de Gasto

Ruta: APR/Apropiaciones de Gasto/Asignacion Interna de
Apropiaciones a Subunidades / Reducir Apropiacién a
Subunidades

¢La apropiacion a
trasladar esta asignada
a una Subunidad?

3.1.5 Registro de créditos y contra créditos al interior

de la Unidad Ejecutora
Perfil: Administracién Gestién Presupuestal
Ruta: APR / Registro de Créditos Contracréditos al

Interior de la Unidad Ejecutora / Crear
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2.2 Modificaciones presupuestales a nivel de Decreto

¢ La apropiacién a
trasladar est4 asignada
a posiciones
desagregadas?

3.21 Reduccion de apropiaciones a posiciones
desagregadas.  Perfil:  Administracion ~ Gestion
Presupuestal o Gestion Presupuesto de Gasto Ruta: APR
| Apropiaciones de Gasto / Desagregacion de
Apropiaciones / Reducir Apropiacion a Posiciones
Desagregadas.

¢ Existe una Dependencia
de Afectacion de Gastos
creada a nivel de Unidad

Ejecutora?

Ejecutora

3.2.21 Crear o Asumir Dependencia de
Afectacion de Gastos a nivel de Unidad

Perfil: Parametrizador gestion entidad.
Ruta: ADM / Parametrizacién / Roles /
Dependencias de Afectacion de Saldos

RS
-

3.2.2.2 Asignar apropiacion a Dependencia de Afectacion de Gastos a nivel de
Unidad Ejecutora
Perfil: Administrador Gestién Presupuestal, ingresar por la Unidad Ejecutora (seis digitos)
Ruta: APR / Apropiaciones de gasto / Asignacion Interna de Apropiaciones a Dependencia
de Afectacion / Asignar Apropiacion a Dependencias de Afectacion.

v

3.2.3 CDP de Modificacion Presupuestal
Perfil: Modificacion Presupuestal, ingresar por la Unidad Ejecutora (seis digitos)
Ruta: EPG / CDP / Modificacién Presupuestal / Crear.

v

3.2.4 Registro de Solicitud de traslado presupuestal
Perfil: Modificacion Ruta: APR / Solicitud de Traslado / Al interior de la Misma
Seccién Presupuestal / Crear.

3.2.5 Aprobacion Solicitud traslado
Organo rector

3.2.6.2 Adicionar apropiacion a posiciones
desagregadas

Perfil Administrador Gestion Presupuestal, Ruta:
APR / Apropiaciones de Gasto / Desagregacion
de Apropiaciones / Adicionar Apropiacion a
Posiciones Desagregadas

v

¢Minhacienda
aprueba la solicitud?

Anular el Certificado de Disponibilidad Presupuestal |—> FIN

¢ El rubro

desagregado cuenta
con apropiacion

inicial?

NO | 3.2.6.1 Registrar apropiacion a posiciones desagregadas
Perfil
Apropiaciones de Gasto / Desagregacion de Apropiaciones /
Registrar Apropiacion a Posiciones Desagregadas

Administrador ~ Gestion  Presupuestal, Ruta: APR
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3.2.7.2 Adicionar apropiacion a Subunidades
Perfil Administrador Gestién Presupuestal Ruta:
APR / Apropiacion de Gasto/Asignacion Interna de
Apropiaciones a Subunidades/Adicionar
Apropiacion a Subunidades

; La Subunidad
cuenta con
apropiacion inicial?

3.2.7.1 Asignar apropiacion a Subunidades
Perfil Administrador Gestion Presupuestal,

Ruta: APR / Apropiacion de Gasto/Asignacion Interna de Apropiaciones
a Subunidades/Asianar Aoropiacion a Subunidades

3.2.8.2 Adicionar apropiacion a Dependencias
de Afectacion Perfil Administrador Gestion
Presupuestal ¢ Entidad Gestion Presupuesto de
Gastos, siguiendo la Ruta: APR / Apropiaciones de
Gasto / Asignacion Interna de Apropiaciones a
Dependencias de  Afectacion /  Adicionar
Apropiacion a Dependencias de Afectacion

i La Dependencia
cuenta con apropiacion
inicial?

[
»

3.2.8.1 Asignar apropiacion a Dependencias de Afectacion Perfil
Administrador Gestion Presupuestal 6 Entidad Gestién Presupuesto
de Gastos, siguiendo la Ruta: APR / Apropiaciones de Gasto /
Asignacion Interna de Apropiaciones a Dependencias de Afectacion /
Asignar Apropiacion a Dependencias de Afectacion.

A

FIN
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

Todo traslado presupuestal debe contar con el acto administrativo correspondiente y en cada una de las transacciones se
deben registrar los datos administrativos con todos los atributos_gue conforman el item de afectacién del gasto, como son
Situacion de fondos, Fuente de financiacién y Recurso presupuestal.

Algunas pantallas en la parte superior presentan el siguiente campo:

Registro operaciones afio fiscal siguiente: este campo se utiliza cuando en los Ultimos dias del mes de diciembre, la
DGPPN del MHCP carga en el Sistema SIIF Nacion el anexo del decreto de liquidacion del presupuesto de la vigencia fiscal
siguiente y se requieren registrar traslados de apropiaciones para el afio siguiente, para lo cual se debera activar la casilla
dando clic en el recuadro.

3.1 Modificaciones presupuestales a nivel desagregado

Corresponden a los traslados presupuestales que se realizan a nivel de Unidad Ejecutora o Subunidades (dependencias de
afectacion del gasto) entre los rubros desagregados de las cuentas de Gastos de Personal, Adquisicién de Bienes y
Servicios, Disminucién de Pasivos, Gastos por Tributos, multas, sanciones e intereses de mora o Gastos de
Comercializacion.

3.1.1Traslado de apropiaciones entre Subunidades

A través de esta funcionalidad el Sistema SIIF Nacion permite registrar el traslado de apropiaciones entre Subunidades que
dependen de la misma Unidad Ejecutora, el proceso consiste en reducir apropiacion (contracrédito) a una Subunidad y
adicionar apropiacion (crédito) a otra(s) Subunidad(es) para un mismo rubro presupuestal desagregado.

Para efectuar este traslado, se debe contar con apropiacion disponible para los rubros de gasto a nivel desagregado en la
Subunidad en la que se va a contracréditar y no se encuentre asignada a nivel de dependencia de gasto.

Este traslado se realiza ingresando al Sistema SIIF Nacion por la Unidad Ejecutora a nivel de seis digitos, a través del Perfil:
Administracién Gestion Presupuestal, siguiendo la Ruta: APR / Apropiaciones de Gasto / Asignaciéon Interna de
Apropiaciones a Subunidades / Trasladar apropiacion entre Subunidades. El sistema muestra la siguiente pantalla:

APRO10

Fecha de registro

Registro operaciones afio fiscal siguiente IEI

Periodo contable | Enero v|

Aceptar

Items de gastos con apropiacion disponible en las subunidades

Posicion de Gasto Deecripcién Fte Fin Rec Pres Sit Fondo
<< No contiene registros >>
44— » ¥ Pagina 1de 1
< 2
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Origen del Traslado " Destino del Traslado ]

Subunidades con apropiacién disponible

Subunidad Descripcion Aprop.Disp.

== No confiene registros ==
MHAF— >l Pagina 1 de 1
L4 >

Registrar valor a Contracreditar

Valor de Contracredito Aceptar Valor

Subunidades aceptadas como contracreditos

Subunidad Descripcion Aprop.Disp. ContraCréd.
== No confiene registros ==
| Ky — Y | Pagina 1 de 1
L4 >
Eliminar

Acumulados en este traslado

Contracréditos 0 Créditos 0 Diferencia 0

Confirmar Traslado

Iltems de gastos aceptados para traslados entre subunidades

Identificacion Descripcion Fte Fin. Recpres. Sitfondo Total Crédito Total Contracrédite
<< No contiene registros ==

M40l— »l Pagina 1 de 1

< >

| Datos Administrativos | Guardar Cancelar

En la primera parte de la transaccion se debe dar clic en el botdn “Aceptar” para habilitar el periodo contable en el cual se
realizara el traslado de apropiacion.

En la seccién “items de gastos con apropiacién disponible en las Subunidades” dar clic en el botdn de blsqueda L] con
el fin de seleccionar la posicion del gasto sobre la que se va a registrar el traslado de apropiaciones entre Subunidades.
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ltems de gastos con apropiacion dispenible en las subunidades

Posicién de Gasto  Descripcion Fte.Fin. RecPres. Sit. Fondo

<< No contiene registros >>

14 4 -
@ SIIF - Sistema Integrado de Informacidn Financiera - Didloge de pdgina web

Diaina 4 dad
X
& https://portal3 siifnacion.gov.co/SIIF Presentacion/Servicios/ APR/, Danalnfo= cp-fesa.cpsiif2.red- @ MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBL...

Origen del Trasla

Bisqueda de Posiciones de Catalogos de Gaslos

Subunidades
Identificador | |
Subuniday o [ Buscar |
- | |
4B Posicion de Gasto Descripcion

Fte.Fin. Rec.pres. Sit.fondo
4 A-01-01-01-001-001 SUELDO BASICO Nacion 10 - RECURSOS CORRIEN... CSF

| L EE— 1] Pégina 1 de 1
<

>
Registrar valol

Valor de Con

Subunidades_

Subunida

14 4« f—
<

7 T

Una vez seleccionado el rubro presupuestal, en la pestafia “Origen del Traslado” se presentan las Subunidades que cuentan

con apropiacion disponible, se selecciona la Subunidad a contracreditar, se ingresa el “Valor de Contracrédito” y se presiona
el boton “aceptar valor”.

[ Origen del Traslado || Destin del Traslado |

Subunidades con apropiacion disponible
Subunidad Descripcion Aprop.Disp.
15-01-05-000 Unidad Ejecutora Prugba 733-Administracion Cenfral-Administracion ... 32.000.000,00
15-01-05-002 Unidad Ejecutora Prueba 717-Adminisiracion Descentralizada-Admini... 900.000,00
15-01-05-003 Unidad Ejecutora Prueba 718-Administracion Descentralizada-Admini... 64.466,00
44— M Pégina 1 de 1
< >
Registrar valor a Contracreditar
Valor de Contracredito Aceptar Valor
Subunidades aceptadas como contracreditos
Subunidad Descripcién Aprop.Disp. ContraCréd.
== No contiene registros ==
M4 —— » M Pégina 1 de 1
< >
Eliminar
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Seleccionar la carpeta “destino del traslado”, el sistema presenta las Subunidades que pertenecen a la Unidad Ejecutora
susceptibles de recibir créditos en el traslado para el item de gasto seleccionado, se selecciona(n) la(s) Subunidad(es) a
acreditar, se ingresa el “Valor a_acreditar” y se presiona el boton “Aceptar Valor”, el sistema valida que los contracréditos
sean iguales a los créditos. Posteriormente se da clic en el botén “Confirmar traslado.

Origen ded Traslado ] Destino del Traslado

Subunidades susceptibles de recibir créditos en el traslado para el item de gasto seleccionado

Subunidad Descripcion Aprop.Disp.
15-01-05-000 Unidad Ejecutora Prueba 733-Administracion Central-Administracion 32.000.000,00
15-01-05-001 Unidad Ejecutora Prueba 734-Administracién Central-Administracion ... 0,00
15-01-05-003 Unidad Ejecutora Prueba 713-Administracion Descentralizada-Admini... 64.466,00
Unidad Ejecutora Prueba 720-Administracion Descentralizada-Admini...

15-01-05-005 Unidad Ejecutora Prueba 722-Administracién Descentralizada-Admini... 0,00

M A f——mm—» ¥ Pégina 1 de 4
< >

Redgistrar valor a acreditar

Valor a acreditar 900-000-00| [ Aceptar Valor |

Acumulados en este traslado

Coniracréditos 900.000.00]  Craditos 0000000 piferencia | 0.00]

| Confirmar Traslado |

ltems de gastos aceptados para traslados entre subunidades

__Identificacion Descripcion Fte Fin. Recpres. Sit fondo  Total Crédito Total Contracréditc
== Mo contiene regisiros ==
4 4 f——n— » I Pagina 1 de 1
< >

| Datos Administrativos | Guardar

El usuario debe verificar los datos ingresados en la transaccion. Ingresar los datos administrativos y presionar el botén
“Guardar”.

Items de gastos aceptados para traslados entre subunidades
Identificacion Descripcion Fte.Fin. Rec.pres. Sitfondo Total Crédito Total Contracréditc
A-01-01-01-001-001 SUELDO BASICO Macion 10 - RECURS0OS CORRIEN... CSF 500.000,00 500.000,00
MAF———» M Pégina 1 de 1
< >
| Datos Administrativos | Guardar | | Cancelar
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El sistema emite el mensaje “El traslado de asignaciones entre Subunidades se registré correctamente. Traslados de
apropiaciones entre subunidades: No. Documento generado, afio, Cdigo de la Unidad Ejecutora”.

3.1.2Traslado de apropiaciones entre Dependencias de Afectacion de Gasto

A través de esta funcionalidad, el sistema SIIF Nacion permite registrar el traslado de apropiaciones entre las Dependencias
de Afectacion de gasto que dependan de la misma Subunidad, el proceso consiste en reducir apropiacion (contracrédito) a
una Dependencia de Afectacién de Gastos y adicionar apropiacion (crédito) a otra(s) Dependencia(s) para uno o mas rubros
presupuestales desagregados.

Para efectuar este traslado se debe contar con apropiacién para rubros de gasto a nivel desagregado con saldo mayor a
cero en “Apropiacién Disponible” en la(s) Dependencia(s) de Afectacion de Gasto a la cual se va a contracréditar.

Este traslado se hace ingresando por la Subunidad a nivel de nueve digitos, a través del Perfil: Administracion Gestién
Presupuestal o Gestién Presupuesto de Gasto, siguiendo la Ruta: APR / Apropiaciones de Gasto / Asignacién Interna de
Apropiaciones a Dependencia de Afectacion / Trasladar Apropiaciones entre Dependencias de Afectacion. El sistema
muestra la siguiente pantalla:

Fecha de registro

Iltems de gastos con apropiacion disponible en dependencias de afectacion

Identificador Descripcion Eh‘gﬁ;;;or Recurso Ppial ggﬁigison ae I:I
=< No contiene registros ==

£ 1 EE— | Pagina 1 de 1

L4 >

Dar clic en el botdn “Aceptar” y luego dar clic en el boton de busqueda L] para seleccionar el rubro presupuestal del
gasto sobre el que se va a registrar el traslado de apropiaciones entre Dependencias, una vez seleccionada, en la carpeta
“Origen del Traslado” se presentan las Dependencias que cuentan con apropiacién disponible, se selecciona la
Dependencia a contracreditar, se ingresa el valor y se presiona el boton “Aceptar Valor”.
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B de Posici de Catd de Gaslos
Identificador | |
Posicion de Gasto Descripcion Fte Fin. Rec.pres. Sit fondo

A-02-02-01-002 PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TAB Macion 16 - FONDOS ESPECIALES ~ SSF
A-02-02-01-002 PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS ¥ TAB... Macién 10 - RECURSOS CORRIEN... CSF
A-02-02-01-003 OTROS BIENES TRAMSPORTABLES (EXCEPT... Macion 10 - RECURSOS CORRIEN... CSF
A-02-02-01-003 OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPT... MNacién 16 - FONDOS ESPECIALES  SSF
A-02-02-01-004 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE S...  Macién 10 - RECURSOS CORRIEN... CSF
A-02-02-01-004 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE S...  Macién 16 - FONDOS ESPECIALES ~ SSF
A-02-02-02-005 SERVICIOS DE LA CONSTRUCCION Macién 10 - RECURSO0S CORRIEN... CSF
A-02-02-02-005 SERVICIOS DE LA CONSTRUCCION MNacién 16 - FONDOS ESPECIALES  SSF
A-02-02-02-006 SERVICIOS DE ALOJAMIENTC; SERVICIOS D..  Nacién 10 - REGURSOS CORRIEN... GSF
A-02-02-02-006 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO; SERVICIOS D...  Macién 16 - FONDOS ESPECIALES  SSF

M4 ——[0 —»hl Pagina 7 de 9
< >

Aceplar Cancelar

Item de gasto seleccionado

A-02-02-02-005 - SERVICIOS DE LA CONSTRUCCION

Fuente de Recurso Pptal. Situacion de l:l

Identificador Descripcion

Financiacion Fondos

A0202-02-0... SERVICIOS DE LA CONST... Nacion 10 - RECURSOS CORRIENTES
M4 — pP Pagina 1 de 1
< >

Origen del Traslado Destino del Traslado

Dependencias de Afectacion de Gasto con apropiacion disponible

Dependencia de o - . .
Afectacion de Gasto Descripcion Confracrédito Aprop. Disponible
16 ESCUELA DE POSTGRADOS DE LA FAC... 0,00 123.000.000,00
1009 OFICINA GOBIERMNO CORPORATIVO DE... 0,00 35.000.000,00
1010 BASE AEREA COMANDO FUERZA AERE... 0,00 1.431.000.000,00
SUBJEFATURA ESTADO MAYOR ESTR. .. 115.723.393 95
44— » M Pagina 1 de 1
< >

Registrar valor a Contracreditar

Valor de

Contracrédito | |M»9Dtar Valor

Dependencias de afectacion de gastos aceptadas como contracréditos

Dependencia de
Afectacion de Gasto

Descripcion Aprop. Disponible ContraCrédito
SUBJEFATURA ESTADO MAYOR __. 115.723.393,95 5.000.000,00

[EIE [ EEEEE——— Pagina 1 de 1
< >

Acumulado de valores en este traslado

Contracréditos 5.000.000,00 Créditos 0,00 Diferencia 5.000.000,00

Confirmar Traslado

A continuacién, se debe seleccionar la carpeta “destino del traslado”, el sistema presenta las Dependencias que pertenecen
a la Subunidad susceptibles de recibir créditos en el traslado para el item de gasto seleccionado, se selecciona la(s)
Dependencia(s) a acreditar, se ingresa el valor y se presiona el boton “Aceptar Valor”.
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Origen del Traslado Destino del Traslado

Dependencias de afectacion de gasto susceptibles de recibir créditos en el traslado para el item de gasto seleccionado

Dependencia de

Afectacion de Gastp  D3ErIPCion

Crédito

Aprop. Disponible

JEFE JEFATURA FUERZAS DE SE...

0,00

0,00

2
6 DIRECCION DE PROCESOS LOGL... 0,00 0,00
7 JEFATURA DE DESARROLLO HU.. 0,00 0,00
& DIRECCION DE INSTALACIONES ... 0,00 0,00
9 DIRECCION DE TECHNOLOGIAS D... 0,00 0,00
[C I [ S | Pagina 1 de 6
< >
Registrar valor a acreditar
Valor a acreditar Aceptar valor
Dependencias de Afectacion de Gasto aceptadas como créditos en el traslado
Dependencia de . . B} .
Afectacion de Gasto Descripcion Aprop. Disponible Credito
4 DIRECCION DE LOS SERVICIOS 0.00 5.000.000,00
4 48— » ol Pagina 1 de 1
>

<

Efiminar

Acumulado de valores en este traslado

Contracréditos 5.000.000,00 Créditos 5.000.000,00)

El sistema valida que los contracréditos sean iguales a los créditos, presionar el boton “confirmar traslado”. Ingresar los
datos administrativos y presionar el boton “Guardar”.

ltems de gastos aceptados para traslados entre dependencias de afectacion de gasto

. o Fuente de Situacion de
Idenfificacion Descripcion Financiacién Recurso Pptal. Fondos Total Contra
A-02-02-02-0... SERVICIOS DE LA COMST.... Nacion 10 - RECURS0S CORRIENTES CSF 5.00
HMAgF—»
<| | >
| Datos Administrativos | | Guardar | ‘ Cancelar ‘

El sistema emite el mensaje “El traslado de asignaciones entre dependencias de afectacion se registrd correctamente.
Traslados de apropiaciones entre dependencias de afectacion: No. afio Cddigo de la Unidad Ejecutora”.

313

Reduccién de apropiacion a Dependencia de Afectacion

La reduccién de apropiacion a Dependencias de Afectacidn se hace ingresando al Sistema SIIF Nacién por la Subunidad a
nivel de nueve digitos, a través del Perfil: Administracion Gestion Presupuestal o Gestion Presupuesto de Gasto, siguiendo
la Ruta: APR / Apropiaciones de Gasto / Asignacion Interna de Apropiaciones a Dependencia de Afectacion / Reducir
Apropiacion a Dependencias de Afectacion. El sistema muestra la siguiente pantalla, dar clic en “Aceptar”:
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[ Reducir asignacion interna de apropiaciones a dependencias de afectacion de gasto
I

Fecha de registro

(]

v

Registro operaciones afio fiscal siguiente

Periodo contable Enero

2019-01-28 =

Fecha de registro

El sistema presenta la pestafia “Posiciones de Gastos”, donde se debe seleccionar la posicidn de gasto a partir de la cual se
reducird la apropiacidén a una o varias dependencias, seleccionar el recurso presupuestal, la Fuente de Financiacion y
Situacién de Fondos, presionar el botdn "Reducir” para habilitar la carpeta "Reducir Asignaciones":

Paoziciones de Gastos ]

Fosiciones de gasto con apropiacian en dependencia para reducir

FPosicidn de Gastos
L 01 -01-001 -001

Dascripcidn Gastos

A-01-

-01-001-002 GASTO RESEMTACION
A-01-01-01-001-004 SUBSIDIO DE ALIMEMT ACION
A-01-01 -01-001 -005 ALRILIO DE TRANSPORTE
A-07-01-01-001-008 PRIME DE SERWICIO
A-01-01 -01-001 -007 BOMFICACION POR SERVICIOS PRESTADOS
A-07-01-01-001-009 PRIMA DE NAYIDAD
A-01-01-01-001-010 PRIMA DE WACACIONES
A-07-01 -07-002-007-02-1 COMIZION DE SERVICIOS
A-01-01 -01-002-001-02-2 COMISION DE ESTUDIOS
A-07-01-01-002-002 PRIMA DE ACTRIDAD
A-01-01-01-002-011 BOMFICACION POR COMPENSACION
A-01-01-01-002-01 2-01 BEMEFIZIOS & LOS EMPLEADOS & CORTO FLAZC
A-01-01-02-001 PEMSICMNES
A-01-01 -02-002 SALLD
A-01-01-02-003 APORTES DE CESANTIAS
A-01-01 -02-004 CAJ&S DE COMPENSACION FAMILIAR
A-01-01-02-005 APCRTES GEMERALES AL SISTEMA DE RIEZGOE LABOR. .
A-01-01 -02-008 APCRTES AL ICEF
A-01-01-02-007 APCRTES AL SEMA
M4B— P ¥

Péging 1 de 5

Situacidn de Fondos Fuente de Financiacian

Macian

Recurso Presupuestal
10 - RECLIR!

IRRIEMTES
Paging 1 de 1

2

En la carpeta "Reducir Asignaciones" presionar el botdn "Reducir” con el cual se habilita el campo valor a reducir, ingresar el

valor y presionar el boton “Modificar”, presionar el boton “Aceptar”, para que la

informacion a modificar se ubique en la grilla

“items de gasto confirmados para la reduccion a las dependencias”:
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Posiciones de Gastos Reducir &signaciones

Reducir
Pog. Gasto ipci Situacion deFundaos Fuente de Financiacidn  Recurso
Macian 10 - RECU
Kl | 2l
Cependencia Descripeidn Dependencia Apropiacidn Disponible Walor Reduceidn
9.0352.964 466,00

H 40— » ¥l Pégina 1 de 1

Kl 2l

Aceptar || Reducir |

Yalor a reducir

valor | 32.964.486,00] | modificar |

El usuario debe diligenciar la carpeta de datos administrativos y presionar el boton “Guardar”.

Iterns de gasto confirmados para la reduccion a las dependencias
Posicion de Gasto Descripcidn de posicion deRecurso Pptal Fuente de Finz
A-01-01-01-001-001 SUELDC BASICD 10 - RECURS(CS CORRIEMTES Macidn
M 40— » i
Al 2l
Elirninar
| Datos Administrativos | | Guardar | | Cancelar |

El sistema emite los siguientes mensajes informativos “Se ha afectado el PAC para todos los items de gasto incluidos en la
operacion’, dar clic en “Cancelar”’, el sistema emite otro mensaje “La reduccion interna de apropiacion a dependencias se
cred correctamente. Reduccion a la asignacion interna de apropiaciones a dependencias de afectacion de gastos: No. Afio
Cadigo de la Unidad o Subunidad Ejecutora”.

Con lo anterior, las apropiaciones quedaran disponibles en la Unidad y/o Subunidad Ejecutora.

3.1.4 Reduccion de apropiacion a Subunidades

La reduccién de apropiacion a Subunidades se hace ingresando por la Unidad Ejecutora a nivel de seis digitos, a través del
Perfil: Administracién Gestién Presupuestal o Gestién Presupuesto de Gasto, siguiendo la Ruta: APR / Apropiaciones de
Gasto / Asignacion Interna de Apropiaciones a Subunidades / Reducir Apropiacién a Subunidades.

Al ingresar por la ruta indicada presionar el botén “Aceptar” para habilitar el periodo contable en el cual se realizara el
traslado de apropiacion.
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IF<2educ:ir asignacion interna de apropiaciones de gasto de subunidades |

Fecha de registro

Registro operaciones afio fiscal siguiente

Periodo contable Enero -

Fecha de registro 2019-01-23 =

El sistema presenta los rubros presupuestales que pueden ser objeto de reduccion. Seleccionar de la lista la posicion de
gasto a partir de la cual se reducira la apropiacién a una o varias Subunidades, seleccionar el recurso presupuestal, la
Fuente de Financiacién y Situacién de Fondos, dar clic en el botdén "Reducir’ con el fin de habilitar la carpeta "Reducir
Asignaciones".

Foziciones de Gastos || Feducir asignaciones

Reducir
Posicidn de gasto Descripcidn Recurso Pptal Fte. Fin  SF Disponihle
A-02-01-01-003 ACTVOS FIJOS MO CLAS].. 10 - RECURS0S CORR... Macidn CSF 900.000,00
M40—» M Pégira 1 de 1
4 ]
Subunidad  Descripcion Subunidad Apropiacian Inicial Yalor Reduccion  Apropiacian
15-01-05-000  Unidad Ejscutors Prueha 733-Administracia. . 33.922.700,00 Q00,000 00
M40— " »nm F
4] | |

Aceptar || Reducir |

Walor a Reducir

Mot QQ0.000,00 Modificar
Resurmen
Posicion de gasto Descripcidn Recurso Pptal Fte. Fin  &F |dentificacidn  Descripcion

== Mo contiene registros =:

M4F—rMm

4] 2]
Eliminar
| Datos Administrativas | | ouardar || cancelar |

En esta pantalla se debe seleccionar la posicion de gasto y la Unidad, presionar el botdn "Reducir’ con el cual se activa el
campo “valor a reducir”; se ingresa el valor, presionar el boton “Modificar” y presionar el boton “Aceptar”, para que el sistema
presente la informacién en la grilla de resumen. Diligenciar la carpeta de datos administrativos y presionar el botén
“Guardar”.
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Resumen
Posicion de gasto Descripcidn Recurso Pptal Fte.Fin  5SF Identificacidn  Descripcidn
A-02-01-01-003 ACTIVOS FIJOS MO CLASL 10 - RECURSOS CORR.._Macian CEF 15-01-05-000 Unidad Ejgcutora Prusk
44— » ¥l
4l I -
Datos Administrativos | | Guardar || Cancelar |

El sistema emite el siguiente mensaje “La reduccion de asignacién interna de apropiaciones a Subunidades se cre6
correctamente. Reduccién a la asignacion interna de apropiaciones a Subunidades: No. Documento generado, Afio”.

3.1.5 Registro de créditos y contra créditos al interior de la Unidad Ejecutora

El registro de créditos y contra créditos al interior de la Unidad Ejecutora se hace ingresando al Sistema SIIF Nacion por la
Unidad a nivel de seis digitos, a través del Perfil: Administracién Gestion Presupuestal, siguiendo la Ruta: APR/ Registro de
Créditos Contracréditos al Interior de la Unidad Ejecutora / Crear. El sistema muestra la siguiente pantalla:

Fecha de registro

Periodo contable Enero W

Al ingresar por la ruta indicada presionar el boton “Aceptar’ para habilitar el periodo contable en el cual se realizara la
transaccion y habilitar la carpeta de CONTRACREDITOS. Dar clic en “Adicionar Posicién”, selecciona la posicion del
catalogo de gasto y sus atributos objeto de contracreditar. Dar clic en el boton “Aceptar’. Selecciona el rubro presupuestal y
registra el valor a contracreditar.

Una vez digitado el valor, dar clic en “Aceptar valor” y la informacién de la grilla de Contracréditos se actualiza.

Seleccionar la carpeta “Créditos”. Dar clic en el boton “Adicionar Posicion” para que el sistema presente los rubros con
marca desagregado que dependan de la misma cuenta presupuestal de los rubros registrados en la carpeta contracréditos.
Seleccionar el rubro y atributos a acreditar; dar clic en “Aceptar”. Seleccionar el rubro presupuestal v registrar el valor a
acreditar. Dar clic en “Aceptar valor” y la informacion de la grilla de Créditos se actualiza.
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Contracréditos || Créditas
Creditos
Posicion Gasto Descripcion Posicion Gasto Situacion de Fondes Fuente de Financiacion Recurso Pptal.
A-01-01-01-001-_ GASTOS DE REPRESENTACION CSF Nacidn 10 - RECURS0S CORRIE
44 — M
<| | >

Valor Total Créditos: § 100.000,00

Adicionar Posicion |

Valor a acreditar

| Datos Administrativos | | Guardar | | Cancelar|

Se debe diligenciar los “Datos Administrativos” indicando el acto administrativo con el cual se va a efectuar la modificacion.
Dar clic en botén “Guardar’, el sistema emite el siguiente mensaje: “La aprobacion se realizd correctamente, Créditos
Contracréditos al Interior de la Unidad Ejecutora: No. Documento Generado Afio”

Con esta operacion la Apropiacion se reducira en los rubros contra reditados y se adicionara en los rubros acreditados.

3.2 Modificaciones presupuestales a nivel de Decreto

Corresponden a los traslados presupuestales que afectan el anexo del Decreto de Liquidacion, se realiza entre cuentas a
nivel agregado en Gastos de Personal, Adquisicion de Bienes y Servicios, Disminucién de Pasivos, Gastos por Tributos,
multas, sanciones ¢ intereses de mora o Gastos de Comercializacién.

El requisito fundamental es contar con apropiacion disponible en los rubros a nivel del anexo del decreto de liquidacion en la
Unidad Ejecutora.

Si los rubros a contracreditar corresponden a las Cuentas de Gastos de Personal, Adquisicion de Bienes y Servicios,
Disminucion de Pasivos, Gastos por Tributos, multas, sanciones e intereses de mora o Gastos de Comercializacion y se
encuentran desagregados y asignados a nivel de Dependencia de Afectacion de Gastos, se deben adelantar a través del
sistema SIIF Nacion los siguientes registros:

Reduccidn de apropiacion a dependencia de afectacion (contracrédito).
Reduccion de apropiacion a Subunidades (aplica cuando la Unidad Ejecutora cuente con Subunidades).

sezy

¢) Reduccion de apropiacion a posiciones desagregadas (rubros presupuestales de gasto).

d) Asignar apropiacién a Dependencia de afectacion de gasto de la Unidad que realizara el traslado para poder
expedir el certificado de disponibilidad presupuestal CDP de modificacion presupuestal.

e) Generar el CDP de modificacion presupuestal.

f) Realizar la solicitud de traslado presupuestal ante la DGPPN_del MHCP.
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g) Esperar aprobacion de la solicitud traslado.

h) Desagregar apropiacion.

i) Asignar o adicionar apropiacion a Subunidades y finalmente.

i) Asignar o adicionar apropiacién a dependencias de afectacién de gasto (crédito).

3.21 Reduccion de apropiacion a Posiciones Desagregadas

La reduccién de apropiacion a Posiciones Desagregadas se hace ingresando por la Unidad Ejecutora a nivel de seis digitos,
a través del Perfil: Administracién Gestion Presupuestal, siguiendo la Ruta: APR / Apropiaciones de Gasto / Desagregacion
de Apropiaciones / Reducir Apropiacion a Posiciones Desagregadas. El sistema muestra una pantalla sobre la cual se debe
presionar el boton “Aceptar” para habilitar el periodo contable en el cual se realizara el traslado de apropiacion.

Fecha de registro

Registro operaciones afio fiscal siguiente @

Periodo contable | Enero v |

Una vez se encuentre habilitada la carpeta de “Posiciones de Gastos”, el usuario debe seleccionar el rubro presupuestal a
reducir. De igual forma debe seleccionar la Situacién de Fondos, la Fuente de Financiacién y el Recurso Presupuestal. Una
vez seleccionados los atributos a afectar, se debe presionar el botdén "Reducir" con lo que se habilita la carpeta "Reducir
Desagregaciones".

Posiciones de Gastos |

Posiciones de Gasto

Posicion de Gastos Descripcion Gastos
A-02-01-01-003

14 4 B >l Pdagina 1 de 1

Situacion de Fondos Fuente de Financiacién Recurso Presupuestal

CSF Nacion 10 - RECURSOS CORRIENTES
SSF Nacion 16 - FONDOS ESPECIALES

14 4 >l Pdgina 1 de 1
< >

[ Reducir |

En la carpeta "Reducir Desagregaciones" se debe seleccionar la posicién del gasto, ingresar el valor a reducir y presionar el
botén “Reducir’, posteriormente el botdn “Aceptar”.
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Posiciones de Gastos ] Reducir desagregaciones

Reduccién de Apropiacion a posiciones desagregadas

Posicion de Gasto Descripcion Aprop.Vigente Aprop.Disponit
A-02-01-01-003 ACTIVOS FIJOS NO CLASIFICADOS COMO ... 522.031.570,00

M A2
< | | >

Item de gasto desting de la apropiacion que se reduce

Posicion de Gasto Descripcion Aprop. Inicial Aprop.Disponik
A-02-01 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS 109.148.000.000,00 0,
[ [y I A Y |
< | | >

y Aceptar
Valor a reducir /

| SDD.UUU=DD| | Reducir

Una vez se acepta la modificacién a realizar, el sistema presenta la informacion en la grilla de “Posiciones de gasto
desagregadas confirmadas para reduccion de apropiacion”. Diligenciar la carpeta de datos administrativos y presionar el

boton “Guardar”.

Posiciones de gasto desagregadas confirmadas para reduccion de apropiacion
Posicion de Gasto Descripcién Fuente de Financiacién Situacién de Fondos
A-02-01-01-003 ACTIVOS FLJOS NO CLASIFICADOS COMO M... Nacion CSF
M A—— ¥
< | | >
Eliminar
| Datos Administrativos | | Guardar | | Cancelar

El sistema emite el siguiente mensaje: “Las reducciones de desagregaciones se registraron correctamente. Reduccion a

apropiaciones desagregadas: No. Afio cddigo Unidad Ejecutora”.

3.22 Dependencia de Afectacion

Como requisito para adelantar la modificacion presupuestal a nivel de Decreto, es contar con un CDP de modificacion
presupuestal, transaccién que se realiza afectando una Dependencia de Afectacion de Gasto, razén por la_cual la Unidad
Ejecutora, debe haber creado previamente una Dependencia de Afectacién de Gasto que pertenezca directamente a la

Unidad Ejecutora. (Seis digitos) para poder expedir dicho documento.
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3.2.2.1 Crear o Asumir Dependencia de Afectacion de Gastos

Si la Dependencia de afectacién de gastos no ha sido creada, se debe ingresar por la Unidad Ejecutora a nivel de seis
digitos a través del Perfil: Parametrizador gestién entidad, siguiendo la Ruta; ADM / Parametrizacion / Roles / Dependencias
de Afectacidn de Saldos, presionar el boton “Adicionar”, con lo que presenta la siguiente pantalla:

Dependencias de afectacion

Funcién de Catélogo Cédigo Descripcién * Estado Acciones

Gaslos 000 FAC GESTION GENERAL Activo Editar

Ingresos 000 FAC GESTION GENERAL Activo Editar

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL , . i

PAC 15-01-05 - FUERZA AEREA Activo Editar

Contabilidad 000 FAC GESTION GENERAL Activo Editar

Bienes y Senvicios 150105 ~ MUSTERIS DE DEFENSANACIONAL aciivo Editar

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL , . -

Pagos no presupuestales 15-01-05 - FUERZA AEREA Activo Editar
440 | Pagina 1 de 1
< >

Dejar de Asumir | | Asumir | Adicionar
| Guardar | | Cancelar |

Crear las dependencias de afectacion para cada una de las funciones de Catalogo en una Unidad O Subunidad Ejecutora

Funcién catdlogo * | Gastos v|

Codigo * |185 |

Descripcidn * Dependencia de Gasto Nivel A

Central|
b

Guardar Cancelar

Todos los campos que se presentan en la pantalla son de obligatorio diligenciamiento.
Funcion del catalogo: seleccionar Gastos.

Cadigo: ingresar el codigo de la Dependencia a crear.

Descripcion: ingresar el nombre de la Dependencia.

Presionar el boton “Guardar” el sistema despliega una ventana informativa indicando que la Dependencia de Afectacion se
creo correctamente, le asigna un numero consecutivo y la deja en estado “Activo”.

De requerirse “Asumir” por_parte de la Unidad Ejecutora a nivel de seis digitos la dependencia de afectacién del gasto a
través del Perfil: Parametrizador, siguiendo la Ruta: ADM//Parametrizaciéon/Roles/Dependencias de Afectacidén de Saldos,
presionar el boton “Asumir”.
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La accion “Asumir” es copiar el codigo de la dependencia de gasto para dejarla también disponible para la Unidad Ejecutora.

Asumir en una Entidad las Dependencias de Afectacion de determinadas Funciones de catalogo, creadas
por otra entidad al interior de la Unidad Ejecutora

Funcién catdlogo | Gastos hd
Seleccione las dependencias de afectacidén que desea asumir
Unidad o SubUnidad Ejecutora Cddigo Descripcidn Seleccidn
Unidad Ejecutora Prueba 370-
Administracion Central-Administracion A1 DHADG-Area de Intendencia
Central
Unidad Ejecutora Prueba 370-
Administracion Central-Administracion A2 MADCQ-Area de Transportes IE'
Central
Unidad Ejecutora Prueba 370-
Administracion Central-Administracion A3 DHADG- Area de Armamento EI
Central
Unidad Ejecutora Prueba 370-
Administracién Gentral-Administracion Al DIADQ- Area Artilleria El
Central
Unidad Ejecutora Prueba 370-
Administracion Central-Administracion A5 DIADG-Area de Caballeria EI
Central
[ [ S A Y| Pagina 1 de 14
< >

El sistema despliega las funciones del Catalogo que estan vinculadas con las Dependencias que han sido creadas y que
pueden ser asumidas. Al seleccionar la funcién del catalogo “Gastos”, el sistema presenta todas las Dependencias de
Afectacién de Saldos activas creadas para ésta funcion del catélogo que son susceptibles de ser asumidas, dar clic en el
boton de chequeo “Seleccion” sobre la dependencia a asumir y luego clic en “Guardar’. El sistema emite un mensaje
informativo indicando: “La(s) Dependencia(s) de Afectacion se asumieron correctamente”.

NOTA 1: la Unidad Ejecutora, al crear la dependencia de gasto puede asignarle el codigo 000 Gestion General, sin
embarqgo, es importante tener en cuenta que esta dependencia ya fue creada por la Sub unidad principal, entonces el
procedimiento a sequir es el de asumir la dependencia de afectacion, para lo cual el usuario debe dar clic en el boton
“Asumir”.

3.2.2.2 Asignar apropiacion presupuestal a Dependencia de Afectacion de Gasto

Para realizar modificaciones presupuestales al presupuesto a nivel de anexo de decreto de liquidacion a la Dependencia de
Afectacién de Gasto creada en la Unidad Ejecutora o cuando se va asignar por primera vez apropiacion a un rubro
presupuestal, el Perfil: Administrador Gestion Presupuestal, debe ingresar por la Unidad Ejecutora (seis digitos) siguiendo la
Ruta: APR / Apropiaciones de Gasto / Asignacion Interna de Apropiaciones a Dependencia de Afectacion / Asignar
Apropiacion a Dependencias de Afectacion.

En la pantalla que presenta el sistema presionar el boton “Aceptar’, para habilitar el periodo contable en el cual se realizara
el traslado de apropiacion.

Fecha de registro

Registro operaciones afio fiscal siguiente @

Periodo contable Enero v|
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Paosiciones de Gastos

Posiciones de gasto con apropiacion disponible

Posicion de Gastos Descripcion Gastos

REMUNERACIONES NO CONSTITUTIVAS DE FACTO....
A-02-01 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS
C-1598-0100-2 FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS FORMA. ..
A f——m—— M Pégina 1 de 1
Situacién de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Presupuestal

10 - RECURSO0S CORRIENTES

M4 »M Pagina 1 de 1

>

El sistema presenta los rubros a nivel de anexo de decreto de liquidacion. El usuario debe seleccionar el rubro con sus

atributos (Situacién de fondos, Fuente de financiacion y Recurso presupuestal) y presionar el boton “Asignar”, para habilitar
la carpeta de “Asignaciones’, tal como lo muestra la siguiente pantalla:

Posiciones de Gasios A=ignaciones

Asignar dependencia de afectacion

Puosicion de gasto Descripcion Recurs: Fte. Fin SF Apropiacion inicial Apropiacion Disponible
A-01-01-03 REMUNERACIONES NO ... 10-R... Nacidn CSF 170.506.000.000,00 2.571.953.474,00
I« 40— » »l Pagina 1 de 1
£ >
Dependencia  Descripcion Dependencia Apropiacién Inicial Disponible
27 AGREGADURIA DE CHILE 0,00 0,00
128 AGREGADURIA COREA 0,00 0,00
I« 40— » »l Pagina 1 de 1
£ >
Aceptar || Asignar |
/
Valor a asignar /
Monto 500.000,00| | Modificar

ltems de gasto confimados para la asignacion a las Dependencias.

Paosicién de gasto Descripcion Recurso Pptal Fte. Fin  SF Dependencia  Descripcion Depend
A-01-01-03 REMUNERACIONES NO _.. 10 - RECURSOS CO_.. Nacion CSF 000 FAC GESTION GENE
H 4F——— F Ml
< | | >
Eliminar
Datos Administrativos Guardar J I Cancelar
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Seleccionar el rubro presupuestal y la Dependencia de Gasto, para habilitar el campo “Valor a asignar” e ingresar el valor en
la casilla definida como “Monto”, una vez sea digitado el valor dar clic en el botén “Modificar” y luego dar clic en “Aceptar”. El
sistema muestra la confirmacion de los rubros presupuestales para la asignacién a las Dependencias. Si se requiera asignar
varios rubros, se repite el proceso descrito para cada uno de ellos.

Diligenciar la carpeta de “Datos administrativos”, que corresponden al acto administrativo con el cual se va a efectuar la
asignacién. Dar clic en “Guardar’, el sistema emite el siguiente mensaje informativo: “La asignacién interna de
apropiaciones a dependencias de afectacion se cred correctamente. Asignacién interna de apropiaciones a Dependencias
de afectacién de gasto: No. De la transaccién Afio Unidad Ejecutora”.

3.2.3 Registro de Certificado de Disponibilidad Presupuestal de Modificacion Presupuestal
Para registrar un Certificado de Disponibilidad Presupuestal de Modificacién Presupuestal se debe ingresar por la Unidad

Ejecutora (seis digitos) a través del Perfil: Modificacion Presupuestal, siguiendo la Ruta: EPG / CDP / Modificacion
Presupuestal / Crear.

Fecha de registro * |:| El
Item para afectacién del gasto * D
Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de  Recurso Situacion de SaldoPErI:s‘?ELDeF-
Afectacidn de Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal Fondos Gasto Cert
== No contiene registros ==
4 4 8 Ll
<| | >
Valor total COP 0,00
Observaciones A
v
| Datos Administrativos | Guardar | | Limpiar | | Cancelar

Seleccionar la fecha de registro, presionar el botdn de bisqueda Izl para activar la siguiente pantalla
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ltem para Afectacion del Gasto

Identificacion item | | Descripcidn item | |
Identificacién de Dependencia | | Descripcion de Dependencia | |
Fuente de financiacién | seleccione... [v]  Situacién de fondos | seleccione. .. v
Recursos presupuestales |Selecci0ne... ﬂ
I Buscar |
@ Todos
[ : Dependencia para Posicion del Catalogo A
Seleccionar Afectacion de Gasto del Gasto Valor en Pesos Apropiacién Di A
E 27-AGREGADURIA DE CHILE A-01-01-03 REMUNERACIONES NO .. 0,00 100.000,00
000-FAC GESTION GENERAL A-01-01-02 REMUNERACIONES NO .. | D:UU‘ 900.000,00
v
14 4 0 > Ml
<] >
| Aceptar | Cancelar |

En el campo item para afectacion del gasto presionar el botén “Buscar’, se presentan los rubros a nivel de anexo del
Decreto de liquidacién que tienen apropiacion disponible en una dependencia de afectacién de gasto, seleccionar el rubro y
registrar el valor_en la casilla “Valor en Pesos”. Una vez se haya seleccionado la totalidad de los rubros, dar clic en el botén
“Aceptar” para regresar a la pantalla principal.

En el campo "Observaciones", se debe ingresar la descripcién del CDP, diligenciar la carpeta de datos administrativos y
presionar el boton “Guardar”, el sistema emite el mensaje “Se ha creado exitosamente un CDP Certificado de Disponibilidad
Presupuestal para Modificacion Presupuestal No. Afio en estado generado”.

3.24 Registro de Solicitud de Traslado Presupuestal

Para una Solicitud de Traslado Presupuestal se debe ingresar por la Unidad Ejecutora de seis digitos a través del Perfil:
Modificacion Presupuestal, siguiendo la Ruta: APR / Solicitud de Traslado / Al interior de la Misma Seccion Presupuestal /
Crear.

Definir_el periodo contable y presionar el botdn “Aceptar’, para _que el sistema presente los CDP de tipo modificacion
presupuestal con saldo disponible. Seleccionar el CDP que soporta la solicitud del traslado presupuestal y registrar el tipo
de traslado el cual puede ser “Traslado entre Unidades Ejecutoras” 6 “Traslado al interior de la Unidad Ejecutora”, presionar
el botdn “Seleccionar’.

Fecha de registro
Periodo contable Enero W
1<}
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Certificados de Disponibilidad Presupuestal
Afio Fiscal Pos. Institucional Descripcion Hamero ¢ COF Valor del CDP
== No contiene registros ==
M 4l— ¥
< | >
L E R R ES W Traslado al interior de la unidad ejecutora o Seleccionar

En la pestafia del contracrédito seleccionar el rubro presupuestal. Una vez se realice la seleccion se activa la casilla de
“monto a trasladar”, digitar el valor y presionar el boton “Aceptar valor”.

[ Contracréditos Créditos

Contracréditos
Pos. Institucional Descripcion Pos. Gastos Descripcidn Dep. #
Uinidad Ejecutora Prueba 192- AUNI
15-01-05 Administracion Central-Administracion ~ A-01-01-03
Central
M 4——» M
| | >

Valor Total Contracréditos: $ 200.000,00

Monto a trasladar

Monto ;mn_uﬂu,nnH Aceptar Valor |

Seleccionar la pestafia “Créditos”, presionar el boton “Adicionar Posicion”, el sistema presenta el catalogo presupuestal con
los rubros a Nivel de Anexo de Decreto de liquidacién, seleccionar el rubro presupuestal, la Situacién de Fondos, la Fuente
de Financiacion y el Recurso Presupuestal, dar clic en el boton “Aceptar”.
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Seleccione Posiciones de Gastos

Posiciones del catalogo de gastos

Pos. Gasto Descripcién

A01-01-01 SALARIO

A01-01-02 CONTRIBUCIONES INHERENTES A LA NOMINA

A-01-01-03 REMUNERACIONES NO CONSTITUTIVAS DE FACTOR SALARIAL

A-01-01-04 0OTROS GASTOS DE PERSONAL - PREVIO CONCEPTO DGPPN

A-01-02-01 SALARIO

A-01-02-02 CONTRIBUCIONES INHERENTES A LA NOMINA

A-01-02-03 REMUNERACIONES NO CONSTITUTIVAS DE FACTOR SALARIAL

A-01-02-04 OTROS GASTOS DE PERSONAL - PREVIO CONCEFTO DGPPN

A-02-01 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS

A-02-02 ADQUISICIONES DIFERENTES DE ACTIVOS
MAl——»}¥ Pégina 1de 5

Datos adicionales de la posicion de gasto

Recurso Fuente de Situacion
Pptal. Financiacién de Fondos e
== Mo contiene registros == v
4 4 feooe—oou » ¢l Pagina 1 de

< | | >

| Aceptar || Cancelar |

Ingresar el monto a trasladar y presionar el botén “Aceptar valor’, por Ultimo, se debe diligenciar la carpeta de datos

administrativos.
Contracréditos || Créditos

Créditos
L L L Fuent:
Pas. Institucional Descripcion Pos. Gasto Descripcion Financ
Unidad Ejecutora Prueba 192-
15-01-05 Administracion Centra-Administracion ~ A-01-01-01 SALARIO Macion
Central
M4 f—— P M
<| | >
Valor Total Créditos: § 200.000,00
Monto a trasladar |
Monto Aceptar Valor
I Datos Administrativos ‘ I Guardar ‘ I Cancelar I

El sistema valida que la suma de los créditos sea igual a la de los contracréditos; presionar el botoén “Guardar”, el sistema
emite el mensaje. “La solicitud fue creada correctamente. Solicitud de traslados Presupuestales para aprobacion del 6rgano
rector: No. Afio y Unidad Ejecutora’.
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3.2.5  Aprobacion Solicitud Traslado

A través de esta funcionalidad el Organo Rector del presupuesto, es decir la Direccion General de Presupuesto Publico
Nacional - DGPP del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - MHCP, registra en el sistema la aprobacion o negacion de
una solicitud de traslado presupuestal al interior de una misma seccién presupuestal.

Cuando la solicitud es aprobada se efectua la actualizacion de saldos de adiciones y apropiaciones para las posiciones de
gasto que reciben apropiacion y se actualizan los saldos de reducciones y CDP de Modificacion_Presupuestal para las
posiciones de gastos que entregan apropiacion y se actualiza el PAC.

En el evento que el MHCP no apruebe la solicitud de traslado, se debe ingresar a la Unidad Ejecutora (Seis digitos) y anular
el CDP que quedo creado en la Dependencia de Afectacion de Gasto que pertenece directamente a la Unidad Ejecutora
(seis digitos), con el fin de liberar la apropiacion, desagregarla y volverla a asignar a nivel de Subunidad (cuando aplique) y
de Dependencia de afectacion del gasto para ejecucion.

NOTA 2: el Sistema SIIF Nacion muestra los estados de los CDP’s de Modificacion Presupuestal, segun las Solicitudes de
Traslados Presupuestales, asi:

a) Sila solicitud de traslado presupuestal al interior de la misma seccion y diferentes secciones presupuestales, se
encuentra en estado “Registrada”, el CDP de Modlificacion Presupuestal quedara en estado “Solicitado para
Modificacion”.

b) Sila solicitud de traslado presupuestal al interior de la misma seccion y diferentes secciones presupuestales, se

encuentra en estado “Anulada’, el CDP de Modlificacion Presupuestal quedara en estado “Generado’.

c¢) Sila solicitud de traslado presupuestal al interior de la misma seccion y diferentes secciones presupuestales, se
encuentra en estado “Aprobada’, el CDP de Modificacién Presupuestal quedara en estado “Aprobado’.

d) Sila solicitud de traslado presupuestal al interior de la misma seccion y diferentes secciones presupuestales, se
encuentra en estado “Negada’, el CDP de Modificacion Presupuestal quedara en estado “Generado”.

3.26 Desagregar Apropiacion

Una vez aprobado el traslado presupuestal por la DGPPN, se procede a desagregar la apropiacién_conforme a lo
establecido en el Catalogo de Clasificacion Presupuestal CCP establecido por la DGPPN mediante la Resolucion 0010 del
07 de marzo de 2018 “Por la cual se establece el Catalogo de Clasificacién Presupuestal v se dictan otras disposiciones
para su administracion”.

Si el rubro requiere desagregacion y no ha sido desagregado, se debe ingresar a la transaccion “Registrar Apropiacion a
Posiciones Desagregadas”; pero si el rubro requiere desagregacion y ya fue desagregado se debe ingresar por la
transaccion “Adicionar Apropiacion a Posiciones Desagregadas”.

3.2.6.1 Registrar apropiacion a posiciones desagregadas

Si el rubro no ha sido desagregado, ingresar por la Unidad Ejecutora de seis digitos a través del Perfil: Entidad
Administrador Gestion Presupuestal, siguiendo la Ruta: APR / Apropiaciones de Gasto / Desagregacion de Apropiaciones /
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Registrar Apropiacion a Posiciones Desagregadas, el sistema presenta una pantalla sobre la cual se debe dar clic al botdn
“Aceptar”.

Fecha de registro

Registro operaciones ario fiscal siguiente IE

Periodo contable Enero vl

Fecha de registro | 2019-01-28 =

. Posiciones de Gasto l Desagregaciones

Posiciones de gasto con apropiacién disponible

Posicion de Gastos

Descripcion Gastos

A-01-01-03 REMUNERACIONES NO CONSTITUTIVAS DE FACTO..
A-02-01 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS
C-1599-0100-2

FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS FORMA. ..

M4 » »l Pégina 1 de 1

Situacién de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Presupuestal

10 - RECURSOS CORRIENTES

L [ /S | Pagina 1 de 1

>

Se selecciona de la lista la posicién de gasto que serd objeto de desagregacion de apropiacion, luego seleccionar sus
atributos como: Situacion de Fondos, Fuente de Financiacion y Recurso Presupuestal y dar clic en el botén "Desagregar”
con el propdsito de habilitar la pestafia de "Desagregaciones”.
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Posiciones de Gasio Desagregaciones |

Desagregaciones
Posicion de Gasio Descripcion Situacion de Fondos Fuente de Financiacion
&-01-01-03 REMUNERACIONES NO CONETITUTIVAS DE ... CSF Macion
14 4 [ !
< | | >
Posicion de Gasto Descripcion Aprop. Inicial Aprop.Disponik
A-01-01-03-001-002 INDEMNIZACION POR VACGAGIONES 0,00 1,
A-01-01-03-002 PRIMA _ECT\’ICA NO SALARLAL 0,00 0,
4-01-01-03-003 BOMIFICACION ESPECIAL FOR SERVICIOS D... 0,00 0,
A-01-01-03-004 BOMIFICACION ESPECIAL FOR SERVICIOS D... 0,00 0.
A-01-01-03-006 PRIMA DE GESTION 0,00 0
£-01-01-03-007 F'RII'\:1A DE DIRECCION 0,00 0.
A-01-01-03-013 ESTIMULOS A LOS Er.’Z:_E.ﬂ-.DSS DEL ESTADO 0,00 0.
A-01-01-03-017 PRIMA DE P.I:TA GESTION 0,00 0
4-01-01-03-031 BOMN FI-C,ACI-?I-. ESFPECIAL PERSOMAL SECUE. .. 0,00 0
A-01-01-03-042 BOMNIFICACION SERVICID MILITAR GUARDIA. .. 0,00 0
4 4 [ 4]
< >
Aceptar
Waler a desagregar
| |Desagregar
ltems de gasto confirmados para desagregacion
Posicion de Gasto Descripcion Fuente de Financiacion Situacion de Fondos
A-01-01-03-001-001 SUELDO DE VACACIONES Nacidn CSF
14 4 bkl
< | >

La informacion de la grilla superior corresponde a la informacién del rubro a nivel decreto seleccionado y presenta el valor
de la apropiacion disponible; en la grilla inferior el sistema presenta los rubros a los cuales puede asignar apropiacion; se
debe seleccionar la posicién de gasto en la que se va a desagregar_la_apropiacion, ingresar al valor a “Desagregar”,
presionar el boton “Desagregar” y posteriormente el boton “Aceptar”, diligenciar la carpeta de datos administrativos y
presionar el botdn “Guardar”.

NOTA 3: si se requiere desagregar apropiacion en otro u otros rubros, antes de relacionar la informacién de los datos
administrativos, se repite el proceso descrito para cada uno de ellos y finalmente se da clic en el boton “Aceptar” para que el
sistema traslade la informacion al segmento de items de gasto confirmados para desagregacion.

El sistema emite el siguiente mensaje “La desagregacion de la apropiacion se registré correctamente. Desagregacion de
Apropiaciones: No. Del documento generado-Afio, Codigo de la Unidad Ejecutora’.

3.2.6.2 Adicionar apropiacion a posiciones desagregadas

Si el rubro ya fue desagregado_el usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora (seis digitos) a través del Perfil:
Administrador Gestion Presupuestal, siguiendo la Ruta: APR / Apropiaciones de Gasto / Desagregacion de Apropiaciones /
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Adicionar Apropiacion a Posiciones Desagregadas, el sistema presenta una pantalla sobre la cual se debe presionar el
boton “Aceptar”.

' Fecha de registro

Registro operaciones afio fiscal siguiente @
Periodo contable Enero V|
Fecha de registro ~ |2019-01-28

Aceptar

El sistema presenta la informacion de los rubros presupuestales en los que la Unidad Ejecutora ya presenta apropiacion.
Seleccionar de la lista la posicién de gasto que sera objeto de adicion de desagregacion de apropiacion, seleccionar la linea
de combinacion de Situacién de Fondos, Fuente de Financiacion y Recurso Presupuestal y presionar el boton "Adicionar”
con el propdsito de habilitar la pestafia de "Adicionar a Desagregaciones”.

Posiciones de Gastos

Posiciones de Gasto con apropiacion disponible

Posicién de Gastos Descripcidn Gastos

REMUNERACIONES NO CONSTITUTIVAS DE FACTO. ..
A-01-01-03-001-001 SUELDO DE VACACIONES
A-02-01 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS
C-1599-0100-2 FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS FORMA. ..
M4 » Pdgina 1 de 1
Situacion de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Presupuestal

10 - RECURS0S CORRIENTES

| [ Y I Y | Pdgina 1 de 1
< >

La informacion de la grilla superior corresponde a la informacion del rubro a nivel decreto seleccionado y presenta el valor
de la apropiacién disponible; en la grilla inferior el sistema presenta los rubros a los cuales puede adicionar apropiacion; se
debe seleccionar la posicion de gasto en la que se va a desagregar, ingresar al valor a “Adicionar”, presionar el boton
“Adicionar” y posteriormente el boton “Aceptar”,
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|Desagregaciones

_Posicién de Gasto Descripcién Situacién de Fondos Fuente de Financiacién
A-01-01-03 REMUNERACIONES NO CONSTITUTIVAS DE ... CSF Nacion

MAl— >
<| | >

Aprop. Inicial

Posicion de Gasto Descripcion Aprop.Disponit

A-01-01-03-001-003 BONIFICACION ESPECIAL DE RECREACION 161.783. 402 00 I
A-01-01-03-005 PRIMA DE RIESGO 164.140.403,00 LI
A-01-01-03-009 PRIMA DE COSTO DE VIDA 193.364.582 .00 0,
A-01-01-02-015 PRIMA DE INSTALACION 3.637.212.372.00 LI
A-01-01-03-016 PRIMA DE COORDINACION 33.576.632,00 0,
A-01-01-02-018 PRIMA DE ALTO MANDO 76.898.325.00 0,
A-01-01-03-019 PRIMA DE INSTALACION EN EL EXTERIOR 1.066.652.179,00 o,
A-01-01-03-020 PRIMA DE ALOJAMIENTO EN EL EXTERIOR 4.455919.162,00 0,
A-01-01-03-022 BONIFICACIQN POR SEGURO DE VIDA COLE... 2.119.118.998,00 0,
A-01-01-03-023 BONIFICACION LICENCIAMIENTO 1.822 702 547,00 0,

HAl— »

<| >

Aceptar

Valor a adicionar

| | Adicionar

ltems de gasto confirmados para adicion a la desagregacion

Posicion de Gasto Descripcion Fuente de Financiacion Situacién de Fondos
A-01-01-03-001-001 SUELDO DE VACACIONES Nacion CSF
MH4F——  » ¥l
< ! >

Eliminar

Diligenciar la carpeta de datos administrativos y presionar el boton “Guardar”. El sistema emite el siguiente mensaje “Las
adiciones de desagregaciones se registraron correctamente. Adicion a apropiaciones Desagregadas: No. Afio Codigo de la
Unidad Ejecutora”.

3.2.7  Apropiacion a Subunidades

Para este proceso, el sistema SIIF Nacién cuenta con dos opciones: cuando a la Subunidad no se le ha asignado
apropiacion inicial, se debe registrar en el sistema SIIF Nacion a través de la transaccion “Asignar apropiacién a
Subunidades”, o cuando la Subunidad ya se le asignd apropiacién inicial, se debe realizar el registro por medio de la
transaccion “Adicion de apropiacion a Subunidades”, a continuacién se describen las dos transacciones.

3.2.7.1 Asignar Apropiacion a Subunidades

A través de esta funcionalidad, el sistema SIIF Nacion permite registrar la asignacién de apropiacion de gasto a las
Subunidades que dependan de la Unidad Ejecutora para uno o mas rubros de gasto.
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Para asignar apropiacién a Subunidades se debe ingresar por la Unidad Ejecutora (seis digitos) a través del Perfil:
Administrador Gestion Presupuestal, siguiendo la Ruta: APR / Apropiaciones de Gasto / Asignacién Interna de
Apropiaciones a Subunidades / Asignar Apropiacién a Subunidades, el sistema presenta una pantalla sobre la cual se debe
presionar el botdn “Aceptar”.

Fecha de registro

Registro operaciones afio fiscal siguiente @

Periodo contable Enero v|

Fecha de registro ~ |2019-01-28 =]

Aceptar

Seleccionar de la lista la posicién de gasto que sera objeto de desagregacién de apropiacion, seleccionar combinacion de
Situaciéon de Fondos, Fuente de Financiacion y Recurso Presupuestal, presionar el boton "Asignar" con el proposito de
habilitar la pestafia de "Asignaciones”, con lo cual el sistema presenta las Subunidades donde no se les ha asignado
apropiacion para esta posicion de gasto.

Posiciones de Gaslos |

Posiciones de Gasto con apropiacion disponible

Posicion de Gastos Descripcion Gastos
A-01-01-03 REMUMNERACIONES NO CONSTITUTIVAS DE FACTO...
A-01-01-03-001-001 SUELDO DE VACACIONES
A-02-01 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS
C-1599-0100-2 FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS FORMAL ..
A l——» ¥ Pagina 1 de 1
Situacion de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Presupuestal

10 - RECURS0S CORRIENTES
MAF— » M Pagina 1 de 1
< >

Luego se debe seleccionar la posicién de gasto, la Subunidad y presionar el boton “Asignar”, ingresar el valor a asignar,
presionar el boton “Modificar” y posteriormente el boton “Aceptar”, con lo cual la informacion seleccionada se presentara en
la grilla de “items de gastos confirmados para la asignacién a las Subunidades”
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Posiciones de Gastos | Asignaciones.

Asignaciones

Posicion de gasto Descripcion Recurso Ppial Fte. Fin SF Apropiacion inicial Apropiz
A-D1-01-03 REMUNERACIONES NO ... 10 - RECURS0S CO.. Nacion CSF 170.506.000.000,00 2

L] |/ ———

< | | >
Subunidad Descripcion Subunidad Apropiacion Inicial Valor Asignado
15-01-05-001 Unidad Ejecutora Prueba 734-Administraci... 0,00 0,00
15-01-05-002 Unidad Ejecutora Prueba 717-Adminisiraci... 0,00 0,00
15-01-05-003 Unidad Ejecutora Prueba 718-Administraci... 0,00 0,00
15-01-05-004 Unidad Ejecutora Prueba 720-Adminisiraci... 0,00 0,00
15-01-05-005 Unidad Ejecutora Prueba 722-Administraci... 0,00 0,00
15-01-05-006 Unidad Ejecutora Prueba 723-Adminisiraci... 0,00 0,00
15-01-05-007 Unidad Ejecutora Prueba 724-Administraci... 0,00 0,00
15-01-05-008 Unidad Ejecutora Prueba 725-Adminisiraci... 0,00 0,00
15-01-05-009 Unidad Ejecutora Prueba 726-Administraci... 0,00 0,00
15-01-05-010 Unidad Ejecutora Prueba 727-Adminisiraci... 0,00 0,00

4 40— » ¥ Pagina 1 de 2

£ >

Aceptar || Asignar

Valor a asignar

Monto 150.000,00 Modificar

Items de gasto confirmados para la asignacion a las subunidades.

Posicidn de gasto Descripcion Recurso Pptal Fte. Fin SF Identificacién ~ Descripcion
A-01-01-03 REMUNERACIONES MO ... 10 - RECURSOS CO... Macion CSF 13-01-05-000 Unidad Ejecutora Prue
40— » M
< | >
Eliminar

El usuario debe diligenciar la carpeta datos administrativos y presionar el botdn “Guardar”. El sistema emite el siguiente
mensaje “La asignacion Interna de apropiacion a Subunidades se cre6 correctamente. Asignacion interna de Apropiaciones

a Subunidades: No. Afio Codigo de la Unidad Ejecutora’.

3.2.7.2 Adicionar Apropiacion a Subunidades

A través de esta funcionalidad, se puede adicionar apropiacion a la(s) Subunidad(es) que tienen apropiacion asignada. En
caso de requerir realizar una adicién a un rubro presupuestal que por primera vez se le va a afectar el presupuesto, la
Unidad Ejecutora debera realizar la transaccion de acuerdo con lo establecido en el numeral 3.2.7.1 Asignar Apropiacién a

Subunidades de la presente Guia Financiera.

Para adicionar apropiacion a Subunidades se debe ingresar por la Unidad Ejecutora (seis digitos) a través del Perfil: Entidad
Administrador Gestion Presupuestal, siguiendo la Ruta: APR / Apropiacion de Gasto / Asignacion Interna de Apropiaciones

a Subunidades / Adicionar Apropiacién a Subunidades.

El sistema presenta una pantalla sobre la cual se debe presionar el boton “Aceptar”.
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Fecha de registro

Registro operaciones afio fiscal siguiente IEI

Periodo contable Enero V|

Fecha de registro ~ |2019-01-28 =

Seleccionar de la lista la posicidn de gasto que sera objeto de desagregacion de apropiacidn, seleccionar la combinacién de
Situacion de Fondos, Fuente de Financiacién y Recurso Presupuestal, presionar el botén "Adicionar" con el propdsito de

habilitar la pestafia de "Adicionar Asignaciones", de esta forma el sistema presenta las Subunidades susceptibles de
adicionar apropiacién por esta posicion de gasto.

Paosiciones de Gastos l

Posiciones de gasto con apropiacion disponible

Posicion de Gastos Descripcion Gastos

A-01-01-03 REMUNERACIONES NO CONSTITUTIVAS DE FACTO...
A-01-01-03-001-001 SUELDO DE VACACIONES

A-D2-01 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS

C-1599-0100-2

M4— >0

FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS FORMA. ..

Pagina 1 de 1

Situacion de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Presupuestal

10 - RECURS0S CORRIENTES
(LI | | SE—— A

Pagina 1 de 1

>

Seleccionar la posicidn de gasto, la Subunidad y presionar el botdn “Adicionar”, ingresar al valor a asignar, presionar el
botén “Modificar” y posteriormente el boton “Aceptar”, con lo cual la informacién seleccionada se presentara en la grilla de

“items de gastos confirmados para la adicién a las subunidades”. Diligenciar la carpeta de datos administrativos y presionar
el boton “Guardar”.
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Posiciones de Gastos || Adicionar asignaciones

Adiciones

Posicion de gasto Descripcion Recurso Pptal Fte. Fin SF Disponible

A-01-01-03 REMUMERACIOMES NO ... 10-RECURSOS CO... Nacion CSF 2.571.453.474,00
MAf— »» Pagina 1 de 1
< >

Subunidad  Descripcion Subunidad Apropiacion Inicial Valor Adicion Apropiacior

15-01-05-001 Unidad Ejecutora Prueba 734-Administraci.._ 0,00 0,00

15-01-05-002 Unidad Ejecutora Prueba 717-Administraci.._ 0,00 0,00

15-01-05-003 Unidad Ejecutora Prueba 715-Administraci... 0,00 0,00

15-01-05-004 Unidad Ejecutora Prueba 720-Administraci.._ 0,00 0,00

15-01-05-005 Unidad Ejecutora Prueba 722-Administraci.._ 0,00 0,00

15-01-05-006 Unidad Ejecutora Prueba 723-Administraci... 0,00 0,00

15-01-05-007 Unidad Ejecutora Prueba 724-Administraci... 0,00 0,00

15-01-05-008 Unidad Ejecutora Prueba 725-Administraci... 0,00 0,00

15-01-05-009 Unidad Ejecutora Prueba 726-Administraci... 0,00 0,00

15-01-05-010 Unidad Ejecutora Prueba 727-Adminisiraci... 0,00 0,00
Mal— »»l P
<| | >

| Aceptar || Adicionar

Monto a Adicionar

Wonto

tems de gasto confirmados para la adicion a las subunidades

Posicion de gasto Descripcion Recurso Pptal Fte.Fin SF |dentificacion  Descripcion
A-01-01-03 REMUNERACIONES NO __ 10 - RECURSOS CO___ Macién CSF 15-01-05-000  Unidad Ejecutora Prue
4 40— b pl
< | | >
Eliminar
‘ Datos Administrativos ‘ | Guardar | | Cancelar “

El sistema emite el siguiente mensaje “La adicion de asignacion interna de apropiaciones a subunidades se cred
correctamente. Adicion a la asignacion interna de apropiaciones a subunidades: No. Afio Cédigo de la Unidad Ejecutora”.

3.2.8 Apropiacion a Dependencias de Afectacion

El sistema SIIF Nacién presenta para este proceso dos opciones: cuando a la Dependencia nunca se le ha asignado
apropiacion, se debe realizar el registro a través de la transaccion “Asignar Apropiacion a Dependencias de Afectacion”, y
cuando a la Dependencia ya se le ha asignado apropiacién inicial, se debe registrar por la transaccion “Adicionar
apropiacion a Dependencias de Afectacion”, a continuacion, se describen las dos transacciones.
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3.2.8.1 Asignar apropiacién a Dependencias de Afectacion

A través de esta funcionalidad el sistema SIIF Nacién permite registrar la asignacién de apropiacion a las Dependencias de
Afectacién de Gasto al interior de una Unidad Ejecutora o Subunidad Ejecutora, que dependan de la Unidad Ejecutora para
uno o mas rubros de gasto, las cuales no se les ha asignado apropiacion inicial.

Para asignar apropiacién a Dependencias de afectacion de gastos, se debe ingresar por la Subunidad (nueve digitos) a
través del Perfil: Administrador Gestidn Presupuestal o Entidad Gestién Presupuesto de Gastos, siguiendo la Ruta: APR /
Apropiaciones de Gasto / Asignacion Interna de Apropiaciones a Dependencias de Afectacion / Asignar Apropiacion a
Dependencias de Afectacion, el sistema presenta una pantalla sobre la cual se debe presionar el botdn “Aceptar”.

Fecha de registro

Registro operaciones afo fiscal siguiente

B

Periodo contable Enero

vi

[=]

2019-0128 | =

Fecha de registro

Seleccionar de la lista la posicion de gasto que sera objeto de desagregacion de apropiacion, seleccionar combinacién de
Situacion de Fondos, Fuente de Financiacidon y Recurso Presupuestal, presionar el botdon "Asignar" con el propésito de
habilitar la pestafia de "Asignaciones”, con lo que el sistema presenta las Dependencias a las cuales no se les ha asignado

apropiacion por esta posicion de gasto.

Posiciones de Gastos l

Posiciones de gasto con apropiacion en dependencia para reducir

Posicion de Gastos

A-01-01-01-001-001
A-01-01-03

Descripcion Gastos
SUELDO BASICO
REMUNERACIONES NO CONSTITUTIVAS DE FACTO...

Ma4fF—rHm

Pagina 1 de 1

Situacion de Fondos

M4B—— 0

Fuente de Financiacion

Recurso Presupuestal

10 - RECURS0S CORRIENTES

Pagina 1 de 1

>

‘ Datos Administrativos |

| Guardar | | Cancelar |

Seleccionar la posicion de gasto, la Dependencia y presionar el botén “Asignar”, ingresar al valor a asignar, presionar el
boton “Modificar” y posteriormente el boton “Aceptar”, diligenciar la carpeta de datos administrativos y presionar el botén

“Guardar”.
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Posiciones de Gastos I Asignaciones
Asignar dependencia de afectacién

Puosicion de gasto Descripcion Recursi Fte. Fin SF Apropiacion inicial Apropiacion Disponible
A-01-01-01-001-001 SUELDO BASICO 10 - R... Macion CSF 112 507 50664000 31.900.000,00
H 40— » M Pagina 1 de 1
< >
Dependencia  Descripcién Dependencia Apropiacién Inicial Disponible

2 JEFE JEFATURA FUERZAS DE SEGURI... 0,00 0,00

4 DIRECCION DE LOS SERVICIOS 0,00 0,00

[ DIRECCION DE PROCESOS LOGISTICO. . 0,00 0,00

8 DIRECCION DE INSTALACIONES AEREAS 0,00 0,00

] DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA I... 0,00 0,00

10 JEFATURA DE EDUCACION AERCNAUT... 0,00 0,00

11 GRUPO ADMINISTRATIVO COFAC 0,00 0,00

14 DIRECCION DE RECLUTAMIENTO ¥ CO_ 0,00 0,00

15 SUBDIRECTOR DE GIMMASIOS MILITAR. .. 0,00 0,00

16 ESCUELA DE POSTGRADOS DE LA FAC... 0,00 0,00

4 «F—» M Pagina 1 de 3
< >

Aceptar || Asignar

Valor a asignar

Monto 100.000,00| | Modificar

Items de gasto confirmados para la asignacion a las Dependencias.

Posicion de gasto Descripcion Recurso Ppial Fte. Fin SF Dependencia  Descripcion Depend
A-01-01-01-001-001 SUELDO BASICO 10 - RECURS0S CO_.. Nacion CEF 7 JEFATURA DE DESA
M40 » M
< | | >
Eliminar
‘ Datos Administrativos ‘ | Guardar ‘ ‘ Cancelar ‘

El sistema emite el siguiente mensaje informativo: “La asignacion interna de apropiaciones a dependencias de afectacion se
cred correctamente. Asignacion interna de Apropiaciones a Dependencias de afectacion de gasto: No. Afio Cédigo de la
Unidad Ejecutora y la Subunidad’.

3.2.8.2 Adicionar apropiacion a Dependencias de Afectacion

A través de esta funcionalidad el sistema permite adicionar apropiacion a las Dependencias de Afectacion de Gasto al
interior de una Unidad Ejecutora o Subunidad Ejecutora, para uno o mas rubros de gasto, que tenga apropiacion inicial
asignada.

Para adicionar apropiacién a Dependencias de afectacion de gastos, se debe ingresar por la Subunidad (nueve digitos) a
través del Perfil: Administrador Gestion Presupuestal 6 Gestion Presupuesto de Gastos, siguiendo la Ruta: APR /
Apropiaciones de Gasto / Asignacién Interna de Apropiaciones a Dependencias de Afectacion / Adicionar Apropiacién a
Dependencias de Afectacion, el sistema presenta una pantalla sobre la cual se debe presionar el botdn “Aceptar”.
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Fecha de registro

Registro operaciones afio fiscal siguiente @

Periode contable Enero V|

Fecha de registro  |2019-01-28 =

Seleccionar la posicién de gasto que sera objeto de adicidn de apropiacion, luego seleccionar la combinacién de Situacion
de Fondos, Fuente de Financiacion y Recurso Presupuestal, presionar el boton "Adicionar" con el propdsito de habilitar la
pestafia de "Adicionar asignaciones", con lo que el sistema presenta las Dependencias a las cuales no se les ha asignado

apropiacion por esta posicion de gasto.

Faosiciones de Gastos l

Posiciones de gasto con apropiacion disponible

Posicion de Gastos
A-01-01-01-001-001
A-01-01-03

Descripcion Gastos
SUELDO BASICO

REMUNERACIONES NO CONSTITUTIVAS DE FACTO...

4 40— »#

Pagina 1 de 1

Situacion de Fondos Fuente de Financiacion

4 40— »»l

Recurso Presupuestal
10 - RECURS0OS CORRIENTES

Pagina 1 de 1

>

Seleccionar la posicion de gasto, la Dependencia y presionar el boton “Adicionar”, ingresar el valor a asignar y presionar el
boton “Modificar” y posteriormente el botdn “Aceptar”, diligenciar los datos administrativos y presionar el botén “Guardar”.

Faosiciones de Gastos H Adicionar asignaciones ]
Adicionar
Pos. Gasto Descripcion Situacion deFundos Fuente de Financiacion Recurso
A-01-01-01-001-001 SUELDO BASICO CSF Macion 10 - RECL
4 40— » M
<| | >
Dependencia Descripcion Dependencia Apropiacion Disponible Valor Adicion
2 JEFE JEFATURA FUERZAS DE SEGURIDAD... 0,00 0,00
4 DIRECCION DE LOS SERVICIOS 0,00 0,00
[} DIRECCION DE PROCESOS LOGISTICOS D... 0,00 0,00
& DIRECCION DE INSTALACIONES AEREAS 0,00 0,00
a DIRECCION DE TECHOLOGIAS DE LA INFO... 0,00 0,00
10 JEFATURA DE EDUCACION AERONAUTICA 0,00 0,00
1 GRUPO ADMINISTRATIVO COFAC 0,00 0,00
14 DIRECCION DE RECLUTAMIENTO ¥ CONTR... 0,00 0,00
15 SUBDIRECTOR DE GIMMASIOS MILITARES . 0,00 0,00
16 ESCUELA DE POSTGRADOS DE LA FAC-EP... 0,00 0,00
4 40— » #l Pagina 1 de 4
L 4 >
Aceptar | | Adicionar

95.1 BG -MDN -F050 - 04

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
No esta autorizado su reproduccion total o parcial




“A" MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 53 Pagina 45 de 52

Republica de Colombia Modificaciones Caodigo: 95.1 PF-MDNSGDF-G053-05

Libertod y Orden

Presupuestales Vigente a partir de: 04 ABR 2019

Valor a adicionar

ltems de gasto confirmados para la adicion a las dependencias

Posicion de Gasto Descripcion de posicion de (Recurso Pptal Fuente de Fins
A-01-01-01-001-001 SUELDO BASICO 10 - RECURSOS CORRIENTES Macion
4 40— » Pl
| | >
| Datos Administrativos | | Guardar | | Cancelar |

El sistema emite el siguiente mensaje: “La Adicion Interna de apropiacion a Dependencias se cred correctamente. Adicion a
la asignaci6n interna de apropiaciones a dependencias de afectacion de gastos: No. Afio Cddigo de la Unidad Ejecutora y la
Subunidad’.

3.3 Adiciones Presupuestales

Las adiciones presupuestales, que modifican las apropiaciones consideradas en la Ley de Presupuesto General de la
Nacion, deben someterse a consideracion del Congreso a través de un Proyecto de Ley.

Las Unidades Ejecutoras deben remitir la solicitud de adicidén presupuestal a la dependencia encargada de analizar dichas
solicitudes, elaborar los conceptos técnicos y presupuestales respectivos y enviar al MHCP aquellas solicitudes que estén
suficientemente justificadas, adjuntando los soportes correspondientes.

Si alguna solicitud tiene que ver con recursos de Inversion, previo al envio al MHCP, la Direccién de Planeacion y
Presupuestacién del Sector Defensa, remite la solicitud al Departamento Nacional de Planeacion - DNP, a fin de obtener el
concepto de favorabilidad, el cual anexa como documento soporte.

Una vez, el MHCP recibe la solicitud de adicion presupuestal la analiza y si lo considera viable, la presenta ante el Congreso
de la Republica para su estudio y aprobacion. La Direccién de Planeacion y Presupuestacion del Sector Defensa se encarga
de notificar oficialmente a las Unidades Ejecutoras sobre el resultado del tramite.

Las transacciones en el Sistema SIIF Nacion relacionadas con adiciones presupuestales las adelanta la Direccion General
del Presupuesto Publico Nacional y resumiendo son: Solicitud de modificacion, estudio para proyecto de Ley de
modificaciones, Versién de proyecto de Ley para modificar al Presupuesto General de la Nacion, Estudio de modificaciones
al Proyecto de Ley de Modificaciones al Presupuesto General de la Nacién, Carta Modificatoria para un proyecto de Ley
Modificacion al Presupuesto General de la Nacion, Proyecto de anexo de Decreto de Liquidacion de la Ley de Modificacion
al Presupuesto General de la Nacién.
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4. ANALISIS DE REPORTES
4.1 Reporte Créditos y Contracréditos

En el “Reporte Créditos y Contracréditos” se pueden consultar los datos de un registro de Créditos / Contracréditos al
interior de una Unidad Ejecutora.

Para generar el reporte, se debe ingresar por la Web de reportes por la Ruta: APR / Apropiacion de gasto / Documentos /
Registro de Créditos y Contracréditos al interior de una Unidad Ejecutora, el sistema presenta la siguiente ‘pantalla:

Reporte de registro de Crédito y Contracredito

Afio fiscal -

Presentacion del Reporte Por Registro -

Fecha de registro: Inicio |:| Fin |:|
Numero de Registro: Todos -

Generacion de Reporte:  Hoja por registro ~

Ver datos administrativos: gj -

Texto nombre para firma: | |

Texto cargo para firma: | |

| Ver Reporte || Cancelar || Limpiar |

Ao fiscal: por defecto el sistema muestra el afio de la fecha del sistema, si se requiere, se puede seleccionar un afio
diferente.

Presentacion del Reporte: “Por registro” o “Por documento soporte”, al seleccionar esta ultima opcion el sistema presenta
la siguiente pantalla, donde permite filtrar los datos del Documento de Soporte.

Fecha de registro: presenta un calendario donde permite ingresar Fecha Inicio — Fecha Final, es opcional. Si no se
selecciona, el rango de fechas corresponde a todo el afio del fiscal.

Numero de registro: se puede generar el reporte de un solo registro seleccionando “Uno”, si se requiere de un rango
determinado seleccionar “Varios”, con lo que se activa el campo “Rango de registro” o también se pueden seleccionar
“Todos”.

Rango de Registro: este campo se activa cuando en el “nimero de registro” se selecciona “Varios”, se ingresa el rango de
los registros a imprimir.
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Reporte de registro de Crédito y Contracredito

Ario fiscal

-

Presentacion del Reporte Por Documento Soporte i

Datos del Documento de Soporte.

Tipo de Documento: Seleccione. . -
Expedidor: Seleccione... -
Niimero de Documenta: Seleccione . -

Hoja por registro

No

Texto nombre para firma: ‘ |

Texto cargo para firma ‘ |

| Ver Reporte || Cancelar || Limpiar |

— Tipo de documento: seleccionar el tipo de documento soporte de acuerdo con la lista que el sistema presenta.
— Expedidor: seleccionar el expedidor del documento soporte seleccionado.
— Numero de documento: seleccionar el nimero de documento soporte.

Generacion de Reporte: “Continuo”, “Hoja por Registro”, aparece por defecto. Esta segunda opcién implica que
cada No. de Registro se debe generar en una hoja separada, y en la parte inferior debe ir un espacio.

Ver datos administrativos: por defecto el valor es “Si”, si no requiere presentar datos administrativos seleccionar
“NO”_

Texto nombre para firma: corresponde a un Texto libre a digitar por parte del usuario que genera el reporte (se
deshabilita si se selecciond generacién de reporte continuo).

Texto cargo para firma: corresponde a un texto libre (se deshabilita si se seleccioné generaciéon de reporte
continuo).

4.2 Reporte Informe de Apropiaciones

En el “Informe de Apropiaciones” se pueden consultar los saldos de las apropiaciones vigentes para una Unidad Ejecutora
y/o de sus Subunidades, el cual se puede consultar antes y después de realizar una modificacién presupuestal.

Para generar el reporte, se debe ingresar por la Web de reportes por la Ruta: APR / Apropiaciones de Gasto / Informes /

Informe Situacién de Apropiaciones de Gasto, el Sistema presenta la pantalla, en la cual se deberé realizar las siguientes
acciones:
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Inform e siluadon de apropiadones
Ao fiscal 201G v|
Selecdone la(s) unidad{es) wo subunidad(es) ejecutora(s)
Idenfficacion Descripdan
== Mo contiene regisros =
14 4 L] Pégina 1 da 1
Eliminar
Nivel de la apropiacién | Solo Unidades Ejecutoras V|
Mivel de ley: |Tod05 v|
Mivel normativo: [Todas V|
Posiciones de Gasto:
Idenfficacion Descripddn
== Mo contiene regis tros ==
I4 4 kKl Pagina 1 de 1
Recurso presupuestal @ Todos
Seleccione Descripcion
10 - RECURSOS CORRIENTES
11 - OTROS RECURSOS DEL TESORO
12 - RECURSOS PARA PRESERV AR LA SEGURIDAD DEMO...
13 - REGURSOS DEL CREDITO EXTERND FREVIA AUTORLE. ..
14 - PRESTAMOS DESTINACION ESPECIFICA
I4 4 L Pagina 1 de 5
Fuente de financiadan: |T0d05 v|
Situacion de fondos: |Tod05 v|
| Ver Reporie | Cancelar | Lim piar |

Aiio fiscal: Por defecto el sistema muestra el afio de la fecha del sistema, si se requiere, se puede seleccionar un afio
diferente.

Selecciones la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutora(s): dar clic en el botoén de blusqueda L] y seleccionar la
Unidad Ejecutora y/o Subunidades Ejecutoras a consultar.

Nivel de la apropiacion: de acuerdo con la consulta, se puede seleccionar “Sélo Unidades Ejecutoras” 6 “Todas”.

Nivel de ley: este filtro permite restringir la busqueda de acuerdo con el tipo de gasto; A-Funcionamiento, B-Servicio deuda,
C-Inversion o “Todos”.

Nivel normativo: las opciones para filtrar por nivel normativo son, “Decreto”, “Desagregado” o “Todas”.
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Posiciones de gasto: si se requiere obtener los saldos de apropiacién de un rubro especifico, seleccionar una posicion del
Catalogo de Gastos a través del boton de busqueda. L]

Recurso presupuestal: si se requiere obtener los saldos de apropiacion de un recurso presupuestal especifico, seleccionar
la caja de chequeo que lo indique.
Fuente de Financiacion: cuando se requiera, seleccionar “Nacién”, “Propios” 0 “Todos”.

Situacion de Fondos: permite seleccionar “Con Situacién de Fondos”, “Sin Situacién de Fondos” o “Todos”.

En el reporte presenta la siguiente informacién

UE/SUB DESCRIPCION PC DEPENDENCIA DE AFECTACION DEL GASTO

15-01-01 Unidad Ejecutora Prueba 188-Administracidn Central-Administracidn Central

UE / SUB: en este campo se muestra la Unidad o Subunidad Ejecutora.
Descripcion PCI: corresponde a la descripcién de la Unidad o Subunidad Ejecutora.

Dependencia de afectacion del Gasto: es el nivel al cual se llevan los saldos de ejecucion del gasto.

POSICION CATALOGO DEL GASTO

RECURSO

FUENTE

SITUACION

Apropiacion Inicial

Valor Adiciones

Valor reducciones

Valor Creditos

A-01-01-01-001-001

SUELDO BASICO

Nacion

C3F

4,518,000,000.00

0.00

0.00

0.00

A-01-01-01-001-004

SUBSIDIO DE ALIMENTACION

Nacién

CSF

223,000,000.00

0.00

0.00

0.00

A-01-01-01-001-005

AUXILIO DE TRANSPORTE

Nacion

CSF

284,000,000.00

0.00

0.00

0.00

Posicion de catalogo del Gasto: Corresponde a la identificacion y descripcion del rubro de gasto.

Recurso: es el recurso presupuestal, representado en cddigos que precisan el origen de las fuentes de financiacién para
apropiaciones presupuestales aprobadas en la Ley Anual de presupuesto.

Fuente de Financiacion: la Fuente de Financiacion sefiala el origen o procedencia de los recursos.

Situacién de Fondos: sefiala si los recursos que financian una partida presupuestal de ingreso o gasto deben afectar las
disponibilidades de caja de recursos Nacion Con situacion de Fondos con cargo a la Direccidn del Tesoro Nacional DTN o
con cargo a la libreta de las Unidades Ejecutoras o Establecimientos Publicos para recursos Nacion Sin situacién de Fondos
0 Propios respectivamente..

Apropiacién inicial: es el monto que se establece dentro del presupuesto para cada posicion de gasto a nivel decreto 0 a
nivel desagregado. Para el caso de las posiciones de gasto a nivel decreto, la apropiacion inicial equivale a la apropiacion
aprobada en el decreto de liquidacion del presupuesto, para las posiciones de gasto a niveles desagregados la apropiacién
inicial equivale al primer valor que se asigne por efectos de una desagregacion de apropiaciones o de una asignacion
interna de apropiaciones que se aprueba al interior de cada Unidad. Estas apropiaciones pueden encontrarse en Unidad
Ejecutora o Subunidad Ejecutora o a nivel de dependencias de afectacién de gasto.
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Valor Adiciones: corresponde a los valores agregados a la apropiacién inicialmente asignada.
Valor Reducciones: corresponde a los valores disminuidos a la apropiacion inicialmente asignada.

Valor Créditos: es el valor acreditado en apropiacion para la UE por concepto de Traslados Presupuestales.

Valor
Contracréditos

Apropiacion
Vigente

Apropiacion
Asignada

Apropiacion
Desagregada

Valor Bloqueo Apr
Condici por Distrib

Valor Bloqueo Apr
Condicionada

Valor Blogqueo Rec
de Financiamiento

Valor Bloqueo Est
Red/ Aplazam

Mayor Valor de
Bloqueo

0.00

4,918,000,000.00

0.00

4,918,000,000.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

223,000,000.00

0.00

223,000,000.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

284,000,000.00

0.00

284,000,000.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Valor Contracréditos: monto en que se disminuye la apropiacién para la Unidad Ejecutora por concepto de Traslados
Presupuestales.

Apropiacién Vigente: es la apropiacion actualizada luego de realizar adiciones, reducciones y/o traslados presupuestales a
la apropiacidn asignada.
Apropiaciéon Desagregada: apropiacién asignada en un nivel

rubro de gasto al més desagregado.

Apropiacién Asignada: apropiacion establecida a nivel de Subunidad y Dependencia de afectacidn de gastos.

Valor Bloqueo APR condicionada por Distribucion: es un acumulado de la apropiacion bloqueada en el mddulo de
Apropiaciones APR en el sistema SIIF Nacion, sujeto a Distribucién para desbloquearla.

Valor Bloqueo APR condicionada: es un acumulado de la apropiacién bloqueada en el mddulo de Apropiaciones APR en
el sistema SIIF, sujeto a disposicidn normativa para desbloquearla.

Valor Bloqueo REC de financiamiento: es el bloqueo de recursos de financiamiento que se presentan cuando se presenta
una disminucion en el recaudo de ingresos y se requiere disminuir la apropiacion del gasto y para ello es necesario bloquear
la apropiacion a disminuir.

Valor Bloqueo Est Red / Aplazam: bloqueos sujetos a modificaciones en la ley que deben ser aprobadas por el Congreso.

Mayor valor de bloqueo: un rubro de gasto puede estar bloqueado por diferentes conceptos, en este campo se muestra el
valor mayor por concepto de blogqueo.

Valor Aplazado
Disponible

Valor Aplazado
Blogueado

Apropiacion
Certificada

Apropiacion
Disponible

Valor Bloqueo de
CDPs

Maodificaciones
Aprobadas CDP

Valor Solicitudes
de Dist Acum

Valor Solicitudes
sin Aprobacion

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Valor Aplazado Disponible: se refiere al valor de la apropiacién aplazada disponible.
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Valor Aplazado Blogueado: se refiere al valor de la apropiacion aplazado bloqueado.

Apropiacién Certificada: estd constituida por el valor de “Apropiacion Certificada” que no ha sido involucrada en
“compromisos presupuestales”.

Apropiacion Disponible: es la apropiacion No bloqueada, disponible para realizar ejecucion presupuestal del gasto.

Valor Bloqueo de CDP’s: se refiere a los Certificados de Disponibilidad Presupuestal respaldados con apropiacion
bloqueada. Este caso se presenta previa coordinacion de la DGPPN con la entidad.

Modificaciones aprobadas CDP: en este campo se muestran los valores correspondientes a CDP’s de modificacion
presupuestal que han sido aprobados por parte de la DGPPN.

Valor Solicitudes de Dist Acum: es el valor total acumulado de las solicitudes de traslado presupuestal.
Valor Solicitudes sin Aprobacion: es el valor total acumulado de las solicitudes de traslado presupuestal sin aprobadas.

Este reporte se puede exportar a Excel para un mejor analisis. Con este informe, el usuario puede comparar los valores de
la columna “Apropiacion Inicial” con los valores registrados en la respectiva Separata Presupuestal o Acto Administrativo de
cada Entidad, revisando la desagregacion del presupuesto y su correspondiente distribucion a las Subunidades y a las
Dependencias de Afectacién del Gasto, dado que el presupuesto se ejecuta en las respectivas Dependencias creadas. Esta
instruccion es una tarea que se hace al inicio de la vigencia fiscal correspondiente.

Igualmente, este reporte también es de consulta permanente dado que las Unidades pueden visualizar las solicitudes de
traslado presupuestal con CDP de modificacion aprobadas o pendientes de aprobacién por parte del Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico. Lo anterior se puede observar en las columnas “Modificaciones Aprobadas CDP” y “Valor Solicitudes sin

Aprobacién’.

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

5.1. CCP: Catélogo de Clasificacion Presupuestal

5.2. CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal

5.3. DGCPTN: Direccion General de Crédito Publico Tesoro Nacional
5.4. DGPPN: Direccion General de Presupuesto Publico Nacional

5.5. DPN: Departamento Nacional de Planeacién

5.6. MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
5.7. SlIF: Sistema Integrado de Informacién Financiera
5.8. UE: Unidad Ejecutora

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.
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7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1. Ley anual por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos de Capital y Ley de Apropiaciones para la
respectiva vigencia fiscal.

7.2. Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”.

7.3. Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del sector
Administrativo de Planeacién Nacional” — Titulo VI

7.4. Decreto anual, por el cual se liquida el Presupuesto General de la Nacién para la respectiva vigencia fiscal y se
detallan las apropiaciones y se clasifican y definen los gastos.

7.5. Resoluciéon No. 069 del 29 de diciembre de 2011 “Por la cual se establece el Plan de Cuentas a que se refiere el
articulo 5 del Decreto 4836 de 2011”.

7.6. Directiva “Politicas para la ejecucion de las apropiaciones asignadas a las Unidades Ejecutoras de las Secciones
Presupuestales 1501 y 1601”.

7.7. Guia de Operacion Gestion de Apropiaciones. Ministerio de Hacienda y Crédito Publico del 24 de enero de 2011.

7.8. Guia Gestion Modificacion Presupuestal del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico del 12 de septiembre de 2011.

7.9. Guia Modificaciones Presupuestales — Traslados al Interior de la Unidad Ejecutora. Ministerio de Hacienda y Crédito

Publico del 14 de abril de 2016.

7.10.Circular Externa No. 052 del 20 de agosto de 2014 “Actualizacion de version del SIIF-NACION” del Ministerio de

Hacienda y Crédito Publico.

7.11.Manual de Procedimientos Presupuestales - Direccién de Planeacion y Presupuestacion del Sector Defensa.

7.12.Circular “Lineamientos para traslados presupuestales”. - Direccidon de Planeacion y Presupuestacion del Sector

8.

Defensa.

ANEXOS

No Aplica.

9.

DEFINICIONES

No Aplica.
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