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OBJETIVO: establecer lineamientos sobre la modificacion de deducciones definidas y/o calculadas incorrectamente en el
Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacion, para que los usuarios fortalezcan los conocimientos y tengan
las herramientas necesarias para efectuar las transacciones en el sistema.

ALCANCE: desde la radicacion soportes para un pago no presupuestal hasta consulta de deducciones. Aplica para las

Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional. Para los Establecimientos Piblicos del Sector Defensa,
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada y Policia Nacionat cuando asi lo requieran.

Fecha de emision:

Responsable del documento:

Ubicacion:

27 DIC 2018

Ruta: Suite Vision Empresarial > Module Documentos >
Consultar

Pagina Web Ruta: www.mindefensa.gov.co/ Servicios al
Ciudadano/Sede  electrdnicalServicios/Publicaciones/
Publicaciones / Activar filtros de la bisqueda.

Directora de Finanzas

HISTORICO DE CAMBIOS

VERSION No. | FECHA DE EMISION

CAMBIOS REALIZADOS

01 30 SEP 2015

Emision Inicial. Circular CIR2015-441 del 22 de septiembre de 2015.

02 07 ABR 2017

Se ajusta el objetivo. Se modifica los numerales 3.1, 3.2, 3.3, 34, 3.5, 36,43y
las notas 1,2 y 5. Se adicionan los numerales 7.1 y 7.5. Se actualizaron los
pantallazos de la presente Guia. Circular CIR2017-235 de 05 de abril de 2017.

03 29 JUN 2018

Se ajusta el Titulo de la Guia Objetivo, alcance, ruta de ubicacion,
Generalidades, Flujograma y numerales Nos. 3.1, 3.2, 3.4, 3.5, 3.6, 3.7.1 y nota
No. 4 y 5. Se adicionan los numerales 7.2, 7.3, 7.4 y 7.5. Circular CIR2018-408
de 27 de junio de 2018.

04 27 DIC 2018

Se ajusta Objetivo, Alcance, Generalidades y los numerales 1.2, 3.1, 7.6, 7.7,
7.8, 7.9y 7.10. Circular CIR2018-761 del 26 de diciembre de 2018.
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1. GENERALIDADES

En el flujo financiero adelantado por las Unidades y Subunidades Ejecutoras que adquieren bienes y/o servicios, se incluye
la causacion de deducciones en el pago de la obligacion principal. No obstante, se pueden presentar errores en la definicion
y el célculo de las retenciones que se deben practicar a los proveedores; en la presente guia se mostrara el proceso para
realizar en el aplicativo SIIF Nacion, los ajustes a las deducciones practicadas a los proveedores sin realizar giro de
recursos, asi mismo, se expondrd el proceso de traslado de deducciones cuando no se tiene saldo en la bolsa de
deducciones para realizar la devolucién al tercero.

NOTA 1: la precondicién que se debe tener para realizar los ajustes mencionados en la presente guia, es que la Orden de
pago presupuestal de gasto objeto de modificacion esté en estado “pagada”.

ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL

Unidad f Subunidsd
sjecutora:

Nimero: 77097818 | Fecha Registro: 2018-03-20 15-01-02-001 ESGUELA SUPERICR DE GUERRA

Vigencia Aol || Estado: Pagada | Nro Obligacién: 34418 | Compr Contable de la :
Fecha Miaxima Pago: 20180322 Cadigo de Referencia: | 0450007970007 7087818 | Tipo de Moneda: GOP-Pscos |Ta.sa de Cambio: 10,00

Valor Bruto: 4645 763,00 | Valor Deduccionsa: | 42 634.00 | Valor Neto: 2 am_1zg,oo| Saldo x Pagar 0.00]

VALORES PAGADOS

TRM Pago

Valor Bruto ‘ 4545.7&,00|r‘{”°' . | 42.634,00

Valor Neto

4.603.120,00 | Monsda Base Compra

Valor MBC ‘

REINTEGROS
Nimeres No Recaudo:

Bruto Reintsgrado Pasoa: 0,00| Rsintsgrado Deduccionss Pesos: 0.00| Rsintagrado Neto Pesoa: 0.00|

Bruto Reintegrado Moneda: 0.00( Reintegrado Deducciones Moneda: 0.00| Reintegrado Nsto Moneda: 0.00|

[ TERCERO DE LA ORDEN DE PAGO |
identificacién: 98210| Razén Sedial: Nombre 178448 Otroe Nombree 78448 Apalido 1 78448 Apsilido 2 73448 Madio de Pago: Abono en cusnia |

CUENTA BANCARIA
Nimero: 58083] Bance: BANCO PRUEBA 177 Tipo. Ahorro Estado: Activa
TESORERIA DOGUMENTO SOPORTE

13-01-01-DT - DIREGGION TEGORO NAGION DGCPTN GCONTRATO DE
PRESTACION
po. DE SERVICIOS | pochg: 2018-03-20
PROFESIONAL
ES

]

Numero: CONT No 088/2018

Tipo Beneficiario Pago 01 - Beneficiario final

ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS

VALOR A VALOR REINTEGRADO USO DE PROYECTOS ESPECIALES

DEPENDENCIA / POSICION CATALOGO DE GASTO | FUENTE | REC ST

MONEDA USO DE TASA DE
PESOS | MONEDA PESOS PESDS ‘ EEArIiE T ot ‘ MONEDA | R | VALOR MONEDA

001 ESGUELA SUPERIOA DE GUERRA / A-2-0-4-41-4 ESTUDIOS E INVESTIGAGIONES

| Nacién ‘ 10 | CsF | 4.3—15763.DO| 0‘00‘ 43—15.763‘0(]' ‘ | ‘ F‘e::o:l u.ool 0,00|

A continuacién, se exponen las circunstancias por las cuales se pueden presentar modificaciones y es necesario realizar
ajustes en la deduccién:

1.1 Cuando sdlo se requiere ajustar la bolsa de las deducciones sin realizar giro de recursos

Los escenarios en los cuales se puede aplicar son:

a. Al momento de registrar las deducciones en la obligacion, fueron seleccionados equivocadamente los conceptos de
deducciones; este ajuste no modifica valores solo codigos de deducciones (Para realizar este ajuste se debe
realizar lo descrito en los numerales desde el 3.1 hasta el 3.5 de la presente Guia Financiera).

b. Se requiere modificar el beneficiario de la deduccion sin que estos cambios impliquen una modificacion del valor

deducido ni del concepto. (Para realizar este ajuste realizar lo descrito en los numerales desde el 3.1 hasta el 3.5 de la
presente Guia Financiera).

95.1 BG -MDN -F050 - 04 Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
No esta autorizado su reproduccion total o parcial



<% MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No.66 Pagina 5 de 22
& Republica de Colombia

e Modificacién de deducciones | C0digo: 95.1 PF-MDNSGDF-G003-04
practicadas CSF-SSF Vigente a partir de: 26 DIC 2018

Para los casos mencionados en el literal a. y b. se debe generar una orden de pago con valor neto cero, puesto que no
habré salida de recursos.

1.2 Cuando sdlo se requiere disminuir el valor retenido al tercero

Esta situacion aplica cuando se requiere disminuir el valor retenido al tercero: en este caso se puede presentar los
siguientes escenarios:

a. Cuando no sea posible disminuir la bolsa de deducciones porque en la posicién de catalogo no presupuestal no hay
saldo disponible, en este caso se debe esperar a que se causen nuevas deducciones por este mismo concepto y se
tenga el saldo suficiente para realizar la devolucion conforme a los lineamientos establecidos en la Guia Financiera N°
3 Devolucion de deducciones practicadas en exceso CSF - SSF, o

b. Asi mismo se puede realizar un traslado entre posiciones que dependan jerarquicamente para obtener el saldo
requerido para lo cual se debe realizar lo descrito en el numeral 3.6 de la presente Guia Financiera.
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2. FLUJOGRAMA

2.1. Flujograma cuando sélo se requiere ajustar la bolsa de las deducciones sin realizar giro de recursos.

INICIO

1. Radicacion Soportes Pago No Presupuestal
Perfil: Gestion Contable o Central de Cuentas
Ruta: EPG / Radicacion Soportes / Radicar / Pago no presupuestal

\ 4

2. Aprobacion Radicacion Soportes
Perfil: Gestién Contable o Central de Cuentas
Ruta: EPG / Radiacién Soportes / Aprobar / No Presupuestal

Y

3. Generar Orden de Pago No Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: EPG / Orden de Pago No Presupuestal / De Cuenta por Pagar

A 4

4. Autorizar Orden de Pago No Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar

\ 4

5. Pago de orden de Pago No Presupuestal con Valor Neto Cero
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Pago de orden de Pago con Valor Neto Cero

FIN

2.2. Cuando sélo se requiere disminuir el valor retenido al tercero.

INICIO

1. Traslado de movimientos de deducciones
Perfil: Pagador Central o Regional,
Ruta: EPG / Traslado de deducciones / Crear

FIN
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL
3.1 Radicacion Soportes para un pago no presupuestal

Perfil: Gestion Contable o Central de Cuentas por Pagar, Ruta: EPG / Radicacién Soportes / Radicar / Pago No
Presupuestal. El sistema presenta la siguiente pantalla sobre la cual se deben diligenciar los campos:

.
Radicar Soportes para un Pago no Presupuestal de Gasto (Deduccion en Exceso)

Fecha de registro * s

Tercero * |Ape||ido 1 449565 Apeliido 2 44951

Tipo de cuenta por pagar
Informaciongeneral [ Egresos " Ver Detalles ]

Informacién general

Orden de pago * | |

QOrden de pago
Id Orden de Pago Fecha Tipo Orden Pago Definir Deduccion
24795817 2017-02-08 OrdenPagoPresupuestal Definir Deduccién [
MHA3—» ¥ Pagina 1 de 1

Valor total de la cuenta por pagar

| Datos Adminisirativos |

Fecha de Registro: el sistema presenta la fecha del dia en que se esta efectuando la transaccion.

Tercero: mediante el boton de busqueda seleccionar el tercero vinculado en la orden de pago presupuestal del gasto que
se quiere ajustar (concepto no presupuestal o beneficiario de la deduccion).

Tipo de cuenta por pagar: el sistema automaticamente muestra “Pago no presupuestal”.
4 Carpeta Informacion General

Orden de pago: registrar la orden de pago objeto del ajuste (concepto no presupuestal o beneficiario de la deduccién). El
aplicativo presenta la informacion de la orden de pago pagada cuyo beneficiario de pago es el tercero seleccionado.

Posteriormente, dar clic en el vinculo “Definir Deduccion”, con lo cual el sistema presenta la informacién de los descuentos
practicados a la Orden de Pago seleccionada.
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a SIF - Orden Pago Deduccion Detalles - Didlogo de pagina web [ = |
Orden Pago Deduccion Detalles
~
IEI Todos
Posiciones del Tercero
. . S Walor maximo -
Sel e il a Bene’ d - 3 Base Gravabl Tarif: Val Pesi N
s o b o e Tar o ress
E 2-01-04-01-20 RETEFUENTE - ... ADMINISTRACION DESCE. 114.146,00 2,50000000
E 2-01-04-02-02 RETEIVA COMP . ADMINISTRACION DESCE 65.127 00 15,00000000
E 2-01-05-01-01-02-04 RETENCI... ADMINISTRACION CENTR. 50.407,00 1,10400000
MAF—— Pagina 1 de 1 7
< >

Seleccionar la deduccién o deducciones sobre las cuales se va a efectuar el ajuste. Si al momento de calcular las
deducciones la posicién de catalogo no presupuestal no tiene definida la base gravable, el sistema habilita el campo “Valor
en pesos’, para que el usuario registre el valor a devolver, el cual debe ser igual al valor maximo a devolver.

Si las deducciones tienen definida la base gravable, el sistema habilita el campo “base gravable” para ser definido por el
usuario y presenta la tarifa con base en la cual se calcula el “valor en pesos” que se requiere devolver o ajustar; este valor,
el cual debe ser igual al valor maximo a devolver que presenta el sistema.

Con base en el requerimiento efectuado, se debe realizar el ajuste, el cual debe ser igual al “valor méaximo para devolver”’
teniendo en cuenta la tarifa que muestra el sistema.

Por ejemplo, se requiere efectuar el ajuste en la deduccion de $775.171,00 que se retuvo, el sistema muestra que el valor
maximo para devolver es de $775.171,00 y la tarifa aplicada es del 0,96600%; se deben adelantar los calculos para hallar el
valor de la base gravable a aplicar que para el ejemplo seria de $5.167.806,67.

$5.167.806,67.
(Si no se conoce la base gravable se calcula dividiendo la deduccion entre el valor de la tarifa)

Tarifa 15,00%

Base Gravable

Deduccion $775.171,00
2| SIIF - Orden Pago Deduccion Detalles - Didlogo de pagina web — E‘
Orden Pago Deduccién Detalles
@ Todos
Posiciones del Tercero ; . 4
Seleccione  catlogo para pago Benediciario de ‘p:lgr[‘w:a;mo Base Gravable Tarifa Valor en Pesos ~ > Deduccion con
no presupuestal 13 Deduccion _ Base Gravable
2.01-04-02-01-03 RETE IVA - 5... UAE. DIRECCION DE IMP-.. 775.471,00 5.167.806,67 775.171,00
@ 2-01-05-01-01-03-05 RETENCL... No Aplica Administracion Ce 262.742,00 0,86600000
. v
| L [ S— A | Pégina 1 de 1
< >
Cancelar J

Datos Administrativos: se deben diligenciar con la informacion del soporte de la autorizacion para efectuar el ajuste.
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Dar clic en el botén “Aceptar” con lo cual el sistema carga la informacién correspondiente en la pantalla principal. Dar clic en
la carpeta Egresos, el sistema presenta la siguiente informacién:

4 Carpeta Egresos:

Soporte documento: seleccionar el o los Documentos Soporte que respaldan el ajuste. (El usuario puede seleccionar uno
0 méas documentos que respaldan la operacion que se esta realizando).

Tipo de Beneficiario: seleccionar Beneficiario final.
Medio de Pago: si se selecciona en Medio de pago “Abono en cuenta”, el sistema activa el campo Abono en cuenta con el

fin de seleccionar mediante el boton de blisqueda (...) la cuenta bancaria del beneficiario del pago; es de sefalar que estos
campos son de caracter informativo debido a que en esta transaccion no se va a realizar salida de recursos.

Radicar Soportes para un Page no Presupuestal de Gasto (Deduccion en Exceso)

Fecha de regisiro * 27-02-2017 ~
Tercero * |Ape|lido 1 449565 Apeliido 2 4495:1
Tipo de cuenta por pagar Pago no presupuesta

Informaciongenersal “ Egresas " wer Detales ]

Cuenia por pagar

Soporte documento

Selecciones ldentificacion Descripcion
1 ACTO ADMINISTRATIVG
=] 11 CUENTA DE COBRO
5] OFICIO
14 4«4 B———— » »l Pagina 1 de 1
Tipo de beneficiario * | Beneficiario final Vl
Medio de pago * | Abono en cuenta vl
Abono en cuenta |2986‘13 | l:l
Nombre de la cuenta Cuenta 298613
Niamero de cuenta 21337729451
Entidad financiera BANCO PRUEBA 172
| Datos Administrativos | Guardar | [ Cancelar

4 Carpeta Ver Detalles:

Esta carpeta es de consulta y muestra un resumen de la radicacién de soportes. Al dar clic en el boton “Guardar”, el sistema
indica el nimero consecutivo de la radicacion.
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Radicar Soportes para un Pago no Presupuesial de Gasto (Deduccion en Exceso)

Fecha de registro * hd

Tercero * |Tercerc Juridico Prueba 562590

Tipo de cuenta por pagar

Informaciongeneral l Egresos l Wer Detalles

Ver Detalles
Orden Id Fecha Tipo Orden Pago
B- 597032138 2015-03-07 OrdenPagoPresupuestal

Posiciones del Tercero o
catdlogo para pago Beneficiario de Vz]rgrdn;\a;:\rg Valor en Pesos
no presupuastal Ia Deduccién p
2-01-04-02-01-03 RETE WA -5 U.AE DIRECCION DE IMP... 0,00 775.171,00

MH4F—"»m Pagina 1 de 1

[ Datos Administrativos Guardar I | Cancelar |
/

Una vez sea guardada la transaccion el Perfil: “Gestion Contable” en la Web de Reportes por la Ruta: EPG / Cuentas por
Pagar — Comprobante, puede verificar la transaccién gestionada.

3.2 Aprobacién de la radicacion de soportes
Perfil: Gestién Contable o Central de Cuentas, Ruta: EPG / Radicacion de Soportes /Aprobar / No Presupuestal.
Fecha de Registro: seleccionar la fecha del dia en que se esta efectuando la transaccién.

Cuenta por Pagar No Presupuestal: buscar y seleccionar el nimero de la radicacién soportes para un pago no
presupuestal previamente creado.

Pago no presupuestal: dar clic en el boton de blsqueda para consultar y seleccionar el Concepto de Pago No
Presupuestal 2-60-08 “6rdenes de pago no presupuestales - Devolucion de Deducciones”, con el cual el sistema trae
el valor total de la cuenta por pagar para la devolucion de deducciones y dar clic en el boton “Aceptar”.

En el campo Texto justificado, escribir la informacién del documento mediante el cual se autorizd efectuar el ajuste
(concepto no presupuestal o beneficiario de la deduccion).

NOTA 2: presionar el botén “Agregar” y hacer las correcciones teniendo en cuenta que el valor de la deduccion
seleccionada en este campo debe ser por el 100% de la radicacion de la cuenta por pagar para que la orden de pago sea
neto cero, de este modo, se ajusta la deduccion y/o tercero beneficiario sin salida de recursos.
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Aprobar una Cuenta por Pagar para Pago No Presupuestal
Fecha de registro * I:l
Cuenta por pagar no presupuestal * Psﬂ

Pago ne presupuestal

Pago no presupuestal

Soélo aplica cuando el objetivo es
modificar el concepto de deduccion
practicada o modificar el beneficiario
de la deduccion.

Definir deducciones

Paosiciones del Tercero o
catdlogo para pago Beneficiario de Base Gravable Tarifa Valor a Deducir  ~#
no presupuestal la Deduccién ~
== M i i ==
< | ] > ¢

I Agregar I

Valor total 114.146,00
‘Valor tolal de deducciones 0,00
Valor neto 114.146,00

Texto justificado ~
v
Datos Administrativos | Guardar || Limpiar || Cancelar |

El sistema presenta la siguiente pantalla en la cual se debe tener en cuenta que el valor de la deduccién es igual, ya que
con este proceso se busca modificar el tercero beneficiario de la deduccién o la posicién no presupuestal (deducciones), sin
realizar salida de recursos.

Si se requiere modificar el beneficiario de la deduccion, aqui se busca y se selecciona.

Si se requiere modificar el codigo de la deduccion, se busca la posicidn no prespuestal requerida.

El cambio realizado lo vincula el sistema al dar clic en el boton “Aceptar”.

En el ejemplo se estd realizando cambio de posicién de catalago no presupuestal, iniciaimente se registré de forma
equivocada el 2-01-04-01-20 y se requiere cambiar por 2-01-04-01-28.

. \ -
a SIIF - Definar Deduccicnes - Didlogo de pagina web | 2 |
Definar Deducciones ~

Seleccionar Posicion I:I

Posiciones del catdlogo para pago no presupuestal : 2-01-04-01-28 RETEFUENTE- OTROS INGRESOS

Base Gravable :

Tarifa : MAA

Walor a Deducir : 114.146,00

Saldo Disponible para Ordenar Pago : 114.146,00

Tercero Beneficiario de la Deduccion : ADMINISTRACION DESCENTRALIZADA

ESTABLECIMIENTO PUBLICO Prueba 19

Aceptar || Cancelar
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Dar clic en el boton “Aceptar”, con lo que el sistema trae la informacion de la nueva posicién del catalogo para pago no
presupuestal .

Seleccionar Posicion: mediante el botdn de busqueda seleccionar la posicion del catalogo para pago no presupuestal que
corresponde a la deduccidn correcta. Si sélo se requiere ajustar el tercero de la deduccion, se vuelve a seleccionar el mismo
concepto de descuento.

El sistema presenta dicha seleccion en la pantalla principal una vez sea seleccionada.

Posiciones del catalogo para pago no presupuestal: el sistema presenta la identificacion y descripcién de concepto de
deduccion seleccionado.

Base Gravable: dependiendo de la deduccion seleccionada, el sistema activa este campo y presenta la tarifa a aplicar.
Valor a Deducir: digitar el valor correspondiente. Debe ser igual al valor maximo a devolver.

Saldo Disponible para Ordenar Pago: el sistema presenta el valor méximo que se puede modificar, es decir que no se
puede ajustar por un valor superior al que se practico la deduccion original.

Tercero Beneficiario de la Deduccion: dependiendo de la posicion del catalogo para pago no presupuestal, el sistema
presenta los datos del beneficiario de dicha deduccién.

Aprobar una Cuenta por Pagar para Pago No Presupuestal
Cuenta por pagar no presupuestal * 5817
Pago no presupuestal
Pago no presupuestal
Definir deducciones
Fosiciones del Tercero S
catdlogo para pago Beneficiario de Base Gravable Tarifa Valor a Deducir  *
no presupuestal la Deduccidn
Antes de guardar Ia | 2-01-04-01-28 RETEFUENTE- ... ADMINISTRACION DESCE... [N [T 114.146,00
aprobacion verificar < | >
que el valor “Neto
” :
Cero sea Iqual a0 Valor total 114.1486,00
‘Valor total de deducciones 11414 I=00
‘Valor neto 0,00
Texto justificado Se realiza el ajuste para cormeccién
por posicion de catdalogo no
presupuestal. v
| Datos Adminisirativos | | Guardar | | Limpiar | | Cancelar

Dar clic en el boton “Aceptar” con lo cual el sistema presenta la informacién consolidada y habilita nuevamente el botén
“Agregar” con el fin de repetir los pasos anteriores si se requiere ajustar otra deduccion.

Digitar el texto justificativo y dar clic en el boton “Guardar”, con lo cual el sistema emite el mensaje indicando que la cuenta
por pagar no presupuestal ha sido aprobada exitosamente.
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3.3 Generacion de la orden de pago no presupuestal

El Perfil: Pagador Central o Regional por la Ruta: EPG / Orden de Pago No Presupuestal / De Cuenta por Pagar, efectua la
generacion de la orden de pago de la devolucién de deducciones. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Registrar una Orden de Pago Mo Presupuestal de Gasto Proveniente de una Cuenta por Pagar en Estado Aprobada

Cancelar

La orden de pago ha sido creada exitosamente con el consecutivo 34431017

Fecha de registro: el sistema presenta la fecha del dia en que se esta realizando la transaccién.

Cuenta por pagar aprobada: mediante el botén de busqueda seleccionar el numero de la radicacién de soportes
aprobada.

Dar clic en el botén “Aceptar” para que el sistema cargue la informacién de la misma.

Fecha limite de pago: digitar la fecha en que se efectuaré el pago.

Dar clic en el boton “Guardar” con lo cual el sistema indica la creacién de la orden de pago y el consecutivo de creacion.
3.4 Autorizacion de la orden de pago no presupuestal

El Perfil Pagador Central o Regional por la Ruta PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar, adelanta la autorizacion
de la orden de pago. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Autorizar Ordenes de Pago

Ordenes de Pago * |:|

Orden de pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago Nombre o Razon Social del Beneficiaric
34431017 2017-02-27 2017-03-03 Mombre 1 449565 Apellido 1 449565 Apelli
440 bkl
'd | >
| Aprobar | | Avance Procesamiento ‘ | Cancelar
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Fecha de Registro: el sistema presenta la fecha del dia en que se esta adelantando la autorizacion.

Ordenes de Pago: mediante el botén de busqueda y utilizando como filtro Tipo de orden de pago “Orden de pago de
egresos no presupuestales”, seleccionar la orden de pago objeto de la devolucién y dar clic en el boton “Aceptar”, con lo que
el sistema trae la informacion de la orden de pago para ser aprobada.

a SIOF - Seleccionar Ordenes de Pago Aprobacion - Didlogo de pagina web [ = |
Seleccione Ordenes de Pago ~|F
Medios de pagos Abono en cuenta v|

~

Fecha limite de pago Inicio™ 2017-03-03 El Fin* |2017-03-03 El

Tipo de moneda | | l:l

Mumero de orden de o | | ) | |

pago Inicio Fin

Beneficiario | | I:l

Beneficiario del pago | | [ ]

Tipo de orden de pago * | Orden Pago Egresos Mo Presupuestal V|

WValor neto pesos Inicio | | Fin | |

Biusgueda Avanzada | | Buscar
Todos
Seleccione Orden de Pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago Beneficiario A~
34431047 2017-02-27 Apellido 1 449565 Apeliido 2 44954
Aceptar | | Cancelar
W
< >
Dar cli | botén “Aprobar” I d i
ar clic en el boton “Aprobar” para generar el avance ae procesamlento
| = |

Mensaje de pagina web L J

L El Procesamiento se ha lanzado exitosamente con el{los) 15204155745

Mediante el boton de “Avance Procesamiento” verificar el resultado del proceso de autorizacién para pago de la orden de
pago, en este paso el estado de la orden de pago debe pasar de “Generada” a “Autorizada’.

3.5 Pago orden de pago no presupuestal con valor neto cero

Debido a que la orden de pago tiene un valor neto cero ya que se adelantd para realizar ajustes a las deducciones
practicadas sin salida de recursos, el proceso de pago de la misma lo realiza el Perfil: Pagador Central o Regional por la
Ruta: PAG / Administrar 6rdenes de pago / Pago de orden de pago con valor neto cero.
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Fecha del sistema: el sistema trae automaticamente la fecha de creacion del documento de pago.

Ordenes de Pago: buscar y seleccionar la orden de pago no presupuestal previamente creada.

NOTA 3: si la orden de pago no quedé con valor neto cero, el sistema no la mostrara para realizar esta transaccion. Una
vez seleccionada, presionar el botén “Guardar’, posteriormente verificar el estado de la érden de pago no presupuestal por

el boton “Avance de Procesamiento”.

NOTA 4: una vez asignado el estado pagado a la orden de pago con valor neto igual a cero, la deduccién puede ser
consultada. Ver numeral 4.3 de la presente Guia Financiera.

Asignar estado pagado a una orden de pago con valor neto igual a cero

Ordenes de pago * ||:|

Nombre o Razdén
Social del Beneficiario

Valor neto en el

MNumero de Orden de Pago Fecha de Registro .
tipo de moneda ]

Tipo de Moneda

== No contiene registros ==

40— » ¥
<] | ~l

Datos Administrativos Avance Procesamiento Guardar Cancelar

»

Detalle de Procesamiento de Ordenes de Pago

Tarea Estado Seleccione... -
ha de Registro - —
4-07-09 Fecha de Lanzado 2014-07-09 El
=
Seleccionar Orden Pago Consecutivo Tarea Estado Descripcion

m

161576014, Finalizado Autorizar Ordenes de Pago

<] \ ]

er detalles error | [[Ver detalles pracesa | Cancelar Tarea ‘ |Actua\|zar‘ | Cancelar‘

Una vez pagada la orden de pago neto cero, se ajusta el tercero o el cddigo no presupuestal de la deduccion.
3.6 Traslado de movimientos de deducciones

Para realizar una devolucidn de deducciones el sistema valida que en la bolsa de deducciones se encuentre saldo por pagar
en la posicion de catdlogo no presupuestal para la cual se requiere hacer la devolucion, en caso de que el saldo sea
insuficiente el SIIF Nacion tiene una funcionalidad que permite trasladar saldos al interior de una Unidad o Subunidad
Ejecutora, a partir de una posicion de pago no presupuestal a otra, siempre y cuando dependan del mismo concepto de
retencion.
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Es importante aclarar las dos precondiciones que se deben cumplir para que esta transaccién sea exitosa:

1. El tercero beneficiario y la Tesoreria que realiza el pago deben ser los mismos registrados para la posicion de pago no
presupuestal a la que se efectda la reduccion.

2. El codigo de deduccion debe depender jerarquicamente de la misma posicion no presupuestal de la que se va a reducir.
El traslado de deducciones es una transaccion que debe realizarse garantizando la coordinacion de las areas contables
y de tesoreria debido a que modifica informacién ftributaria y contable, impactando los estados financieros, las
certificaciones de retenciones practicadas y la informacién exégena que genera el sistema.

Perfil: Pagador Central o Regional, Ruta: EPG / Traslado de deducciones / Crear.

El aplicativo vincula de forma automatica: la fecha de registro, la Subunidad que va a realizar el traslado de las deducciones,
el beneficiario de la deduccion y los conceptos de descuento que poseen saldo disponible.

TRASLADO DE MOVIMIENTOS DE DEDUCCIONES

fecha Registro:  [17/04/2016 1:47:21 p. m. Unidad/subunidad:  |15-01-01 GESTION GENERAL

Marca Recurso DTN : @ 51 O No

Posiciones no presupuestales
Codigo Deduccion Descripcion Deduccion Tesoreria D“““’.”?"“‘ Beneficiario Saldo Reduccion
Beneficiario
— " MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL -
O 2-20-01-01-01-02 DTOS EMPLEADO EPS PUBLICAS 13-01-01-DT 128 GESTION GENERAL 121.500.00
~ MINISTERIO DE DEFENSA MACIONAL -
@] 2-20-01-01-01-1 DTOS EMPLEADO EPS PRIVADAS 13-01-01-0T 128 EESTION GENERAL 77.200,00
~ RETEFUENTE - REMDIMIENTOS UA.E. DIRECCION DE IMPUESTOS Y
O 2-01-04-01-21 FINANCIEROS 13-01-01-DT 18 ADUANAS NAGIONALES 285.470.184,00
~ RETENCION ICA COMERCIAL SERVICIOS . . e
@] 2-01-05-01-01-03-06 DEMAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS 13-01-01-DT 3141 No Aplica Administracion Central Prusba 2141 7.107.048.00
RETEFUENTE - HONORARIOES - PERSONAS UA.E. DIRECCION DE IMPUESTOS Y
O 2-01-04-01-03-1 DECLARANTES 13-01-01-DT 18 ADUANAS NAGIONALES 30.661.046,00
- — == ==
Pasicion
Beneficiario
Codigo Entidad Entidad
=
Codige Deduccion Descripcion Deduccion Tesoreria Documents Beneficiaric Beneficiario Salda Causacion
==
Datos Administrativos Guardy

Dar clic en la lista desplegable denominada “Filtrar Por” y seleccionar alguna de las opciones que presenta el sistema:
“Beneficiario” o “Posicién”.

Registrar el nimero de documento de identificacion cuando seleccione el filtro por “Beneficiario” o registrar el codigo del
concepto de descuento cuando seleccione el filtro por “Posicion”. Presionar la tecla “Enter”.
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El sistema presenta los conceptos de descuento que tienen saldo mayor a cero en la bolsa de deducciones para las
condiciones de filtro realizadas.

Seleccionar el concepto de descuento que se requiere y registrar el valor de “Reduccion”.

TRASLADO DE MOVIMIENTOS DE DEDUCCIONES

fecha Registro:  |27/02/2017 1:37:51 p. m Unidad/subunidad: | 15-01-05- COMANDO FUERZA AEREA

Marca Recurso DTN : @ s1 © No

Posiciones no presupuestales

Documento

Beneficiario Beneficiario Reduccion

Codigo Deduccion Descripeion Deduccion Tesoreria

ADMINISTRACION DESCENTRALIZADA

2-01-04-0147 RETEFUENTE - COMBUSTIBLES 13-01-01-DT 800107268 ESTABLECIMIENTO PUBLICO Frogbs 10

£00.350,00

RETENCION ICA COMERCIAL SERVICIOS
pEMA LADADE ERMICIO!

2-01-05-01-01-03-05 TIACACES OE 13-01-01-0T ‘200000061 ADMINISTRACION CENTRAL Prueba 3141 102.071.579,00

RETEFUENTE - COMPRAS ¥ OTROS INGRESOS ADMINISTRACION DESCENTRALIZADA _
201040120 TRIBUTARIOS EN GENERAL aototoT soaierzes ESTABLECIMIENTO PUBLICO Fruebe 19 40.202.102.00 110000

RETENCION ICA GOMERCIAL VENTA DE
CIGARRILLOS Y LICORES VENTADE |
COMBUSTIBLES DERIVADOS DEL PETROLEOQY
VENTA DE JOYAS

2-01-05-01-01-02-03 1301-01-07 ‘200000061 ADMINISTRACION CENTRAL Prueba 3141 2.307.793,00

RETENCION ICA GOMERCIAL SERVICIOS
TRANSPORTE PUBLICACION DE REVISTAS,
LIBROS Y PERIODICOS RADIODIFUSION Y
PROGRAMAGION DE TELEVISION

2-01-05-01-01-03-01 1301-01-07 ‘200000061 ADMINISTRACION CENTRAL Prueba 3141 378.675,00

Codigo Entidad Entidad
O 15-01-05 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - FUERZA AEREA
@ 15-01-05-000 COMANDO FUERZA AEREA
QO | 15010500 FAG AGENGCIA DE COMPRAS FUERZA AEREA COLOMBIANA

NOTA 5: se debe tener cuidado en seleccionar la misma Subunidad en la que se esta trabajando, ya que el sistema
muestra todas las Subunidades de la misma Unidad que tengan saldo en la posicion de catalogo no presupuestal que se
filtrd.

Ejemplo: si el concepto de descuento seleccionado para realizar la reduccion es 2-01-04-01-20, solo se puede realizar
traslado a las posiciones de descuento que comienzan por 2-01-04-01, para el ejemplo se selecciona 2-01-04-01-03-01.
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Posiciones no presupuestales

. RETEFUENTE - COMPRAS ¥ OTROS INGRESOS | e ADMINISTRAGION DESCENTRALIZADA .
(® |=z01-0401-20 3-01-01-DT 200187268 ESTABLEGIMIENTO PUBLICO Prosba 10 60.202.102.00 110000

TRIBUTARIOS EN GENERAL

RETENCION ICA COMERCIAL VENTA DE
CIGARRILLOS ¥ LICORES VENTADE
COMBUSTIBLES DERIVADOS DEL PETROLEO ¥
VENTA DE JOYAS

2.01-D5-01-01-02-03 13-01-01-DT 800000061 ADMINISTRACICN CENTRAL Prueba 3141 3.307.703,00

RETENGION ICA GOMERCIAL SERVICIOS
TRANSPORTE PUBLIGAGION DE REVISTAS, P a1 — —
LIBROS ¥ PERIODICOS RADIODIFUSIGN ¥ 3-01-01-0T 29890808 ADMINISTRACION CENTRAL Prueba 3141 378.875,00
PROGRAMAGION DE TELEVISION

2-01-05-01-01-03-01

Saecoons -
Codigo Entidad Entidad
150105 MINISTERIO DE DEFENSA NAGIONAL - FUERZA AEREA
@® | 150105000 COMANDO FUERZA AEREA
15.01-05.001 FAC AGENCIA DE COMPRAS FUERZA AEREA COLOMBIANA
. 3 . . N Decuments o .
Cedigs Deduccion peion Tesereria — Eeneficiaris Salds Causacisn
Beneficiaric
l:‘ 2-M-04-01-m RETEFUENTE - INGRESOS LABORALES 13-01-01-DT 800107268 ;g&!’;gg:\%‘?ﬁ?E\EJEEET‘R:\H@Z;:TQ 0,00
B R e - o . ADMIMISTRACION DESCENTRALIZADA [
O | zo10s0147 RETEFUENTE - COMBUSTIBLES 13-01-11-0T 200197268 CETABLECIMIENTO PUBLICD Prosbs 18 200.360.00
O1pe0T RETEFUENTE - COMPRAS ¥ OTROS INGRESOS " - ADMINISTRACION DESCENTRALIZADA P
[ _|z01040120 TRIBUTARIOS EN GENERAL oot sooieraes ESTABLECIMIENTO PUBLICO Prueha 10 £o-202.102.00
2.01-04-01-03-01 RETEFUENTE - HONORARIOS - PERSONAS 11-01-1 . ADMIMNIETRACION Di TRALIZADA - 0.0
[ 2-01-04-01-02-0 DECLARANTES 13-01-1-DT 800197268 EETABLECIMIENTO O Proeba 10 56.100.210.00 110000

Datos administrativos: se debe registrar la informacion del soporte con el cual se autoriza efectuar el traslado del saldo.
Registrar el valor de la causacion y dar clic en el boton “Guardar”.

3.7 Registros contables

3.71  Registros contables traslado de deducciones

Esta transaccion modifica la bolsa de deducciones y efectla los registros contables de reclasificacion de deducciones, lo
que se puede evidenciar en el libro diario a través de la transaccion con cédigo EPG021 “Traslado de movimiento de
deducciones”.

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO

2436XX001 Retenido XXX
2436XX001 Retenido XXX

4 ANALISIS REPORTES

4.1 Reporte cuentas por pagar

El Perfil: “Gestion Contable” en la Web de Reportes por la Ruta: EPG / Cuentas por Pagar — Comprobante, puede verificar
la transaccion gestionada en el numeral 3.1 de la presente guia financiera. El sistema genera el siguiente reporte:
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1 Cuenta por pagar Comprobante Usuario Solicitante: Nombre 1 244124 Mombre 2 244124

A F Apellido 1244124 Apellido 2 244124

r v Unidad 6 Subunidad 15-01-01-000 GESTION GENERAL

Ejecutora Solicitante:
Ha[}lu" Fecha y Hora Sistema: 2018-D4-17-1:55p. m.

CUENTAS POR PAGAR
Numero: 122715 | Fecha Registro: 2018-04-17 gj';g‘ati,';s_“h”“'dad 15-01-01-000 GESTION GEMERAL
Estado: Aprobada Tipo de Cuenta x Pagar: Otros Pagos con Descuentos Nro. Compromisa: 100215 | Nro. Cdp 37918
Caja menor-ldentif Caja Menor-Fecha Registro: Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Antes del lva: 1.000.000,00 | Valor kva: 0.00 | Valor Total: 1.000.000.00 | Valer Total Moneda Orig.: 0,00
TERCEROC
Identificacion: 70 |Razon Social: CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DOCUMENTOS SOPORTE RECIBIDOS

conico DESCRIPCION

1 [ACTO ADMINISTRATIVG

2 |RESOLUCION

DOCUMENTOS SOPORTE-DATOS ADMINISTRATIVO S
NUEMRC | TIFO [ FECHA
951 [RESOLUCION [ 20180417

Objeta.: Page cuots de auditaje

FIRMA(S5) RESPONSABLE(S)
El reporte debe imprimirse como comprobante y debe ser firmado por el contador o el jefe de cuentas por pagar.

4.2 Generar Orden de Pago no presupuestal

El Perfil: Pagador Central o Regional por la Ruta: de la Web de reportes EPG / Orden de Pago / Orden de pago no
presupuestal, verifica el estado de la orden de pago no presupuestal. El sistema genera el siguiente reporte:

ORDEN DE PAGO NO PRESUPUESTAL

Namero: 99544818 Fecha de registro 17-04-2018 Unidad / Subunidad GESTIC:JN GENERAL -
ejecutora: GESTION GENERAL

Tipo Orden de Pago: Estado: Bajo Procesamiento Tipo de Beneficiario : 01 - Beneficiario final

Fecha maxima para realizar el pago 18-04-2018 CxP vinculada 122818 Causal de rechazo:

Tesoreria 13-01-01-DT - DIRECGION TESORO NAGCION DGCPTN Posicién no presupuestal:

TOTALES DEL DOCUMENTO
Valor total: 775.171,00 Deducciones 775.171,00 Neto a pagar 0,00
TERCERO DE LA ORDEN DE PAGO

Identificacion: 562590 Razon Social: Tercero Juridico Prueba 562530 Medio de Pago: Abono en cuenta
TERCERO BENEFICIARIO DEL PAGO
Identificacion: Razén Social: Tercero Juridico Prueba 562530 Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA

Nimero: 569923 Banco: 180 Tipo: Ahorro Estado: Activa

DEDUCCIONES
POSICIONES DEL CATALOGO PARA PAGOS NO PRESUPUESTALES
ID Posicion Deduccion Descripcion Beneficiario Deduccion Valor a Deducir

2 CREDITO NIT : 70 : CONTRALORIA GEMERAL DE LA REPUBLICA F75.171,00

Firma Responsable

Este reporte debe ser impreso y firmado por el ordenador del gasto.
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4.3 Consulta de Deducciones

Con esta consulta se podra visualizar la informacién de causaciones y pagos de impuestos distritales y nacionales a cargo
de la Unidad o Subunidad Ejecutora. El Perfil: “Pagador Central y/o Regional” — “Gestién contable”, ingresa por la RUTA:
CEN / EPG / Consulta Deducciones.

Consulta Deducciones

Fecha de Registro Inicial: l:l EI
Fecha de Registro Final: l:l EI

Rango: | Todos W

er Consulta || Cancelar ” Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:
o Fecha de Registro Inicial y Final: seleccionar la fecha desde y la fecha hasta para consulta de deducciones.

o Rango: el sistema presenta dos opciones: a) Todos 6 b) Pendientes por Pagar. Se sugiere seleccionar la opcion
todos.

Por ultimo se debe dar clic sobre el boton Ver Consulta. El Sistema presenta la siguiente informacion:

Consulta Deducciones

Configuracion

B = pEgy ©

Codigo Descripcion Transaccion Fecha Ejec. Paosicion Pago No Pptal
INGO7T Decumentos recaudo por Clasificar de Documento por Compensacion deduccio... 2017-01-05 2-10-01
INGO77 Decumenios recaudo por Clasificar de Documento por Compensacion deduccio... 2017-01-05 2-10-01
INGO7T Decumentos recaudo por Clasificar de Documento por Compensacion deduccio... 2017-01-06 2-03-30-01
INGO7T Decumentos recaudo por Clasificar de Documento por Compensacion deduccio... 2017-01-06 2-03-30-01
PAG04T Pago de ordenes de pago por tipe de moneda y con medio de pago Abone en c... 2017-01-11 2-01-04-01-20
PAGD4T Pago de ordenes de pago por tipe de moneda y con medio de pago Abono en c... 2017-01-11 2-01-04-01-20
PAGD4T Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2017-01-11 2.01-04-02-02
PAGD4T Pago de ordenes de pago por tipe de moneda y con medio de pago Abono en c... 2017-01-11 2-01-04-02-02
PAGD4T Pago de ordenes de pago por tipe de moneda y con medio de pago Abono en c... 2017-01-11 2-01-05-01-01-02-04
EPG129 Registrar una Orden de Pago Mo Presupuestal para €l Pago de Deducciones 2017-01-12 2-20-01-09-03
EPG129 Registrar una Orden de Pago Mo Presupuestal para el Pago de Deducciones 2017-01-13 2-01-04-01-03-03
PAGD4T Pago de ordenes de pago por tipe de moneda y con medio de pago Abono en c... 2017-01-13 2.01-04-01-04-01
PAGD4T Pago de ordenes de pago por tipe de moneda y con medio de pago Abono en c... 2017-01-13 2-01-04-01-20
PAGD4T Pago de ordenes de pago por tipe de moneda y con medio de pago Abono en c... 2017-01-13 2-01-04-01-20
P&G047T Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2017-01-13 2-01-04-01-20
I« 40— »
< | | >
| Seleccione... V| | Seleccione... v| | | | Seleccione... v|
-
| Seleccione... V| | Seleccione... v| | |
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Esta consulta se puede exportar a Excel, seleccionando la opcién XLS y luego oprimir el boton “Exportar contenido archivo’

que es el botdn siguiente al formato seleccionado.

5 ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

6 NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

7

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

DOCUMENTOS ASOCIADOS

Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”.

Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifican el Anexo
de la Resolucidén 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicidn, Revelacion y Presentacion de los
Hechos Econdmicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucién 533 de 2015, y
se dictan otras disposiciones”.

Resolucion 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacién, “Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras
disposiciones”.

Resolucion 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacion, “Por medio de la cual se modifica el
Catélogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

Guia como realizar devolucién de deducciones practicadas en el Sistema SIIF Nacion, del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico emitida el 30 de septiembre de 2011.

Guia para trasladar movimiento de deducciones del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, emitida el 01 de
septiembre de 2014.

Circular Externa 068 del 6 de diciembre de 2011, del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico “Alternativas devolucién
de deducciones”.

Circular Externa 057 del 7 de abril de 2014, del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico “Cambios y mejoras en en
actualizacion de version SIIF-NACION”.

7.10 Circular Externa 57 del 04 de noviembre de 2016, del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico “Cambios y mejoras en

en actualizacion de version SIIF-NACION’.
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8 ANEXOS
No Aplica

9 DEFINICIONES

No Aplica
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