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OBJETIVO: Establecer lineamientos a través de la guia financiera relacionada con la creacion de ordenadores del gasto
en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion, para que los usuarios fortalezcan los conocimientos y
tengan las herramientas necesarias para efectuar las transacciones en el sistema.

Privada y Policia Nacional cuando asi lo requieran.
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1. GENERALIDADES

Para la creacion de un ordenador del gasto en el aplicativo SIIF Nacion, las Unidades Ejecutoras crean al ordenador del
gasto como un tercero, vinculando el cargo y la Unidad o Subunidad Ejecutora a la que pertenece, de conformidad con la
Resolucién Interna (aplica para las Unidades Ejecutoras de la Seccién Presupuestal 1501 que suscribe el sefior Ministro de
Defensa Nacional), en la Policia Nacional a través del Acto Administrativo que expide el Director General de la Policia
Nacional y para los Establecimientos Publicos mediante el Acto Administrativo por el cual se delega la Ordenacién del
Gasto, con el propésito de asociarlos a los procesos contractuales que se suscriban.

La creacion de los Ordenadores del Gasto se debe adelantar como un tercero persona natural por el Perfil “Gestion
Presupuesto de Gastos”, la consulta de cargos administrativos y demas transacciones se realizardn por el perfil
“Parametrizador gestion entidad”.

2. FLUJOGRAMA

INICIO

3.1 Consulta cargos administrativos del Ordenador del Gasto

Perfil: Parametrizador Gestion Entidad

Ruta: ADM / Parametrizacién / Listas de criterio / Cargos administrativos

A\ 4

3.2 Definicion de los ordenadores del gasto

Perfil: Parametrizador Gestion Entidad

Ruta: EPG/Parametrizacién/Ordenador del Gasto/Crear

v

Perfil: Gestion Presupuesto Gastos
Ruta: ADM / Terceros y Cuentas / Persona Natural

3.3 Creacion del Ordenador del Gasto como
tercero persona natural

3.4 Vinculacion al cargo de Ordenador del Gasto

Perfil: Parametrizador Gestion Entidad

Ruta: EPG / Parametrizacion/ Ordenador del Gasto/ Registrar tercero

3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

FIN

3.1 Consulta cargos administrativos ordenadores del gasto

L F nica i
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El Perfil “Parametrizador gestion entidad” realizara la consulta de los cargos administrativos, con el fin de verificar si el
cargo del Ordenador de Gasto se encuentra incluido dentro de la lista existente, de lo contrario la entidad debe solicitar a
través del Call Center del Ministerio de Hacienda — SIIF Nacion, la creacién de los cargos que requiera.

Sin este requisito no se podré definir el Ordenador de Gasto.

Dicha consulta se efectlia a través de la Ruta: ADM/Parametrizacion/Listas de Criterio. El sistema presenta la siguiente

pantalla:

Administrar los valores de seleccidn que componen cada una de las “listas de criterios de

seleccidn” existentes en el sistema.

Listas de criterio *

Cargo Administrativo o~

Valores de seleccidn
Codigo de identificacion *
Descripcidn ]
hd

Coadigo Descripcian Estado FCI Mombre
1 MINISTRO Activo AFS Perfil Administrativo
2 VICEMINISTRO Activo AFS Perfil Administrativo
3 DIRECTOR GENERAL Activo AFS Perfil Administrativo
4 SECRETARIO GEMERAL Activo AFS wdministrativo
= SUBDIRECTOR FINAMCIERO Activo AFS vdministrativo
6 SUBDIRECTOR ADMIMISTRA. .. Activo AFS vdministrativo
7 SUBDIRECTOR RECURSOS H... Activo AFS Administrativo
= DIRECTOR ADMINISTRATIVG Activo AFS vdministrativo
9 WICEMIMISTRO TECHICO Activo AFS Perfil Administrativo
100 SECRETARIO EJECUTWOD DE ... Activo 15-01-01 MINISTERIO DE DEFENSA N
|E I i n EE—— |

o | ol

| Registro Masiva | [ DefinirListas | [ Guardar | [ cancelar |

Listas de criterio: Seleccionar Cargo Administrativo

El sistema presenta los cargos creados actualmente.

3.2 Definicion de los ordenadores del gasto

A través de esta transaccién se definen los Ordenadores del Gasto de una Unidad o Subunidad Ejecutora, los cuales se
crean por Unidad pero es necesario definir para cual o cuales sub unidades estaréd autorizado el ordenador del gasto asi
como las limitaciones que tenga ya sea de cuantia, 0 de &mbito presupuestal.

El Perfil “Parametrizador Gestién Entidad” entrando por la Unidad de seis digitos, a través de la Ruta:
EPG/Parametrizacion/Ordenador del Gasto/Crear, adelanta dicha definicidn. El sistema presenta la siguiente pantalla:

1
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EPGOO1

Fecha de registro

Director General *

Posicion insfitucional *

2013-04-23

Cargo Ordenacion Gastos

Posicion Institucional

Fecha de Cuantia Ambito Ambito
Inicio Méaxima Presupuestal de BYS

<< No contien registros >>

Los campos que contiene la pantalla son los siguientes:

Fecha de Registro: este campo lo trae de forma automatica y corresponde a la fecha del sistema.

Director General: seleccionar el cargo administrativo en el cual se delega la ordenacion del gasto, con base en el
documento soporte (Resolucion o Acto Administrativo). Este campo es requerido, hacer clic en el botdn de busqueda para
seleccionar el cargo, el sistema presenta la siguiente pantalla:

Seleccionar Cargo Delegado

Cargo Delegado

6 - SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO
5- SUBDIRECTOR FINANCIERO
9- VICEMINISTRO TECHICO
7 - SUBDIRECTOR RECURSOS HUMANDS
11 - COMANDANTE DEPARTAMENTO AMAZONAS
10 - DIRECTOR SECCIONAL ADMINISTRATIVO Y FINANCIERQ
3 - DIRECTOR GENERAL

2- VICEMNISTRO
HAl— Pagina 1 de 1

Dar clic en el botdn “Buscar” y seleccionar el cargo que se vaya a definir y dar clic en el boton “Aceptar” para que el sistema

lleve el dato a la pantalla principal.

Posicion Institucional: dar clic en (...), para elegir la Unidad Ejecutora y posteriormente dar clic en el botén “Definir”.

1
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Fecha de registro 2018-04-23

Posicion insfitucional * 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion (

Posteriormente, el sistema habilita el boton “Definir’, para definir la cobertura institucional de la ordenacion del gasto. Marcar
cada Posicion Institucional a incluir y dar clic en el boton “Definir’, el sistema incluye cada Subunidad seleccionada y habilita
el campo “Cuantia Maxima”.

Definicion por PCI (Posicion Catalogo Institucional)
Fecha de inicio: corresponde a la fecha de incio de ordenaci6n del gasto.
Posicion Institucional: el sistema incluye cada Subunidad seleccionada.

Cuantia Maxima: se registra la cuantia maxima de ordenacion para la(s) Unidad(es) Ejecutora(s) o Subunidad(es)
elegida(s). Si no se registra informacion en este campo, se entiende que la ordenacion del gasto no tiene limitantes de valor.
Una vez ingresa la cuantia maxima el sistema habilita el campo Ambito Presupuestal.

Ambito Presupuestal: dar clic en el botén de busqueda (...) para delimitar la ordenacion del gasto para uno o mas rubros
de gasto (posiciones del catalogo de gasto) que utilice la Unidad Ejecutora o Subunidad, si no se define ambito presupuestal
se entiende que la ordenacion del gasto no tiene limitantes de rubros presupuestales. El sistema presenta la siguiente
pantalla:

A SIIF - Posiciones del catdlogo del gasto - Didlogo de pdgina web

Seleccionar Posiciones del Catdlogo de Gastos

Identificacian Descripcidn || Buscar I

Todos

[E] Posiciones del catalogo del gasto

[+

A-1-0-1-1-1 SUELDOS

A-1-0-1-1-2 SUELDOS DE WACACIONES
A-1-0-1-1-3 ESCALAFON DIPLOMATICO
A-1-0-1-1-4 INCAPACIDADES % LICENCLA DE MATERNIDAD

A-1-0-1-1-5 SUELDOS % COMISIONES AL EXTERIOR

A-1-0-1-1-50 OTROS

A-1-0-1-4 PRIMA TECMICA LI

4]

| Aceptar || Cancelar |

Se despliega la ayuda para buscar el rubro de gasto que va a delimitar la ordenacion del gasto. Es opcional utilizar filtros de

|dentificacién y/o Descripcion, si se utilizan los filtros dar clic en el botén “Buscar”. Dar clic en el recuadro Iw* ubicado al
lado izquierdo de cada rubro de gasto a los que se delimita la Ordenacién del Gasto. Posteriormente, dar clic en el botén
“Aceptar”.

El sistema incluye cada rubro seleccionado como campo para delimitar el ambito del registro de Ordenacion del Gasto.

Ambito de Bienes y Servicios: no efectuar ninguna seleccion.

1
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Dar clic en el botén “Guardar” con lo cual el sistema presenta el nimero consecutivo con el cual quedd efectuada la
delegacion de la ordenacién del gasto.

NOTA 1: Cuando el cargo del Ordenador del Gasto tenga la cobertura tanto en la Unidad Ejecutora y en sus respectivas
Subunidades es necesario definir el mismo en cada una de éstas seleccionandolas simultaneamente. Lo anterior,
considerando que de no contemplar todas las Subunidades que contienen dicho cargo éste no quedara disponible para
posteriormente asociarlo en aquellas en que no se realizd dicha accion, ejemplo: el cargo de Comandante de los Batallones
de Apoyo de Servicios para el Combate (B.A.S.P.C) debe asociarle a las diferentes Subunidades del Ejército Nacional.

3.3 Creacion del ordenador del gasto como tercero persona natural

La Unidad Ejecutora (nivel central) son los Unicos que deben adelantar la vinculacion del Ordenador del Gasto como tercero
persona natural, con fundamento en la documentacién e informacién del funcionario delegado.

El Perfil “Gestion Presupuesto de Gastos” creara el Ordenador del Gasto a través de la Ruta: ADM/Terceros y
Cuentas/Persona Natural UE, siguiendo los parametros establecidos en la Guia Financiera N°4 “Creacién terceros y
vinculacion de cuentas bancarias” en el Sistema SIIF Nacién.

3.4 Vinculacion al cargo de ordenador del gasto

A través de esta opcion, se asigna la ordenacion de gasto al tercero nombrado como Ordenador de Gasto y creado como
tercero persona natural para que pueda asumir las responsabilidades que se desprenden de la delegacion.

Para realizar la vinculacion, el Perfil “Parametrizador Gestion Entidad” ingresard a través de la Ruta:
EPG/Parametrizacién/Ordenador del Gasto/Registrar Tercero, con lo cual presenta la siguiente pantalla:

EPGO0G

Tercero delegado
Maturaleza tercero * |Persora Matural Macional | B
Identificacion |18? |
MNombre |Nan1me 12 Apellido 12 |
Codigo intermo |18? |
Posiciones institucionales
- - Fecha de Cuantia Ambito Ambito
Paosicion Institucional Inicio Maxima Pres
15-01-01-000 Unidad Ejecutors Prueba 5 &dminist... 2018-04-23 YS
01-001 Unidad Ejecutora Prueba 5 ydminist... 2018-04-23 'S
15-01-01-002 Unidad Ejecutora Prueba 804-Administ... 2013-04-23 VS
M4l— v n Pégine 1de 1 |
Datos Administratives Guardar Cancelar |

Fecha de Registro: el sistema presenta automaticamente la fecha del dia en que se esta adelantando la gestion.
Director General: mediante el boton de busqueda seleccionar el cargo parametrizado anteriormente.

Consecutivo: el sistema genera un niimero automaticamente.

L |- Pavica et
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Tercero Delegado: mediante el botén de busqueda seleccionar el Ordenador del Gasto creado como tercero persona
natural en el sistema.

Posiciones Institucionales: el sistema presenta automaticamente las posiciones institucionales parametrizadas
anteriormente.

Incluir los Datos Administrativos y dar clic en el boton “Guardar’. El sistema vincula al cargo con delegacion de
ordenacion del gasto, los datos del funcionario elegido, dejandolo activo y emite un mensaje informativo indicando: “Se
vinculd el tercero exitosamente.” Dar clic en el botén “Aceptar”.

3.5 Modificaciones a la delegacion de la ordenacion del gasto

El sistema permite efectuar las siguientes acciones asociadas a la transaccion de creacion de ordenador del gasto:
Modificar: cuantia maxima, ambito presupuestal y/o ambito de bienes y servicios.

Para ello, el Perfil “Parametrizador Gestion Entidad” efectuara los ajustes a que haya lugar mediante la Ruta:

EPG/Parametrizacién/Ordenador del Gasto/Modificar. El sistema presenta la siguiente pantalla para buscar el Ordenador
del Gasto a modificar, asi:

Director General * || |

Cargo Ordenacion Gastos

Fecha de Cuantia Ambito Ambito

R — =l iar i
Posicion Instiiucional Inicio Maxima Presupuestal de BYS

<< Mo contiene registros >>

Director General: dar clic en el boton de busqueda, con lo cual el sistema presenta la siguiente pantalla.

.-
L |- Pavica et
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Seleccionar Cargo Delegado

Consecutivo

Descripcion

Buscar |

244238 Apellido 1 106533 Apellido 2 106533
863 Apellido 11
Apelido 12 A

408 Apellic

Conset Cargo Delegado Tercero
111 12- ECTOR DE ASUNTOS

Apellido 1 30
167160 Apellido 1 135088 Apellido 2 135038, Nom.

121556 Apellido 1 88258 Apellido 2 08858, Nombr.

Fagina 1 de 1

| Cancelar |

Dar clic en el boton “Buscar” y seleccionar el cargo de Ordenador de Gasto a modificar. Dar clic en “Aceptar”. El sistema
despliega la informacién del cargo seleccionado.

Posicion Institucional: seleccionar la Unidad o Subunidad vinculada al cargo que se va a modificar y dar clic en el botén
“Modificar”.

El sistema despliega la informacién vinculada al cargo de Ordenador del Gasto que se requiere modificar. Se puede
modificar informacion de “Cuantia maxima”, “Ambito Presupuestal’ o “Ambito de Bienes y Servicios” como ya se referencio,
modificar unicamente la informacién del campo requerido asi:

Cuantia maxima: si se requiere, registrar el valor que se va a redefinir.

Ambito Presupuestal: seleccionar la posicién del gasto presupuestal que se requiere desvincular del Ordenador del Gasto.
Dar clic en el botdn “Eliminar”, el sistema excluye la posicion del &mbito.

Esta transaccion también permite vincular posiciones del catalogo del gasto y para el efecto, se debe dar clic en el boton de
busqueda con lo cual el sistema presenta la siguiente pantalla:

2 SIIF - Posiciones del catdlogo del gasto - Didlogo de pagina web

Seleccionar Posiciones del Catalogo de Gastos

|-jent|ﬂ-:a-:|-jn|| Descripcion || Buscar |

Todos

[Z] Posiciones del catdloge del gasto ﬂ
[E1{W [ A FUNCIONAMEENTO

El|W | A-1-0-1-4 PRIMA TECNICA Bd
< | il

Dar clic en el boton “Buscar’. Dar clic en cada una de las posiciones de gastos que se requieran vincular al cargo de
Ordenador de Gasto. Dar clic en el botdn “Aceptar”. El sistema vincula cada una de las posiciones de gasto seleccionadas.

Ambito de bienes y servicios: No Aplica.
3
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3.6 Adicion ambito institucional

A través de esta transaccién se puede adicionar a un cargo de Ordenador del Gasto una 0 mas Unidades 6 Subunidades
Ejecutoras (posiciones del catalogo instirtucional). Igualmente, permite registrar la cuantia maxima, los rubros del gasto
(&mbito presupuestal) y/6 ambito de bienes y servicios (cédigos cubs).

Para el efecto el Perfil: “Parametrizador Gestion Entidad” efectuara el registo a traves de la Ruta:
EPG/Parametrizacién/Ordenador del Gasto/Adicionar Ambito Institucional. El sistema presenta la siguiente pantalla:

EPGO03

Fecha de registro 2018-04-23

Director General * |m

Posicion institucional *

[ Cargo Ordenacion Gastos

- et e e - . Fecha de Cuantia Amhbitn Amihito

Director General: dar clic en el botdn de busqueda para seleccionar un cargo de Ordenador del Gasto. El sistema presenta
la siguiente pantalla para buscar los cargos existentes. Se pueden utilizar los filtros de busqueda tales como: Consecutivo,
Descripcion, Identificacién posicion institucional o Descripcion posicién institucional.

]
L |- nica i
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Seleccionar Cargo Delegado

Conzecuiivo

Descripcion

Buscar |

Consec Cargo Delegado Tercero
DIRECTOR DE ASUN A
RECTOR A STR

OMNAL PARA LA .
S POLITICA! ASUNT....

121558 Apellido 1 28352 Apellido 2 032528, Nombr.

Pagina 1 de 1

| Cancelar |

Dar clic en el boton “Buscar”, el sistema despliega los cargos, seleccionar el cargo al que se le va a modificar el &mbito
institucional, dar clic en el botdn “Aceptar”.

Posicion Institucional: dar clic en el botdn de blsqueda para elegir una o0 mas Unidades 6 Subunidades Ejecutoras
(Posicion(es) del catalogo institucional) para asociarlas al Ordenador del Gasto seleccionado, el sistema presenta la
siguiente pantalla de busqueda de posiciones institucionales (Subunidades), se puede utilizar el filtro de busqueda o la
opcion de despliegue de subunidades haciendo clic en (+):

Seleccionar Pasicidn Catalogo Institucional

Identificacidn Descripcidn || Buscar |

Todos
[Z] Posicién Catalogo Institucional
= 15-01-01 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - GESTION GENERAL
] 15-01-01-000 GESTION GENERAL
] 15-01-01-001 COMISION COLOMBLANA DEL OCEANOD
] 15-01-01-002 FONDO NACIONAL PARA LA DEFENSA DE LA LIBERTAD PERSONAL

Aceptar || Cancelar

El sistema despliega la cobertura institucional del cargo seleccionado. Dar clic al recuadro I+ ubicado al lado izquierdo de
la posicion institucional que se requiere adicionar al ambito del cargo seleccionado. Dar clic en el boton “Aceptar”.
Seleccionar cada posicién institucional para que quede vinculada. Dar clic en el botén “Aceptar”.

El sistema inlcuye la posicion institucional definida como parte del ambito del cargo de Ordenador de Gasto y habilita los
campos de “cuantia méxima”, “ambito presupuestal” y “ambito de bienes y servicios” en caso que se requiera hacer alguna

modificacion y posteriormente, dar clic en el botdn “Aceptar”.

Cuantia Maxima: se debe registrar la cuantia méxima para la Ordenacién del Gasto para la Unidad Ejecutora o Subunidad
escogida.

Ambito Presupuestal: se deben incluir los rubros de gasto (posiciones del catalogo del gasto) que se van a utilizar.

1
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Ambito de Bienes y Servicios: se puede definir el ambito incluyendo los items de bienes y servicios a gestionar.

Cargo Ordenacion Gastos : el sistema presenta la informacion definida para el cargo de Ordenador del Gasto, el registro
queda con la fecha del sistema.

Dar clic en el botdn “Guardar”, el sistema emite el mensaje: “El ambito de aplicacion del cargo ordenador de gasto se ha
actualizado exitosamente.”, dar clic en el botdn “Aceptar”.

3.7 Reducir ambito institucional

Esta opcidn permite relacionar a un cargo delegado para la Ordenacion del Gasto la fecha de terminacién de dicha facultad,
desvinculandolo de las Unidades o Subunidades Ejecutoras seleccionadas.

El documento que soporta esta modificacion es el Acto Administrativo mediante el cual el representante legal modifica dicha
delegacion.

Para efectuar el registro, el Perfil “Parametrizador Gestion Entidad” ingresarda a traves de la Ruta:
EPG/Parametrizacién/Ordenador del Gasto/Reducir Ambito Institucional. El sistema presenta la siguiente pantalla:

EPCO04

Eliminar

Cargo Ordenacion Gaslos |

Director General: dar clic en el boton “Buscar’, el sistema presenta la siguiente pantalla para seleccionar el cargo de
Ordenador de Gasto a reducir:

]
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Seleccionar Cargo Delegado

Consecutivo | |

Descripcidn | |

Consecutiva Cargo Delegado

109 & - DIRECTOR ADMINISTRATIVO

111 12 - DIRECTOR DE ASUNTOS LEGALES

210 105 - DIRECTOR DEL FONDO NACIONAL PARA LA DEFENSA DE LA LIBERTAD PERSO...

211 13 - VICEMINISTRO PARA LAS POLITICAS ¥ ASUNTOS INTERNACIONALES

209 4 - SECRETARIO GENERAL

31 100 - DIRECTOR EJECUTIVO DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR

411 5 - SUBDIRECTOR FINANCIERO

509 101 - SECRETARIO EJECUTIVO DE LA COMISION COLOMBIANA DEL OCEANO

B09 102 - COORDINADOR GRUPQ TALENTO HUMANO

909 104 - DIRECTOR DE VETERANOS ¥ BIENESTAR SECTORIAL 928637
1109 103 - COORDINADOR GRUPO PRESTACIONES SOCIALES 37831235
1209 1- MINISTRO 10110875
[ L[ [ —— N | Pégina 1 de 1

Cancelar

Dar clic en el botdn “Buscar’. El sistema despliega cada cargo de Ordenador de Gasto de la Unidad Ejecutora. Seleccionar
el cargo de Ordenador del Gasto. Dar clic en el botén “Aceptar”.

Posicion Institucional: consultar las posiciones del catélogo institucional vinculadas al cargo del Ordenador elegido,
escoger la posicion a la que se le va a restringir la fecha de aplicacién del cargo seleccionado. Dar clic en el boton
“Eliminar”.

Definicion por PCI : el sistema presenta la informacién del cargo de Ordenador del Gasto seleccionado. Dar clic en el
boton “Aceptar”.

Posicion Institucional: el sistema desvincula del cargo de Ordenador del Gasto la posicidn insitucional que se elimind.

Cargo Ordenacion Gastos: el sistema presenta la informacion de la posicion institucional que se esta desvinculando del
cargo, la Fecha de Inicio, la Cuantia Maxima, el Ambito Presupuestal y el Ambito de Bienes y Servicios.

Dar clic en el boton “Guardar”. El sistema indica: “La actualizacién del cargo fue exitosa.”, dar clic en el botén “Aceptar”.

3.8 Revocacion de la delegacion de ordenacion del gasto

El sistema permite desvincular el tercero creado como ordenador del gasto (Ver Numeral 3.3 de la presente Guia) del cargo,
dejandolo “Inactivo” para tal funcién.

NOTA 2: cuando hay cambio de ordenador del gasto, el Acto Administrativo que hace la modificacion sera el soporte tanto
para la revocacion del primero como para la creacién del nuevo siguiendo los pasos indicados en el Numeral 3.3 de la
presente Guia Financiera.

Para ello, el Perfil “Parametrizador Gestién Entidad” efectuard el registro a través de la Ruta:
EPG/Parametrizacion/Ordenador del Gasto/Revocar. El sistema presenta la siguiente pantalla:

.-
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Director General * || ‘ D
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Director General: dar clic en el boton “Buscar” para seleccionar el cargo del Ordenador del Gasto a revocar, el sistema
presenta la siguiente pantalla:

Seleccionar Cargo Delegado

Consecutivo

Descripcidn
Consecutivo Cargo Delegado Tercero
109 & - DIRECTOR ADMINISTRATIVD 37319553
111 12 - DIRECTOR DE ASUNTOS LEGALES
210 105 - DIRECTOR DEL FONDO MACIONAL PARA LA DEFENSA DE LA LIBERTAD PERSO...
211 13 - VICEMINISTRO PARA LAS POLITICAS Y ASUNTOS INTERNACIONALES

4 - SECRETARIO GENERAL

100 - DIRECTOR EJECUTIVO DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR

S - SUBDIRECTOR FIMANCIERO

101 - SECRETARIO EJECUTNG DE LA COMISION COLOMBIANA DEL QCEAND
102 - COORDINADOR GRUPO TALENTO HUMANO

104 - DIRECTOR DE VETERANOS ¥ BIENESTAR SECTORIAL

103 - COORDINADOR GRUPQ PRESTACIONES SOCIALES

1 - MINISTRO

40— » ¥l Pagina 1 de 1

Cancelar

El sistema presenta los cargos de Ordenador del Gasto con el fin de seleccionar el cargo al que se le va a revocar la
delegacion. Dar clic en el boton “Aceptar”.

Posicion Institucional: el sistema muestra la(s) posicion(es) institucional(es) vinculada(s) al cargo escogido. Seleccionar
la posicion institucional vinculada al cargo a la que se le va a aplicar la revocacion. Dar clic en “Ver Posicién”. El sistema
presenta la informacién de la “Fecha de Inicio” de la delegacién para la posicidn institucional seleccionada.

EPGO03
2018-04-23
6 - SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO
o ufivo
Tercero delegado
Naturaleza tercero * |Par~suna MNatural Nacional |
Identificacion |187 |
Nombre |Numbre 12 Apellido 12 |
Codigo intemo |137 |
Fecha en que asumid el
cargo
Posiciones institucionales
N - Fecha de Cuantia Ambito Ambito
Posicion Institucional Inicio Maxima o, de BYS
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administ . 2013-04-23 Ver Ambito Ver Ambito BYS
15-01-01-001 Unided Ejecutora Prueba 583-Administ... 2013-04-23 Ver Ambito Ver Ambito BYS
HM4gF——  »n Pégina 1de 1
|__Datos Administrafivos Revocar Cancelar

1
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Dar clic en “Revocar”. El sistema deja “Inactivo” el cargo de Ordenador del Gasto seleccionado y queda como fecha de
registro la del dia en que se hizo la operacion.

El sistema informa: “El cargo ha sido revocado.”, dar clic en el boton “Aceptar”.

4. ANALISIS REPORTES

4.1 Reporte consulta ordenadores del gasto

El Perfil “Entidad Consulta” de la Unidad Ejecutora nivel central podra efectuar la consulta de los Ordenadores del Gasto

creados en el Sistema SIIF Nacion a través de la Ruta: Reportes/EPG/Parametrizacion/Ordenadores del Gasto. El sistema
presenta la siguiente pantalla:

Feporte Ordenadores del Gasto

Cargo ordenadar del gasto | ||:|
Estado del cargo ordenador del gasto |Se|ecci0ne... v|

Pasicidn del Catdlogn Institucional | H:I
Paosicidn del Catalogo del Gasto | H:I
Pasicidn Catalogo de Bienes y Servicios | H:I

Tercero vinculado | H:I
Fechas del cargo Iniciol:llzl le:lEI

|VerRep0ne|| Cancelar || Limpiar |

Con fundamento en la anterior pantalla se pueden utilizar los criterios de consulta como son: cargo Ordenador del Gasto,
Estado del cargo del Ordenador del Gasto, Posicion del Catalogo Institucional, Posicion del Catalogo del Gasto, Posicién
Catalogo de Bienes y Servicios, Tercero Vinculado o Fechas del Cargo. Posteriormente, se debe dar clic en “Ver Reporte” y
el sistema mostraréa el Reporte Ordenadores del Gasto con la siguiente informacion:

¢ A Jeer b bio@ [ Joucrisiouonte Be & &

i | J REPEPG014 Usuario Solicitante 50508 MH150101-101
/ 4 Unidad Ejecutora Solicitante:  15-01-01 Unidad Ejecutora Prueba 188-
Administracion Central-Administracion Central
Nﬂcmn Fecha y Hora Sistema 2018-04-23
163019

[ Mo | it | Desoroi cargo cmintaiv | Fecha il | Fecha el |Estado |

:
Céduis de Ciudadania 187 Apelii 187 2018.0423 Activo

A GASTOS DE PERSONAL

A1D GASTOS DE PERSONAL

A1 SERVICIOS PERSONALES ASOGIADOS A NOMINA

A4 SUELDOS DE PERSONAL DE NOMINA

A1 SUELDOS

ATD112 SUELDOS DE VAGAGIONES

A1D113 ESCALAFON DIFLOMATICO

ATD118 INGAPAGIDADES ¥ LIGENGIA DE MATERNIDAD

A1D115 SUELDOS Y COMISIONES AL EXTERIOR

A1D110 GTRGS GASTOS PERSONALES - PREVIO GONGEFPTO
DGPPN

A1 PRIMA TECNICA

A8 PRIMA TECNICA SALARIAL

AND182 PRIMA TECNICA NO SALARIAL

A1DAE otROS

A1 GASTOS DE REPRESENTACION

A1D1610 OTRAS BONIFICACIONES PROVISIONADAS

ADAEA1 OTRAS BONIFIGACIGNES NO PROVISIONADAS

1
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El reporte se puede imprimir directamente o exportarlo a los formatos disponibles como son: Excel, Acrobat, entre otros, y el
objetivo del reporte es que la Unidad Ejecutora del nivel central verifique que el Ordenador del Gasto creado esté acorde
con la documentacion soporte.

5 ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

6 NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

7 DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1 Decreto 1068 del 26 mayo 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y
Credito Pablico.

7.2 Resoluciones vigentes mediante las cuales se delegan unas funciones y competencias relacionadas con la contratacion
de bienes y servicios con destino al Ministerio de Defensa Nacional, a las Fuerzas Militares y la Policia Nacional y se
dictan otras disposiciones.

7.3 Guia de operacion Parametrizacion Gestion Entidad. Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.4 Circular Externa 29 del 31 de agosto de 2012 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

7.5 Circular Externa 31 del 20 de septiembre de 2012 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.6 Guia Financiera No. 4 “Creacion terceros y vinculacion cuentas bancarias”.

8 ANEXOS

No Aplica
9 DEFINICIONES

No Aplica
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L F Pavica et
Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional

u
Gerencia Pblica Activa para el Buen Gobierno 95.1 BG -MDN -F050 - 02 No esta autorizado su reproduccion total o parcial



