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tratado.

ALCANCE: desde la Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal hasta el analisis de los diferentes reportes de
seguimiento y control. Aplica para las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional. Para los Establecimientos

Publicos del Sector Defensa, Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada y Policia Nacional cuando asi lo requieran.
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1. GENERALIDADES

En el Sistema Presupuestal Colombiano el Presupuesto General de la Nacidén esta compuesto por el Presupuesto de
Rentas, de Gastos o Ley de Apropiaciones y las Disposiciones Generales. El Presupuesto de Rentas contiene la estimacion
de los ingresos de la Nacién, el presupuesto de Gastos incluye los gastos que se prevé ejecutar en la respectiva vigencia
fiscal y las Disposiciones Generales que corresponde a las normas tendientes a asegurar la correcta ejecucion del
Presupuesto General de la Nacidn, las cuales regiran Unicamente para el afio fiscal para la cual se expiden.

En el Presupuesto de Gastos se distingue tres tipos de Gastos: Funcionamiento, Servicio de la Deuda Publica e Inversién.
Los gastos de funcionamiento son aquellos destinados para atender las necesidades de los 6rganos estatales con el fin de
desarrollar las actividades para las cuales se constituyé la Entidad, ahora bien, dentro de los Gastos de Funcionamiento se
encuentra la cuenta de Gastos Generales que son aquellos gastos relacionados con la adquisicion de bienes y servicios
necesarios para que la entidad cumpla con las funciones asignadas por la Constitucion o la Ley.

Dentro del concepto de Gastos Generales se encuentra contemplado el rubro “Servicios Publicos” a través del cual se
atienden todas aquellas erogaciones por concepto de servicios de acueducto, alcantarillado, recoleccion de basuras,
energia, gas natural, telefonia y demas servicios publicos domiciliarios, incluyendo su instalacion y traslado. En tal sentido,
el articulo 44 de la Decreto 111 de 1996 indica:

“Los jefes de los érganos que conforman el Presupuesto General de la Nacion asignaran en sus anteproyectos
de presupuesto y giraran oportunamente los recursos apropiados para servir la deuda publica y atender el pago
de los servicios publicos domiciliarios incluidos los de agua, luz y teléfono. A quienes no cumplan con esta
obligacion se les iniciara un juicio fiscal de cuentas por parte de la Contraloria General de la Republica, en el que
se podran imponer multas que se estimen necesarias hasta que se garantice su cumplimiento”.

Esta norma resalta la importancia de dar prioridad en la ejecucion del gasto al pago de los servicios publicos so pena de
incurrir en investigacién por parte de organismos de control.

A continuacién, se presentan algunas consideraciones especiales para la correcta ejecuciéon del gasto para servicios
publicos domiciliarios.

1.1 Consideraciones Especiales:

1) Se debe tener en cuenta que una vez efectuado el pago se requiere que la Unidad o Subunidad Ejecutora informe por
correo electronico al contacto de la entidad prestadora del servicio publico la siguiente informacion:

Nombre y NIT de la entidad que efectué el pago.

Fecha de pago.

Valor pagado.

Numero de referencia de pago.

Numero de la cuenta contrato y

demas informacion que requiera la entidad prestadora del servicio.

O O O O O O
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2)

3)

Un reintegro presupuestal se puede aplicar a un pago de servicios publicos siempre y cuando no se afecten las
operaciones reciprocas y la informacion exogena. Por ejemplo, cuando se efectlie un pago doble o que la empresa de
servicios publicos realice una facturacion por mayor valor.

Cuando se requiera aplicar un reintegro de un pago de servicios publicos, es necesario tener en cuenta lo indicado por
el Director General del Presupuesto Publico Nacional en el Oficio N° 3-2011-029684 del 15 de diciembre de 2011 en el
cual indica: “Si la devolucion de recursos que realiza el funcionario publico corresponde a pagos de facturas canceladas
por la Entidad en vigencias anteriores, se debe clasificar en el sistema por el moédulo de Ingresos - Recaudo de
Ingresos” teniendo en cuenta los parametros establecidos en el numeral 3.6 “Reintegro de Vigencias Anteriores” de la
Guia Financiera No. 28 “Reintegros Presupuestales” los reintegros de vigencias anteriores se convierten en un ingreso
presupuestal y deben ser clasificados por el respectivo rubro concepto de ingresos asi:

Rubro Concepto - Reintegros

B vigencias anteriores
Recursos Nacion Con Situacion de Fondos CSF 2-8-0-0-1-9-1
Fondos Internos Mindefensa Recursos Nacion Sin Situacion de Fondos SSF 6-0-0-0-14-33-1
Establecimientos Publicos Recursos Propios CSF 3-2-5-5-1-1
Fondos Internos Policia Nacional Recursos Nacion Sin Situacion de Fondos SSF 6-0-0-0-15-24-1
Fondo Salud Fuerzas Militares Recursos Nacion Sin Situacion de Fondos SSF 6-0-0-0-33-22-1
Fondo Salud Policia Nacional Recursos Nacion Sin Situacion de Fondos SSF 6-0-0-0-34-22-1

Las Unidades Ejecutoras deberén adoptar las medidas necesarias para evitar el pago de intereses de mora en los
servicios publicos.

En caso de presentarse pago por este concepto, la Unidad Ejecutora debe realizar las gestiones administrativas
pertinentes para identificar las causas que generaron estos costos y establecer las respectivas responsabilidades
administrativas a que haya lugar.

Si se determina que un funcionario publico ocasioné la causacién de intereses de mora en el pago de servicios
publicos, la Unidad o Subunidad Ejecutora debe realizar los siguientes pasos:

31 Realizar la consignacidn de los recursos a la cuenta corriente segun corresponda:

Situacion del Pago No. Cuenta Vigencia Nombre de la Cuenta

Cuando el pago de servicios

publicos se haya realizado con Direccion del Tesoro Nacional
Banco de la Actual y

cargo al presupuesto de - 6101151-6 . - Reintegros Gastos de
) ) . Republica Anterior . .

funcionamiento Recursos Nacion funcionamiento

CSF.

Cuando el pago de servicios Los recursos se deberan

publicos se haya realizado en El que apliaue La que aolique Actual / consignar a la cuenta de

cualquier vigencia con Recursos que aplq gue aplq Anterior Fondos Internos o Fondo

Nacion SSF o Propios. Salud (segun aplique).
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NOTA 1: cuando se trate de consignaciones de recursos Nacion CSF, se debe tener en cuenta las indicaciones
establecidas en el numeral 3.1 “Consignaciones Banco de la Republica” de la Guia Financiera No. 27 “Consignaciones
a Cuentas de la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional”.

3.2 Una vez asignado o generado el Documento de Recaudo por Clasificar se debe realizar la clasificacién del
ingreso, teniendo en cuenta los siguientes rubro-conceptos:

Origen del Recurso Rubro Presupuestal de Ingresos

Fondos Internos Ministerio de Defensa Recursos Nacion SSF 6-0-0-0-14-16  Recuperaciones

Establecimientos Publicos Recursos Propios CSF 3-1-2-8-2-1 Recuperaciones
Recursos Nacion CSF 2-9-0-0-1-5 Recuperaciones
Fondos Internos Policia Nacional 6-0-0-0-15-12  Recuperaciones
Fondo Salud Fuerzas Militares 6-0-0-0-33-16  Recuperaciones
Fondo de Salud Policia Nacional 6-0-0-0-34-16  Recuperaciones

NOTA 2: lo anterior con el fin de reflejar las gestiones adelantadas por parte de la Unidad Ejecutora para la
recuperacion de los recursos y facilitar la conciliacion de los saldos con las empresas prestadoras de servicios ptiblicos.

NOTA 3: es importante que al realizar recuperaciones por intereses de mora efectivamente pagados a las empresas de
servicios publicos domiciliarios, se realice la clasificacion de ingresos de acuerdo a los rubros enunciados y que NO se
apliquen a reintegros presupuestales a las cadenas presupuestales con las que se efectué el pago en el aplicativo SIIF
Nacion, ya que dicha operacion reflejaria una modificacion de la informacion exdgena y de operaciones reciprocas que
no corresponde con la realidad.

4) En consideracion a lo expuesto mediante concepto juridico radicado No. 1852 del 15 de noviembre de 2007 del
Consejo de Estado — Sala de Consulta y Servicio Civil numeral IV se estipula que:

“En el caso concreto del pago de multas, sanciones e intereses de mora entre entes de caracter publico, hay que
determinar si ellos se produjeron por la conducta dolosa, ineficiente, ineficaz o inoportuna o por una omision
imputable a un gestor fiscal. Si es asi se concluye que surge para el ente que hace la erogacion un gasto
injustificado que se origina en un incumplimiento de las funciones del gestor fiscal. Es claro entonces, que dicho
gasto implica una disminucién o merma de los recursos asignados a la entidad u organismo, por el cual debe
responder el gestor fiscal.

No sobra enfatizar en este punto, que la Constitucion y el régimen de control fiscal vigente no consagran la
responsabilidad fiscal objetiva de los servidores publicos, de manera que para que ella se pueda declarar, se
requiere, en todo caso, que en el proceso de responsabilidad fiscal que se adelante se pruebe fehacientemente la
existencia de los tres elementos que la integran, vale decir, el dafio patrimonial, representado en este caso, por el
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monto de los recursos que la entidad u organismo tuvo que pagar por concepto de multas, sanciones o intereses de
mora, ‘la conducta dolosa o gravemente culposa” del servidor y el nexo causal entre los dos anteriores”.

Ahora bien, teniendo en cuenta lo contemplado anteriormente, las Unidades o Subunidades Ejecutoras, deberan
realizar los pagos de servicios publicos en forma prioritaria y oportuna con el fin de no generar pagos con
cargo a intereses de mora ya que de lo contario se debera iniciar una investigacion disciplinaria al funcionario
responsable de la generaciéon del pago inoportuno e informar a la Direccién de Finanzas del MDN las acciones
efectuadas para la recuperacion de dichos recursos.

Por otra parte, el Nivel Central de cada Unidad Ejecutora debera llevar el respectivo seguimiento de sus Subunidades a
fin de garantizar el pago oportuno de los servicios publicos, de modo que la Direccion de Finanzas del MDN al realizar
las visitas de seguimiento al Nivel Central, pueda verificar los soportes que demuestren las medidas adoptadas para no
presentar pagos de intereses de mora y asi cumplir con la normatividad vigente.

5) En esta Guia Financiera se describira el proceso de pago de los servicios publicos en el aplicativo SIIF Nacion,
teniendo en cuenta que se pueden presentar diferentes situaciones, las cuales se describen a continuacién para que
los usuarios identifiquen el proceso y puedan realizar las transacciones adecuadamente en el Sistema SIIF Nacion:

a. Pago a empresas de servicios publicos a Beneficiario Final con instrucciones adicionales de pago.

Teniendo en cuenta que algunas empresas de servicios publicos tienen convenios con bancos comerciales para recibir
la informacion detallada del pago de las facturas de servicios publicos de forma automatica y procesar directamente
dicha informacién en sus sistemas, el Sistema SIIF Nacion tiene definida una funcionalidad que permite a las Unidades
o Subunidades Ejecutoras realizar los pagos de dichas facturas directamente al beneficiario final siempre y cuando el
giro de recursos sea realizado por la Direcciéon General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional DGCPTN.

Con el fin de realizar la gestién en el Sistema SIIF Nacién, es necesario que se genere una orden de pago presupuestal
por cada una de las empresas de servicios publicos y por cada servicio que presten, es decir cuando una empresa de
servicios publicos brinda dos (2) 0 méas servicios como es el caso de telefonia fija y mévil o acueducto y alcantarillado y
aseo y se requiere efectuar el pago, se deben registrar las érdenes de pago a beneficiario final de forma independiente
por cada servicio publico y en la cuenta bancaria correspondiente al servicio prestado.

De no ser asi, la empresa aplicara la totalidad del pago efectuado al tipo de servicio al que corresponda la cuenta
bancaria donde fueron abonados los recursos generando un saldo a favor por este concepto, mientras que el otro
servicio quedara presentando mora en el pago.

Posteriormente se debe vincular a cada orden de pago la informacién de la(s) referencia(s) de pago que se encuentra
contenida en las facturas, siendo posible efectuar la cancelacion de multiples facturas con una sola orden de pago
presupuestal siempre y cuando corresponda al mismo servicio.

Las empresas de servicios publicos cuyas facturas pueden ser canceladas con cédigo de referencia a través del

Sistema SIIF Nacién son:

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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A. TELEFONIA FIJA:
o UNE EPM Bogota S.A.
o Colombia Telecomunicaciones S.A ESP (Fijo Movistar).
o Empresa de Teléfonos de Bogota — ETB.
o Empresas Publicas de Medellin

B. TELEFONIA MOVIL
o Claro Movil (Celular Comcel S.A.).
o Tigo Colombia Movil S.A ESP.
o Colombia Telecomunicaciones S.A ESP (Movil — Movistar).

C. ENERGIA
o Codensa S.A ESP.

D. ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO
o Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota.
o Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Villavicencio.

E. GAS
o Gas Natural S.A. ESP.

b. Pago a empresas de servicios publicos con traslado a pagaduria y sin Instrucciones Adicionales de Pago.

Para el pago de las deméas empresas de servicios publicos que no estan registradas en el literal anterior, la generacion
de la Orden de Pago se debe realizar con la modalidad de “Tipo Beneficiario Traslado a Pagaduria®, de modo que la
DGCPTN sitte los recursos a las cuentas autorizadas de la entidad para que esta realice el pago a través del débito
automatico de sus cuentas.

Es de sefialar, que para la finalizacion del pago se debe generar una orden de pago no presupuestal de acuerdo a lo
establecido en la Guia Financiera N° 14 “Generacién orden de Pago no presupuestal originada en traslados a
pagaduria”.

c. Pago de servicios publicos endosados a Fiducia.

Las empresas prestadoras de servicios publicos que no cuenten con cddigo de referencia para realizar pagos a
beneficiario final a través del Sistema SIIF Nacion, pueden autorizar que el pago de las facturas se realice a cuentas de
fiducia utilizando la funcionalidad del endoso de la Orden de pago, para ello se habilité en el Sistema SIIF Nacion, el
medio de pago “giro”, esto con el objetivo de registrar los compromisos presupuestales a nombre de la empresa de
servicios publicos y poder realizar el pago directamente a la fiducia sin utilizar el “Traslado a Pagaduria”.

Para estos casos donde el compromiso queda con medio de pago “Giro”, la Orden de Pago a Beneficiario Final también

queda con medio de pago “Giro”. Una vez generada la orden de pago se realiza el endoso (ver al respecto la Guia
Financiera No. 37 “Endoso de Orden de Pago”).

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Este procedimiento no aplica para los pagos que se deban realizar a las empresas que poseen nimero de referencia y
que actualmente se encuentran habilitadas por la Administracién SIIF Nacién para efectuar el pago a bengficiario final.

.-
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2. FLUJOGRAMA
INICIO

1. Solicitud CDP
Perfil: Gestion Administrativa o Gestién Presupuesto de Gasto
Ruta: EPG / Solicitud de CDP / Crear / Sin Bienes y Servicios

A\ 4

2.CDP
Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos
Ruta: EPG / CDP / Gastos / Crear

\4

3. Registro Presupuestal del Compromiso
Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos
Ruta: EPG / Compromiso / Vigencia Actual / Crear

*Para el pago a Empresas de Servicios Publicos, el compromiso se registra a nombre de la Empresa Prestadora
del Servicio y en medio de pago seleccionar “Abono en Cuenta”.

*Para el pago a Empresas de Servicios Publicos a través de Fiducia, el compromiso se registra a nombre de la
Empresa Prestadora del Servicio y en medio de pago se selecciona “Giro”.

v

4. Radicacion de soportes
Perfil: Central de Cuentas por pagar
Ruta: EPG / Radicacion de Soportes / Radicar / Radicar

!

5. Obligacion
Perfil: Gestion Contable
Ruta: EPG / Obligacion / Crear

\ 4

6. Generacion Orden de Pago Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: EPG / Orden de Pago Presupuestal de Gasto / Crear / Sin Instrucciones Adicionales de
Pago

*Para el pago a Empresas de Servicios Publicos a través de Fiducia, en la Orden de Pago se
selecciona como tipo de beneficiario “Beneficiario Final y en medio de pago se visualizara la
opcién “GIRO”.

/ ,,

Pago a empresas de servicios

publicos a “Beneficiario Final” con
Instrucciones adicionales de pago.

.-

|
Gerencia Publica Activa para el Buen Gobierno

Pago a empresas de servicios publicos
con “Traslado a Pagaduria” y sin
Instrucciones adicionales de pago.

Pago de servicios publicos endosados a
Fiducia.
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!

!

7. Instrucciones Adicionales de Pago
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG/ Administrar Ordenes de Pago/
Vincular Instrucciones Adicionales de

Pago.
v

8. Autorizar Orden de Pago
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Orden de Pago /

Autorizar

Generacion y Pago de Orden Bancaria
realizada por la DGCPTN.

|

FIN

7. Autorizar Orden de Pago Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago /

Autorizar

Generacion y Pago de Orden Bancaria
realizada por la DGCPTN.

y

9. Generacion de Orden de Pago No
Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Pagos no Presupuestales /

Ordenes de Pago No Presupuestal / Crear
Orden de Pago No Presupuestal

'

}

7. Endosar Orden de Pago Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional

Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago /
Endosar Orden de Pago

+

8. Autorizar Orden de Pago Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago /

Autorizar

9. Autorizar Orden de Pago Pendiente de
autorizacion

Perfil: Autorizador de Endoso

Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago /

Autorizar orden de pago pendiente de

autorizacion

10. Autorizacion Orden de Pago No Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar

Generacion y Pago de Orden Bancaria
realizada por la DGCPTN.

v

v

FIN

11. Generacion de Orden Bancaria

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Orden Bancaria / Abono en Cuenta

v

12. Pago Orden Bancaria

Perfil: Pagador Central
Ruta: PAG / Orden Bancaria / Pago de Orden Bancaria medio

de pago Abono en Cuenta

.-

|
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v

FIN
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1 Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Se debe registrar una solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal utilizando el rubro A-2-0-4-8-XX al maximo
nivel de desagregacion dependiendo del servicio publico y por el valor total de la o las facturas a cancelar, aclarando que

debe corresponder al mismo servicio publico.

Perfil: Gestién Administrativa o Gestion Presupuesto de Gastos.
Ruta: EPG / Solicitud de CDP / Crear / Sin Bienes y Servicios.

Registrar Solicitud de Certificado de Dizponibilidad Presupuestal CDP Sin Codigos de Bienes y Servicios

Fecha de registro * b
Apertura de caja menor 5 No
Dependencia de Bienes y Servicios Dependencia para Afectacion de Gastos
A-DIRECCION ADMINISTRATIVA A-DIRECCION ADMINISTRATIVA
14 4 >l Pégina 1 de 1
Posiciones del Catalogo del Gastos “Valor
<< Mo contiens registros ==
44 f (] Péagina 1 de 1

Dependencia para Afectacion del Gasto
[E-A-DIRECCION ADMINISTRATIVA

14 40 [ Pagina 1 de 1
< >
Valor total solicitud de CDP 120.000,00
Observaciones Pago Telefonia Movil Gelular A
W
Datos Administrativos | Limpiar | | | | Guardar [ Cancelar

Sobre la anterior pantalla se deben diligenciar los siguientes campos:
Fecha de registro: el sistema automaticamente muestra la fecha en la cual se esta registrando la transaccion.
Apertura de Caja Menor: definir el valor “NO”; este campo aplica Unicamente para realizar la apertura de la caja menor.

Dependencia de Bienes y Servicios: seleccionar la dependencia de bienes y servicios relacionada con la dependencia de
afectacion de gastos donde existe apropiacion disponible para atender el pago del servicio publico.

1
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Posiciones del Catalogo de Gastos: seleccionar el rubro de Servicios Publicos al maximo nivel de desagregacion, digitar
el valor y posteriormente dar clic en el botén “Aceptar”. El sistema presenta autométicamente en el campo “Valor Total
Solicitud de CDP” el equivalente a la sumatoria de los valores registrados para las Posiciones de Gasto.

Observaciones: incluir la justificacion de la expedicion de la Solicitud del CDP.

Datos Administrativos: registrar el documento soporte. El sistema validara que la fecha del documento soporte sea
anterior o igual a la fecha de registro de la solicitud.

Una vez diligenciados todos los campos hacer clic en el boton “Guardar”. El sistema presenta el nimero consecutivo de la
solicitud quedando ésta en estado “Generada”.

3.2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Registrar un Certificado de Disponibilidad Presupuestal seleccionando el rubro al maximo nivel de desagregacion segun el
tipo de servicio publico que se esta cancelando.

Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos
Ruta: EPG / CDP / Gastos / Crear.

Sobre la anterior pantalla se debe diligenciar los siguientes campos:

1

| |
Gerencia Publica Activa para el Buen Gobierno

Expedir Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

Fecha de registro * bl

L 1]

Solicitud de CDP *

Dependencia para Afectacién del Gasto
<< No contiene registros ==

~

40— »¥

Pagina 1 de 1 v

<

ltems para afectacion de gasto del COP

>

Posicion del
Catélogo del Gasto

Dependencia para
| Afectacion de Gasto

Fuente de
Financiacién

== No contiene regisiros >

Recurso
Presupuestal ~

MAfF—m—» ¥

v

<]

Valor total CDP

Texto justificative * A

Datos Administrativos

95.1 BG -MDN -F050 - 03

| Limpiar ‘ Imprimir | Guardar‘ Cancelar ‘
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Fecha de registro: se presenta automaticamente la fecha del Sistema.

Vigencia Presupuestal: automaticamente el sistema presenta “Vigencia Actual”.

Solicitud de CDP: seleccione el niumero de la solicitud de CDP con cargo a la cual se va a registrar el CDP.

Dependencia para Afectacion del Gasto: el sistema automaticamente presenta la dependencia y la posicion de gasto
vinculada a la solicitud de CDP. Seleccionar el “item para afectacién del gasto” que se requiere utilizar y hacer clic en el
boton “Registrar”.

items para afectacion de gasto del CDP: registrar el valor en “Pesos colombianos” para la posicion presupuestal. Este
valor debe ser igual al registrado en la solicitud y no debe exceder el “Saldo de apropiacion presupuestal disponible” para el

“rubro de gasto” seleccionado.

El sistema presenta automaticamente en el campo “Valor Total CDP” la sumatoria del valor registrado en la Posicién de
Gasto.

Texto justificativo: ingrese la descripcion de las facturas a pagar en forma clara y concisa. No se debe incluir en este
campo cddigo o descripcion del rubro presupuestal, en atencién a que dicha informacién se visualiza dentro del
comprobante del CDP.

Datos Administrativos: registrar en la carpeta de datos administrativos el tipo, nimero y fecha del documento soporte
(Solicitud de CDP), expedidor, nombre y cargo del funcionario que firma el documento soporte.

Posteriormente al hacer clic en el botén “Guardar” se presenta en forma automatica el nimero consecutivo asignado y se
almacena el documento en estado “Generado”.

3.3 Registro Presupuestal del Compromiso

Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos
Ruta: EPG / Compromiso / Vigencia Actual / Crear.

El compromiso se registra por el valor total de las facturas segun el tipo de servicio publico y a nombre de la empresa
prestadora del servicio publico, como medio de pago se debe seleccionar “Abono en Cuenta”, seleccionando la cuenta
bancaria que corresponda a la empresa prestadora del servicio acorde al siguiente listado:

A. Telefonia Fija

CODIGO DE IDENTIFICACION
EMPRESA NEGOCIO BANCO CUENTA CLASE DE CUENTA TRIBUTARIA
EPM BOGOTA 1SPO1 BOGOTA 379038235 AHORROS 900092385-9

.-
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CODIGO DE IDENTIFICACION
EMPRESA oo BANCO CUENTA cLase DE CuenTA | PERTIFICRCIS
COLOMBIA
TELECOMUNICACIONES SA 15P04 BOGOTA 000358572 CORRIENTE 830122566-1
E.S.P. (FIJO MOVISTAR)
EMPRESA DE TELEFONOS
oE BOGOTA 1SP0B CITIBANK 0020936509 CORRIENTE 899999115-8
EMPRE&’E\ETSLBL%L‘CAS DE 1SP07 | BANCOLOMBIA | 00190499600 CORRIENTE 890904996-1

Contacto EPM Bogota: carteraune@une.com.co / adriana.layos@une.com.co

Contacto Colombia Telecomunicaciones S.A E.S.P. - Fijo Movistar:
Diego Fernando Ruiz Acosta — Tel. 5935399 ext. 5040 - diego.ruiz@telefonica.com
Diomar Guerrero Vergel - Tel. 5935399 ext. 1321 - diomar.guerrero@telefonica.com

NOTA 4: la referencia de pago para las facturas de Colombia Telecomunicaciones S.A ESP (Fijo Movistar) sera la que
aparece frente a la palabra “Para Pagos Electronicos”, numero que consta de nueve (09) digitos incluidos los ceros a la
izquierda. Estos numeros se deben ingresar por cada factura de pago. Se debe recordar que NO se deben cargar varias
facturas a una misma referencia.

Contacto Empresa de Teléfonos de Bogota: Diana Gutiérrez Martinez - Tel: 2 42 30 07 Ext. 2246 —
recaudo@etb.com.co

NOTA 5: el numero de referencia de pago es el que aparece registrado en las facturas de voz en el campo denominado
“Referencia de Pago’, nimero que consta de catorce (14) digitos sin guiones.

Para el servicio de internet la referencia de pago es el nimero de la factura de venta el cual se debe completar con ceros a
la izquierda hasta completar catorce (14) digitos.

Contacto Empresas Publicas de Medellin:

El Buzon RecaudoEmpresarial@epm.com.co recibira toda la informacion relacionada con los pagos de Servicios Publicos.
En este mismo buzén pueden informar el pago que estan realizando y las respectivas fechas, para verificar las
transacciones en caso de presentar inconsistencias.

NOTA 6: el numero de referencia de pago que debe utilizarse para realizar los pagos de servicios piblicos a beneficiario
final, es el que aparece registrado en la factura en el campo denominado Referencia de Pago (numero de 11 digitos sin
guiones). Para facturas de conceptos diferentes a Servicios Publicos, el nimero de referencia es Rl (numero de 9 digitos sin
guiones).
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B. Telefonia Movil

CODIGO DE CLASE DE IDENTIFICACION
EMPRESA NEGOCIO BANCO CUENTA CUENTA TRIBUTARIA
CLARO MOVIL 25PO1 CITIBANK 0060136017 CORRIENTE 800153993-7
TIGO 25P02 DAVIVIENDA 006269997984 CORRIENTE 8301149211
COLOMBIA
TELECOMUNICACIONES SA |  2SP04 BOGOTA 062781273 CORRIENTE 8301225661
E.S.P. (Mévil - Movistar)

Contacto Claro Mévil: Eric Alfredo Gonzalez Guzman - Tel. 6169797 Ext. 3531 egozalezg@comcel.com.co
Contacto Tigo: Alexander Romero - Tel 3303000 Ext 1338 - luis.romero@tigo.com.co

Contacto Colombia Telecomunicaciones S.A E.S.P. (Mévil - Movistar): Diomar Guerrero- Tel: 7 05 00 00 Ext. 78865 -

diomar.guerrero@telefonica.com

C. Energia
CODIGO DE CLASE DE IDENTIFICACION
BRERE S NEGOCIO B SRR CUENTA TRIBUTARIA
CODENSA SA ESP 3SPO01 SUDAMERIS 90060000410 AHORROS 830037248-0

Contacto Codensa S.A. ESP:

Carlos Toquica - Tel 6015416 - ctoquica@endesacolombia.com.co .
Carlos Astralaga - Tel 6016224 - eastrala@endesacolombia.com.co.

NOTA 7: los datos de referencia para el pago de energia esta conformado por el numero de cliente (8 digitos) mas el
numero de la factura (10 digitos) sin espacios ni guiones, de requerirse para completar los 18 digitos se deben adicionar
ceros a la izquierda.

D. Acueducto y Alcantarillado de Bogota

CODIGO DE CLASEDE | IDENTIFICACION
LA NEGOCIO EJey UL CUENTA TRIBUTARIA
EAAB-ESP- ACUEDUCTO 4SPO1 DAVIVIENDA | 007900287975 | AHORROS 899999094-1
BANCO GNB
EAAB-ESP- ACUEDUCTO 4SP02 DoNCD o 1804673 | CORRIENTE |  899999094-1
EMPRESA ACUEDUCTO Y BANCO DE
ALCANTARILLADO VILLAVICENCIO 4SP05 BOGOTA SA. 364141978 | AHORROS 832000265

Contacto EAAB-ESP- ACUEDUCTO: Janeth Bricefio Garcia - Tel. 3447595/96 - jbriceno@acueducto.com.co

- Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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En el momento de realizar el pago por el Sistema SIIF Nacion, se debe enviar copia del reporte del pago al correo
tesoreria@acueducto.com.co, en donde se especifique lo siguiente:

o Nombre y Nit de la Unidad o Subunidad que

efectua el pago.
o Fecha de pago.
o Valor del pago.

o Numero de referencia de pago.
o Numero de la cuenta contrato.
o Numero de pagador que aparece en la factura.

E. Gas
CODIGO DE CLASE DE IDENTIFICACION
EMPRESA NEGOCIO BANCO CUENTA CUENTA TRIBUTARIA
GAS NATURAL 55Ot GND 90060008380 AHORROS 800007813-5
Grandes Clientes SUDAMERIS

Contacto Gas Natural:
Estas referencias de pago se identifican por ser en tamafio carta y la referencia siempre inicia con 9915.
Los pagos realizados por el aplicativo SIIF deben ser reportados al correo recaudoindustrial@gasnatural.com.

CcODIGO DE CLASE DE IDENTIFICACION
EMPRESA NEGOCIO BANCO CUENTA CUENTA TRIBUTARIA
GAS NATURAL 5SP02 COLPATRIA 0201008573 CORRIENTE 800007813-5
Doméstico Comercial
Contacto

Estas referencias de pago se identifican por ser en tamafio ' carta.
Los pagos realizados por el aplicativo SIIF deben ser reportados al correo recaudogasnatural@gasnatural.com

Es importante sefialar que la Unidad o Subunidad Ejecutora no debe crear las cuentas bancarias relacionadas

anteriormente en el sistema, éstas cuentas se deben vincular.

Carpeta plan de pagos

.-
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Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro * v
Cerlificado de disponibilidad presupuestal 9317
Plan de Pagos

Plan de Pagos

Reguiere mecanismo multimeneda |§|S N
1 [v]

Mecanismo multimoneda

ftem para afectacion del gasto .

Ttem para afectacién del gasto con proyecto especiales

Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacic
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacién Presupuestal Fondos

<= No contiene registros ==

[ E——— |
<[ >

Valor total en pesos 0,00
Valor total en la moneda enginal 0.00

Combinacion(es) de PAC

Dependencia(s) para Afectacién de PAC Posicién del Catalogo del PAC Valor en Pesos

<< No contiene registros ==

HMAlF— M Pagina 1 de 1

Plan de pagos por posicidn de PAC

Dependencia(s) para Afectacion Posicién del Catlogo Fechas para Val P

de PAC del PAC Pago glor en Fesos
== No contiene registros ==

LI I S—— Pagina 1 de 1

< >

Datos Administrativos Limpiar Cancelar

Sobre la anterior pantalla se debe tener en cuenta:
Fecha de registro: el sistema automaticamente define la fecha de creacion del compromiso.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal: registrar el nimero de CDP que respalda la expediciéon del compromiso
presupuestal.

Requiere mecanismo multimoneda: se debe seleccionar la opcién NO, teniendo en cuenta que esta opcion hace
referencia a pagos en moneda diferente a pesos.

item para afectacion del Gasto: seleccionar el “item de afectacion del gasto” del CDP. Se define el valor a comprometer,
valor que debe ser igual o inferior al valor registrado en el CDP.

1
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Automaticamente se presentaran las combinaciones de PAC vinculada a la posicién de gastos seleccionada en el punto
anterior para que sea registrado el correspondiente plan de pagos.

Plan de pagos por posicion PAC: seleccionar la combinacién de PAC y hacer clic en el boton “Plan de Pagos” para definir
la “Linea de pago” del compromiso.

Carpeta Compromiso Presupuestal

Registrar |a Expedicion de un Compromise Presupuestal de Gasto

Fecha de registro =

Certificado de disponibilidad presupuestal = [132318 |

Plan e Pages | Compromiso Presupesstal |

NMedio de Pago para el Compromiso Presupuestal

Walor total dal compromiso presupuestal en pesos

|dentificacién del tercaro contratists * |41EEBB?4-A|:EIIid= 1 1615648 Apsllid:l E

Ordenador del gasto ™ |3-|:|RE:T:R ADMINISTRATIVO |

Medio de pago * Abono en cuenta A4

Cuents bancaris |939?2& |

Nombre

MNimero

Entidad financiera
Estado

Objeto del GCompromiso * Adquisicién de Servicios de Bienestar Social ;I

=

Dratos Administrativos | || Guardar || Limpiar || Cancelar |

Una vez diligenciado el Plan de pagos del Compromiso, se activa la carpeta “Compromiso Presupuestal’, en la cual se
deben registrar los siguientes campos:

Identificacion del Tercero contratista: seleccionar la empresa de servicios publicos correspondiente.
Ordenador del Gasto: seleccionar el nombre del Ordenador del Gasto.

Medio de Pago: seleccionar como medio de pago “Abono a Cuenta”. Este medio de pago es utilizado para efectuar pagos
a beneficiario final.

NOTA 8: se debe tener en cuenta que, si el pago se realizara a una empresa de servicios publicos por intermedio de una
fiducia, tanto en el compromiso como en la generacién de la Orden de Pago se debe seleccionar como Identificacion de
Tercero Contratista a la empresa de servicios publicos y como medio pago se debe seleccionar la opcion “Giro”.
Posteriormente al realizar el endoso de la Orden de Pago, se debe seleccionar como tercero a la fiducia y como medio de
pago la opcion “Abono en Cuenta” seleccionando la cuenta bancaria de la fiducia correspondiente. El tercero y la cuenta

1
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bancaria de la fiducia deben estar creados previamente en el Sistema antes del registro del Compromiso Presupuestal de
acuerdo con el paso a paso establecido en la Guia Financiera No. 4 “Creacion terceros y vinculacion cuentas bancarias’.

Cuenta Bancaria: al seleccionar el medio de pago “abono en cuenta’, se habilita este campo que permite seleccionar la
cuenta bancaria de la empresa de servicios publicos teniendo en cuenta los parametros de seleccién de la cuenta bancaria
correspondiente al tipo de servicio publico a cancelar definidos anteriormente.

Texto Justificativo: registrar en forma concisa la relacidn de facturas a cancelar correspondiente al mismo tipo de servicio
y a la misma empresa de servicios publicos.

Datos Administrativos: registrar en la carpeta de datos administrativos el tipo, nimero y fecha del documento soporte en
este caso las facturas, expedidor, nombre y cargo del funcionario que firma el documento soporte. En esta carpeta el
sistema trae por defecto la fecha del dia en que se efectla la operacion, razén por la cual el usuario que esta efectuando la
operacion debe colocar la fecha del acto administrativo correspondiente.

Al grabar el compromiso el sistema presentara el nimero consecutivo del mismo disminuyendo la apropiacion presupuestal
certificada.

NOTA 9: para el pago de facturas de servicios pablicos a cuentas de fiducias, el compromiso presupuestal se debe registrar
a hombre de la Empresa Prestadora del Servicio y como medio de pago se debe seleccionar “GIRO”, como se muestra a
continuacion.

Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro * v

Certificado de disponibilidad presupuestal * 4717 |

| Plan de Pagos | Compromiso Presupuestal

Medio de Pago para el Compromiso Presupuestal

Valor total del compromise presupuestal en pesos
Identificacion del tercero contratista * 530037245 - Tercero Juridico Prueba 3647 E
Ordenador del gasto * | ‘ ‘ ] |

Medio de pago™ I | Giro V| I
Cuenta bancaria | |
Objeto del Compromiso = CANCELACION SERVICIO DE ENERGIA A
MES DE JULIO
(¥
Datos Administrativos Guardar | | Limpiar Cancelar

3.4 Radicacion documentos soporte

Perfil: Central de Cuentas
Ruta: EPG / Radicacién de Soportes / Radicar / Radicar.
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Livertad y Orden

En el campo “Tipo de Cuenta por pagar” se debe seleccionar “Servicios Publicos” y Documento soporte “Factura”.

ladicacion de soportes

Fecha de registro v

Tercero beneficiario * 060064036 - 4

Registrar Detalles

oy
=
~

Compromiso *

Tipe de meneda
Saldo comprometide no obligado en moneda extranjera

Saldo en pesos

Detalle Cuenta por pagar

Cuenta por pagar

Tipo cuenta por pagar * I03 - Servicios Publicos .

Documentos soporte

Identificacién Descripcion
17 FACTURA

[ N Y | Pagina 1 de 1

Valor en pesos colombianos *

Valor total de VA | |

Valor antes de IVA | |

Nota de texto libre

| Cancelar

Datos Administrativos

Sobre esta pantalla se deberd registrar:
Fecha de Registro: el sistema automaticamente presentara la fecha actual.

Tercero Beneficiario de Pago: seleccionar el tercero beneficiario de la radicacién de soportes que se esta registrando, el
cual debe ser el mismo que se registro en el compromiso presupuestal.

Compromiso: seleccionar el “Compromiso presupuestal de gasto” con cargo al cual se realizara la radicacion de soportes.
Cuando el tercero seleccionado es el titular de un solo compromiso en el sistema, este consecutivo se muestra
automaticamente y no requiere de seleccidn.

Tipo de Cuenta por Pagar: seleccionar la opcion “Servicios Publicos”.

Documentos soporte: seleccionar la opcion “Factura”.
i
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Valor en Pesos colombianos: registrar el valor de la radicacién de soportes, el cual debe ser menor o igual al saldo
“Comprometido no obligado” del compromiso asociado.

Valor total del IVA: registrar el valor total del IVA de la radicacién de soportes. Este valor debe ser menor al valor total en
“Pesos colombianos” de la Cuenta por Pagar. Si no afecta IVA se debera digitar cero (0).

Valor antes de IVA: el sistema automaticamente calcula este campo.

Nota de texto libre: escribir el concepto por el cual se tramita el pago.

Datos Administrativos: registrar el documento soporte que justifica dicho pago.

Al guardar la radicacion de soportes, el sistema presenta el nimero consecutivo del mismo.
3.5. Registro de la Obligacién Presupuestal

Perfil: Gestion Contable
Ruta: EPG / Obligacion / Crear.

Consultar la radicacion de soportes generada en el punto anterior y gestionar la obligacion correspondiente.

Registrar Obligacion Presupuestal

Fecha de registro * v

Cuenta por pagar aprobada = I:l D Compromiso Vinculado *
~

Tipo Cuenta Bancaria Cuenta Bancaria

Tipo DIP ~

Ttem para Afectacién del Gasto
Tipo de Gasto e Atributo Contable v
Documento Destinacibn Especifica item para afectacién del gasto

item para afectacion del gaste con compromise

Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal Fondos

(¥

<[d ] >

Plan de pagos del compromiso

Dependencia para Posicién del Alributos Linea ol
Afectacion de PAC Catalogo del PAC Fecha de Pago Saldo por Obligar

<< No contiene registros =>

‘ M4 »n Fégma|d§1|
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Plan de pagos del compromiso

Dependencia para Posicién del Atributos Linea N
Afectacién de PAC Catalogo del PAC Fecha de Pago Saldo por Obligar

<< No confiene registros ==

MAF—— ¥ Pagina 1 de 1

Lineas de pago de la Obligacion

Dependencia para Posicion del Emilie Saldo Disponible|
Afectacion de PAC Catalogo del PAC Ordenar Pago|
== No conliene regisiros ==
HAEB——  » M Pagina 1 de 1
Datos de |la Obligacion
Datos Administrativos | [ ] Limpiar | | Cancelar

Sobre esta pantalla se deberd registrar:

Cuenta por Pagar aprobada: registrar el nimero de la radicacion de soportes registrada en el punto anterior, la cual se
aprueba automaticamente con la vinculacion a la obligacion.

Compromiso vinculado: el sistema presenta automaticamente el Compromiso vinculado a la radicacién de soportes.

Tipo de cuenta bancaria: si se requiere, se relaciona si es una cuenta de ahorros, corriente o de otro tipo.

Cuenta bancaria: si se requiere, se digita el nimero de cuenta correspondiente para el pago, luego se da clic en
“verificar’. Si la informacién es correcta habilitard automaticamente las siguientes opciones de lo contrario presentara el
siguiente mensaje: “El tipo y/o nimero de cuenta no son correctos”.

Tipo DIP: el sistema presenta automaticamente la opcion de “Servicios Publicos”.

Hacer clic en el botdn “Aceptar”.

Requiere DIP: NO se debe marcar esta opcién ya que solo aplica para aquellos pagos que se realicen en moneda
extranjera, a través de una cuenta de compensacion.

Tipo de gasto: seleccionar el Tipo de Gasto 21 - Gastos de administracion y operacion-Generales:
Para tener claridad sobre la informacién contable a vincular, es importante verificar la parametrizaciéon que tiene cada

posicién del gasto en la tabla T-CON-007, la cual se puede consultar por la ruta CON / Parametrizacion / T-CON-007
Causacién de gastos.

1
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Atributo contable: seleccionar la opcidn 05-NINGUNO, teniendo en cuenta que en el momento de realizar la obligacion y
pago ya se ha recibido el servicio, al seleccionar éste atributo el sistema contabilizara en el momento de guardar la
obligacion.

item para afectacion del Gasto: el sistema cargara de forma automatica la informacion del rubro de gasto asociado al
compromiso vinculado.

Al hacer clic en el botén “Aceptar”, el sistema autométicamente activa la carpeta Plan de pagos del compromiso, al
seleccionarla presenta la pantalla sobre la cual se debe seleccionar la Fecha de pago de la obligacién y dar clic en el botén
“Aceptar”.

Automaticamente el sistema lo envia a la pantalla principal donde se puede observar en la grilla denominada “Lineas de
pago de la obligacién”, la informacién registrada en la pantalla anterior.

Luego se debe dar clic en el botdn “Aceptar” y el sistema activa las carpetas “Beneficiario” y “Datos Contables” en las
cuales se deben realizar las siguientes acciones:

Carpeta Beneficiario:

Esta carpeta es de consulta y permite verificar los datos del Beneficiario y la cuenta bancaria de la Obligacién que se esta
generando frente a los documentos fisicos.

Carpeta Datos Contables:
Esta carpeta permite verificar y confirmar o ajustar los datos necesarios para definir el registro contable; el sistema presenta
en forma automatica el atributo, el tipo de operacion y el tipo de gasto, de modo que si alguna de estas condiciones no es

adecuada, se puede modificar antes de seleccionar aceptar.

Al guardar la obligacidn presupuestal, el sistema presenta el nimero consecutivo del mismo.

3.5.1 Registro contable automatico generado con la obligacion (Transaccién EPG066)

CODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
511117001 Servicios publicos XXX
249051001 Servicios publicos XXX

3.6. Orden de Pago Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: EPG / Orden de Pago Presupuestal de Gasto / Crear / Sin instrucciones Adicionales de Pago.
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En la Orden de Pago se puede seleccionar los siguientes tipos de beneficiarios:

o Beneficiario Final: para aquellos pagos dirigidos a las empresas prestadoras de servicios publicos que cuenten con
cadigo de referencia para realizar pagos a beneficiario final a través del Sistema SIIF Nacién o cuando el pago del
servicio publico se realice a cuentas de fiducia.

o Traslado a pagaduria: para aquellos pagos dirigidos a las empresas prestadoras de servicios publicos que no estén
contempladas en el literal a del numeral 1 Generalidades de la presente Guia Financiera.

Crear orden de pago presupuestal de gasto

Fecha de registro * v

Obligacién presupuestal * ':295317
Valor bruto en pesos 3.850.030,00
Deducciones en pesos 0.00
Valor neto en pesos 3.850.030,00
Valor bruto en moneda exiranjera
Deducciones en moneda extranjera
Valor neto en moneda extranjera
Linea de Pago | items de Afectacion de Gasto | Deducciones H Informacion de Pago
Beneficiario
Tesoreria 13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTN
Tino de beneficiario Beneﬂciarioﬂna\
ipo de beneficiario =
[®lrvasiado = pagaduria
Medio de pago
Tipo de cuenta bancaria *
Cuenta Bancaria ™ ‘ ‘ l:l

Fecha limite de pago * l:l

Datos cuenta bancaria

Nombre

Tipo de Cuenta
Nimero de la cuenta
Entidad financiera
Sucursal

Datos Administrativos Cancelar

En dicha transaccidn se deben diligenciar los siguientes campos:

Obligacion presupuestal: registrar el nimero de la “Obligacién presupuestal del Gasto” con cargo a la cual se va a generar
la “Orden de Pago’.

El sistema activa las carpetas “Linea de Pago”, “items de Afectacion de Gasto’, “Deducciones” e “Informacion de Pago’
en las cuales se deben realizar las siguientes acciones:

Carpeta Linea de Pago:

El sistema autométicamente muestra la linea de pago registrada en la Obligacién Presupuestal.
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Carpeta items de Afectacion de Gasto:

Visualizar el item de Afectacion de Gasto vinculado a la Obligacion a partir de la cual se generara la Orden de Pago.
Verificar el Valor Ordenado en Pesos para el ltem de Afectacién de Gasto.

Carpeta Deducciones

Teniendo en cuenta que en el pago de Servicios Publicos no se generan deducciones, esta carpeta debera estar vacia.
Carpeta Informacion de Pago:

Seleccionar el Tipo de beneficiario correspondiente ya sea “Beneficiario Final o Traslado a Pagaduria”.

Seleccionar el Tipo de cuenta bancaria, “Ahorro o Corriente”. Aplica solo cuando el medio de pago es “Abono en cuenta”.

Cuenta Bancaria: registrar el nimero de la cuenta bancaria del beneficiario de la Orden de Pago, la cual debe ser igual a la
registrada en el Compromiso Presupuestal que soporta el proceso de pago.

NOTA 10: en caso que se haya seleccionado como tipo de beneficiario “Traslado a Pagaduria” la cuenta bancaria debe ser
seleccionada haciendo clic en el botdn de busqueda (...). Las cuentas bancarias disponibles para realizar “Traslado a
Pagaduria” son las cuentas bancarias “Pagadoras” de tesoreria con el atributo “Autorizada’.

Seleccionar la “Fecha limite de pago” de la Orden de Pago. La fecha debe ser superior a la fecha del sistema méas dos dias
hébiles.

Una vez diligenciados los campos anteriores, se debe dar clic en el botdn “Guardar”.

NOTA 11: para realizar el pago de las facturas a cuentas de fiducia, al momento de registrar la orden de pago presupuestal
seleccionar como tipo de beneficiario “Beneficiario final” y en el campo de medio de pago se visualizara la opcion “GIRO”
(previa seleccion realizada en el compromiso), luego de generada la orden de pago se debe endosar.

3.7 Transacciones posteriores a la Generacion de la Orden de Pago

Teniendo en cuenta las diferentes situaciones que se pueden presentar en el pago de servicios publicos, a continuacién se
detallan cada una de las transacciones que se deben realizar en el Sistema SIIF Nacion dependiendo de los siguientes
criterios:

3.7.1 Pago a empresas de servicios publicos a Beneficiario Final con Instrucciones Adicionales de Pago

Como se ha indicado anteriormente, este proceso aplica para aquellos pagos dirigidos a las empresas prestadoras de

servicios publicos que cuenten con cddigo de referencia para realizar pagos a beneficiario final a través del Sistema SIIF
Nacion.
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Registro de las Instrucciones Adicionales de Pago

Perfil: Pagador Central o Regional.
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Vincular Instrucciones Adicionales de Pago.

Se recuerda que este procedimiento se utiliza para los casos en los cuales el pago del servicio publico se va a hacer
directamente en la cuenta bancaria de la empresa prestadora del servicio teniendo en cuenta las empresas mencionadas en
el literal a) de las Generalidades.

Con el ingreso al Sistema de Cuenta Unica Nacional — SCUN, las entidades que manejen recursos Nacion SSF y Propios
deberan registrar las Instrucciones Adicionales de Pago.

Vale la pena recordar que para realizar ésta transaccion la Orden de Pago de Servicios Publicos, debe encontrarse en
estado “Generado’.

El sistema muestra la siguiente pantalla:

Registrar Instrucciones Adicionales de Pago

Tipo de Operacion Crear Eliminar

Aceptar || Cancelar

Por defecto, el aplicativo muestra como operacién a realizar la opcién “Crear”, dar clic en el botén “Aceptar”, con lo cual el
sistema trae la siguiente pantalla donde se deben diligenciar los campos que se indican a continuacion:

Registrar Instrucciones Adicionales de Pago

Tesoreria * | | I:l

Tipo de DIP * | Seleccione... v|

Orden pago *

Aceptar Cancelar

Tesoreria: el sistema muestra para seleccionar la 13-01-01-DT Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional
quien es la Tesoreria que va a efectuar el pago.

Tipo de DIP: seleccionar “Un valor desagregado en multiples referencias”.
i
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Orden de Pago: consultar y seleccionar el nimero de la Orden de Pago generada.

Al dar clic en el boton “Aceptar”, el sistema muestra la siguiente pantalla:

Registrar Instrucciones Adicionales de Pago

Tesoreria *

13-01-01-DT Unidad Ejecutora Prueba 353-Adm|n|stramq

Orden pago *

167171017|

Desagregado en miltiples referencias

Esquema Banco Agenie *

!11[} NACHAN PESOS CUENTA

Tipo de operacién

CTX: Intercambio de informacién corporativa

Relacion referencias de pago y valor

=

Codigos operacion *

Numero de referencia

Valor

Numero de referencia

Valor

<< No contiene registros >=

14 4 bkl

Pagina 1 de 1

Datos Administrativos |

Cancelar

| Guardar

Esquema Banco Agente: seleccionar el banco agente que se muestra por defecto.

NOTA 12: el esquema de banco agente hace referencia a la entidad financiera donde esta creada la cuenta bancaria y de la
cual saldran los recursos para el pago al beneficiario final. Los bancos comerciales asociados a un Esquema de Banco

Agente, se denominan Bancos Relacionados.

Codigos Operacion: seleccionar el codigo de negocio vinculado a la empresa de servicios publicos beneficiaria del pago.

1
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Selecconar una Dperacos Nequoo por Tercem

i [ ] Descroc

Deacrpciin
25P0 - COMCEL 5 A

E HAl—— »H

| [Eus::r |

Cadign

Pigineg 1 da

m

Ageplar Ceicelar

| Haces che para acegtar la mon
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Al dar clic en el boton “Aceptar”, el sistema muestra la siguiente pantalla:

Desagregado en miltiples referencias

Esquema Banco Agente * 110 NACHAN PESOS CUENTA |

Tipo de operacion CTX: Intercambio de informacion corporativa

Relacion referenciaz de pago y valor

25P01 - COMCEL 5.A

120.000,00

Codigos operacion *

‘“Yalor neto

MNumero de referencia | |

Valor | |

MNumero de referencia ‘alor

1450088644

120.000,00

Al »

P&gina 1 de 1

Total 120.000,00

Eliminar

Datos Administrativos

Guardar || Cancelar

Numero de referencia: digitar el nimero de referencia de cada una de las facturas a cancelar que corresponden a los
numeros que aparecen en los campos registrados de cada factura asi:

UNE EPM BOGOTA: el campo a utilizar esta denominado como “referente para pago”.

TELECOM: el campo a utilizar esta denominado como “para pagos electronicos”.
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ETB: el campo a utilizar esta denominado como “referencia de pago” para el pago de teléfono. Si se va a cancelar la factura
de internet, se utiliza el campo denominado “Factura de Venta” completando con ceros a la izquierda hasta completar 14
digitos.

EPM: el campo a utilizar esta denominado Referencia de Pago (numero de 11 digitos sin guiones). Para facturas de
conceptos diferentes a Servicios Publicos, el nimero de referencia es Rl (numero de 9 digitos sin guiones).

CLARO: el campo a utilizar esta denominado como “referencia de Pago”.

TIGO: el campo a utilizar estd denominado como “cuenta N°” (N° de referencia de pago).

MOVISTAR: el campo a utilizar esta denominado como “cuenta N°” (N° de referencia de pago).

CODENSA: el campo a utilizar esta denominado como “nimero de cuenta” (ocho digitos, en caso que el nimero de la
factura presente 7 digitos se debe completar con un cero a la izquierda) y enseguida sin espacios ni guion el nimero que

aparece en el campo “Factura de Servicios Publicos”.

ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO BOGOTA: el campo a utilizar esta denominado como “factura de servicios publicos
No.” que corresponde a 10 digitos sin ningun caracter.

GAS NATURAL: el campo a utilizar esta denominado como “NUmero de cuenta / Referencia de Pago”.

Valor: digitar el valor de la factura.

Dar clic en el botén “Aceptar” para que la informacion quede registrada en la parte inferior y proceder a registrar los datos de
la siguiente factura (si se requiere). El sistema verifica que la sumatoria de los valores registrados sea igual al valor neto de
la Orden de Pago.

Es necesario tener en cuenta que esta operacion se realiza para el pago de facturas de una misma empresa de servicio
publico que preste el mismo servicio, por lo tanto si se deben pagar varios servicios, se debe realizar cadenas
presupuestales independientes asi pertenezca a la misma empresa de servicio publico tal como se muestra en el numeral
3.3 “Registro Presupuestal del Compromiso” de la presente Guia Financiera.

Al dar clic en el boton “Guardar”, el sistema vincula la informacion de las facturas a la Orden de Pago.

3.8 Autorizar Orden de Pago

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Orden de Pago / Autorizar

.-
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Autorizar Ordenes de Pago

Ordenes de Pago *

Orden de pago Fecha de Regisiro Fecha Limite de Pago Nombre o Razon Social del Beneficiaric
248001216 2018-028-07 2018-028-08 Tercero Juridico Prueba 3643
M40 kol
<] | >
| Aprobar Avance Procesamiento Cancelar

Sobre la anterior pantalla diligenciar los siguientes campos:

Ordenes de pago: utilizando uno o varios filtros de bisqueda el Pagador Central o Regional podra seleccionar las Ordenes
de Pago que requiere autorizar, teniendo en cuenta que el tipo de Orden de pago Presupuestal debe corresponder a
“Egresos”.

Una vez seleccionada la Orden de Pago que el usuario desea aprobar hacer clic en el botdn “Aprobar”, automaticamente el

sistema generara el niumero consecutivo de la tarea de aprobacién y cuyo resultado posteriormente debe ser consultado
haciendo clic en el boton “Avance de Procesamiento”.

Es de tener en cuenta que el proceso de Autorizacién de Ordenes de Pago es una tarea que se ejecutara una vez realizado
el proceso de validacion de los datos contenidos en la orden de pago. Este proceso no podra verse de manera inmediata y
deberéan ser consultados como minimo cinco minutos después de ser ejecutada la transaccion.

NOTA 13: es de aclarar, que el tesorero de una Unidad o Subunidad Ejecutora que autoriza una orden de pago
presupuestal previa verificacion documental, lleva implicita la responsabilidad del pago.

Una vez la Orden de Pago quede en estado Aprobada, la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional —

DGCPTN efectuaré la generacion y pago de la Orden Bancaria a cada entidad prestadora de servicios publicos.

3.9 Pago a empresas de servicios publicos con “Traslado a Pagaduria” y SIN Instrucciones Adicionales de Pago

3.9.1 Autorizar Orden de Pago Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Orden de Pago / Autorizar

Para realizar esta transaccion se deben seguir los pardmetros establecidos en el numeral 3.7.1.2 “Autorizar Orden de Pago”
de la presente Guia Financiera.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Una vez la Orden de Pago quede en estado Aprobada, la DGCPTN efectuara la generacion y pago de la Orden Bancaria
situando los recursos en la cuenta bancaria de Tesoreria seleccionada en la transaccién de “Generacion de Orden de Pago
Presupuestal’.

3.9.2 Generacion de Orden de Pago No Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional ]
Ruta: PAG / Pagos no Presupuestales / Ordenes de Pago No Presupuestal / Crear Orden de Pago No Presupuestal

Para realizar esta transaccion se deben sequir los parametros establecidos en el numeral 3.1 “Generacion Orden de Pago
No Presupuestal” de la Guia Financiera No. 14 “Generacién de Orden de Pago No Presupuestal originada en Traslados a
Pagaduria”.

3.9.3 Autorizacion Orden de Pago No Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.2 “Autorizacion Orden de Pago
No Presupuestal” de la Guia Financiera No. 14”’Generacién de Orden de Pago No Presupuestal originada en Traslados a
Pagaduria”.

3.9.4 Generacion de Orden Bancaria

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Orden Bancaria / Abono en Cuenta

Para realizar esta transaccion se deben seguir los pardmetros establecidos en el numeral 3.3 “Generacion Orden Bancaria”
de la Guia Financiera No. 14 “Generacién de Orden de Pago No Presupuestal originada en Traslados a Pagaduria”.
3.9.5 Pago Orden Bancaria

Perfil: Pagador Central
Ruta: PAG / Orden Bancaria / Pago de Orden Bancaria medio de pago Abono en Cuenta

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.4 “Pago Orden Bancaria” de la
Guia Financiera No. 14 “Generacion de Orden de Pago No Presupuestal originada en Traslados a Pagaduria”.
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Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional

u
Gerencia Publica Activa para el Buen Gobierno 95.1 BG -MDN -F050 - 03 No esta autorizado su reproduccion total o parcial




* MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 35 Pagina 34 de 46

Reoublica de Colombia Cédigo: 95.1 PF-MDSGDF-G035-11

|iertod y Orden

Pago Servicios Publicos Vigente a partir de: 25 SEP 2018

3.10 Pago de Servicios Publicos endosados a Fiducia

Si el pago se realiza a través de una fiducia, una vez generada la Orden de Pago Presupuestal, el Perfil Pagador Regional
ylo Central debe registrar el endoso de la Orden de Pago a nombre de la Fiducia, para lo cual se requiere previamente
haber creado en el SIIF Nacién la fiducia como un tercero con su respectiva cuenta bancaria y dicha cuenta debe estar en
estado “Activa” (ver Guia Financiera No. 4 “Creacion de terceros y vinculacion de cuentas bancarias”).

Uno de los ejemplos en los que aplica esta figura del endoso corresponde a las empresas de aseo de Bogota
Promoambiental Distritq S.A.S. E.S.P., Limpieza Metropolitana S.A. E.S.P., Ciudad Limpia Bogota S.A. E.S.P., Bogota
Limpia S.A.S. E.S.P., y Area Limpia S.A. E.S.P!

En donde se registra el compromiso, la obligacion y la orden de pago a nombre de cada una de la empresa prestadora del
servicio se aseo, seleccionando el medio de pago “Giro”. Posteriormente se endosa la orden de pago a favor del
PATRIMONIO AUTONOMOS CREDICORP CAPITAL FIDUCIARIA S.A. — FAP CONCESION ASEO BOGOTA 2018,
seleccionando el medio de pago “Abono en cuenta’ y |a siguiente cuenta bancaria:

Banco: OCCIDENTE
Cuenta: 230887267
Clase de Cuenta: CORRIENTE

Identificacion Tributaria: 900531292-7

Para este caso, una vez realizado el pago se debe enviar por correo electrénico a recaudo@proceraseo.co la siguiente
informacion:

Nombre de la entidad que realizd el pago
NIT de la Entidad que realizo6 el pago

Fecha de pago

Valor pagado
Numero de cuenta contrato del pago (Factura de cobro)

Numero de pagador que aparece en la factura (si lo tiene)

3.10.1 Endosar Orden de Pago Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Endosar Orden de pago

Para realizar esta fransaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.1 “Definir el atributo de
Endosada a una Orden de Pago Presupuestal de Gasto” de la Guia Financiera No. 37 “Endoso de Orden de Pago”.

Una vez realizado el endoso, la Orden de Pago Presupuestal continia en estado “Generada” pero con el atributo
“Endosada’.

! Circular Externa 035 del 6 de agosto de 2018, emitida por el Administrador del Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacion.
“Procedimiento para el pago a las empresas prestadoras de aseo en la ciudad de Bogota”.
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3.10.2 Autorizar Orden de Pago Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Orden de Pago / Autorizar

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.7.1.2 “Autorizar Orden de Pago”
de la presente Guia Financiera.

Finalizado el proceso de autorizacién la Orden de pago presupuestal quedara en estado “Pendiente de autorizacion”.
3.10.3 Autorizar Orden de Pago Pendiente de Autorizacién

Perfil: Autorizador de Endoso
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar orden de pago pendiente de autorizacion

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.3 “Autorizar una Orden de Pago
con el atributo endoso en estado Pendiente de Autorizacion” de la Guia Financiera No. 37 “Endoso de Orden de pago”.

Una vez la Orden de Pago quede en estado Aprobada, la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional —
DGCPTN efectuara la generacion y pago de la Orden Bancaria a la fiducia respectiva.

3.11 Registro contable automatico generado con el pago de la Orden de Pago (Transaccion PAG047)

3.11.1 Con pago a heneficiario final

cODIGOS CUENTAS '~ DEBITO CREDITO

249051001 Servicios publicos XXX

4705081 Funcionamiento XXX
190801002 2) Recursos Entregados en Administracion XXX

1. Cuando corresponde a recursos CSF
2. Cuando corresponde a recursos SSF

3.11.2 Con traslado a pagaduria Cadena Presupuestal CSF

Registro automatico generado con la Orden de pago presupuestal

cODIGOS CUENTAS .~ DEBITO CREDITO
110502001 Cuenta corriente Subunidad Ejecutora XXX
470508 Funcionamiento XXX

Registro automatico generado con la Orden de pago no presupuestal — Transaccion PAG049 (ver al respecto la Guia
Financiera No. 14 “Generacién Orden de Pago No Presupuestal Originada en Traslado a Pagaduria)
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CODIGOS CUENTAS "~ DEBITO CREDITO
249051001 Servicios publicos XXX
110502001 Cuenta corriente Subunidad Ejecutora XXX

3.11.3 Con traslado a pagaduria Cadena Presupuestal SSF

Registro automatico generado con la Orden de pago presupuestal

CODIGOS CUENTAS ~ DEBITO CREDITO
110502001 Cuenta corriente Subunidad Ejecutora XXX
190801002 Recursos Entregados en Administracion XXX

Registro automatico generado con la Orden de pago no presupuestal — Transaccion PAG049 (ver al respecto la Guia
Financiera No. 14 “Generacién Orden de Pago No Presupuestal Originada en Traslado a Pagaduria)

cODIGOS CUENTAS .~ DEBITO CREDITO
249051001 Servicios publicos XXX
110502001 Cuenta corriente Subunidad Ejecutora XXX

4. ANALISIS DE REPORTES

El mddulo de egresos ofrece dos tipos de reportes basicos; el primero desde la Web de reportes, “Comprobante” en el cual
se detalla cada una de las caracteristicas de un documento especifico generado en cualquiera de las diferentes instancias
presupuestales; Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Certificado de Disponibilidad Presupuestal,
Compromiso, Radicacion de Soportes, Obligacion y Orden de Pago.

El segundo desde el mddulo CEN (Centralizador), “Listado” presenta los principales datos de cualquiera de los documentos
generados en la cadena presupuestal, a partir de la seleccién de los criterios “Filtros” que el usuario considere necesarios.

4.1 Reportes de Comprobante.

Dado que en cada una de las instancias de la cadena presupuestal se debe imprimir el soporte fisico de los registros
generados en SIIF Nacién y teniendo en cuenta que es necesario la firma del responsable de cada &rea en los documentos
tramitados por la misma, la impresién de este tipo de reporte permite verificar todos los detalles del documento, para
posteriormente respaldar dicha operacion presupuestal con la firma del responsable o jefe de area.

4.1.1 Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Perfil: Gestién Administrativa o Gestion Presupuesto de Gastos
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Ruta: Reportes / EPG / Solicitud de CDP / Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal — Comprobante.

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Numero.: 3216 Fecha Registro: 2018-08-07 Unidad | Subunidad |45 01_1.900 GESTION GENERAL
ejecutora:
Estado: Canficads Valor Inicial: 120,000,00 [ Valor Total Operaciones: | 0,00 [ Valor Actual: I 12000000
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEFENDENCIA FOSICION CATALOGO DE GASTO
ADIRECCION ADMINISTRATIVA -2-0-4-8-5 TELEFONIA MOWIL CELULAR FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL
Total: 12000000 00 120.000,00

Objeto: Pago Telefonia Mavil Celular

Firma Responsable

4.1.2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Perfil: Gestién Presupuesto de Gastos
Ruta: Reportes / EPG / CDP / Certificado de Disponibilidad Presupuestal — Comprobante.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA gue existe apropiacion pr i y libre de on en los siguientes “items de afectacion de gastos™
Numero- . Fesha Registro. 0170102 Unidad / Subunidzd 15-01-05-000 COMANDO FUERZA AEREA
ejecutora:
Vigencia Presupuestal | Actual Estado: Con Compromiso Tipo: Gasto Uso Caja Menor | Ninguno
400.000,00 | Valor Total Operaciones: 3510.450,00 | Valor Actual. 3.610.480,0p | Saldo x 1.828.254,00 | VT .00
Comprometer: Blogueado
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISFONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
. - . Modalidad de
Numero: 417 Fecha Registro: 2017-01-02 Namero: | contratacién: Tipo de contrato:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
RECURSO
DEFENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
11 COMANDANTE FECHA VALOR INICIAL | VALOR OPERACION | VALOR ACTUAL SALDO X VALOR BLOGUEADO
GRUPO A-2-0-4-3-1 ACUEDUCTO ALCANTARILLADO ¥ - ® - OPERACION COMPROMETER
ADMINISTRATIVO ASED =een
COFAC
0170217 400.000.00 2519.430.00
Total: 400.000.00 2519.430.00 2.919.450.00 1.628.251.00 000
Objeto: SOLICITUD 4117, ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO ¥ ASEC.

4.1.3 Compromiso Presupuestal de Gasto.

Perfil: Gestidn Presupuesto de Gastos
Ruta: Reportes / EPG / Compromiso / Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante.
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 2317 de fecha 2017-01-03. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Mumero: 4417 Facha Registro: 2017-01-08 Unidad ! Subunidad 15-01-05-000 COMANDO FLIERZA AEREA
ejecutora:

Vigencia Presupuestal | Actus! Estado: Can Obligacion Tipo de Moneda: |CC=—PES:15 |Tasz de Cambio | 0,00
Valor Inicial 102.770.00 | Valor Total Operaciones: Valor Actual | 102.770.00 | saldo x Obligar: | 000
TERCERO ORIGINAL

Identificacian: NIT | 200000004 | Razon Social: |Temem Juridica Frusba 3375 |Madiﬂ de Paga: |Al:onn n cuents
CUENTA BANCARIA
Mumero: | 431280900022 | Banco | BANCO PRUEBA 184, |Tlpc Camiente Estado: |au:wa
ORDENADOR DEL GASTO
. - Nombra 1 428486 Ofros Nombres 423408 Apelido 1 COMANDANTE GRUFO DE APOYD
a .
Identificacion | 76502321 | Nombre: o e 2 e |Cargﬂ |
CAJA MENOR DOCUMENTO SOPORTE
|dentificacion | |Fe|:ha de Registro: | ‘ Numero |;§?35443|5 |Tlpc FACTURA Fecha 20170108
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
RECURSO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE [ REEURSS | simuac.
11 COMANDANTE ==
GRUPO 420481 ACUEDUCTO ALCANTARILLADG ¥ Nacién 18 ssF | oPERACIO VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ADMINISTRATIVO ASED &
109.70,00
Total: 109.770,00 109.770,00 0.00
Objeto: FAGD DE FACTURAS DIRES FUERZA AEREA SF 004
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC ‘ POSICION DEL CATALOGO DE PAC [ FEcHA | VALORAPAGAR | SALDOPOROBLIGAR | LINEADEPAGO
] COMANDO FUERZA AEREA [+2 ANS - GASTOS GENERALES NACION S8F [201701-10 | 106.770.00 | 0.00 [NINGUNG
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

4.1.4 Radicacion de Soportes.

Perfil: Central de Cuentas por Pagar
Ruta: Reportes / EPG / Cuenta por Pagar / Cuenta por Pagar — Comprobante.

CUENTAS FOR PAGAR
Numero: 521015 | Fecha Registro: |:u|a-:a-n’-‘ ]:’;Lﬁ;;:s”h““i““ 15-01-01-000 GESTION GENERAL
Estade: Tramies Tipo de Cuenta  Pagar Serices Publicos Wro. Compramise: 413118 Nro. Cap: WeTe
Cajs menor-identt.; Cajs MenorFacha Registrer Tipo de Moneds: CoFFess Tasa de Cambi:
Valar Antes del fva: 120.000,00 | Valor v 0,00 | Valor Total: 3| Valor Total Moneds Orig-
TERCERQ
dentificazion: 500152903 | Razon Social: [Teroero durdico Prusss 3642

DOCUMENTOS SOPORTE RECIBIDOS
CODIGO | DESCRIPCION
17 [FACTURA

DOCUMENTOS SOPORTE-DATOS ADMINISTRATIVOS
NUEMRO | TIPO. | FECHA
1450035644 | FACTURA | 2018-08-05

Objeto. Pago Telefonia Mdwil Celular

FIRMA(S) RE SPOMSABLE(S)

4.1.5 Obligacion Presupuestal.

1
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Perfil: Gestién Contable
Ruta: Reportes / EPG / Obligacién / Obligacion Presupuestal — Comprobante.

REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.
Mumera: iz Fecha Registro: 20180105 Unidad | Subunidad 15-011-05-000 COMANDO FUERZA AEREA
ejecutora:
Vigencia Presupuestal | Actual Estado: ConOrdendePage Eﬁ;‘_‘“e'e Mo Tipo de Meneda COP-Fesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 732.040,00 | Valor Total Operaciones: 2 [Valor Actual: 752.040,00 | Salde x Ordenar: 0.00
Valor Inicial Moneda 0.00 | Valor Tatal Operaciones Moneda Valor Actual Moneda - o7 | 521 % Ordenar Maneda .
00 000
Original: Original: Original: Criginal
Valor Deducciones. 2,00 | Valor Neto: 752,042,00 | Nro. Compromiso: 2513 | Nro. Cap: w013
Valor Deduccionss 2,00 | Vslor Neto Meneda: 00 | Atribute Contable: 05-NINGUNO Comprobante Contable: 312
TERCERO
Identificacion: ] 2547 [Razon social: [ Teroero Juridico Fruzba 3847 Jmedio de Pago: Jabono en cuents
CUENTA BANCARIA
Numero: ] 5513 [ Banco: [8ANCO PRUESA 178 Tipo: Jahoro Estado. Jaciiva
CUENTA X PAGAR CAJA MENOR
Numera: ] 513 [Tipo: [5emicios Putiicas [1dentificacion: [Fecha de Registra: |
DOCUMENTO SOPORTE
Numera: | 452073503 CERT AM320 | Tipo [FacTuRa [Fecna: Jz01z-0108
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
RECURSO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FusnTE | RECURSD | simunc.
11 GRUPO FECHA
ADMINISTRATIVO A-2-0-4-3-2 ENERGIA Nacidn 16 SSF | OPERACIO |  VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR
COFAC N
Total: 756.040.00 70 756.040.00 0.0
Objeto: 402078802 CERT AM300 ENERGIA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC | POSICION DEL CATALOGO DE PAC [ rechroerAGo | ESTADO [ VALOR A PAGAR
000 COMANDO FUERZA AEREA |+-2 2NS - GASTOS GENERALES NACION 557 | 20130108 | 750.040.00
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

4.1.6 Orden de Pago Presupuestal.

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: Reportes / EPG / Orden de Pago / Orden de Pago Presupuestal — Comprobante.

.-
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ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL

Nimero: 1218717 | Fecha Registro: 20170106 g’:?::,’:“m"“ 15-01-05-000 COMANDO FUERZA AEREA

Vigencia Presupuestal | Actusl Estado: Pagads Nro Obligacién: 517 |c Contable de la

Fecha Maxima Pago: | 2017-01-11 Cédigo de Referencia: | 04500073300001218717 | Tipo de Moneda: COP-Pesas | Tasa de Cambio: 0,00
Valor Bruto: 102.770,00 | Valor Deducciones: | 0,00 | Valor Neto: 108.770.00 | Saldo x Pagar: 0,00

VALORES PAGADOS
Waor
TRM Pago Valor Bruto | 108.770,00 | o | 0.00 | Vlor Meto | 109.770,00 | Moneda Ssse Compra ‘ Valor MBC |
REINTEGROS

Nimeros, No Recaudo:

Bruto Reintegrado Pesos: 0.00 | Reintegrada Dedusciones Pesos: 0,00 | Reintegrado Neto Pesos: 0,00
Bruto Reintegrado Moneda: 0.00 | Reintegrade Deducciones Moneda: 0.00 | Reintegrado Neto Moneda: 0.00
I TERCERO DE LA ORDEN DE PAGO
[1dentificacion: 502000004 | Razén Social: [ ercero sundics Prusss 2375 Medio de Pago: Abono en cusnta

CUENTA BANCARIA
Nimero: 421280000022 | Banco: IEIANCO FRUEBA 124 |1'|pn: ‘Cerrienla |E5Iadn: |A:xmz
TESORERIA DOCUMENTO SOPORTE
42-04-01-DT - DIRECCION TESORO NACICN DECPTN Nimero: CERT 57 W-GQU"ZJH% Tipo: ‘o-mgs |F.c|.. |2‘D17-(]H]ﬂ
Tipo iario Pago 01 iario final
ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS
VALOR VALOR VALOR REINTEGRADO USO DE PROYECTOS ESPECIALES
PAGADO
DEPENDENCIA / POSICION CATALOGO DE GASTO | FUENTE | REC | SIT MONEDA S0 DE TASA DE
PESOS | MONEDA PESOS PESOS e =iEEe | MONEDA | CAMBIo | VALOR MONEDA
11 COMANDANTE GRUPO ADMINISTRATIVO COFAC / A-2-0-4-8-1 ACUEDUCTO ALCANTARILLADD Y ASEQ
[ mecien [ 18 ] ssF [ oarrooo] 0.00 100.770,00 | | mesos| 0.00] 000
LINEAS DE PAGO VINCULADA
DEPENDENCIA PARA AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR ATRIBUTO LINEA DE ESTADO
000 - COMANDO FUERZA ASREA 4-2 - ANS - GASTOS GENERALES NACION S5F 2017-01-10 108.770,00 05 NINGUNC Pagads

4.2 Reporte de Listados.

Mediante este tipo de consultas el usuario puede obtener de manera agregada un listado en Excel de las operaciones
realizadas en cada una de las instancias de la cadena basica de ejecucion presupuestal. Para visualizarlo se ha habilitado
la opcién por la Ruta: CEN / EPG / y aqui se tiene la opcién para ver el listado de: Compromisos, Obligaciones, CDP o
listados de 6rdenes de pago.

Consulta Reintegros Presupuestales

Listado de Compromisos
Listado Compromisos Consolidado

DYC

Consulta Comprobantes Contables

Consulta Egresos Pagos Caja Menor

Listado Compromisos Vigencias futuras

Plan de Pagos Compromisos Consulta Log Auditona

Listado de Obligaciones

Listado de COP

Listado de Ordenes de Pago
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Pago Servicios Publicos Vigente a partir de: 25 SEP 2018

Consulta de Ordenes de Pago Detalle

Fecha de Registro Inicial: l:l EI
Fecha de Registro Final: l:l EI

Tipo de Gasto: |T°d°3 v |
Estado |-|—‘:":i°S v|
Vigencia: |AC‘U3| v |
IVerConsuIta || Cancelar || Limpiar

Una vez se ingresa a la ruta requerida, el sistema presenta unos filtros de busqueda donde debe ser diligenciados por lo
menos los filtros de fecha de registro Inicial y fecha de registro Final, luego se presiona el boton ver consulta, con lo cual el
sistema presenta la pantalla con el listado de la informacion requerida.

Dentro de esta pantalla, en la parte inferior se puede filtrar seleccionando un campo, operador y un valor, luego se presiona
el boton ke y el sistema trae la informacion. Si es necesario incluir un nuevo filtro, se puede ingresar informacion en la linea
2, e igual se selecciona un campo valor, operador y valor, para este caso se debe seleccionar el campo la opcion “Y” o
la opcién “O” y se presiona el boténka.

Una vez seleccionada la informacion, presionando el boton & y se puede exportar a Excel la informacion.

Configuracion

Mumero Documenta Fechaf Ex on  Estado Dependencia Dependencia Descripcion

portar contenide archive E?c_i

112 20120t 9:55 Con Ohligacion & DIRECCION ADMIMISTRATY A
212 2012-01-02 00:00:00 2012-01-02 16:03:56 Con Ohligacion & DIRECTION ADMINISTRATIV &,
32 2012-01 -02 00:00:00 2012-01-02 16:17:07 Con Obligacion A DIRECCIGON ADMIMISTRATIY A,
412 2012-01-02 00:00:00 2012-01-02 16:258:14 Con Ohligacion & DIRECTION ADMINISTRATIV &,
212 201 2-01-02 00:00:00 2012-01-02 16:35:22 Caon Ohligacion kY DIRECCION ADMIMISTRATIYV A,
E12 2012-01-02 00:00:00 2012-01-02 16:435:47 Con Ohligacion & DIRECTION ADMINISTRATIV &,
71z 2012-01-02 00:00:00 2012-01-02 17:21:49 Con Ohligacion B GRUPC TALEMTC HURA MO
712 2012-01-02 00:00:00 2012-01-02 17:21:49 Con Ohligacion B GRUPC TALEMTC HURMA RO
71z 2012-01-02 00:00:00 2012-01-02 17:21:49 Con Ohligacion B GRUPC TALEMTC HURA MO
712 2012-01-02 00:00:00 2012-01-02 17:21:49 Con Ohligacion B GRUPC TALEMTC HURMA RO
71z 2012-01-02 00:00:00 2012-01-02 17:21:49 Con Ohligacion B GRUPC TALEMTC HURA MO
812 2012-01-02 00:00:00 2012-01-02 19:25:45 Con Obligacion A DIRECCION ACMIMISTRATIY 4,
a12 2012-01-02 00:00:00 2012-01-02 19: 4641 Con Ohligacion & DIRECTCION ADMINISTRATIV &,
1012 2012-01-03 00:00:00 2012-01-03 135909 Con Ohligacion & DIRECTION ADMINISTRATIV &,
1112 2012-01-03 00:00:00 2012-01-03 140945 Con Ohligacion & DIRECTION ADMINISTRATIV A,
M4g—
KN |
Seleccione. .. - Seleccione. .. - | | Seleccione. .. -
Seleccione. . ~ Seleccione... - | |
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A B c D E F G H 1 J K L M N o P Q R s T u v w | X ¥ z | aa | H
Depend i
Numero encia Valor Tipo Nombre Entidad CUE
Dacume |Fecha de |Fecha de Depend |Descripc Descripc Situacio Operaciol Salda por \dentific |Identific |Rszon  |Medic |Tipo  |Numero |Estado |Entidad |Descripe [Salicitud Compra |par
1 nw Registro | Creacion |Estado  |encia ien Rubro ion Fuente |Recurso |n Valor Inicial nes Valor Actual Urilizar acion acion Social de Pago |Cuenta [Cuenta |Cuenta |[Nit ian CDP CDP misos Pag
2012-01-|2012-01-|Con DIRECCI TRANSFE RECURSO| 8604500 Tercera |Abono  |Corrient [1300016| 8600030| BANCO ESl
2 112]02 02 Obligaci A ON 4-3-5-3-8 | RENCIAS |Nacién |$ CORRIE [CSF 0,00 172133684,00 NIT 22 Juridico |en & 23 Activa BILBAD [112 112 112 12¢
2012401-|2012-01-|Can DIRECCI TRANSFE RECURSO| 8300942 |Tercera |Abono Corrient [1721543 BANCOL
3 212(02 02 Obligaci A ON | 2-3-5-3-8| RENCIAS |Nacidn  |S CORRIE | CSF 14781163,00 0,00 14781168,00 0,00 NIT 83 Juridico |en & 0634 Activa OomBIA 212 212 212 (3%
2012401-|2012-01-|Can DIRECCI TRANSFE RECURSO| 8600004 |Tercera |Abono Corrient [2300017 BANCO
4 312(02 Chbligaci A ON | 4-3-5-3-8| RENCIAS |Nacign [S CORRIE | CSF 1269278180,000,00 1269278180,00 |0,00 NIT 52 Juridico |en e 42 Activa 79 DE 312 312 312 178
201201 Con DIRECCI TRANSFE RECURSO| 8002514 |Tercera |Abona Corrient [2100222 8600073 662
5 412(02 Chbligaci A ON | 4-3-5-3-8| RENCIAS |Nacign [S CORRIE | CSF 2047294200,000,00 2047294200,00 |1105855899,00 NIT 82 Juridico |en e 1800 Activa 35 BCSCSA (412 412 412 11t
201201 Con DIRECCI TRANSFE RECURSO| 8300389 |Tercera |Abona Caorrient [4821003 B8600345|BANCO 99¢
[ 512(02 Chbligaci A ON |A-2-6-3-8| RENCIAS |Nacién |S CORRIE 40771250,00 NIT 96 Juridico |en e 453 Activa COLPATR |512 512 512 12:
2012-01-| Con DIRECCI TRANSFE RECURSO| 8903163 |Tercera |Abono 3009700 8903033 | BANCOL 661
7 612(02 Cbligaci A ON |A-3-6-3-8| RENCIAS |Nacién |S CORRIE 3034783015,00 NIT 44 Juridico_|en Ahorro 16353 Activa OMBIA 1612 612 612 118
2012-01-| Con GRUPC (|A-1-0-1-1{SUELDCS RECURSO| 8999930 | MINISTE |Abono Corrient [3100035 8600030|BANCO 810
3 712(02 Cbligaci B TALENTO |[S Y. Nacién _|S CORRIE 93898231,00 28756714,20 NIT 03 RIC DE en e 53 Activa BILBAD 712 712 712 147
2012-01-| Con GRUPO  |A-1-0-1-5{ PRIMA RECURSO| 8999930 | MINISTE |Abono Corrient [3100035 8600030|BANCO 810
9 712(02 Cbligaci B TALENTO |16 DE Nacion _[S CORRIE | CSF 17380000,00 0,00 17380000,00 17380000,00 NIT 03 RIC DE en e 53 Activa BILBAD 712 712 712 147
2012-01-|2012-01-|Con GRUPO  |A-1-0-1-5{ PRIMA RECURSO| 8999930 | MINISTE |Abono Corrient [3100035 8600030|BANCO 810
10 71fo2 Jo  |ovligaci | 8 |rawewto|se DE |Wacion |scommielcse  [1 000 |1 1 oz RODE |en e 52 s fo0 Jmneso |11z |m2 o fae
2012-01-|2012-01-|Con GRUPO  |A-1-0-1-5{ PRIMA RECURSO| 8999930 | MINISTE |Abono Corrient [3100035 8600030|BANCO 810
11 712(02 02 Cbligaci B TALENTO |53 DE Nacién [S CORRIE |CSF 206145705,00 |0,00 206145705,00 |56608453,16 NIT 03 RIC DE en e 53 Activa 20 BILBAD |712 712 712 147
2012-01-|2012-01-|Con GRUPC  [A-10-1-5{CTRAS RECURSO| 8999930 | MINISTE |Abono Corrient [3100035 8600030|BANCO 810
12 712(02 02 Cbligaci B TALENTO |61 PRIMAS |Nacion |S CORRIE |CSF 22871200,00 0,00 22871200,00 5842896,64 NIT 03 RIC DE en e 53 Activa 20 BILBAD |712 712 712 147
2012-01-|2012-01-|Con DIRECCI |C-221- |SISTEMA OTROS R 8001985 |Tercera |Abona Corrient [0060534| 8600511 | CITIBANK 120
13 812(02 02 Cbligaci A On 100-4 TIZACIOM | Nacion | ECURSCS |CSF 351149400,00 |0,00 351145400,00 [193132170,00 NIT 91 Juridico |en e 012 Activa 35 COLOMB |1512 812 812 150
2012-01-|2012-01-|Con DIRECCI |C-221- |SISTEMA OTROS R 8300615 |Tercera |Abona 0055000 8600343 | BANCO
14 512(02 02 Cbligaci A 6N 100-4 TIZACION |Nacién |ECURSOS |CSF 1593720000,00 |0,00 1593720000,00 |57440000,00 NIT 76 Juridico |en Ahorro  |87753 Activa 13 DAVIVIE |2012 912 912 36¢
15 1012)|2012-01-|2012-01-|Con A DIRECCI |A-2-0-4-3{ OTROS Nacién | RECURSO|CSF 38750624,00 0,00 38750624,00 10518224,00 NIT 8600025 |Tercera |Abono  |Ahorro  [00B0576|Activa 8600023 |BANCO  [2112 1012 1012 158
16 1112)|2012-01-|2012-01-|Can A DIRECC| |A-2-0-4-9{SEGURO |Nacién |RECURSO|CSF 151578396,24 |0,00 1515783%6,24 |0,00 NIT 8517000|Tercera |Abono  |Ahorro  [5020918|Activa 8600511 |CITIBANK [2812 1112 1112 17
17 1212)|2012-01-|2012-01-|Can A DIRECCI |A-2-0-4-3{ OTROS Nacign |RECURSO|CSF 141550,00 0,00 141550,00 0,00 NIT 5002739 |Consorci |Abona | Ahorra ali 8600023|BANCO  [3812 1312 1212 17¢
18 1312)|2012-01-|2012-01-|Can A DIRECCI |A-2-0-4-3{ OTROS Nacign |RECURSO|CSF 43329573,00 0,00 43325573,00 0,00 NIT 5002739 |Consorci |Abona | Ahorra 8600023 |BANCO  [4212 1412 1312 162
19 1412)|2012-01-|2012-01-|Can A DIRECCI |A-2-0-4-3{0TROS Nacign |RECURSO|CSF 254425335,96 70222046,96 (0,00 NIT 8605246 |Tercera |Abona Corrient 55. ctiva B600076|BANCO  [4412 1512 1412 168
20 1512)|2012-01-|2012-01-|Can A DIRECCI |A-2-0-4-3{0TROS Nacign |RECURSO|CSF 136055652,00 |#ssssse2|0,00 0,00 NIT 5002183 | Consorci |Abona Corrient [0404178 |Activa 8503033 | BANCOL [4612 1612 1512 16¢
21 1512)|2012-01-|2012-01-|Can A DIRECC| |A-2-0-4-3{SEGURO |Nacién |RECURSO|CSF 136055692,00 |0,00 136055692,00 |0,00 NIT 5002183 | Consorci |Abona Corrient [0404178 |Activa 8503033 | BANCOL [4612 1612 1512 16¢
2012-01-|2012-01-|Con DIRECC| |A-2-0-3-5{SERVICIO RECURSO| 8001480 Tercera |Abona  [Corrient [2350672 8503002| BANCO i
221 aggslma n2 ontiari | s an a neasen | Narian s cnnmie e 1z1monoonoalnen li22100emn nn lravnerssi s | wir laa Luidd 7 . 70 ne an1y 1712 ligan lae™
4 4 » M| Exportar1 %1 4] 1] | 30|
Listo | |[EEm 100% Iy} )

4.3. Listado Compromisos Consolidado

Esta consulta se debe realizar ingresando a la Unidad de seis (6) digitos) y muestra de forma consolidada los compromisos
presupuestales registrados por cada una de las Sub Unidades pertenecientes a la Unidad Ejecutora de conexion; esta
nueva funcionalidad es muy parecida a la consulta de compromiso que esta hoy disponible, a la cual se le agregan dos
columnas, una de Caja Menor, que muestra el nimero de caja menor contra el que se hace el compromiso y otra el nimero
de compromiso de vigencias futuras, que muestra el compromiso de vigencias futuras contra el cual se afect6 el
presupuesto de la vigencia actual, a fin de que el usuario vea la trazabilidad de la informacién.

Asi mismo permite filtrar por tipo de documento soporte registrado en los datos administrativos del compromiso.

Este reporte se encuentra por la Ruta CEN / EPG / Listado Compromisos Consolidado; asignado a los perfiles Gestion
Presupuesto Gastos, Entidad Consulta, ESP - Control Consulta, ESP Consulta Agregados.

Afio

Periodo

Tipo de Gasto
Rango
Vigencia

Tipo de documento soporte

Primer Semestre v/

Todos
Actual

Ii
(<|
<

[Todos

s
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BA27 - £ .
A B C D E F G H | J K L M N o} P Q R S T U=
Fechade Tipo Numero s Numero Cédigo  Dependen Rubro  [=
Entidad Entidad NUMEIo |\ e FoCade  Fechade o ont Document Document o2 TiPO . identificacion 20N Mediode (o o Tipo ldentificaci Razon |\ nden |cia de Presupue
Registro  Creacion | (%CITEN! DOBISHL DOER Menor Identiicacion social  Pago MO on social  DoPencen emge e
1
2 (150104001 BASE NAVAL15113 Actual  11/03/201: 11/03/2012 11/03/201: CONTRAT 057-CBN1 NIT "306005495  SISCAD S Abono en (50427041Z Corriente '89090393¢ BANCOLC70 BASE NA'A-2-0-4-4.
3 150104001 BASE NAVAL5113 Actual  11/03/201: 11/03/201211/03/2012 CONTRAT 057-CBN1 NIT "B06005495 SISCAD S Abono en (504270412 Corriente 890903936 BANCOLCT1 FUERZA I A-2-0-4-4;
4 15-01-04-001  BASE NAVAL15113 Actual  11/03/201: 11/03/2012 11/03/201: CONTRAT 057-CBN1 NIT "806005495 SISCAD S Abono en '504270412 Corriente 890903938 BANCOLC73 GUARDAC A-2-0-4-4.
5 150104001 BASE NAVAL75113 Actual  11/03/201: 11/03/2012 11/03/201: CONTRAT 057-CBN1 NIT "306005495 SISCAD S Abono en ‘504270413 Corriente '89090393¢ BANCOLC75 ESTACIOMA-2-0-4-4.
6 15-01-04-001 BASE NAVAL5113 Actual  11/03/201: 11/03/201211/03/2012 CONTRAT 057-CBN1 NIT "806005495 SISCAD S Abono en (504270412 Corriente '890903936 BANCOLC78 BATALLOI A-2-0-4-4;
7 15-01-04-001 BASE NAVAL"5213 Actual  13/03/201: 13/03/2012 13/03/201: CONTRAT 062-CBN1 NIT "860034604 AUTOMAY Abona en 035285292 Corriente 860002964 BANCO DIB1 DEPARTA A-2-0-4-1
8 15-01-04-001 BASE NAVAL5313 Actual  13/03/201213/03/201213/03/2012 CONTRAT 064-CBN1 NIT "302018192  SOLUCION Abeno en ‘300907107 Ahorro '89030027¢ BANCO DI70 BASE NA'A-2-0-4-1
9 150104001 BASE NAVAL5413 Actual  13/03/201:13/03/201213/03/2012 CONTRAT 060-CBN1 Cédula de Ciu27787091 SALCEDO Abono en (023000025 Ahorro "860034312 BANCO D.76 BATALLOI A-2-0-4-4
10 |15-01-04-001 BASE NAVAL5413 Actual  13/03/201: 13/03/2012 13/03/201: CONTRAT 060-CBN1 Cédula de Cit/27787091  SALCEDO Abono en (023000028 Ahorro 860034312 BANCO DJ89 BATALLOIA-2-0-4-4
11160104001 BASE NAVALM8613 Actual  13/03/201213/03/201213/03/2012 CONTRAT 067-CBN1 NIT "390401376 ELECTRO Abono en 056300013 Ahorre "360034312BANCO D.72 BUQUE AIA-2-0-4-5
12 15-01-04-001  BASE NAVAL5613 Actual  13/03/201:13/03/201213/03/2012CONTRAT 072-CBN1 Cédula de Ciu33106006  MUROZ C, Abono en (41263200 Aharro "30003780C BANCO A72 BUQUE Al A-2-0-4-4;
13 |15-01-04-001 BASE NAVAL5T13 Actual  13/03/20113/03/2012 13/03/201: CONTRAT 070-CBN £ Cédula de Cit/37921449  EVAN CUFAbono en (847007132 Corriente '83030027¢ BANCO DI72 BUQUE AlA-2-0-4-5
14 160104001 BASE NAVALM5813 Actual  13/03/201213/03/201213/03/2012 CONTRAT 069-CBN1 Cédula de Cit/37921449  EVAN CUFAbono en (84700713¢ Corriente '89030027¢ BANCO DI72 BUQUE AIA-2-0-4-5
15 15-01-04-001  BASE NAVAL15913 Actual  13/03/201213/03/201213/03/20120TROS ~ 071-CBN1 NIT "B06000506 AGENTE (Abono en (830078184 Corriente '89030027¢ BANCO DI71 FUERZA I A-2-0-4-4;
16 15-01-04-001 BASE NAVAL5913 Actual  13/03/201313/03/201213/03/201:0TROS ~ 071-CBN1 NIT "306000506 AGENTE ¢ Abono en /830078184 Corriente '83030027¢ BANCO DI72 BUQUE AlA-2-0-4-4.
17 160104001  BASE NAVALM6013 Actual  13/03/201213/03/201213/03/2012CONTRAT 061-CBN1, NIT "900109994 TELEACCI Abeno en 346008592 Corriente '86000302( BANCO BI70 BASE NA'A-2-0-4-6
18 15-01-04-001  BASE NAVAL6013 Actual  13/03/201213/03/201213/03/2012CONTRAT 061-CBN 1, NIT "300109994 TELEACCIAbono en (346008592 Corriente 860003020 BANCO BI73 GUARDAC A-2-0-4-6;
19 15-01-04-001  BASE NAVALM6013 Actual  13/03/20113/03/2012 13/03/201: CONTRAT 061-CBN1, NIT "500109994 TELEACCI Abono en 346008592 Corriente 860003020 BANCO BI74 ESTACIONA-2-0-4-6.
20 15-01-04-001  BASE NAVAL"16013 Actual  13/03/201213/03/201213/03/2012CONTRAT 061-CBN1, NIT "900109994 TELEACCI Abeno en 346008592 Corriente '86000302( BANCO BI75 ESTACIONA-2-0-4-6
21 15-01-04-001  BASE NAVAL6013 Actual  13/03/2012 13/03/201213/03/2012CONTRAT 061-CBN 1, NIT "300109994 TELEACCIAbono en (346008592 Corriente 860003020 BANCO BI76 BATALLOI A-2-0-4-6;
22 150104001 BASE NAVAL16113 Actual  13/03/201313/03/2012 13/03/201: CONTRAT 063-CBN1 NIT "306013970  GLOBAL || Abono en (49519796 Corriente 890903938 BANCOLCT0 BASE NA'A-2-0-4-1
23 15-01-04-001  BASE NAVAL"16113 Actual  13/03/201213/03/201213/03/2012 CONTRAT 063-CBN1 NIT "306013970 GLOBAL Il Abono en (495197962 Corriente '89090393¢ BANCOLC71 FUERZA M A-2-0-4-1
24 15-01-04-001  BASE NAVAL6113 Actual  13/03/201:13/03/201213/03/2012 CONTRAT 063-CBN1 NIT "806013970 GLOBAL || Abono en (495197962 Corriente 890903936 BANCOLC73 GUARDAC A-2-0-4-1
25 150104001  BASE NAVAL16113 Actual  13/03/201313/03/2012 13/03/201: CONTRAT 063-CBN1 NIT "306013970 GLOBAL || Abono en (49519796 Corriente 890903938 BANCOLCT5 ESTACIOH A-2-0-4-1
26 15-01-04-001  BASE NAVAL"16213 Actual  13/03/201213/03/201213/03/2012 CONTRAT 068-CBN1 NIT "330056149 ANDCOM Abeno en "13000010% Corriente '86000302C BANCO BI72 BUQUE AIA-2-0-4-5
27 |15-01-04-001  BASE NAVAL16313 Actual  14/03/201: 14/03/201214/03/20120TROS  PLANILLA Cédula de Ciu72197241 GOWEZ B. Abono en (00014152 Aharro "860034312 BANCO D.70 BASE NA'A-2-0-4-1
28 150104001 BASE NAVALT6413 Actual  14/03/20114/03/201214/03/2010TROS ~ PLANILLA Cédula de Ciu73086637  SANTAMA Abono en (20772826€ Ahorro 890903938 BANCOLCT70 BASE NA'A-2-0-4-1
29 15-01-04-001  BASE NAVAL"6513 Actual  14/03/201:14/03/201214/03/20120TROS ~ PLANILLA Cédula de Cit/73105911  HARRIS G Abono en (000141536 Ahorro 860034312 BANCO D/70 BASE NA'A-2-0-4-1
30 15-01-04-001  BASE NAVAL16613 Actual  14/03/201: 14/03/201214/03/20120TROS  PLANILLA Cédula de Ciu™1098696565 GOMEZ N Abono en (05827000 Aharro "860034312 BANCO D.70 BASE NA'A-2-0-4-1
31 15-01-04-001  BASE NAVAL6T13 Actual  14/03/20114/03/201214/03/2010TROS ~ PLANILLA Cédula de Ciu43556865  MONTES | Abono en (000141500 Ahorro 860034312 BANCO D.70 BASE NA'A-2-0-4-1
32 [16-01-04-001  BASE NAVALM6813 Actual  14/03/201:14/03/201214/03/20120TROS ~ PLANILLA Cédula de Ci/4920446 RODRIGUI Abeno en (05787000¢ Ahorre 860034312 BANCO D.70 BASE NA'A-2-0-4-1
33 15-01-04-001  BASE NAVAL16913 Actual  14/03/201: 14/03/201214/03/20120TROS  PLANILLA Cédula de Ciu72173244  CABARCA Abono en (14233633 Aharro "86000302C BANCO BI70 BASE NA'A-2-0-4-1
34 15-01-04-001  BASE NAVAL1T013 Actual  14/03/2017 14/03/201% I0TROS PLANILLA Cédula de Ciu73161078  OLMOS TtAbono en (24527133¢ Ahorro 860007332 BCSC S AT0 BASE NA'A-2-0-4-1
35 [15-01-04-001  BASE NAVAL1T7113 Actual  14/03/201: 14/03/2012 OTROS  PLANILLA Cédula de Cit/73569761  ESPINDS, Abono en (00014153¢ Aharro BASE NAYA-2-04-1 4
¢V 3] CMEPGD58-12010006-11-2013 /¥~ T TTTmmmmemmes T aeee B 0 I TE— - T

Listo |

NOTA 14: todos los reportes pueden ser exportados a Excel o PDF, sin embargo, por ningtin motivo debe ser ajustada o
modificada la informacién que estos contengan, dado que esto invalidara el documento como soporte de las operaciones
financieras realizadas en el SIIF Nacién y se constituye en una falta gravisima, acarreando el delito de falsedad en

documento publico.

4.4 Consulta Comprobantes Contables

Teniendo en cuenta que toda transaccion que tiene parametrizacion contable genera un comprobante contable, a
continuacién, se muestra la ruta por la cual se puede generar mencionados comprobantes a partir de la informacién del

documento;

Ruta: CON / Consulta / Consultas Comprobantes Contables.
Perfil: Gestion Contable; Entidad Consulta; ESP — Control Consulta.
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REPORTES CARGA CEN CON CUN

Consulta Comprobantes Contables

~Z Configuracion

5 E = OpEEy FE S

Mo. Transaccion MNo. Comprobante - Tipo Doc Transaccion
d Contable Contable Fecha Entidad Estado Fuente Origen
-1237905 19181 [1] 2016-08-24 15-01-04-010 Verificado NCT240 NCT240
-1237936 19187 1] 2016-08-24 15-01-04-000 Verificado MNCT240 NCT240
-1237898 19178 V] 2016-08-24 15-01-04-010 Verificado NCT240 NCT240
-1237956 19194 1] 2016-08-24 15-01-04-007 Verificado MNCT240 NCT240
-1237960 19196 (V] 2016-08-23 15-01-02-000 Verificado NCT240 NCT240
-1237942 19190 1] 2016-08-23 15-01-02-000 Verificado MNCT240 NCT240
-1237950 19192 V] 2016-08-23 15-01-02-000 Verificado NCT240 NCT240
-1237414 19144 1] 2016-08-23 15-01-02-000 Elaborado MNCT240 NCT240
-1237935 19186 V] 2016-08-23 15-01-02-000 Verificado NCT240 NCT240
-1237751 19163 1] 2016-08-23 15-01-11-D21 Elaborado MNCT240 NCT240
-1236862 19092 V] 2016-08-23 15-01-04-000 Verificado NCT240 NCT240
-1236954 19098 V] 2016-08-23 15-01-05-006 Verificado MNCT240 NCT240
-1237940 19139 V] 2016-05-23 15-01-02-000 Verificado NCT240 NCT240
-1237955 19193 V] 2016-08-23 15-01-02-000 Verificado MNCT240 NCT240
-1237958 19195 V] 2016-08-23 15-01-11-011 Verificado NCT240 NCT240
M 40— » ¥l
< | >
[seleccione...  ~] | | [seleccione... ]

| Seleccione. .. V| | | E

No. Transaccion Contable
MNo. Comprobante Contable
Fecha

Entidad

Estado

Tipo Doc Fuente
Transaccion Origen

Num Documento Fuente
Debe

Haber

Aprueba

Sistema a Version 8.6.6
W76 Prog

—ojx2dbxh

Esta opcidn permite llamar con los filtros propuestos el comprobante contable a partir de datos tales como entidad, fecha,
valor, nimero de transaccion, tipo de transaccion.

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1 Ley 142 de 11 de julio de 1994 “Por la cual se establece el régimen de los servicios publicos domiciliarios y se dictan
otras disposiciones.
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7.2 Ley 344 del 27 diciembre 1996 “Por la cual se dictan normas tendientes a la racionalizacién del gasto publico, se
concede una facultad extraordinaria y se expiden otras disposiciones”.

7.3 Ley 632 de 29 de diciembre de 2000 “Por la cual se modifican parcialmente las Leyes 142, 143 de 1994, 223 de 1995 y
286 de 1996.

7.4 Ley 689 de 28 de agosto 2001 “Por la cual se modifica parcialmente la Ley 142 de 1994”.

7.5 Ley 819 del 9 julio 2003 “Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones”.

7.6 Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”. Parte 9 “Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacién”.

7.7 Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacién, “Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras
disposiciones”.

7.8 Resolucion 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacién, “Por la cual se incorpora el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.9 Resolucion 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacién, “Por medio de la cual se modifica el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.10Resolucién 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifican el Anexo de
la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicién, Revelacion y Presentacion de los
Hechos Econdmicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucion 533 de 2015, y
se dictan otras disposiciones”.

7.11Concepto juridico radicado No. 1852 del 15 de noviembre de 2007 del Consejo de Estado — Sala de Consulta y Servicio
Civil.

7.12Circular Externa N° 20 de Julio 24 de 2012 “Procedimiento de pago servicio Movistar Mévil — Colombia
Telecomunicaciones S.A. del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.13Circular Externa N° 09 de febrero 29 de 2012 “Cuenta bancaria pagos a UNE EPMBOGOTA S.A”.
7.14Circular Externa N° 19 de marzo 12 de 2013 “Cuenta bancaria pagos a Comunicacién Celular COMCEL S.A.

7.15Circular Externa N° 29 de abril 17 de 2013 “Cuentas bancarias pagos a Empresa de Acueducto y Alcantarillado de
Bogotd” del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
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7.160ficio No. OFI115-32291 MDN-DSGDF-GCP de abril 27 de 2015“Procedimiento para el pago de facturas de servicios
publicos con cargo a Recursos Nacion Con Situacién de Fondos — CSF.

7.17Procedimiento Pago servicios publicos a beneficiario final publicada el 31 de enero del 2018. Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.

7.18Circular Externa 035 del 6 de agosto de 2018, emitida por el Administrador del Sistema Integrado de Informacion
Financiera SIIF Nacion. “Procedimiento para el pago a las empresas prestadoras de aseo en la ciudad de Bogota”.

8. ANEXOS

No Aplica.

9. DEFINICIONES

No Aplica.
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