AP MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Republica de Colombia

libertod y Orden

GUIA No.36 Pagina 1 de 17

Legalizacion de anticipos y | Cddigo: 95.1 PF- MDNSGDF-G036-07

pagos anticipados Vigente a partir de: 22 DIC 2017

OBJETIVO: Actualizar la guia financiera relacionada con la legalizacién del anticipo y el pago anticipado en el Sistema
Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacién, para que los usuarios fortalezcan los conocimientos y tengan las
herramientas necesarias para efectuar las transacciones en el sistema.

ALCANCE: Desde Generalidades hasta Definiciones. Aplica para las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa
Nacional. Establecimientos Publicos del Sector Defensa y Policia Nacional cuando asi lo requieran.
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Responsable del documento:
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HISTORICO DE CAMBIOS
VERSION FECHA DE
No. EMISION CAMBIOS REALIZADOS
01 18 ABR 2012 | Emision Inicial. Circular No. 159 MDSGDFGAD-13.3 del 12 de abril de 2012
Se complementan generalidades y se adiciona la nota No. 4; Se ajusta titulo numerales
02 27DIC2012 | 3.1 y 3.2; Se complementa numeral 3.3; Se incluyen Numerales 7.7 y 7.8. Circular
548/MDSGDFGAD-13.3 del 18 de diciembre de 2012.
03 25 ABR 2013 Eliminacién Decretos 2789 de 2004 y 4318 de 2006 derogados e inclusion del Decreto
2674 de 2012 en Documentos Asociados. Circular 31 del 19 de marzo de 2013.
Se incluye nota 5; Se actualiza pie de pagina N° 2; Se ajusta numeral 7.5. Circular No.
04 16 0CT 2013 172 del 08 de octubre de 2013.
Se ajustan generalidades; Se ajusta flujograma; se incluye numeral 3.1. “Informacién
05 26 DIC 2013 Previa al efectuar la legalizacion”; se ajusta numeral 3.2, 3.3, 3.4, 3.6, 3.5y 9. Circular
CIR2013-225 del 17 de diciembre de 2013.
Se ajusta Generalidades, flujograma, los numerales 3.1, 3.2, 3.4, 3.5, 7.1, 7.6, 9.2 y las
06 31 JUL 2017 notas 2, 3, 6, 7, 9. Se adicionan los numerales 7.4, 7.5, 7.7, 7.10 y 7.11. Circular
CIR2017-482 del 31 de julio de 2017.
Se ajusta Generalidades, Numerales 3.1, 3.2, 3.3, 34, 3.6, 9.1, 9.2, notas 2 y 9. Se
07 27 DIC 2017 | adicionan los numerales 7.6, 7.7, 7.8 y 7.9. Circular CIR2017-777 del 22 de diciembre de
2017.
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1. GENERALIDADES

La normatividad legal vigente sefiala que las entidades estatales cuando celebran contratos podran pactar la entrega de
anticipos o pagos anticipados, lo cual queda registrado en el aplicativo SIIF Nacién en el momento en que se selecciona el
atributo contable “anticipo” o “pago anticipado” al registrar la obligacion presupuestal, es decir, dentro de la cadena
presupuestal que previamente se generd para hacer entrega de los recursos al contratista, quedando la informacion
disponible para luego realizar la legalizacién del anticipo o pago anticipado como se explicara en la presente guia.

El anticipo corresponde a un préstamo que las entidades estatales realizan a favor del contratista para invertir en la
ejecucion del contrato, mientras el pago anticipado es una retribucion parcial del valor del contrato, regularmente se
presenta en los contratos de ejecucion instantanea y como su nombre lo indica, dicho pago implica abonar parte del valor
total del contrato, que en todo caso no podra exceder del cincuenta por ciento del valor contratado.

Es pertinente indicar que al realizarse un anticipo al contratista, no se registran descuentos y retenciones en la obligacion,
dado que los recursos siguen siendo de la entidad, mientras que en el pago anticipado si se efectiian las deducciones de
ley, ya que los recursos pertenecen al contratista y su destinacion depende de su libre voluntad.

En virtud de lo anterior, los recursos entregados a titulo de anticipo o pago anticipado (la cadena presupuestal realizada
en el aplicativo SIIF Nacidn sera con atributos 01 - ANTICIPO ADQUISICION BIENES Y SERVICIOS (afecta la cuenta
contable 1906XX) o 02 - BYS PAG POR ANTCPDO - BIENES Y SERVICIOS (afecta subcuenta Contable 190514) son
objeto de legalizacién por parte de los contratistas, la cual consiste en el recibo total o parcial de los bienes y servicios por
parte de la entidad, la amortizacién de los saldos en los Estados Financieros y para el caso de los anticipos determina el
calculo de las retenciones en los pagos subsiguientes que se le realicen al contratista.

Por otra parte, el aplicativo SIIF Nacidén dispone de otra serie de atributos contables denominados BYS PAG POR
ANTCPDO, el cual corresponde a un pago efectuado anticipadamente por la adquisicion de bienes y servicios que tiene el
caracter de gastos, en desarrollo de las funciones de cometido estatal de la entidad publica contable’. Al seleccionar uno
de estos atributos contables en la obligacién, NO se debera efectuar la legalizacion que se explica en la presente
quia, ya que corresponde a una amortizacion del gasto netamente contable.

NOTA 1: cuando se realiza la cadena presupuestal para hacer entrega del anticipo o del pago anticipado al contratista, es
indispensable colocar en el registro de la obligacion presupuestal el atributo contable anticipo 0 pago anticipado segtn
corresponda, de lo contrario al realizar la legalizacion el sistema NO traera la orden de pago.

NOTA 2: de generarse rendimientos financieros con los recursos entregados al contratista en calidad de anticipo, estos
recursos son de propiedad de la entidad puablica y por tal razén deberan reintegrarse a la Direccion General de Crédito
Publico y del Tesoro Nacional DGCPTN al mes siguiente de su recaudo si corresponden a recursos CSF?2 (con excepcion de
aquellos rendimientos originados por patrimonios autdnomos que la ley haya autorizado), o a las cuentas de Fondo Interno,
Fondo de Salud o Fondo de Defensa, si corresponden a recursos SSF.

" Diccionario de términos de Contabilidad Publica. Contaduria General de la Nacion. Pagina 60.
2| ey de Presupuesto “Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos de Capital y Ley de Apropiaciones para la vigencia fiscal”.
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NOTA 3: cuando se pacte un anticipo en un contrato, el contratista de conformidad a las normas vigentes debe constituir
una fiducia publica® para el manejo exclusivo de los recursos entregados. En el aplicativo SIIF Nacion se realizara la orden
de pago a nombre del contratista y luego se realizara el endoso a nombre de la fiducia, de modo que los recursos llegaran
finalmente a la fiducia constituida. (Ver guia financiera N° 37 Endoso de Orden de Pago en SIIF Nacién).

NOTA 4: la legalizacion del anticipo o pago anticipado debe realizarse en el momento en que se reciban los bienes y
servicios adquiridos de acuerdo con lo estipulado en el contrato.

NOTA 5: la forma de amortizacién de anticipos y pagos anticipados, debe quedar incluida dentro del clausulado de los
contratos.

3 Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del sector Administrativo de Planeacién Nacional”. Articulo 2.2.1.1.2.4.1. Patrimonio
auténomo para el manejo de anticipos: En los casos previstos en la ley, el contratista debe suscribir un contrato de fiducia mercantil para crear un patrimonio auténomo,
con una sociedad fiduciaria autorizada para ese fin por la Superintendencia Financiera, a la cual la Entidad Estatal debe entregar el valor del anticipo. Los recursos
entregados por la Entidad Estatal a titulo de anticipo dejan de ser parte del patrimonio de esta para conformar el patrimonio auténomo. En consecuencia, los recursos del
patrimonio auténomo y sus rendimientos son auténomos y son manejados de acuerdo con el contrato de fiducia mercantil. En los pliegos de condiciones, la Entidad
Estatal debe establecer los términos y condiciones de la administracion del anticipo a través del patrimonio auténomo. En este caso, la sociedad fiduciaria debe pagar a
los proveedores, con base en las instrucciones que reciba del contratista, las cuales deben haber sido autorizadas por el Supervisor o el Interventor, siempre y cuando
tales pagos correspondan a los rubros previstos en el plan de utilizacion o de inversién del anticipo.

Ley 1474 de 2011, Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestién publica. Articulo 91, indica que frente a los anticipos, “En los contratos de obra, concesion, salud, o los que se realicen por licitacién publica, el
contratista debera constituir una fiducia o un patrimonio auténomo irrevocable para el manejo de los recursos que reciba a titulo de anticipo, con el fin de garantizar que
dichos recursos se apliquen exclusivamente a la ejecucion del contrato correspondiente, salvo que el contrato sea de menor o minima cuantia”.
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2. FLUJOGRAMA

Orden de Pago en estado i
“Pagada” con el atributo contable |
“Anticipo” o “Pago Anticipado” i
definida en la obligacion.

v
INICIO

1. Radicar Cuenta por Pagar para la legalizacion de Anticipo o Pago Anticipado
Responsable: Central de Cuentas por pagar
Perfil: Central de Cuentas por Pagar
Ruta: EPG / Radicacion de Soportes / Radicar / Anticipo, P. Anticipado o Avance.

A4

2. Aprobacion de la Cuenta por Pagar
Responsable: Central de cuentas por pagar
Perfil: Central de Cuentas por Pagar
Ruta: EPG / Radicacion de Soportes / Aprobar / Presupuestal

A4

3. Legalizacién del Anticipo
Responsable: Area Contable
Perfil: Gestion Contable
Ruta: EPG / Legalizaciones/Anticipo, P. Anticipado o Avance

FIN
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1 Informacion Previa al efectuar la Legalizacion

Previo a realizar la legalizacién, se realizé una cadena de ejecucion presupuestal que dio como resultado la entrega de los
recursos al contratista por concepto de un anticipo o pago anticipado, en donde al registrar la obligacion se identificé el
atributo “Anticipo” o “Pago Anticipado”. De no haber definido alguno de estos atributos contables acorde a lo pactado en el
contrato, el sistema no mostrara la orden de pago para efectuar la legalizacién.

De este modo, el insumo para poder efectuar la legalizacidn es una orden de pago en estado “Pagada” que tenga vinculado
el atributo “Anticipo” o0 “Pago Anticipado”.

| oroen oe paco presupuesTaL |
Nimero 25241817 | Fecha Registro: 201*2'32 ';'iz'::;::“b“"‘“d 18-01-02-002 DIRECCION NACIGNAL DE GAULAS MILITARES
1

Vigencia Presupuestal | Actus| Estatior Pagsds | Nro Obligacion: 4317 | Comprobante Contable de la Generacién:

Fecha Maxima Pago: 2017-02-10 Cédigo de Referencia: | D4500081100025241617 | Tipo de Moneda: COP-Pesos |Ta§a de Cambio: 0,00

Valor Bruto: 18.500.000,00 | Valor Deducciones: | 0.00 | Valor Neto: 6.500.000,00 I Saldo x Pagar: 0,00

Insumo para 'VALORES PAGADOS
TRM Pago Valor Brute &.500.000,00 | V" 0.00 [ Valor Neto 8.500.000,00 | Moneds Base Comors Valor MBC
efectuar la esveores
legalizacion REINTEGROS

Numeros No Recaudo:

Bruto Reintegrado Pesos: 0.0f [ Reintegrado Deducciones Pesos. 0.0 | Reintegrade Neto Pesos: oo

Bruto Reintegrado Moneda 0.0f | Reintegrado Deducciones Moneda. 0.0 | Reintegrado Neto Moneda: 0.0

| TERCERO DE LA ORDEN DE PAGO

| Identificacion 800457470 | Razén Social ADMNISTRACION CENTRAL ADMINISTRACION CENTRAL Prueba 585308 Medio de Pago: Abono en cuenta
Orden de Pago
en estado CUENTA BANCARIA

Nimero: 308018672 [ Banco: BAN§O PRUEBA 177 [Tipo: [coriente [Estado [actvs
« »

Pagada que TESORERIA | DOCUMENTO SOPORTE
tenga vinculada 13.01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN [Nimere: 024 [ Tipo: [otres [Fecha [2017020
el atributo Tipo Benefidiario Page 02 - Traspase = pagaduria
“ ] ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS
‘Anticipo”, VALOR
“Pago VALOR LoR VALOR REINTEGRADO USO0 DE PROYECTOS ESPECIALES
P " DEPENDENCIA | POSICION CATALOGO DE GASTO | FUENTE | REC | 4T MONEDA. usoDE TASA DE

Antlclpado PES0S | MONEDA PES0S PESOS EXTRANJERA PROYECTO } MONEDA | CAMEIO } 'VALOR MONEDA

002 DIRECCION NACIONAL DE GAULAS MILITARES / A-2-0-4-20-2 GASTOS HESERVADOS SERVICIOS

[ mecien | 10 | g | esooomuc] 00| esoooonoo | = ngo) 0.0
CUENTA EANCARIA
Niimero: 309013879 | Banco: Banch FRUEBA 177 |T\po. |Cnmwe [Emdu. I.ﬂclwa
TESORERIA | DOCUMENTO SOPORTE
13-01-01-DT - DIRECCION TESOR® NACION DGCFTN [Wimero: oss [ Tipo: [orros [Feaha: Jaoir0208
Tipo Beneficiario Paga 02 - Trazpaso 3 pagaduri
ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS
VALOR
VALOR e VALOR REINTEGRADO US0 DE PROYECTOS ESPECIALES
DEPENDENCIA { POSICION CATALOGO DEGASTO | FUENTE | REC | S | Lpeos ‘ = . — | Jouens Jusope ‘ Em ‘ Thsh e | e
003 DIRECCION NACIONAL DE GAULAS MILITARES / A-2-0-4-20-2 GASTOS RESERVADOS SERVICIOS
[ Macien [ 10 ] cfr | szonconan] 0o0|  e.s00.000.00 | [ Fesos] (& 0,00
LINEAS DE PAGO VINCULADA
DEPENDENCIA FARA AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR LSS ESTADO
003 - DIRECCION NACIONAL DE GAULAS MILITARES T A T — T T i 01 ANTICIPO Pagada
——

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

.-
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Al generar la obligacion y al haber seleccionado el atributo contable “ANTICIPO ADQUISICION BIENES Y SERVICIOS o
BYS PAGADOS POR ANTICIPADO BIENES Y SERVICIOS”, el aplicativo SIIF Nacion no realiza ninguna afectacién
contable, lo hace en el momento de realizar el pago de la orden de pago, ver el numeral 3.5. Comprobante Contable
Generado de la presente Guia Financiera.

A continuacién se presenta el proceso para realizar la legalizacion.
3.2 Radicar Cuenta por Pagar para la legalizacién de Anticipo o Pago Anticipado.
Las areas administrativas mediante el Perfil Central Cuentas por pagar, radican la cuenta por pagar a partir de la factura o

documento soporte que corresponda, ingresando por la Ruta: EPG / Radicacion de Soportes / Radicar/Anticipo, P.
Anticipado o Avance. El sistema muestra la pantalla y solicita la siguiente informacién:

Fecha de registro hd

Tercero beneficiario 903463 - 9

Registrar Detalles

Orden de pago presupuestal * 98107617

Detalle Cuenta por pagar |

Cuenta por pagar

Tow oo’ [T ][]

Documento soporte

Identificacién Descripcién
17 FACTURA
23 OTRO DOCUMENTQ DE COBRO

[ L | S— Y Pégina 1 de 1

Valor en pesos colombianos *
Valor total de IVA *

Valor antes de IVA 2.899.160,00

Factura 456 se reciben bienes
Nota de texto libre por el 50% del valor contratado
v

Datos Administrativos ‘ Limpiar ‘ | Guardar Cancelar |

Fecha de Registro: el sistema vincula autométicamente la fecha actual. En periodo de transicion deja registrar una fecha
anterior a la del sistema.*

Tercero Beneficiario: se busca el tercero (contratista) a quien se le hizo el anticipo.

Orden de Pago Presupuestal del Gasto: se busca la orden de pago cuyo beneficiario sea el tercero seleccionado en la
accién anterior.

4 Decreto 1068 de 2015 Articulo 2.8.1.7.3.2: Constitucion de reservas presupuestales y cuentas por pagar. A mas tardar el 20 de enero de cada afio, los 6rganos que conforman el Presupuesto
General de la Nacion constituiran las reservas presupuestales y cuentas por pagar de la respectiva seccién presupuestal correspondientes a la vigencia fiscal anterior, de conformidad con los
saldos registrados a 31 de diciembre a través del Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacion. En dicho plazo, podran efectuar los ajustes a que haya lugar para la constitucion de las
reservas presupuestales y de las cuentas por pagar, sin que en ninglin caso se puedan registrar nuevos compromisos.

|
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El sistema muestra las 6rdenes de pago que se encuentren en estado pagado y tengan vinculado la linea de pago
identificada como Anticipo, Pago anticipado o Gasto pagado por anticipado.

Tipo de Cuenta por Pagar: el sistema vincula automaticamente el tipo de cuenta por pagar “Legalizacion Anticipo, Pago
Anticipado o Avance’, de modo que se presiona el boton LIpara vincular el (los) documentos soportes recibidos que
respalden la radicacién de la cuenta por pagar.

Valor en Pesos Colombianos: se ingresa el valor en pesos de la cuenta por pagar de la legalizacion de acuerdo a lo
pactado en el contrato.

NOTA 6: para los pagos anticipados la legalizacion se debe realizar por el CIEN por ciento 100% es decir, que no se deben
realizar pagos al proveedor hasta tanto no se haya cubierto la totalidad del valor que fue objeto de pago anticipado.

Valor Total de IVA: se registra el valor total del IVA de la cuenta por pagar y el sistema calcula automaticamente el valor
antes de IVA, descontando del valor total en pesos colombianos el valor total del IVA. Luego se debe da clic en el botdn
“Aceptar”.

Nota de Texto Libre: diligenciar nota de texto libre en la que se resuma el soporte de la legalizacién que se esta realizando.

Datos Administrativos: en esta carpeta se debe incluir la informacién contenida en la factura o documento soporte que
corresponda.

Una vez ingresada la informacion se guarda y el sistema indica el nimero consecutivo de radicacion y crea el saldo por
legalizar.

3.3. Aprobar la Cuenta por Pagar para legalizacion de Anticipo o Pago Anticipado.

Para poder legalizar se requiere aprobar la cuenta por pagar, para lo cual el Perfil: Central de cuentas por pagar ingresa por
la Ruta: EPG / Radicacion de Soportes / Aprobar / Presupuestal.

Al desplegar la pantalla se deben realizar las siguientes acciones:

Fecha de Registro: el sistema trae la fecha del sistema.

Cuenta por Pagar: se selecciona la cuenta por pagar radicada en el paso anterior y se aprueba.
Datos Administrativos: para esta transaccion no se requiere ingresar datos administrativos.

Una vez seleccionada la cuenta por pagar se guarda y el sistema deja la cuenta por pagar en estado aprobada disponible
para ser legalizada.

e .
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Aprobacién de Cuentas por Pagar
Fecha de registro EI
Cuenta por pagar * 176217 | I:
Datos Administrativos | Aprobar | | Cancelar |

NOTA 7: la cuenta por pagar (radicacién documento soporte) por ser una transaccion administrativa no afecta ningin saldo
del anticipo. En el sistema, la aprobacion de la cuenta por pagar se requiere para registrar la legalizacion pues es alli donde
se reduce el saldo por legalizar del anticipo.

3.4. Legalizacion del Anticipo o Pago Anticipado

La legalizacion, corresponde al reconocimiento por parte de la Entidad en sus Estados Financieros, de un hecho econémico
que se genera cuando se reciben los bienes o0 servicios de acuerdo con lo pactado en el contrato.

La legalizacion la realiza el Perfil Gestidn contable ingresando por la siguiente Ruta: EPG / Legalizaciones / Anticipo P.
Anticipado o Avance.

Legalizar Anicipos, pagos

ipados o avances

Fecha de registro
Cuenta por pagar presupuestal *

Orden de pago presupuestal de gasto

Registrar Informacion

v

176217

98107617

Linea de pago

Dependencia PAC Posicion de PAC

Valor total
legalizado

Valor total Saldo por legalizar

Pagina 1de 1

Lista de [tem(s) de Afectacién del Gasto

Lista de item(s) de Afectacién del Gasto

Seleccione ltem(s) de afectacién del Gasto D
Tipo de gaslo (por cada item de afectacion del gasto)

Posicion del
Catélogo de Gastos

Fuent!
FinanA

Dependencia para
Afectacién de Gasios

V]

Fecha de Registro: por defecto se muestra la fecha del sistema.

Cuenta por Pagar Presupuestal: seleccionar la cuenta por pagar con cargo a la cual se realizara la legalizacion. El
sistema automaticamente vincula la orden de pago con la cual se realiz el pago y valida que la cuenta por pagar
seleccionada tenga saldo por legalizar.

Tipo de Gasto (Por cada item de afectacion del gasto): se selecciona el tipo de gasto de acuerdo con el bien o servicio
recibido Teniendo en cuentan que este determina el registro contable Debito; para tener claridad sobre la informacién
contable a vincular, es importante verificar la parametrizacion que tiene cada posicién del gasto en la tabla T-CON-007 y T-
CON-12 4, la cual se puede consultar por la ruta CON / Parametrizacion / T-CON-007 Causacion de gastos y T-CON-12-4
Relacion rubros de gasto y usos.

b
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NOTA 8: cuando se esta legalizando un anticipo, pago anticipado producto de una cadena presupuestal que tiene vinculado
un rubro de inversion, dado que los mismos se contabilizan de acuerdo al “uso”, no es necesario seleccionar el tipo de
gasto, sin embargo, el sistema exige seleccionar uno para continuar con la transaccién, aunque no lo tiene en cuenta en el
momento de generar el comprobante contable.

NOTA 9: el tipo de gasto define el movimiento débito cuando se contabiliza por matriz contable (Para mayor claridad ver la
explicacion sobre el “Tipo de Gasto” contenida en el numeral 3.5 Obligacion Presupuestal de la Guia Financiera No. 12
Ejecucion Presupuestal del Gasto).

£ SIF - Item para Afectacion del Gasto - Didloge de pagina web i
|@ https://portal3 siifnacion.gov.co/SIIF. Presentacion/Servicios/EPG/, Danalnfo= cp-fesa.cpsif?. @ MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO pu.‘.\
Item para Afectacidn del Gasto 2]
(|
uen
Orden| Todos
Redgi Select Dependencia para Paosicion del Catalogo Fuente de Recurso
B1eCl0  afectacion de Gasto del Gasto Financiacién Presupuestal A
Linl DIRECCION ADMINISTRATIVA A-2-0-4-4-2 DOTACION
- v
M4k »
< >
l
Lig (]
< >
i
Tipo de gasto (por cada item de afectacion del gasto) 1-Administrativo w
Lista de \'tem(s) de Afectacion del Gasto

Seleccione item(s) de afectacion del Gasto: se selecciona el (los) item(s) de gasto con los cuales se realizara la
legalizacion, registrar el valor a legalizar por item de afectacion de gasto. El sistema verifica que el valor ingresado para
cada item sea igual al valor total de la cuenta por pagar.

L1
-
0| & SIF - Item para Afectacién del Gasto - Diélogo de pagina web
G \ (2 https://portal3.siifnacion.gov.co/SIF. P resentacion/Servicios/EPG/, Danalnfo= cp-fesa.cpsiif2. @ MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PU”.l
Item para Afectacién del Gasto ~
Listg Todos
te de Recurso Situacion de Val
S iciacién Presupuestal Fondos alon
Til cion 10 10 - RECURSOS CORRIENTES 01CSF 3.450.000,0
1l Pégina 1 de 1 N
i < [ [>
W
< >
L
Datos Contables
Iltems de afectacién del Gasto Vincular Uso y BYS
5 l' 3 e
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Datos Contables: se despliega la pantalla para ingresar la informacidén que permitird contabilizar cada posicion de gasto
vinculada. Al desplegarse esta pantalla se ingresa la siguiente informacion:

Valor Base Gravable: solo aplica para entidades responsables de IVA.
Valor IVA Descontable: sdlo aplica para entidades responsables de IVA.
Tipo de Operacion: el sistema trae automaticamente el tipo de operacién.

Uso Contable: aplica cuando la legalizacion que se esta realizando contiene un rubro presupuestal de gasto de Inversion,
para ello se despliega la lista y selecciona el uso contable que se requiere. Para conocer los usos contables que se
encuentran parametrizados al rubro presupuestal de gasto de “Inversion” se sugiere consultar la tabla de eventos contables
T-CON-012 4.

A partir del uso contable seleccionado, el sistema despliega un listado de cuentas contables que se visualizan presionando
el botén Iy luego el botonk. El sistema despliega las cuentas contables y el usuario selecciona la(s) cuenta(s)
contable(s) que requiera, vinculando un valor para cada cuenta seleccionada. El sistema valida que la sumatoria de los
valores definido a cada cuenta sea igual al valor a legalizar. Para vincular la informacién se hace clic sobre el boton kd y
luego se acepta la informacién seleccionada.

.-
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~

160502 Rurales

160503 Terrenos con destinacion ambiental
161501 Edificaciones

161504 Plantas, ductos y tuneles

161505 Redes, lineas v cables

161590 Otras construcciones en curso

164001 Edificios y casas

164002 Oficinas

164003 Almacenes

164004 Locales

164005 Fabricas

164007 Salas de exhibicion, conferencias y ventas
164008 Cafeterias y casinos

164009 Colegios y escuelas

164010 Clinicas y hospitales

164011 Clubes

164012 Hoteles, hostales v paradores

164013 Silos

164014 Invernaderos

164015 Casetas y campamentos

164017 Parqueaderos y garajes

164018 Bodegas

164019 Instalaciones deportivas v recreacionales
164020 Estanques

164022 Presas

164023 Pozos

164024 Tanques de almacenamiento

164025 Estaciones repetidoras b

NOTA 10: el sistema habilita el campo de uso contable cuando el rubro seleccionado esta parametrizado para contabilizar
por usos, es decir, el rubro de gasto esta tan agregado que se requiere definir un uso y seleccionar la(s) cuenta(s)
contable(s) que se requieren.

NOTA 11: el movimiento débito lo determina el usuario al seleccionar el uso y la(s) respectiva(s) cuenta(s) contable(s).

items(s) de afectacion del Gasto Vincular Uso y BYS. Estos campos se muestran deshabilitados dado que corresponden
a la informacion de legalizaciones provenientes de los médulos de Gestidn de Bienes y Servicios (BYS) y Obtencién de
Bienes y Servicios (OBS).

Una vez se ingresa la informacién correspondiente se guarda la legalizacion, generando un consecutivo y el comprobante
contable, ademas deja la cuenta por pagar en estado tramitada y actualiza el saldo por legalizar.

3.5. Comprobante Contable Generado

Teniendo en cuenta que toda transaccion que tiene traza contable genera un comprobante contable, a continuacién se
muestra la ruta por la cual se puede generar mencionado comprobante, a partir de la informacién del documento.

Esta opcion permite llamar con los filtros propuestos, el comprobante contable a partir de datos como: Entidad, fecha, valor,
Numero de transaccion, tipo de transaccion, etc. RUTA: CON / Consulta / Consultas Comprobantes Contables; PERFIL:
Gestion Contable, Entidad Consulta, ESP - Control Consulta.

b
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~Z~ Configuracién

CON CUN

Consulta Comprobantes Contables

I - - - Bal=

1d No. Transaccion

No. Comprobante

Fecha

Entidad

Estado

Tipo Doc

Transaccion

Contable Contable Fuente Origen
-1237905 19181 a 2016-08-24 15-01-04-010 Verificado NCT240 NCT240
-1237936 19187 o 2016-08-24 15-01-04-000 Verificado NCT240 NCT240
-1237898 19178 a 2016-08-24 15-01-04-010 Verificado NCT240 NCT240
-1237956 19194 o 2016-08-24 15-01-04-007 Verificado NCT240 NCT240
-1237960 19196 o 2016-08-23 15-01-02-000 Verificado NCT240 NCT240
-1237942 19190 a 2016-08-23 15-01-02-000 Verificado NCT240 NCT240
-1237950 19192 a 2016-08-23 15-01-02-000 Verificado NCT240 NCT240
-1237414 19144 o 2016-08-23 15-01-02-000 Elaborado NCT240 NCT240
-1237935 19186 o 2016-08-23 15-01-02-000 Verificado NCT240 NCT240
-1237751 19163 a 2016-08-23 15-01-11-021 Elaborado NCT240 NCT240
-1236862 19092 o 2016-08-23 15-01-04-000 Verificado NCT240 NCT240
-1236954 19098 a 2016-08-23 15-01-05-D06 Verificado NCT240 NCT240
-1237940 19189 o 2016-08-23 15-01-02-000 Verificado NCT240 NCT240
-1237955 19193 o 2016-08-23 15-01-02-000 Verificado NCT240 NCT240
-1237958 19195 a 2016-08-23 15-01-11-011 i NCT240 NCT240

I« «afB——— » »l

< | >

Fecha

Entidad

Estado

Tipo Doc Fuente
Transaccion Origen

Sistema
W76 Prog
=iy Debe

Haber

Aprueba

No. Transaccion Contable
No. Comprobante Contable

Num Documento Fuente

Seleccione... ~ ‘

‘ | Seleccione...

~]

| Seleccione. . Vl ‘

\ =]

3.6. Registro Contable

Los registros contables que se generan en el sistema son:

a Version 8 6.6 I I

CODIGO CONTABLE

NOMBRE DE LA CUENTA

DEBITO

CREDITO

1635XX*

Propiedades, planta y equipo en bodega 2

XXX

1514XX*

Materiales y suministros °

XXX

1970XX*

Activos Intangibles ¢

XXX

5111 XXXXXX* Generales ¢ XXX
589701 XXX* Bienes producidos © XXX
589723XXX* Servicios f XXX

1906XX5

Avances v anticipos entregados

XXX

1905148

Bienes y servicios pagados por anticipado

XXX

*Cuando se ha definido tipo de gasto:

7 -

PPYE - Bienes muebles en bodega.

a
b

6 -

Materiales y suministros.

8 -

Activos intangibles - software o 46 - Activos intangibles- Licencias.

d

21 -

Gastos de administracion y operacion — Generales.

(a)
(b)
(c)
(d)
(e)

e

31 -

Costos v gastos por distribuir - Impresos vy publicaciones o

(f)

37 -

Costos v gastos por distribuir - Prendas de vestir y calzado.

42 -

Costos v gastos por distribuir - Servicios de salud.

5 Cuando el atributo seleccionado corresponde a un anticipo adquisicidn de bienes y servicios.
6 Cuando el atributo seleccionado corresponde a un BYS Pagado por Anticipado Bienes y Servicios.
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4. ANALISIS REPORTES

El sistema cuenta con el reporte de cuentas por pagar. En este reporte se consulta el estado de la cuenta por pagar, el tipo
de cuenta por pagar, los valores, la identificacién del tercero a quien se le giré el anticipo, la fecha de registro asi como los
documentos soportes que se relacionaron en la radicacion. El reporte se puede consultar por la siguiente Ruta: EPG /
Cuentas por Pagar / Cuenta por Pagar-Comprobante.

4.1. Cuentas

sl L —J Cuenta por pagar Comprobante
AN 4
i
Nacion

por Pagar.

Usuario Solicitante:

15-01-02-003

2017-11-15-11:3% a. m

Mombre 1 232691 Nombre 2 232691
Apellide 1 232691 Apeliido 2 232691
DIRECCION MNACIOMAL DE GAULAS
MILITARES

CUENTAS POR PAGAR

Unidad ! Subunidad

Numero: 117 [Fecha Registro: 2017-01-02 eincutors 18-01-02-003 DIRECCION NACIONAL DE GAULAS MILITARES

Estada: Anulsda Tipo de Cuenta x Pagar: Legalizacién Antcipe, Fago antcpade  nry. Compromise: Hra. Cdp:

Caja menor-identif Caja Menor-Fecha Registro Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0.00
Valor Antes del Iva: 4.0%50.000.00 | Valor va 0.00 |Valor Total: 4.050.000.00 | Valor Total Moneda Orig.: 0.00

TERCERO
\dentificacion I 800457470 [ Razon Social [ADMINISTRACION CENTRAL ADMINISTRACION CENTRAL Frueba 585308
| DOCUMENTOS SOPORTE RECIBIDOS
[conieo [pEscripcion
23| OTRO DOCUMENTO DE COBRO
| DOCUMENTOS SOPORTE-DATOS ADMINISTRATIVOS
| NUEMRO TIPO | FECHA
MT.74 GBANT NOV 16 | 0TRO DOCUMENTD DE COBRO | 2017-01-02

Objeto.:

ILEGALIZ)\CIC“ GASTOS RESERVADOS MISION TRABAJO 74 GGANT NOV/16

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

Pégina 1 de 1

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1. Ley 80 del 28 de octubre 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de Administracion Publica”.
Articulo 40.

b
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7.2. Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y
sancién de actos de corrupcién y la efectividad del control de la gestién puablica”. Articulo 91.

7.3. Ley de Presupuesto “Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos de Capital y Ley de Apropiaciones
para la vigencia fiscal’.

7.4. Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 "Por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y
Crédito Publico".

7.5. Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional”.

7.6. Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras

disposiciones”.

7.7. Resolucién 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacién, “Por la cual se incorpora el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.8. Resolucion 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacion, “Por medio de la cual se modifica el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.9. Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifican el Anexo
de la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicién, Revelacion y Presentacion de los
Hechos Econdmicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucion 533 de 2015, y
se dictan otras disposiciones’.

7.10. Directiva Presidencial N° 12 del 1 de octubre de 2002. Numeral 6.

7.11. Directiva Presidencial N° 04 del 4 de abril de 2003 - Orden lucha contra la corrupcion en la contratacién estatal.
7.12. Sentencia 13436 de Junio 22 de 2001

7.13. Circular externa N° 016 del 06 de junio de 2012 emitida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.14. Guia para el manejo de anticipos mediante contrato de fiducia mercantil irrevocable — Colombia Compra Eficiente

7.15. Guia Financiera N° 37 Endoso Orden de Pago.

8. ANEXOS

No aplica.

9. DEFINICIONES

e .
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9.1

9.2

9.3

Tipo de Gasto: es la clasificacion del gasto a partir de las actividades desarrolladas para atender las necesidades de
la entidad (de administracion y operacion, Bienes muebles en Bodega, materiales y suministros, etc). El tipo de gasto
seleccionado a cada rubro presupuestal, determina la afectacién contable de la obligacién presupuestal y la
legalizacion, definiendo la cuenta contable en el “DEBITO™ cuando contabiliza por matriz contable, ejemplo, los
Gastos de Funcionamiento.

Para seleccionar el tipo de gasto asi como toda la informacion contable, es necesario tener claridad sobre la
parametrizacion contable que tiene cada posicion del gasto, para lo cual se requiere consultar la Tabla T-CON-007.

Uso Contable: es la relacién de un concepto con mas de un cddigo contable. Es la herramienta que utiliza la obligacion
presupuestal y la legalizacién cuando en ella se vincula un rubro presupuestal de inversién a través del cual se puede
ejecutar mas de una adquisicion de activos y/o gastos, los usos definen posibilidades de registro contable al DEBITO.

Un ejemplo de contabilizacion por usos es el rubro C-121-1000-1 (Construccién, disefio, adecuacion y dotacion de un
centro de rehabilitacion integral para los miembros de la fuerza publica nacional en situacion de discapacidad).

El rubro C-121-1000-1 tiene parametrizado el tipo de operacion “15- Gastos de inversion”, y este tiene vinculado los
siguientes usos contables:

- 1.Terrenos y construcciones

- 3. Maquinaria y equipo

- 5. Muebles Enseres y Equipos de Oficina.
- 8. Otros Activos

- 9.Servicios Personales

- 10. Gastos Generales.

Por ejemplo al seleccionar el uso contable 1. Terrenos y construcciones, el sistema despliega una lista de cuentas
como:

160501 Urbanos

160502 Rurales

160503 Terrenos con destinacion ambiental
161501 Edificaciones

Entre otros

Para seleccionar el uso contable asi como toda la informacion contable, es necesario tener claridad sobre la
parametrizacion contable que tiene cada posicion del gasto, para lo cual se requiere consultar la Tabla T-CON12-4.

IVA Descontable: es el valor que los contribuyentes responsables de IVA pueden descontar del IVA generado, como
producto del IVA pagado en los costos y gastos incurridos para obtener el producto final.

" Débito: Naturaleza de las cuentas que conforman los activos, los costos y los gastos como elementos de los estados contables. (Diccionario de términos
de Contabilidad Publica. Contaduria General de la Nacion. Pagina 41).
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