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1. GENERALIDADES

El Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC), define el monto maximo mensual de pagos para el Presupuesto General
la Nacion con el fin de cancelar las obligaciones exigibles de pago. El monto global del PAC, junto con sus modificaciones,
sera aprobado por el Consejo Superior de Politicas Fiscal (CONFIS). Las modificaciones al PAC que no afecten los montos
globales aprobados por el CONFIS, podran ser aprobadas por la Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro
Nacional (DGCPTN) con sujecion a la disponibilidad de recursos.

En caso de los Establecimientos Publicos con recursos propios, corresponderd a las Juntas o Consejos Directivos o quien
haga sus veces, aprobar el PAC y sus modificaciones, con base en las metas globales de pago aprobadas por el CONFIS, o
por el representante legal en caso de no existir aquellas. Esta facultad se podra delegar en el representante legal de cada
entidad’. En consecuencia, los pagos que se registren en el Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacién, se
haran teniendo en cuenta el PAC y se sujetaran a los montos aprobados en él.

Cada afio, el CONFIS, le informa a cada entidad cual sera el tope o Meta Anual de Pago con la que contara para atender
sus gastos. Esta meta incluye la sumatoria de las apropiaciones aprobadas para la vigencia actual mas el pago del rezago
presupuestal de la vigencia anterior (reservas presupuestales y cuentas por pagar).

En la Meta de Pago definida por el CONFIS, se puede presentar que una entidad este restringida, en esos casos, el
CONFIS garantiza como minimo el pago del rezago presupuestal de la vigencia anterior. Para las Entidades que tengan la
Meta Sin Seguimiento Financiero, pueden distribuir y asignar el 100% de la apropiacion. Para este Ultimo caso si la entidad
no requiere asignar la totalidad de los recursos, puede reservar parte de la meta como se presenta en el siguiente ejemplo:

Presupuesto Vigencia Actual: 1.000
Rezago 300
META CONFIS 1.300

De los valores anteriores, la entidad puede decir que del presupuesto de la Vigencia Actual requiere dejar un remanente de
200, lo cual quedara en rezago afio siguiente, quedando la Informacién de la siguiente manera:

Presupuesto Vigencia Actual: 800
Remanente (Rezago afio siguiente): 200
Rezago 300

META CONFIS 1300

La distribucion anual y mensualizada del PAC, la realiza el administrador del nivel de agrupaciéon PAC, que para el caso de
recursos Nacion es la DGCPTN y para las entidades que manejan recursos propios, le corresponde a la Tesoreria Central.
Para poder realizar la distribucion adecuada del PAC, se requiere contar con la siguiente informacion:

Meta global de pago establecida por el CONFIS.

Acuerdo o Resolucion de las Juntas o Consejos Directivos con la aprobacion del PAC
Decreto de Liquidacion del Presupuesto General de la Nacion.

Una planeacion del gasto de acuerdo con el concepto presupuestal.

Tener los documentos soportes para garantizar el pago del rezago presupuestal.

AN N NN

' Articulo 26 Decreto 4730 de 2005, “Por el cual se reglamentan normas organicas del presupuesto.”.
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Es importante resaltar que el PAC debe corresponder al 100% de la apropiacién total (apropiacion disponible mas
apropiacion bloqueada), es decir, el PAC Distribuido debe corresponder al 100% de la apropiacion. Al momento de realizar
la asignacién del PAC, solo se puede asignar la apropiacién disponible y la apropiacion bloqueada queda en el PAC
Reservado Especifico Blogueado.

NOTA 1: la distribucién de PAC se realiza una sola vez durante la vigencia fiscal tanto para el rezago afio anterior, como
para la vigencia actual y rezago afio siguiente. Se pueden crear varias versiones pero soélo se deja una version aprobada.

NOTA 2: primero se debe hacer la distribucién de rezago afio anterior, después la de vigencia actual y finalmente el rezago
ano siguiente. De realizar la distribucion de PAC rezago afio siguiente sin haber realizado la distribucion de PAC vigencia
actual, quedara en cero la vigencia actual y toda la apropiacion quedara en rezago afio siguiente.

NOTA 3: se debe realizar la distribucién de rezago afio siguiente aunque no se requiera dejar PAC en esta vigencia, caso
en el cual se registra en ceros (0).

NOTA 4: la distribuciéon de PAC nunca puede tener valores negativos.

Para tener claridad del orden conceptual a continuacion se define:

Apropiacién Presupuestal: corresponde al monto maximo de gastos que mediante Ley ha sido autorizado a una Entidad
para ser ejecutado o comprometido durante la vigencia fiscal respectiva y que servira de base para elaborar el Programa
Anual Mensualizado de Caja PAC.

PAC Rezago Ao Anterior: corresponde al valor constituido en rezago presupuestal (reserva presupuestal y cuentas por
pagar) con el presupuesto del afio anterior y que fue constituido a través de compromisos y obligaciones en el Sistema SIIF

Nacion.

PAC Rezago Ao Siguiente: vigencia PAC relacionada con gestion presupuestal asumida en el afio en curso y que se
estima pagar en el afio siguiente.

PAC Vigencia Actual: vigencia PAC relacionada con gestion presupuestal asumida en el afio en curso y que se estima
pagar durante el mismo.

El porcentaje de PAC distribuido: es lo que puedo utilizar en la vigencia fiscal.

El porcentaje de PAC asignado: es lo que se vera en el PAC de vigencia actual para realizar la ejecucién presupuestal, si
se tienen subunidades, es el valor acumulado de lo que va a asignarles a todas sus subunidades.

PAC Reservado General: corresponde al PAC que tengo disponible pero no esta asignado. (Diferencia entre el PAC
distribuido menos el PAC asignado).

PAC Reservado Futuro: n/a

PAC Reservado Especifico Bloqueado: corresponde al PAC soportado en la apropiacion bloqueada.
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Posiciones PAC: existen las siguientes posiciones PAC para recursos propios, las cuales requieren del proceso de
distribucion (creacién y mensualizacion de version de condiciones anuales y crear y aprobar el escenario de distribucién)
por cada una de las posiciones de PAC:

Posicion PAC Descripcion Posiciéon PAC
7-1 Gastos de Personal Propios CSF
7-2 Gastos Generales Propios CSF
7-3 Transferencias Corrientes y de Capital Propios CSF
7-4 Gastos Comercializacidn y Produccién Propios CSF
9-1 Inversién Propios CSF

Cuando una Unidad Ejecutora tiene Subunidades, se debe realizar la distribucién del Cupo PAC para cada una de ellas,
siguiendo los pasos descritos en la Guia Financiera No. 33 “Distribucion del Cupo PAC al inicio de vigencia”.

NOTA 5: Cuando la Direccion General de Presupuesto Publico Nacional (DGPPN) realiza la aprobaciéon de una
modificacion presupuestal que implique la adicidn de la Apropiacién para recursos propios, los créditos se asignaran en la
vigencia actual en las Unidades Ejecutoras que tengan aprobada la meta global de pagos por el 100%.
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2. FLUJOGRAMAS

2.1 Flujograma Distribucion de PAC Rezago Afio Anterior y Vigencia Actual

A. Definicion Meta Pago Autorizada por el CONFIS

Ruta: PAC/Metas de Pago/Sin Seguimiento Financiero

!

CREACION Y MENSUALIZACION DE VERSION DE
CONDICIONES ANUALES PARA REZAGO ANO
ANTERIOR Y VIGENCIA ACTUAL

v

B. Crear Version de Condiciones Anuales Vigencia
Actual y Rezago Ao Anterior

Ruta: PAC / Distribucién PAC / Versién Condiciones
Anuales Vig. Actual y Vig. Rezago Afio Anterior /

Crear Version Condiciones Anuales

v

C. Mensualizacion Version Cond

condiciones Anuales Vig. Actual y
Anterior / Mensualizacion

Vig. Actual y Rezago Afio anterior

Ruta: PAC / Distribucion PAC / Versién de

iciones Anuales

Vig. Rezago afio

v

DISTRIBUQION DE PAC REZAGO
ANO ANTERIOR

!

v

DISTRIBUCION DE PAC VIGENCIA
ACTUAL

v

D. Crear escenario de Distribucion
vigencia PAC Rezago afio anterior

Ruta: PAC / Distribucion PAC / Crear
Escenario de Distribucion / vigencia PAC
rezago afio anterior

F. Ritmo de Ejecucion

Ruta: PAC / Distribucion PAC /
Propuestas de Distribucion PAC / Ritmo
de Ejecucion

2

v

E. Aprobar escenario de Distribucion
PAC Vigencia Rezago Afio anterior

Ruta: PAC / Distribucion PAC / Aprobar
escenarios de Distribucion PAC / Vig.

G. Crear escenario de Distribucion
Vigencia Actual

Ruta: PAC / Distribucion PAC / Crear
escenario de Distribucion / Vigencia PAC

Actual - Vig. Rezago Afio Anterior

Actual
v

H. Aprobar escenario de Distribucion
PAC Vigencia Actual

Ruta: PAC/Distribucion  PAC/Aprobar
escenarios de Distribucion PAC/Vig.
Actual, Vig. Rezago Afio Anterior
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2.2. Distribucién de PAC Rezago Afio Siguiente

u
Gerencia Publica Activa para el Buen Gobierno

DISTRIBU(}I()N DE PAC REZAGO
ANO SIGUIENTE

l

l. Crear Version de condiciones Anuales
Rezago Ao siguiente

Ruta: PAC / Distribucion PAC / Version
condiciones anuales vig. Rezago afio
siguiente / Crear version condiciones
anuales

\ 4

J. Mensualizacion Version de
Condiciones Rezago Afio siguiente

Ruta: PAC / Distribucién PAC / Version de
condiciones Anuales Vig. Rezago afio
Siguiente / Mensualizacion

\ 4

K. Crear escenarios Distribucion de
PAC para Vig. PAC rezago aio
siguiente
Ruta: PAC/Distribucién PAC/Crear
escenario de distribucion/Vigencia PAC

rezago afio siguiente

A 4

L. Aprobar escenario de Distribucion de
PAC Vigencia Rezago Afio siguiente

Ruta: PAC / Distribucion PAC / Aprobar
escenarios de Distribucion PAC / Vigencia
Rezago Afio siguiente
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1. Crear Meta Pago Autorizada por el CONFIS.

La meta de pago es un valor limite anual de pagos determinado por el CONFIS, el cual, puede corresponder al total de las
apropiaciones del afio actual mas el rezago presupuestal o por un total que debe garantizar primero el pago del rezago y la
diferencia para cubrir los gastos de la vigencia actual. Dentro del aplicativo SIIF Nacién, la meta de pago se debe registrar
para cada Posicién de Catalogo PAC.

Si la entidad no tiene seguimiento financiero, el Perfil Gestion PAC registra la meta de pago ingresando por la Ruta:
PAC/Metas de Pago/Sin Seguimiento Financiero.

Una vez se ingresa por la ruta indicada, se presiona el boton “Crear Metas de Pago”, luego se selecciona el Afio fiscal y se
presiona el botdn “Aceptar”. Al ingresar, se define el porcentaje o el valor para meta de pago para cada una de las
posiciones del Catalogo PAC.

PAC

Catdlogn

Relaciones

il

Distrilicion PAC
Distriouicidn Cupo PAC

Capturar Metas de Fago Iniciales Establecidas por el COMFIS para las Unidades Ejecutoras v las Fosiciones del Catdlogo de PAC que
Renquieren Seguimiento Financiero

Afin Fiscal 2013

Afio meta pago 20132

Definicion Masiva de % Meta Pago D‘Dﬂl ES ‘ Aplicar a Todos |
Fosicion del Catalogo de PAC ‘Yalor de la apropiacion ¥ Para Meta Pago “alor Meta Pago
7 & - FUNCIOMAMIENTD PROPIOS CS 5.924.000.000,00 1 DDEH 6.924.000.000,00
40— »» Pa’gir\a1deﬂ*

Limpiar || Guardar || Cancelar

Al guardar, el sistema presenta un mensaje indicando que “Se guardd con éxito el valor de meta de pago para las
posiciones del catalogo de PAC”.

NOTA 6: cuando no se tenga claridad del valor correspondiente al rezago presupuestal, este se puede revisar ingresando
por la ruta indicada en el numeral 3.2.1, por esta transaccion en la parte inferior se puede observar el valor correspondiente
al rezago maximo potencial.

3.2. Distribucion del PAC rezago afio anterior

El rezago del afio anterior corresponde a la gestion del afio inmediatamente anterior que no fue pagada, la cual esta
constituida por las “reservas presupuestales” que son los compromisos no obligados y las “cuentas por pagar” que son las
obligaciones u drdenes de pago no pagadas. La consolidacidn de las reservas presupuestales y las cuentas por pagar es

b
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indispensable para definir los valores reales de rezago presupuestal para los pagos en la vigencia actual y los porcentajes
de la meta global.

A continuacién se presentan los pasos a seguir para la distribucion de PAC rezago afio anterior.

3.2.1. Crear Version de Condiciones Anuales Vigencia Actual y Rezago aio Anterior

Una vez definida la Meta de Pago, para realizar la distribucién de PAC en cada una de las Vigencias, se requiere en primera
instancia la creacion de version de condiciones anuales. Para el caso de la vigencia afio anterior y vigencia actual, se crea 'y
se mensualiza una sola version, puesto que la Meta de Pago que fija el CONFIS debe contener estos dos conceptos.

Para crear la version, el Perfil Gestion PAC ingresa por la Ruta: PAC/Distribucion PAC/Version de Condiciones Anuales -
Vig. Actual y Vig. Rezago Afo Anterior/Crear Version de Condiciones Anuales.

Catélogn
Reglaciones

Metas de Pagos

Versidn de Condiciones Anusles -

Distriaucidn Cupo PAC Propuestas de Distribucion de PAC

Wersitn de Condiciones Anuales - Vi, Rezaga Afia Siguiente

Menauizaciin

Aadministracion de Cupo PAT por Modicaciones en fa Asignacion

Solicturtes de Modificacidn al Cupa PAC Crear Escenario o Distrioucidn

Sofichuces de Modificacidn & PAC Aprobaar Escenarios de Distribuciin de PAC

Modificaciones &l PAC y Cupo PAC

Una vez se ingresa por la ruta indicada, se presion el botén “Crear Versién”.

[ —
Modificar Yersion de Condiciones Anuales de Distribucion de PAC para un Afio de Meta de Pago Relacionado con Vigencia Actual y
Rezagn Afio Anterior de PAC

Afio Fiscal * Seleccione... -
Posicidn del catalogo de PAC*

Wersidn de condicidn anual *

| Crear Versidn || Eliminar ¥ersidn || Limpiar || Aceptar || Cance\ar|
[ e |

En la pantalla que se habilita, en el afio fiscal se selecciona el afio actual y tipo de propuesta Aprobacion. La versién de
simulacién se utiliza para realizar pruebas antes de crear la version que se requiere aprobar.

Ao Fiscal: Seleccione el afio en el cual se va a realizar la distribucion del cupo PAC.

Posicion del catalogo de PAC: Presionar el botdn “Aceptar” para habilitar el buscador [-] y se selecciona la posicion
PAC a la cual se le crearé la version. Una vez seleccionada y vinculada se presiona el botén “Aceptar”.

Version de condicién anual: Se selecciona el buscador y el sistema trae las versiones creadas en el sistema .

b
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Uty O Propios Vigente a partir de: 24 MAR 2015
Crear Yarsion de Condiciones Anuales de Distrinucian de PAC para un Afio de Meta de Paga Relacionada con Yigencia Actual y
Rezagn Afin Anterior de PAC
2013
Aprobacidn
Pasicion del catélogn de PAC® [T A- FUNGIONAMIENTO PROPIOS CSF | |:|
Datos Administrativos | Limpiar | I Aceptar | ‘ Cancelar |

Luego de presionar el botén “Aceptar”, el sistema muestra una pantalla donde se puede visualizar el valor de la Meta de
Pago, la apropiacién disponible por cada posicién PAC, asi como la apropiacién bloqueada, la apropiacion total, el PAC
asignado y el PAC distribuido.

Modificar Versién de Condiciones Anuales de Distribucién de PAC para un Afio de Meta de Pago Relacionado con Vigencia Actual y
Rezago Afio Anterior de PAC

Meta de pago propuesta

Definicién masiva % de PAC 0.00] o [ Distribuide | [ Asignado
Posicién del Apropiacion Apropiacion Apropiacion
Catélogo de PAC Disponible Blogueada Total

ASTOS DE PERSONAL PF 42.558.000.000,00 1.234.000.000,00 43.792.000.000,00

05 GENERALES PRO 10.032.000.000,00 0.00 10.032.000.000,00

7-3 TRANSFERENCIAS CTES Y/ 9.851.000.000,00 0.00 9.581.000.000,00
7-4 GTOS COMERCIALIZACION 895 120,00 0,00 120,00
TOTALES 957 915, 1.234.000.000,00 9 120,00
M AB—— > »l

0 ]

Rezago maximo potencial 99.635.791 933‘49‘

PAC reservado general 0,00]

Weta de pago calculada 1.058.785.221.053,49)|

Meta de pago prepuesia menos meta de pago calculada

\
\
PAC reservado futuro [ 0,00]
\
[

0,00]

En la parte media de la pantalla, deslizando la barra hacia la derecha se visualizan unas casillas para ingresar los
porcentajes correspondientes al PAC distribuido? y PAC asignado®. Si la entidad no tiene seguimiento financiero puede
distribuir y asignar el 100% de la meta de pago, pero dependiendo de las necesidades de la entidad, se puede definir que se
asignara un valor menor para dejar un remanente, caso en el cual es necesario tener en cuenta lo siguiente:

v" Se puede asignar y distribuir el 100% pero nunca el porcentaje de PAC asignado puede ser mayor al distribuido.
v" Cuando no se distribuye el 100% de la apropiacion, queda en rezago afio siguiente.
v" Cuando no se asigna el 100% del PAC distribuido, el PAC no asignado queda en el PAC reservado especifico.

Una vez ingresados los porcentajes, el sistema automaticamente muestra el calculo del valor a distribuir, a asignar y el valor
a reservar segun la apropiacion de la entidad.

2El porcentaje de PAC distribuido es lo que puedo utilizar en la vigencia fiscal.
3 El porcentaje de PAC asignado es lo que se vera en el PAC de vigencia actual para realizar la ejecucion presupuestal, si se tienen subunidades, es el valor acumulado
de lo que va a asignarles a todas sus subunidades.

b

| |
Gerencia Publica Activa para el Buen Gobierno
Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional

95.1 BG -MDN -F050 - 03 No esta autorizado su reproduccion total o parcial



MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 51 Pagina 11 de 32

Repblica de Colombia™ pystribucion del PAC Recursos | Codigo: 95.1 PF-MDNSGDF-G051-04

Lty i Propios Vigente a partir de: 24 MAR 2015

Luego se presiona el botén “Guardar” y el sistema muestra un mensaje de éxito de creacién de la version.

do Wota 4o Pago Relacionado con Vigencla Actual y Grear Version de Condiciones Anuales de Distiioucian de PAG para un ATio de Meta de Pago Relasionad con Vigensia Astual y
Rezago Afio Anterior de PAC
0 Afio Fiscal * 013
Afin meta pago
ok -
1 Tipo propuesta * Aprobacion
Posicion del catélogo de PAG ™ [7 A~ FUNCIONAMIENTO PROFIOS CSF
Mela 06 pago propuests
N Meta de pago propussta 7.390.860.000 00
100,00 o | Distaoui Asignado
Definicion masiva % de PAC 100,00], [ Distibuido | [ Asignans
Aprapiacisn Agroplacian Agroplacin Forcentaje
PAC
ponible Blogueada atal Porcentaje Porcentaje
de PAC de PAC el Reservato Recenady
Asignado : Ecpeciico
Distribuids Acignats Expecico
Disponible
Disponible
13.000.000,00 0,00% 0,00
10.000 000,00 000% 000
£.901 000 000,00 000% 000
£.924 000 000,00 o5
| v
| I — 2]
Rezago méimo potencial 466.850.000,00)
PAC reservada asneral [ 0,00]
o g FAC reservada fuiuro [ 0,00]
Meta de pago calculada 7300 960.000,00
Il Meta de pago propuesta menos meta de pago caleulada | n‘n—n‘
i wardar_| [ Cancotar

4 Versign creada exitosamente con identificacién - 2013 - Versién Mol -
8% 3803-00 - Unidad Ejecutora Prucha

249-Administracién Descentralizada-Establecimiento Publico - 7 A -
FUNCIONAMIENTO PROPIOS CSF

3.2.2. Mensualizacion Versién de Condiciones Anuales Rezago Afo Anterior

Una vez creada la version de condiciones anuales, esta debe ser mensualizada, para lo cual el Perfil Gestion PAC debe
ingresar por la Ruta: PAC/Distribucion PAC/Versién de Condiciones Anuales Vigencia Actual y Vigencia Rezago Afio
Anterior/Mensualizacion.

PAC PAG CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN CON
Catélogo

Relaciones

Propuestas de Distribucion de PAC

Administracitn de Cupo PAC por Modificaciones en fa Asignacion Wersidn de Condiciones Anuales - Vig. Rezago Afio Siguierte

Soliciudes de Madificacian &l Cupo PAC Crear Escenario de Distribucin

Solictudes de Modificacion &l PAC Aprohar Escenarios de Distrioucion e PAC

Mocificaciones al PAC y Cupo PAC

Una vez se ingresa por la ruta indicada, se presiona el boton “Crear Mensualizacion Condiciones”.

|}
Gerencia Publica Activa para el Buen Gobierno
Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
95.1 BG -MDN -F050 - 03 No esta autorizado su reproduccion total o parcial



{zrady Oden

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 51 Pagina 12 de 32

Repblica de Colombia™ pystribucion del PAC Recursos | Codigo: 95.1 PF-MDNSGDF-G051-04

Propios Vigente a partir de: 24 MAR 2015

Modificar Mensualizacion de una Version de Condiciones Anuales de Distribucion de PAC para un Afio de Meta de Pago Relacionado con
Vigencia Actualy Rezago Afio Anterior de PAC

Afio Figcal * Seleccione -
Posicidon del catdlogo de PAC™

ersidn de Condicianes Anuales ™

Datos Administrativos Crear Mensualizacidn Condiciones || Limpiar H Aceptar || Cancelar |

Aiio Fiscal: Seleccione el afio en el cual se va a realizar la distribucion del cupo PAC, se presiona el botdon “Aceptar”

Posicion del catalogo de PAC: Habilitar el buscador LI y se selecciona la posicion PAC a la cual se le creara la version.
Una vez seleccionada y vinculada se presiona el boton “Aceptar”.

Version de condicién anual: Versién de Condiciones Anuales creadas en el paso anterior, luego presionar el botén
“Aceptar”.

Mensualizar Condiciones Anuales de Distribucion de PAC para un Afio de Meta de Pago Relacionado con Vigencia Actual v Rezago Afio
Anterior de PAC

Afio Figeal * 2013
Paosicidn del catdlogn de PAC * T A- FUNCIOMNAMIENTO PROPIOS CSF
wersidn de Condiciones Anuales * Vversidn Mol | l:l
Diatas Adrinistrativos [ Cimpiar | [ aceptar | [ cancelar |

El sistema propone unos porcentajes a partir de los valores que se tengan para Rezago Méximo Potencial (Valor Rezago), y
PAC Reservado General, informacion que viene de la version de condiciones anuales que se cred. Se recomienda dejar el
100% en un mismo mes para no tener inconveniente al momento de realizar el traslado de documentos del rezago
presupuestal.

MensuaIzar Condiianes Anuaies de DIETaUCion U2 PAC para Un A0 oe Meta de Pago Relatinnado ton vigencia Actualy Rezaga &fip Mensusizar Coniciones Anusles de Disiibotion e PAC pars m Ao b Meta o Pagn Reiationaso ton Vigencia Ariraly Rezage Ao
Anlerior de PAS P
13
T — 1 -
elar

Se da clic en guardar y el sistema muestra que se cred correctamente la mensualizacién de la version.
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La mensualizacién del rezago maximo potencial indica la programaciéon mensual de los pagos de los documentos de
Rezago, se debe tener en cuenta que si los valores que se ingresan son menores a los que realmente se van a pagar, no se
podran hacer correctamente los traslados de documentos de rezago para pago en la vigencia actual.

NOTA T7: Se recomienda dejar el total del rezago en un solo mes (en el mes en que se realice la distribucién) para no tener
inconvenientes al momento de realizar los traslados de documentos de rezago para el pago en la vigencia actual.

3.2.3. Crear el Escenario de Distribucion de PAC para Rezago Afio Anterior
Una vez realizada la mensualizacién de la versién de condiciones anuales de distribucion rezago maximo potencial, se debe

crear el Escenario de Distribucion para Rezago Afio Anterior, para lo cual el Perfil Gestion PAC ingresara por la Ruta:
PAC/Distribucion PAC / Crear escenario de Distribucién / Vigencia PAC Rezago Afio Anterior.

Catélogn b

Relaciones »

Metas de Pagos 3
C

D
Distri

‘Wersion de Condiciones Anusles - Yig Actual v Vig. Rezago Afio Arterior— »
Propuestas de Distribucion de PAC 3

Administracion de Cupo PAC por Madificaciones en la Asignacian ‘ersion de Condiciones Anuales - ‘ig. Rezaga Afio Siguiente 3

Solichudes de Modficacin o

Salicitudes de Modficaciin g vigencia PAC Actusl Aprobar Escenarios de Distribucidn de PAC 3

Moditicaciones slPACY CUB  vigencia PAC Rezago Afio Siguierte
Administracién de PACPOr Bl Ejininar Escenarios

Administracion de PAC por ModTIcaciones PresupLestales

Una vez se ingresa por la ruta indicada, se selecciona el afio fiscal correspondiente, se presiona el botdn “Aceptar” para
habilitar los otros campos, se selecciona la posicion del catalogo PAC, la version de condiciones anuales que fue
mensualizada en el paso anterior. Se presiona el boton “Aceptar”.

Crear Escenarios de Distribucidn de PAC en Vigencia Rezago Afio Anterior de PAC

Afio Fiscal * 2013
Posicidn del catalogo de PAC T A= FUMCIOMNAMIENTO PROPIOS CEF

Tipo propuesta Aprobacidn

warsion de condicidn anual Wersion Mol < | Wer Warsidn

Dratos Administrativos Walidacion Presupuestal Lirnpiar || Aceptar H Cancelar

El sistema muestra automaticamente los valores que se van a distribuir, proponiendo los valores de acuerdo a la
mensualizacion realizada, la cual no se puede modificar, por tal razén es importante que la mensualizacién se realice
correctamente. Se da clic en el botdn “Guardar” y el sistema muestra el mensaje de que se cred exitosamente el escenario
de distribucion.
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Libertad y Orden

Cadigo: 95.1 PF-MDNSGDF-G051-04

Vigente a partir de: 24 MAR 2015

Crear Escenarios de Distribucidn de PAC en Yigencia Rezago Afo Anterior de PAC

20135
7 & - FURCIONAMIENTO PROPIOS CSF

Afio Fiscal =

Posicien del cataloge de PAC
Tipo propuesta Aprobacion
wersion de condicidn anual nersion Mool

“alor anual rezago maximo potencial

walor anual Rezago
Méximo FPotencial

Fosicidn del Unidad

Catélogo PAC Ejecutara

Ene

72 GASTOS GEMERALES P 265-03-00 Unided Eiecutors Pr 0,00
7-3 TRANSFERENCIAS CTES ... 25-03-00 Unidsd Ejecutors Pr

7-4 GTOS COMERCIALIZACI... 25-03-00 Unidsd Eiecutors Pr...

0,00
466.560.000,00

0.00
0,00
466.560.000,00

4 «a0— » »l

PAC "rezago maximo potencial”

[Fosicién Catalogo de PAC con Marca Controlketa

Ene

[F & - FURCISHEMENTO PROFIOS CSF

466 860.000,00

[aaB——" »m

Ry

Datos Administrativos Lirmpiar

walidacidn Presupuestal

|
Cancelar

Guardar

Version creada
A inistracién D ali

i - 2013 - Version No.1 - Unidad Ejecutora Prueba 249
o imi Publico -7 A - FUNCIONAMIENTO PROPIOS CSF

3.2.4. Aprobar el Escenario de Distribucion de PAC para Rezago Afio Anterior

Una vez creado el escenario de distribucion, el Perfil Gestion PAC debe aprobarlo ingresando por la Ruta: PAC /
Distribucion PAC / Aprobar Escenario de Distribucion de PAC / Vigencia Actual y Vigencia Rezago Afio Anterior.

Catdlogo

Relaciones
Metas de Pagos

Distribucion Cupo PAC
én de Cupa PAC par

en la Asignacion

Solicituses de Modificacion al Cupa PAC

erior A
Wiy, Rezaga Afio Siguiente

Aetministracion ds PAC por EEcuzon Fresupuestal ¥

Solicitures s Modificacid

Morificaciones al PAC y O

Versidn e Condiciones Anusles - Vig.Actusl y Vig. Rezago Afio Arterior
Fropuestas de Distribucicn de PAC
Versién de Condiciones Anusles - Vig. Rezago Afio Siguierte

Crear Escenario de Distribucidn

Ingresando por la ruta indicada, se selecciona el afio fiscal correspondiente, se selecciona la Vigencia PAC “Rezago Afio
aso anterior

Anterior”, se selecciona el escenario de distribucion creado en el

Aprnbacion e un "Escenatio de Distribucidn de PAC" para "Vigencia Actual' de PAC o "Rezagn Afn Anterior

se da clic en el boton “Aprobar”.

2013
Rezago afio anterior
7 A- FUNCIOMAMIERTO PROPIOS CSF

Afio Fiscal *
Vigencia PAC *
Posician del catalogo de PAC *

“arsidn escenario de distribucion de PAC * Wersitn Ma 1

- | Wer versidn

Datos Administrativos

| Lirpiar || Aprobar || Cancelar |

Aiio Fiscal: Seleccione el afio en el cual se va a realizar la distribucion del cupo PAC, se presiona el botdn “Aceptar”

Posicion del catalogo de PAC: Habilitar el buscador © | y se selecciona la posicion PAC a la cual se le creara la version.

Una vez seleccionada y vinculada se presiona el boton “Aceptar”.

Version de condicion anual: Versién de Condiciones Anuales creadas en el paso anterior, luego presionar el boton

“Aceptar”.

El sistema muestra un mensaje indicando que el escenario de distribucion fue aprobado con éxito.
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Mensaje de pagina web lél

! e El escenarico de distribucicon fue aprobado con &Exito.

3.3 Distribucién de PAC vigencia Actual

Como bien se indicd en el numeral 3.2.1, para el caso de la vigencia afio anterior y vigencia actual, se crea una sola
version, puesto que la Meta de Pago que fija el CONFIS debe contener estos dos conceptos. Para efectuar la
mensualizacidén del PAC en la vigencia actual, se realiza por medio del ritmo de ejecucién, en donde se determinaré el
flujo de pagos a realizar en cada mes, luego se crea y aprueba el escenario de distribucion como se realizé en la
distribucién del PAC rezago afio anterior.

A continuacion se presenta el paso a paso para realizar la distribucion del PAC Vigencia Actual.
3.3.1 Creacion del Ritmo de Ejecucion

La creacién del ritmo de ejecucion refleja el flujo de pagos que se hacen en la entidad durante la vigencia fiscal, se define
para cada posicion PAC en la que se gestiona, es decir en la que se hacen las obligaciones.

Hay entidades que tienen recursos propios con o sin seguimiento financiero (segun el CONFIS). Cuando una entidad no
tiene seguimiento financiero, el CONFIS le indica que su meta corresponde al 100% de su presupuesto aprobado mas el
rezago presupuestal, de modo que puede cubrir el 100% de sus pagos. En este caso, se puede colocar el 100% en un
mes especifico, puesto que al ser recursos propios no hay seguimiento mensual del manejo del PAC y mes a mes se
corren los saldos.

Si una entidad tiene seguimiento financiero, el CONFIS le indica que su meta corresponde al 100% de su presupuesto
aprobado y debe garantizar de ese valor el pago del 100% del rezago presupuestal, es decir, la meta de pago para la
vigencia actual no es igual al 100% de la apropiacion. De este modo, primero garantiza el PAC para cubrir el rezago afio
anterior y con el valor restante cubre la vigencia actual.

El ritmo de ejecucion debe hacerse por cada posicion desagregada de PAC, porque para este caso deben definir su
distribucién por Objeto de Gasto.

Para definir el ritmo de ejecucion, el Perfil Gestion PAC debe ingresar por la Ruta: PAC/ Distribucién PAC/ Propuestas de
Distribucion PAC/ Ritmo de Ejecucién.
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FAC "'PAG CONT EPG REC REPORTES ~ CARGA CEN  CON

Catalogo

Relaciones

Metas de Pagos

Digtri

Distrbucién Cupo PAC Fecha Méxima te Recepcian
Propuesta e Distriaucian UE
Rit

Propuesta e Distriaucin A0.4

Administracian de Cupo PAC por

Solicudes de Modiicacion O

Soliftudes de Modiicacion o P4

Versian de Condiciones Anuales - Vig Actual y Vig. Rezago Afio Anterior

Veraitn de Condiciones Anuales - Vig, Rezagn Afio Siguiente
Crear Escenario de Distribucin

Aprobar Escenarios de Distribucin de PAC

2

Mosdficaciones &l PAC y Cupo PAT

Una vez se ingresa por la ruta indicada, se presiona el boton “Crear Ritmo”.

Madificacidn de Ritma de Ejecucin de PAC para las Unidades Ejecutoras para Vigencia Actual de PAC

Afio Fiscal * Seleccione...

Pogicidn del catdlogo de PAC *

| Crear Ritma H Limpiar H Aceptar H cancelar |

Ao Fiscal: Selecciona el afio fiscal correspondiente a la vigencia en la cual se esta realizando la transaccion, se presiona

el botdn “Aceptar” para habilitar el buscador.

Posicion del catalogo de PAC: una vez seleccionada y vinculada la Posicion PAC,

presionar el botdn “Aceptar”.

Definir Ritmo de Ejecucion de PAC para las Unidades Ejecutoras para Vigencia Actual de PAC

Ao Fseal 2013

- ‘

Posicign del catalogn de PAC *

|T-2 (GASTOS GENERALES PROPIOS CSF | D

| Reqistro Masivo H Limpiar ||

Areptar | | Cancelar |

El sistema presenta 3 pestafias de las cuales sélo es obligatorio registrar el ritmo ge

neral (el de la primera pestafia).

Modificacidén de Ritmo de Ejecucién de PAC para las Unidades Ejecutoras para Vigencia Actual de PAC
Afio Fiscal * | 2015 -
Posicitn del catdlogo de PAC * 7-2 GASTOS GENERALES PROPIOS CSF
Definir Ritmo_||_ Ritmo Especifice || Sin Ritmo_|
Valor Anual de Pagos Ene Feb Mar Abr May
Aplicar Todos | U.UU‘ ‘ | |
100,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Posicién del Catdlogo
de Programacién PAC Valor Anual de Pagos Ene Feb Mar Abr May
.7-2 GASTOS GENERALES P..| 100,00) 3,99 6,98 8.47) | 9.47] | 8.47|
100,00 % 3,99% 6,98 % 847 % 947 % 8,47 %
M40 r ¥
< I 2]
Ver Ritmo | | Crear Ritmo | ‘ Limpiar | | Guardar ‘ | Cancelar ‘
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Pestana Definir Ritmo: Es para establecer el ritmo general, es decir el que aplica para todas las Unidades Ejecutoras que
tengan valores en esas posiciones PAC.

Pestafia Ritmo Especifico: Se usa cuando se requiere dar otro ritmo de ejecucion a una o mas Unidades Ejecutoras dentro
de la posicion PAC, éste prima sobre el ritmo general.

Pestafia Sin Ritmo: Es para registrar a una o mas Unidades Ejecutoras un valor fuera de ritmo, es decir que ese valor hay
que pagarlo en ese mes, sin importar el PAC que les autorizaron.

Estas tres pestafias las usa la DGCPTN, pero para recursos propios aplica solo la primera.
Una vez definidos los valores, los porcentajes se calculan de acuerdo con lo registrado por el usuario. Se presiona el boton

“Aceptar’, y el sistema presenta el mensaje “Ritmo general creado con éxito”, luego se presiona el botén “Guardar’ y el
sistema presenta el mensaje “Ritmo (s) guardados con éxito”.

g B s B
Mensaje de pagina web u Mensaje de pagina web u

y l: Ritmo general creado con &xito. i I} Ritme(s) guardades con éxite.

Al presionar el boton “Aceptar”’ Al presionar el botén “Guardar”
Este proceso debe realizarse para cada una de las posiciones del catalogo de PAC.
NOTA 8: Si se da clic solamente en el botén Aceptar y no en el botdn Guardar, el sistema no guarda la informacién del ritmo

de ejecucion registrado.

3.3.2. Crear Escenarios de Distribucién de PAC para Vigencia Actual.

Una vez definido el ritmo de ejecucion para todas las posiciones del catalogo de PAC, el Perfil Gestion PAC debe crear el
escenario de distribucion de vigencia actual ingresando por la Ruta: PAC/ Distribucion PAC / Crear Escenario de
Distribucion/ Vigencia PAC Actual.

nuales - VigAotual y Vig. Rezago Afio Anter

Adminktracion de P
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Al seleccionar la propuesta de distribucion “Unidad Ejecutora”, el sistema automaticamente toma los porcentajes del ritmo
de ejecucion establecido en el paso anterior y presenta los valores mensualizados de acuerdo a los calculos de los valores
asignados por cada uno de los meses.

Crear Escenarios de Distribucion de PAC para Vigencia Actual de PAC
2013
Aprabacian
Ver Yersian
Propuesta de distribucian Unidad Ejecutora -
| Lirnpiar | | Aceptar | | Cancelar ‘

Ao Fiscal: Selecciona el afio fiscal correspondiente a la vigencia en la cual se esta realizando la transaccion, se presiona
el boton “Aceptar” para habilitar el buscador.

Posicion del catalogo de PAC: se selecciona la posicién del catalogo PAC, presionar el boton “Aceptar

Tipo Propuesta: el tipo de propuesta “Aprobacion”, se busca y se selecciona la version de condicidn anual generada en el
punto 3.2.1

Propuesta de distribucion: seleccionar “Unidad Ejecutora”, y se presiona el botén “Aceptar”.

Una vez el sistema vincule la version, se presiona el botdn “Aceptar”.

Crear Escenarios de Distribucian de PAC para Vigencia Actual de PAC

2013

Aprobacion

Wer Version

Unidad Ejecutora

Unidad Ejecutara Propuesta de Distribucidn |a Wersidn
28-03-00 Unidad Ejecutora Prugba 249-Adminis.. Yersion de Propussta Distibucion UE General

4B [ Pégina 1 de 1
K| |
Datos Administrativos Walidacidn Presupuestal ‘ ‘ Lirnpiar ‘ ‘ Aceptar | | Cancelar ‘

El sistema presenta la siguiente informacién:

v Porcentaje de participacion mensual de la propuesta de distribucion de PAC: corresponde a los valores
definidos en el Ritmo de ejecucion.

v" PAC asignado: corresponde al valor que se asigna y queda disponible para la generacion de las obligaciones
presupuestales.

v PAC Reservado Especifico Disponible: corresponde a la diferencia entre el PAC distribuido y el PAC asignado en
la versidn de condiciones anuales.
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v PAC Reservado Especifico Bloqueado: corresponde a la apropiacion Blogueada desde presupuesto.

v Concepto: presenta los conceptos de PAC Rezago Maximo Potencial, PAC Reservado General, y los valores que
fueron calculados en la mensualizacion de la version de condiciones anuales de distribucion.

v Meta Pago Mensual: valor maximo a pagar mensualmente de acuerdo al Ritmo de Ejecucion.

Se presiona el boton “Guardar” y el sistema muestra un mensaje indicando que se creo el escenario correctamente.

Crear Escenarios de Distribucion de PAC para Vigencia Actual de PAC

Afo Fiscal = 2013

Posicidn del catalogo de PAC 7 A - FUNCIONAMIENTO PROPIOS CSF

Tipo propuesta ™ Aprobacian
“versian de condicion anual [Version No.1 wer versian
Propuesta de distribucion Unidad Ejecutora
Unidad Ejecutora Propuesta de Distribucian la Yersian
28-03-00 Unidad Ejecutora Prueba 348-Adminis.. Version de Propuesta Distibucion UE General
H4B— »»l Pagina 1 te 1
Al i
Porcentaje de participacion mensual de |a propuesta de distribucion de PAC
ESZEEE ‘é,ic Uridad Ejecutara Feb Mar
7-2 GASTOS GEMERALE. 28-03-00 Unidad Ejecuiora F... 10,00 % 10,00 % 1
7-3 TRANSFERENCIAS ... 28-03-00 Unidad Ejecutora F... 10,00 % 10,00 % 1
7-4 GTOS COMERCIALIZ.. 28-03-00 Unidad Ejecutora F... 10,00 % 10,00 % 1
M AB——»»
<] J 2]
PAC asighacdo
E:zi"‘;‘; ‘é,‘ic Unidad Ejecutara Feh Mar
7-2 GASTOS GEMERALE. 28-03-00 Unidad Ejecatora P 1.300.000,00 1.300.000,00 1.300
7-3 TRANSFERENCIAS .. 28-03-00 Unidad Ejecutora P 1.000.000,00 1.000.000,00 1.000
7-4 GTOS COMERCIALIZ. . 28-03-00 Unidad Ejscutora P £90.100.000,00 £90.100.000,00 £90.100
M AfF——m— » I
Kl vl
PAC reservadn especificn disponible
Fosician del .
Catalogo PAC Unidad Ejecutora Feb Pdar
7-2 GASTOS GENERALE . 28-03-00 Unidad Ejecutora P 0,00 0,00
7-3 TRANSFEREMCIAS . 28-03-00 Unidad Ejecutora P 0,00 0,00
7-4 GTOS COMERCIALIZ . 28-03-00 Unidad Ejecutora P 0,00 0,00
[ [ ¥
] ]
PAC reservada especifico hlogueado
Posician del .
Catélogo PAC Unidad Ejecutora Feb dar
7-2 GASTOS GENERALE . 28-03-00 Unidad Ejecutora P 0,00 0,00
7-3 TRANSFEREMCIAS - 28-03-00 Unidad Ejecutora P 0,00 0,00
7-4 GTOS COMERCIALIZ . 28-03-00 Unidad Ejecutora P 0,00 0,00
MAB——  » ¥
4] ]
Concepto Feh hdar
Rezago Maximo Potencial 466.860.000,00 0,00
PAC Reservado General 0,00 0,00
PAC Reservado Futuro 0,00 0,00
MAF——» M
4] | 2]
Meta paco mensual
Concepto Feb hdar
Meta Pago Mensual 1.168.260.000,00 f32 400.000,00 692 400
MAfF——» M
1] I 2]
Datos Administrativos Yalidacidn Presupuestal | | Limpiar ‘ ‘ Guardar ‘ | Cancelar ‘

b
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Mensaje de pagina web u

Version creada exitosamente con identificacion, - 2013 - Versidn Mol -
A Unidad Ejecutora Prueba

243-Administracién Descentralizada-Establecimiente Publice - 7 A -

FUNCIONAMIENTO PROPIOS CSF

|
|

3.3.3. Aprobar Escenarios de Distribucion de PAC para Vigencia Actual.

Luego de haber creado el escenario de Distribuciéon de PAC para la vigencia actual, el Perfil Gestion PAC debe aprobarlo
ingresando por la Ruta: PAC/ Distribucion PAC/ Aprobar Escenarios de Distribucién PAC/ Vigencia Actual — Vigencia
Rezago Afio Anterior.

ADW SEG PRG AP BYS NG PAC | PAG CNT EPG REC  REPORTES  CARGA
Catalogo
Relaciones
Metas de Pagos
D by cion PAC

D fribucion Cupo PAC

s - VigAotial yVig. Rezago Afio Anterior  »

Propuestas de Distiibucion de PAC )|

Admintracion de Cupo PAC par Modficaciones en la Asignacion Version de Condiciones Anuales - Vig. Rezago Afio Siguiente d

Soliofudes de Modfficacion al Cupo PAC

Crear Escenario de Dis ribucion
Solictudes de Me Vig. Actual- Vig. Rezago Afio Antetfor

Modificaciones al PAC yCup

Vig. Rezago Ao Siguiente

Aprobacidn de un "Escenario de Distribucian de PAC" para "Vigencia Actual” de PAC o "Rezago Afio Anterior”

Afio Fiscal * 2013

Wigencia PAC * Actual

Posicion del catalogo de PAC * 7 A- FUNCIOMAMIENTO PROPIOS CSF

Yersion escenario de distribucian de PAC * Versidn Mol | WEr VErsian

‘ Datos Administrativos | ‘ Lirnpiar | | Aprobar || Cancelar ‘

Ao Fiscal: Selecciona el afio fiscal correspondiente a la vigencia en la cual se esta realizando la transaccion, se presiona
el boton “Aceptar” para habilitar el buscador.

Posicion del catalogo de PAC: se selecciona la posicidn del catalogo PAC, presionar el botdn “Aceptar
Version escenario de distribucion de PAC: se selecciona el escenario de distribucion creado en el paso anterior.

Luego se presiona el botén “Aprobar” y el sistema presenta un mensaje indicando que “El escenario de distribucion fue
aprobado con éxito”.
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NOTA 9: Una vez aprobado no se puede modificar o anular el escenario.

3.4. Distribucion de PAC Rezago Ao Siguiente.

El rezago afio siguiente hace referencia a los valores de PAC que no se van a ejecutar en la vigencia actual.

Es importante resaltar que aunque no se requiere dejar PAC en rezago afio siguiente, se deben realizar los siguientes
pasos dejando los valores en ceros.

NOTA 10: Para crear la version de condiciones anuales de distribucion de Rezago Afio Siguiente, se requiere haber
aprobado en primera instancia el escenario de vigencia actual, pues de no ser asi, la vigencia actual quedara con valor cero
(0) y la vigencia rezago siguiente con el valor total del PAC.

3.4.1. Creacion de Version de Condiciones Anuales de PAC para Rezago Ao Siguiente.

Al igual que en las versiones de rezago afio anterior y actual, se crea una version de condiciones anuales, para lo cual el
Perfil Gestion PAC ingresa por la Ruta: PAC/ Distribucién PAC / Version Condiciones Anuales. Vigencia rezago Afio
Siguiente / Crear Version de Condiciones Anuales.

Catalogo
Relaciones
Metas de Pagos
Distribu cidn PAC
Dis Fibucién Cupo PAC
SULLTRURRTTYY  rea Versitn de Condicones Anal

Solicitudes d

Mens ualizacién

Solictudes de Modficacion al PAC

Modificaciones al PAC y Cupo PAC

Una vez se ingresa por la ruta indicada, se presiona el botén “Crear Versién”.

Varsibn de Condiciones Anuales - Vig Achial yVig. Rezago Afo Anterior

Propuestas de Distribucion de PAC

Crear Escenario de Dis bibucion

Aprobar Es cenarios de Distribucion de PAC

o

Modificar la Versidn Anual de |a Distribucidn de PAC

Afio Fiscal * Seleccione...

Posicidn del catalogo de PAC *

Yersidn de condicion anual afio siguiente *

| Crear Yersidn H Lirnpiar || Aceptar || Cancelar |

Ao Fiscal: Selecciona el afio fiscal correspondiente a la vigencia en la cual se esta realizando la transaccion, se presiona
el boton “Aceptar” para habilitar el buscador.

Posicion del catalogo de PAC: se selecciona la posicion del catalogo PAC, presionar el boton “Aceptar

b
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Distribucion del PAC Recursos
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Version de condicion anual aio siguiente: se selecciona la version de la vigencia afio siguiente.

Crear la Version Anual de la Distribucion de PAC

2013

Pogicion del catélogn de PAC * 7 A - FUNCIONAMIENTO PROPIOS CSF

L]

‘ Limpiar H Aceptar || Cancelar |

Al desplegar el “+" que se presenta junto a la posicion del catalogo de PAC, se visualizan los detalles de los valores de
apropiacion y los valores de PAC aprobados para la vigencia actual.

Al deslizar la barra hacia la derecha se visualizan los valores correspondientes a cada posicién PAC para ser distribuidos en
la vigencia rezago afio siguiente.

Luego se presiona el botén “Guardar” y el sistema informa que se ha creado con éxito la versién de condiciones anuales.

Crear la Wersidn Anual de la Distribucidn de PAC

2013

[Prosiciin ol Apropiacion

g
e Programestion PG Diisponible

M40

]

Se creoé con éxito la Version de Condiciones Anuales Vigencia Rezago Afo Siguiente 2013 - Versiéon No.1 - 28-03-00 -
Unidad Ejecutora Prueba 249-Administracion Descentralizada-Establecimiento Publico -7 - A - FUNCIONAMIENTO PROPIOS

3.4.2. Crear Mensualizacién para Rezago Ao Siguiente.

Una vez se tenga el valor anual a distribuir para rezago afio siguiente, se debe empezar a mensualizar el valor
correspondiente, para lo cual el Perfil Gestion PAC debe ingresar por la Ruta: PAC/ Distribucién de PAC/ Version de
Condiciones Anuales — Vigencia Rezago Afio Siguiente / Mensualizacién.
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NG PAC "PAG CNT EPG  REC  REPORTES ~ CARGA  CEN  CON

Catilogo )
Relaciones J
Metas d& Pagos »

Dis ibu cidn PAC

Verzionda Condiciones Anuales - Vighchial yVig. Rezago Afio Anferior b

D'k fibu cion Cupa PAC Propuestas de Distribucian de PAC

Version de Condiciones Anuales -W.J

Crear Escenario de Dis by cion

Solictudes de Modficacion al PAC Aprobar Escenarios de Distribucion de PAC

Modif caciones al PAC yCupo PAC

Una vez se ingresa por la ruta seleccionada, se presiona el botdn “Crear Mensualizacion de Condiciones”.

Modificar la Mensuslizacidn de una Versidn de Condiciones Anuales de Distribucion de PAC Para un Afio de Meta de Pago Relacionado con

igencia Rezago Afio Siguiente de PAC

Afio Fiscal ® SEleccione... -

Posicidn del catdlogo de PAC*

“ersion de condiciones anuales *

| Crear Mensuzlizacion de Condiciones || Lirnpiar || Aceptar || Cancelarl

Ao fiscal: se selecciona el Afo fiscal correspondiente a la vigencia en la cual se esta realizando al transaccion, se
presiona el botén “Aceptar”.

Posicion de catalogo de PAC: posteriormente se busca y se selecciona la Posicion del Catalogo de PAC

Version de condiciones anuales: se busca la versién de condiciones anuales creada en el paso anterior. Se presiona el
botdn “Aceptar”.

Crear Mensualizacion de una Versidn de Condiciones Anuales de Distribucidn de PAC Para un Afio de Meta de Pago Relacionado con Vigencia

Rezago Afio Siguiente de PAC

Afio Fiscal * 2013
Posicidn del catalogo de PAC ™ 7 A~ FUNCIOMAMIENTO PROPIOS CSF
Wersion de condiciones anuales ™ “Wersidn Mo.1 | verversian

| Lirnpiar || Aceptar || Cancelar |

Cuando no se requiera valores para rezago afio siguiente, no se ingresa ningun valor en los campos y se presiona el botén
“Guardar”. El sistema muestra un mensaje indicando que la mensualiacion de la version fue creada con éxito.
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Grear Mensualizacisn de una Versisn de Condiciones Anuales de Distribucion de PAC Para un Afio de Meta de Pago Relacionado con igencia
Rezago Afio Siguiente de PAC
Afto Fiseal * 2013
Posicin del catalogo de PAC * [7 A - FUNCIONAMIENTO PROFIOS CSF
Wersitn de condiciones anuales © [Versian Ha.1 er version
[“alor Anual PAC Reservado Futurg “alor Restante Ene Feb
‘ 0,00 0.0 r D-DD‘ ‘
4 ]
“alor Restante  Ene Feb
Defiricion masiva de % | ‘ ‘
de PAC asignado Aplicar Todos 100,00 %
Kl 2
Fosicion “alor Anual “alor Restante  Ene Feb
0,00 0,00 ‘ ‘ ‘
7.3 GASTOS GE
100,00 % noow | E3 [
0,00 0,00 ‘ ‘ ‘
7-3 TRANSFERE.
100,00 % 0,00 % ‘ ‘ % ‘
0,00 npo | | [
7-4 GTOS COME.
100,00 % 0,00 % ‘ ‘ o ‘
4 40 > bl
4 ]
Datos Administrativos ‘alidacian Presupuestal Limpiar Guardar
La mensualizacién de la versién No.1 de condiciones anuales de distribucién PAC fue creada con éxito.

Cuando se requiera asignar valores para rezago afo siguiente, se debe registrar en el recuadro el porcentaje
correspondiente. Para este caso, se recomienda dejar todo en enero ya que en caso de necesitar esos valores en la
vigencia actual se hacen solicitudes de Modificacién de PAC correspondientes a ese mes.

3.4.3. Crear Escenario de Distribucién de PAC para Rezago Afio Siguiente.

Una vez realizada la mensualizacion de la version de condiciones anuales, el Perfil Gestion PAC debe ingresar por la Ruta:
PAC/ Distribucién PAC / Crear Escenario de Distribucién / Vigencia PAC Rezago Afio Siguiente.

Catilogo
Relaciones
Met gos
Dis Fibucion PAC

Creacion Escenarios de Distribucion de PAC para vigencia PAC Rerago Afio Siguiente

Afo Fiscal *
Posician del catalogo de PAC *

“ersian de condicidn anual ™

2013

7 A - FUNMCIONAMIENTO PROPIOS CEF

Yersitn Mol

Wer Wersian

‘ Datos Administrativos | | Limpiar || Aceptar || Cancelar

Ao Fiscal: Se selecciona el afio correspondiente y se presiona el boton “Aceptar”.

Posicion del catalogo de PAC: se selecciona la posicién del catalogo PAC.
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Version de condicion anual: la version de condiciones mensualizada en el paso anterior. Se presiona el boton “Aceptar”.

El sistema muestra automaticamente los valores de apropiacion para cada posicion PAC, los valores de PAC aprobados
para la vigencia actual y los valores que se van a distribuir. Se presiona el botén “Guardar” y el sistema muestra el mensaje

de creacion éxitosa del escenario de distribucion.

Creacion Escenarios de Distribucion de PAC para Vigencia PAC Rezago Ao Siguiente

Afo Fiscal © 2013 -
Posicion del catalogo de PAC = 7 A - FUMCIOMAMIENTO PROPIOS CEF
“arsidn de condicidn anual * Wersidn MNa.1

FAC asignado rezago afio siguients

Posician del Unidad Apropiacion PAC Aprobado “Walor Anual a
Catalogo PAC Ejecutora Disponible Wigencia Actual ser Asignado
7-2 GASTOS GENERALES P 28-03-00 Unidad E 13.000.000,00 13.000.000,00 0,00
7-3 TRAMNSFEREMCIAS CTE.. 28-03-00 Unidad E 10.000.000,00 10.000.000,00 0,00
7-4 GTOS COMERCIALIZACI] . 28-03-00 Unidad E £.901.000.000,00 £.901.000.000,00 0,00

Mapg—»r

PAC reservado futuro

Posicidn Catalogo de PAC

Ene

T A - FUNCIONAMIENTO PROPIOS CSF

0,00

Meta de pago mensual

Paosician Catalogo de PAC

Ene

7 A - FUMCIONAMIENTO FROFIOS CSF

0,00

<

Datos Administrativos “alidacion Presupusestal Lirnpiar

]

|Administracion Descentralizada-Establecimiento Publico

Version creada exitosamente con identificacion. - 2013 - Version No.1 - Unidad Ejecutora Prueba 249-

3.4.4. Aprobar Escenario de Distribucion de PAC para Rezago Afio Siguiente

Creado el escenario de distribucién, el Perfil Gestion PAC debe ingresar por la Ruta: PAC/ Distribucién PAC / Aprobar

Escenarios de Distribucion de PAC / Vigencia Rezago Afio Siguiente.

ADW™SEG PRG APR BYS NG PAC "PAG CNT EFG REC  REPORTES  CARGA
Catélogo
Relaciones

Metas de Pagos

Distibucion Cupo PAC

Adminitracion de Cupo PAC por Modficaciones en la Asignacion

Sollotudes de Modficacion al Cupo PAC )

Solietudes de Modficacion

Modifcaciones al PAC y Cup SEREPRTSAPII T RRIAITIS

Adminktracion de PAC por Ejecucion Pres upuestal

|
Gerencia Publica Activa para el Buen Gobierno

Distbusiin PAC Version de Condiciones Anuales - VigAchial yVig. Rezago Afio Anterior

Propuestas de Distibucion de PAC

Vergion de Condiciones Anuales - Vig, Rezago Afio Siguiante
Crear Escenario de Dis fibucion

QRGBT RITRY  Aprobat Esoenarios de Dishibucion e
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Aprabacidn de un Escenario de Distribucidn de PAC para Vigencia Rezago Afio Siguiente de PAC

Afio Fiscal * 203 v
Posicidn del catéloga da PAC * 7 A - FUNCIONAMIENTD PROPIOS C5
Wersidn escenario de distribucidn de PAC* Mersifn Ho. o Wer Versian

Datos Administrativas ‘ Limpiar H Aprabar H Cancelar ‘

Ao Fiscal: Se selecciona el afio correspondiente y se presiona el boton “Aceptar”.
Posicion del catalogo de PAC: se selecciona la posicion del catalogo PAC.
Version escenario de distribucion de PAC: el escenario de distribuciéon de PAC creado.

Se presiona el boton “Aprobar” y el sistema presenta un mensaje indicando “distribucion escenario aprobado con éxito”.

Mensaje de pagina web g

'ih Distribucidn escenaric aprobado con éxito.

4.  ANALISIS REPORTES

Para verificar la informacion de la Distribucion de PAC realizada, se puede consultar por la web de reportes los siguientes
reportes:

4.1. Reporte Ritmo de Ejecucion

Ruta: PAC/ Distribucion PAC/ Ritmo de Ejecucién

ADM SEG PRG EPG PAC "PAG BYS
Catalogo
Relaciones
Dis ribucion PAC Ritmo de Ejecucién

Dis bibucion Cupo PAC Versiones de condiciones anuales de distribucion de PAC

Modificaciones PAC yCupo PAC P | Versiones de es cenarios de distibucién de PAC

D tribucion de PAC Aprobada
Sitvacion actual de PAC detallada
Gerencial de PAC oonsolidado

Saldos de PAC detallada
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Hacer uso de uno o varios filtros de busqueda y presionar el boton “Ver Reporte”.

Reporte Ritmo de Ejecucidn

Afio Fiscal 2013 -

Tipo de ritmo de ejecucidn Todos -

Posiciones del catdlogo de PAC.

(=1 [ e ]

Seleccione la(s) Unidad(es) y/é Subunidad{es) Ejecutora(s) l:l

Identificacién Descripcién

== Mo contiene registros ==
M4AfF—»» Pagina 1 de 1

Eliminar

VerReponeI | Cancelar | | Limpiar

POSICION CATALOGO PAC CONTROL META: 7-2 - GASTOS GENERALES PROPIOS CSF

POSICION CATALOGO PAC PROGRAMACION PAC: 7-2 - GASTOS GENERALES PROPIOS CSF

‘Porcenlaje ‘ 0‘00%‘ 10‘00%‘ 10‘00%| 10‘00%‘ 10‘00%‘ 10‘00%‘ 10‘00%‘ 5,00%‘ 5‘00%| 5‘00%‘ 5‘00%‘ 20‘00%‘ |

POSICION CATALOGO PAC CONTROL META: 7-3 - TRANSFERENCIAS CTES Y CAPITAL PROPIOS CSF

POSICION CATALOGO PAC PROGRAMACION PAC: 7-3 - TRANSFERENCIAS CTES Y CAPITAL PROPIOS CSF

‘Purcenlaje ‘ 0‘00%‘ 10‘00%‘ 10‘00%| 10‘00%‘ 10‘00%‘ 10‘00%‘ 10‘00%‘ 10.00%‘ 10‘00%| 10‘00%‘ 5‘00%‘ 5‘00%‘ |

POSICION CATALOGO PAC CONTROL META: 7-4 - GTOS COMERCIALIZACION Y PROD. PROPIOS CSF
POSICION CATALOGO PAC PROGRAMACION PAC: 7-4 - GTOS COMERCIALIZACION Y PROD. PROPIOS CSF

‘Pmcemme ‘ u‘un%‘ m‘nn%‘ 1n‘nu%| m‘un%‘ m‘un%‘ m‘un%‘ m‘un%‘ 1n,nu%‘ 1n‘nu%| m‘un%‘ s‘un%‘ 5‘un%‘ |

En el reporte se puede visualizar el ritmo de ejecucién definido para cada posicion del Catalogo de PAC, presentando el
porcentaje definido para cada mes.

4.2. Reporte Version de Condiciones Anuales de Distribucion de PAC

Ruta: PAC/ Distribucion de PAC/ Versiones de Condiciones Anuales de Distribucion de PAC
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PAC PAG BYS ING REC

Catalogo »
Relaciones »

Disribucidn PAC »
»

PRG EPG CNT APR

Ritmo d e Ejecucién

Versiones de condiciones anuales de distribucién de PAC

Dis wibuocion Cupo PAC
Modificaciones PAC yCupo PAC B

Versiones de es cenarios de distribucidn de PAC
Dis tibucién de PAC Aprobada
Situacion actual de PAC detallada

Gerencial de PAC consolidado

Saldos de PAC detallada

Al ingresar por la ruta indicada, es de obligatorio uso seleccionar todos los filtros.

Reporte Versiones de condiciones anuales de distribucidn de PAC

Afio Fiscal *

Vigencia PAC *

2013

-

Actual y rezago afio anterior

1]
L]

Posicion del catalogo de PAC con marca

|7A - FUNCIONAMIENTO PROPIOS CSF
“Control Meta” *

Versidn de condiciones anuales de

|Ver5|ﬁn Mo1
distribucidn de PAC *

Ver Reporte| | Cancelar | |

Limpiar

Ao Fiscal 21

Posicién Catilogo PAC: 7 A~ FUNCIONAMIENTO PROPIOS CSF
Versidn Condicién Anual 1

Tipo Propuesta. Aprobacin

Valor Apropiaciin
Disponible

Valor Apropiacion
Blogueada

Valor Apropiacion Totzl | Porcentaje PAG | Porcentaje | Poro
Distribuido | PAC Asignado | Re:

Valor PAG Asignada Valor PAG Distribuido | Valor PAC Reservado

Valor PAC Reservado
Especifico Especifico Bloqueado

7-2 GASTOS GENERALES PROPIOS C8F 1300000000 o 1300000000 100% 100% 0% 1200000000 am 1300000000 o

O TRANSTERENCAS CTES Y CAPTAL 10.000.000.00 ol 1000000000 1o0% 100% 100% 1000000000 am 1000000000 om

PROPOSCSF

e e ca am Gs010monm s o o 3 Ss0omonon 1 501 om0 w
Totsss S0 am GSz0Monm Gszsomonm a Gsz.0monm w

Vo st 08 aga Propusste Tammn Vaor AC Rssarato Futurc: om

Valor Rezago Méximo Potencial 456.560.000.00 Vslor Msta Pago Calculsda: T.390.860.000.00

Vior PAC Racarvado Ganara om [T —— am

En el reporte se visualiza cada una de las versiones creadas para cada posicion del Catalogo de PAC, el afio fiscal y el tipo
de propuesta. Presenta las posiciones desagregadas de PAC y el valor correspondiente a cada una de ellas.

4.3. Reporte Distribucion de PAC Aprobada

Ruta: PAC/ Distribuciéon PAC/ Distribucion de PAC Aprobada.
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PAC PAG BYS ING REC CNT APR

Catalogo
Relaciores
Distribucion PAC Ritmo de Ejecucion
Distribucion Qupo PAC Versiones de condciones anuales de dstribucion de PAC
Modificaciones PAC y Qupo PAC » Versiores de escenatics de distrbucion de PAC
Digtribuaion de PAC Aprobace
Situacion actual de PAC detaliada
Gerencial de PAC consdiidado
Saldos de PAC detaliada

Hacer uso de los filtros de busqueda del reporte, siendo obligatorio el uso de los filtros Afio fiscal, Vigencia PAC y Posicion
del Catalogo de PAC “Control Meta”. En el campo Vigencia PAC, se puede seleccionar la vigencia a verificar como son:
Vigencia actual, Rezago Afio Anterior, Rezago Afio Siguiente

Repore distribucidn de PAC Aprobada

Afio Fiscal ™ 2013 -

Vigencia PAC *
Posicién del catalogo de PAC “Contral Meta® * [7 A- FUNCIONAMIENTO PROPIOS CSF | [ -]
Posicidn del catalogo de PAC “Programacidn

Ay | | [-]

Seleccione la(s) Unidad(es) o Subunidad(es) *

Todos

Seleccidn Descripcidn
28-03-00 Unidad Ejecutora Prueba 24%-Administracidn Descen...
4 40— » »l Pagina 1 de 1
Ver Reporte I | Cancelar | | Limpiar
Afio Fiscal: o
Vigencia: Aot
Posicion 7 A FUNCIONAMIENTD
Catalogo PAC:  PROFIOS CSF
Version de 1
Escenario

Condicion Anual:
Tipo Propuesta:  Aprcbzciin

PAC Asignado

Posicion Unidad e e go e cf ] ic Totales

Catalogo PAC Ejecutora

S s a0 130000010 1300c000 130020000 130000000 13000000 13000010 s s ) s 260000000 LY
) o0 oo 1ec0ccors) 100 10000 1seac0m0 +em0cn0 1ec0cors) 1m0 1000 1seae0co o 000060 o0t
™ s om|  mowosmom|  mowecmon|  mewocwss|  swsess|  swummmoo|  swucwess|  swmmso|  emwemem|  smoowss|  MecmOmE|  MEMos sso1seeceoco

Toies om|  mowomom|  maecom|  sascos|  smaomess|  smammmm|  emucmess|  eivmomm|  ewmmmem|  ssrsowoo|  memoomm|  Massmows ssumeeto

PAC Reservado Especifico

Posicion Unidad e e go e i " ic Totales
Catalogo PAC Ejecutora

7 ey om 000 om om 00 om oo om om om0 om 00 om
7 ) o oo o o [ o oo o I3 o0 o [ o
Tot o oo o I3 [ o oo o o om0 o [ I3
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PAC Reservado Especifico
Bloqueado

Posicion Unidad e e go o c o ic: Totales
Catalogo PAC | Ejecutora

Zos o ™ o0 o om om ™ o0 o o ™ o 0
. Zos o ™ o0 o om om ™ o0 o o ™ o 0
T o o o0 o o I3 o [ I3 o o o o0

PAC Rezago Maximo Potencial om0 485150000.00 o om0 o 000 00| o 000 o o0 00| 4638000000
PAC reservado general s o e s a oo o o oo o o o o
PAC reservado futuro [ 000 o0 000 000 000 [ o0 o0 [ o0 L [
Meta de Pago om| tmmomess|  srwowom|  emsesess|  ewsecess|  siwososo|  emuosems|  mvrmocsss|  smrmceco|  ewomome|  ssmewess|  sesomom pep—

En el reporte se puede visualizar para cada posicion del catalogo de PAC, el PAC Asignado, el PAC reservado Especifico,
el PAC Reservado Especifico Bloqueado y los valores de los conceptos PAC rezago Maximo Potencial, PAC Reservado
General, PAC Reservado Futuro y Meta de Pago.

4.4. Reporte Saldos de PAC Detallado

Ruta: PAC/ Distribucién PAC/ Saldos de PAC Detallada

EPG 1 PAC PAG BYS ING REC CNT APR

Cadlogo »
Relaciones »

Distribucion P AC » Ritm o de Ejecucidn
»

Distribucién Cupo P AC Versiones de condiciones anuales de dstribucion de P AC
Modificaciones P AC y Cupo PAC 3 Versiones de escenarios de distribucién de P AC

Distribucion de P AC Aprokada
Situacion actual de P AC detallada
Gerencia de P AC consdidado

Sddos de PAC detalleda

Para generar el reporte es de obligatorio uso los filtros Afio fiscal y Vigencia PAC.

Saldos de PAC detallada

Afio fiscal- = 2013 -

Vigencia PAC: * Actual -

Paosicidgn del catdlogo de PAC con marca
‘Control PAC™

L]

Paosicidgn del catdlogo de PAC con marca
‘Programacian PAC™

L]

Wer Reporte || Cancelar H Limpiar
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4 4 3 of3 b Pl 100% v Find | Next  Select a format v Export (@] =
I O S T IS I IS I A ™ O I P
i e Prusba 240 Adninsfracs Pubico

Vigencia PAG: Actia

Posicion: 7-2 GASTOS GENERALES PROPIOS G3F

e E 2o 1 [T 1 [T mmn e mmn e

P

#ug Fammpen,

Posicion: 7-2 GASTOS GENERALES PROPIOS G3F

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS
Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.
6. NOTAS Y ADVERTENCIAS
Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.
7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1 Decreto 2674 del 21 de Diciembre del 2012, “Por el cual se reglamenta el Sistema Integrado de Informacion Financiera
— SlIF-Nacién”.

7.2 Decreto 4730 de 2005, “Por la cual se reglamentan las normas organicas del Presupuesto”.

7.3. Decreto 111 de 1996 “Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que
conforman el Estatuto Organico del Presupuesto.”

7.4. Decreto 568 de 1996 “Por el cual se reglamentan las leyes 38 de 1989, 179 de 1994 y 225 de 1995 Organicas del
Presupuesto General de la Nacién.”

7.5. Decreto 630 de 1996, “Por el cual se modifica el Decreto 359 de 1995”
7.6. Guia para Distribuir PAC Entidades con Recursos Propios del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.7. Documento Guia de Operacion PAC Administracion del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico MHCP.
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8. ANEXOS
No aplica.
9. DEFINICIONES

9.1 PAC Distribuido: Es el porcentaje que se pretende tener de PAC frente a la apropiacion al 31 de diciembre de la
vigencia fiscal. Es una proyeccidn o planeacion del gasto con base en lo que se pretende pagar y/o recaudar.

9.2 PAC Asignado: Es el porcentaje que se quiere VER en el PAC de la vigencia actual desde el 1° de enero. Durante el
afo, podra incrementar este PAC hasta el valor permitido por lo definido en el PAC Distribuido. El saldo estara en

Rezago Afio Siguiente.
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