A, \IINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 52 Pégina 1 de 48

2

libertod y Orden

Republica de Colombia

Sistema de Cuenta Unica Nacional Codigo: 95.1 PF-MDNSGDF-G052-06

Vigente a partir de: 19 FEB 2018

OBJETIVO: Actualizar la guia financiera relacionada con el Sistema de Cuenta Unica Nacional en el Sistema Integrado de
Informacién Financiera SIIF Nacién, procurando que los usuarios fortalezcan los conocimientos y tengan las herramientas
necesarias para efectuar las transacciones en el sistema.

ALCANCE: Desde Generalidades hasta Definiciones. Aplica para las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa
Nacional. Para los Establecimientos Publicos y Policia Nacional cuando asi lo requieran.

Fecha de emision: Responsable del documento: Ubicacion:
Ruta: Suite Vision Empresarial > Médulo Documentos >
Consultar.
20 FEB 2018 Directora Financiera Pagina Web Ruta: www.mindefensa.gov.co / Servicios al
Ciudadano / Sede electronica / Servicios / Publicaciones /
Publicaciones / Activar filtros de la busqueda
HISTORICO DE CAMBIOS
VERSION | FECHADE
No. EMISION CAMBIOS REALIZADOS
01 30 SEP 2015 | Emisién Inicial. Circular No. CIR2015-441 del 22 de septiembre de 2015.
Modificacién en objetivo, alcance y generalidades, se ajustan Notas 3, 9, 10, 14 y 18, y
02 29 DIC 2015 numerales 3.1.1,3.1.2,3.2,3.2.1,3.2.3,3.24,3.25,3.2.7,4,5.1,5.3. Se adiciona Nota 1, 4,
5, 6, 16, 17 y 19 y numerales 3.3, 3.3.1, 3.3.2, se ajusta numeracién de notas. Circular
CIR2015-605 del 17 de diciembre de 2015.
Se adicionan las Notas 7, 17, 18, 19, se ajusta la numeracién de las notas existentes, se
adicionan los numerales 3.1, 3.1.1, 3.1.2, 3.1.3, 3.3.8, 3.3.8.1, 3.3.8.2 y 8.7.Se actualiza
03 01 ABR 2016 | Generalidades, Notas 2, 4 y 6 y modificacién en los numerales 2.2, 3.2.2, 3.2.3, 3.2.3.1,
3.2.3.2,3.3.1, 3.3.2, 3.3.3, 3.3.5, 3.3.6, 3.3.7. Circular CIR2016-165 de fecha 30 de marzo
de 2016.
Se actualiza Generalidades, Nota 8, 12, 21, se ajusta numeracién de notas, Flujograma y
04 06 OCT 2016 Numerales 3, 3.1, 3.2, 3.3,4.1,5.1,5.2,6,6.1,6.2,6.3,6.4,6.5,66,6.7,7,71,7.2, 8,9,
10.1, 10.2, 10.3, 10.4, 10.5, 10.6, 10.7. Se adiciona numeral en Documentos Asociados.
Circular CIR2016-467 del 28 de septiembre de 2016.
Se ajusta el objetivo, alcance, la ruta de ubicacién de la Guia Financiera, Generalidades, los
numerales 2,2.2,4,45,4.6,4.7,6,6.1,6.2,7,8,12.1,12.2,12.3, 141 y las notas 1, 2, 5, 6,
05 10 OCT 2017 | 7, 17, 18. Se adicionan los numerales 3.2. 3.2.1, 3.2.2, 5, 8.1, 9.8, 12.11, 12.12, 12.13,
12.14,12.15, 12.16, 12.17, 14.2, 14.3 y las notas 3, 12, 13, 14. Circular CIR2017-619 del 29
de septiembre de 2017.
06 20 FEB 2018 Se ajusta Generalidades, numerales 4, 4.7, 5, 6, 6.2, 8 y nota 5. Se adicionan los numerales
12.5,12.6, 12.7 y 12.8. Circular CIR2018-134 del 19 de febrero de 2018.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional

|}
Gerencia Publica Activa para el Buen Gobierno 95.1 BG -MDN -F050 - 03 No esta autorizado su reproduccion total o parcial




ﬁ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 52 Pagina 2 de 48

e Reoiblica de Colombia Sistorna db Cuenia it Bachinad Codigo: 95.1 PF-MDSGDF-G052-06

Vigente a partir de: 19 FEB 2018

Direccion de Finanzas
Elaborado por: Revisado por: Revisado por: Revisado por:
Jeimy Mariluz Marin Sandra Yanneth Moreno | Nieves Aya Baquero Diandra Marcela Cuestas
Rincén Beltran
Cargo: Cargo: Cargo: Cargo:
Profesional de Defensa Profesional de Defensa Profesional de Defensa Coordinadora Grupo Analisis y
Difusion
Fecha: Fecha: Fecha: Fecha:
10 OCT 2017 310CT 2017 08 NOV 2017 22 NOV 2017
Firma: , - Firm, Firma: -
oA 7!7/4,43 - ;‘cm/a/wf/ M Nt&,g,_é_ﬁ 8 “\pda @‘__e;—__;_,
v~ nmae

i
u \/; t

Revisado por: Revisado por: Aprobado por:

Fharit Ney Quintero Padilla Clara Inés Chiquillo Diaz Dahianna Leal Garavito

Cargo: Cargo: Cargo:

Coordinador Grupo Contabilidad General | Directora de Finanzas Profesional Grupo Gestion y Valor Publico
Fecha: Fecha: Fecha:

f"\

27 DIC 2017 22 ENE - 1| 20 FER/RNS, L )
i/ ot Gl JiguierlS

- Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
Gerencia Publica Activa para el Buen Gobiemo 95.1 BG -MDN -F050 - 03 No esta autorizado su reproduccion total o parcial



% MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 52 Pagina 3 de 48

ﬁ?} Repiblcade Colombia | o | Codigo: 951 PF-MDSGDF-GU52.06

- Vigente a partir de: 19 FEB 2018

GUIA GESTION FINANCIERA

TABLA DE CONTENIDO

€ IR0 0 5
2. TRANSACCIONES PREVIAS A LA GESTION DE SCUN.........cosmmmmrrressrmmsmmsssssssssssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsseses 10
2.1. Cuentas Bancarias de Tesoreria con Atributo “AUOMIZada” ............cruiiiiieric e 10
2.2. Configuracion MedioS A8 PAGO0 .........ueuiiiriiiieiicie sttt 10
2.3. AJUSEAr PErfileS 08 USUAIO........cceveveiiiiicictcie ettt bbbttt bbb bbb bbbttt st n bbb b b 1
B U 0T C 12
3.1 Traslado de ReCUrSOS €N EFECHVO ........ccuiiiiiiciiie bbb 12
3.2 Recursos Generados por Compensacion de DEAUCCIONES............cucveueuerereeiieiieieete ettt e bbb ss s s nenes 13
3.2.1 Unidad o Subunidad que genera el documento de COMPENSACION.........cc.euervevirieuirieirieirieeriee e 13
3.2.2 Unidad o Subunidad que clasificara el recaudo por clasificar producto de la compensacién de deducciones............ 13
4. TRASLADO DE RECURSOS EN EFECTIVO .......ocniuririsnssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 14
4.1 Radicacion de cuenta por pagar N0 PreSUPUESTAL..........ccreiiiiiririrsss e 15
4.2 Constitucion de Acreedor de Pago NO PreSUPUESTAL .............cvuiiiiiiiiiiee e 17
4.3 Generacidn de la Orden de Pago NO PresSUpUESAL ..o 19
4.4 Autorizacidn de la orden de pago NO PreSUPUESTAL ..ot 22
4.5 Autorizar orden de pago no presupuestal pendiente de autorizacion ............ccccvvveeeennincceee e 23
4.6 Generacion de OrdeN BANCATIA. ..........u ittt 24
4.7 Pag0 de OrdeN BANCAMIA. .........cueeireieieieirieieieieieisese ettt es et ss et s sttt s st e 26
5. RECURSOS GENERADOS POR COMPENSACION DE DEDUCCIONES ..........cvvvvvrvmmsmnnssssssssssssssssssssssssssessssssssssssnnes 28
6. RECONOCIMIENTO PRESUPUESTAL DE LOS RENDIMIENTOS FINANCIEROS DE LOS RECURSOS

TRASLADADOS A SCUN......cooouiureuriusiuessessessessessessessessessessessessessesse s s s s 30
6.1 Consulta de saldos pendientes por imputar desde la Unidad Ejecutora (6 digitos) ............cccouereiniineninnenisncnieeen, 30

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional

|}
Gerencia Publica Activa para el Buen Gobierno 95.1 BG -MDN -F050 - 03 No esta autorizado su reproduccion total o parcial




“3"- MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 52 Pagina 4 de 48

ﬁ?} Repiblcade Colombia | o | Codigo: 951 PF-MDSGDF-GU52.06

(ol O Vigente a partir de: 19 FEB 2018

6.2 Recaudo y Causacion Simultanea de rendimientos fINANCIEIOS ..........ccovviivcceeiic e 32
6. CONCILIACION BANCARIA DE SALDOS EN BANCOS ..........occsmmmnnsesssssmsssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnes 35
7. PROCESO DE PAGOS CON CARGO A SCUN .......ocuiereuriererressessessessessessessessessessessesssssesssssesssssesssssessessessessessessessessessesses 36
7.1 Conciliacion Mensual SalIA0S SCUN ... 40
8. ANALISIS DE REPORTES..........ccoouuuumeeresssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssnsssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnes 40
8.1.  Reporte Detalle Documento de Recaudo por ClaSifiCar...........cocervrriiereennceeee s 40
8.2.  Reporte Documentos de radicacion de cuentas por pagar Concepto de pago no presupuestal .............cocvveurinnne. 40
8.3.  Orden de pago de concepto de pago no presupuestal diferente de deducCionesS ..........ccccvvvvvicceeeicceccceiee i, 41
8.4, OFEN BANCANA.......eeeeieiiiiet sttt 42
8.5.  Listado Recursos Administrados en SCUN CONSONAAAO ...........curuiiuriiieiniiieirieeeeesee e 43
8.6.  Listado Recursos Administrados en SCUN detallado............cceuierieinireiniiiisieeseeeeee e 43
8.7.  Informe Mensual de Operaciones SCUN ...........ccoiuiiriiiieiecce et b bbbt bbb 44
8.8.  Reporte de Saldo por Imputar de Ingresos PreSUPUESLAIES ..........ccoviiieieeericicceee s 44
9. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS..........ocosmurememrerresressessessessessessessessessessessens 46
10. NOTAS Y ADVERTENCIAS ... sessessessssse s s 47
11. DOCUMENTOS ASOCIADODS.........ocureureuessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessesssssessessesssssessessessss s e ssenas 47
12, ANEXOS .......oocereereueuessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessenss 48
13. DEFINICIONES.........ocureueueureaesessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessesenes 48

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional

|}
Gerencia Publica Activa para el Buen Gobierno 95.1 BG -MDN -F050 - 03 No esta autorizado su reproduccion total o parcial




“%" MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 52 Pagina 5 de 48

ﬁ?} Repiblcade Colombia | o | Codigo: 951 PF-MDSGDF-GU52.06

- Vigente a partir de: 19 FEB 2018

1. GENERALIDADES

El Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, en su articulo 2.3.1.1 define el Sistema de Cuenta Unica Nacional SCUN como “el
conjunto de procesos de recaudo, traslado, administracién y giro de recursos realizados por los 6rganos que conforman el
Presupuesto General de la Nacién”. Indica ademas que “los recursos que se trasladen al SCUN seran administrados por la
Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional — DGCPTN del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico -
MHCP hasta tanto se efectten los giros para atender el pago oportuno de las apropiaciones autorizadas en el Presupuesto
General de la Nacion”. Los giros corresponden al pago de obligaciones en nombre de cada 6rgano ejecutor del Presupuesto
General de la Nacion, con los recursos disponibles en el SCUN.!

SCUN por lo tanto, es un modelo de tesoreria publica que centraliza los recursos propios, administrados y los fondos
especiales en la DGCPTN, con el fin de minimizar los costos, mitigar riesgos y optimizar la ejecucién de los recursos. Cada
Subunidad Ejecutora seguira siendo responsable del recaudo, clasificacion y ejecucién de los recursos que sean
trasladados al SCUN, es decir, continuaran realizando la carga y contabilizacién del extracto bancario, la generacion de los
Documentos de Recaudo por Clasificar y por ultimo la debida clasificacién del ingreso, aplicaciéon de reintegros, o
devoluciones de acuerdo con lo establecido en la Guia Financiera No. 7 “Gestion Presupuestal de Ingresos”.

El ambito de aplicacién para la implementacion del SCUN sera para aquellas entidades que forman parte del Presupuesto
General de la Nacién y a los que por disposicion legal administre la DGCPTN. El paragrafo primero del articulo 149 de la
Ley 1753 de 2015 (Plan Nacional de Desarrollo 2014 — 2015) establece: “...ademas de lo dispuesto en el articulo 261 de la
Ley 1450 de 2011 en los incisos primero y segundo, las entidades estatales del orden nacional que administran
contribuciones parafiscales y los drganos de prevision y seguridad social que administran prestaciones sociales de caracter
econoémico, podran formar parte del SCUN”.

Las ventajas que tiene la implementacion del SCUN para el Estado son:

1. Racionaliza el manejo de los fondos publicos, eliminando estacionalidades de fondos.

2. Agiliza y torna transparente el rol del Estado como pagador.

3. Optimiza las labores de programacién financiera.

4. Centraliza en la DGCPTN todos los recursos financieros de la Nacién, los Recursos Propios y Fondos Especiales
de las entidades que conforman el Presupuesto General de la Nacion.

5. Brinda a la tesoreria central las herramientas para tomar decisiones eficientes en el manejo de los recursos
publicos.

6. Estandariza los procesos y responsabilidades en las actividades de los tesoreros y pagadores.

7. Reduce el riesgo inherente a mantener saldos en diferentes cuentas bancarias administradas por las entidades.

8. Eliminacion de cheques. Pago electronico a Beneficiarios y Proveedores con abono en cuentas bancarias.

! Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito
Publico”. Titulo 1 “Sistema de Cuenta Unica Nacional, articulo 2.3.1.1 “Definicion del Sistema de Cuenta Unica Nacional.
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Las ventajas que tiene la implementacion del SCUN para las Entidades son:

1. Desaparece la administracion de portafolios.

Controla las disponibilidades de los recursos provenientes de cada entidad.

Reconoce mensualmente intereses a partir de saldos diarios.

Facilita la conciliacion bancaria al manejar cuentas con vocacién recaudadora, de caja menor o pagadoras.

Garantiza el pago a beneficiario final.

o ok w N

Control de saldos y operaciones a través de reportes del SIIF Nacién.

NOTA 1: el PERFIL Pagador Central o Regional debe crear las cuentas bancarias con vocacion recaudadora en el Sistema
SIIF Nacién, es decir, son cuentas recaudadoras porque Su objetivo principal debe ser recaudar los recursos Nacién SSF

(Fondos Internos) o Propios (Recursos de los Establecimientos Publicos), y asi mismo, son creadas con el uso “Pagadora

con el fin de que se pueda hacer el traslado a SCUN , sin embargo, en la practica sélo deberan reflejar movimientos de

recaudo y traslado de recursos a SCUN.

Esta transaccion se realiza a través de la RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Administracién / Creacion y en la opcién “Uso

cuenta bancaria” se debe seleccionar la opcion “Pagadora”.

Para las Unidades Ejecutoras que s6lo manejan una cuenta bancaria de Fondos Especiales, la DGCPTN autorizé que a

esta misma cuenta se le dieran los dos usos en la practica, recaudar y pagar.

El proceso de implementacion del SCUN consta de cuatro fases, asi:

1. Recaudo y clasificacion de ingresos por parte de las entidades generadoras de los recursos publicos: en esta
etapa se utilizaran cuentas bancarias de tesoreria con vocacion de recaudo de recursos, igualmente para aquellas
cuentas recaudadoras que solamente reciben un concepto de ingreso se sugiere utilizar la vinculacion del rubro
presupuestal de ingreso, transaccion que permite en la contabilizacion de los extractos una generacion automatica de

los documentos de causacion y recaudo simultaneo con sus registros contables automaticos.

Para realizar la vinculacion del rubro presupuestal de ingresos a utilizar, el PERFIL Pagador Central debe seguir la

RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Solicitudes de Autorizacion / Vinculacién de Posiciones de Catalogos.

Respecto a las cuentas bancarias de tesoreria que reciban recursos por mas de un concepto de ingreso, no deben

realizar la parametrizacién para los rubros presupuestales de ingresos.

NOTA 2: en la primera fase de SCUN, la tesoreria de cada Subunidad sera la encargada de gestionar y pagar las
devoluciones de ingresos y las devoluciones por concepto de pago no presupuestales por ejemplo: IVA generado,
devolucion de arrendamientos, entre otros. Por lo anterior, estos recursos no deben ser trasladados al SCUN. En
caso de no contar con saldo suficiente en la cuenta de tesoreria recaudadora para realizar la devolucion, sera

necesario realizar el recaudo suficiente para aplicar la respectiva devolucion.
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Ahora bien, si un valor clasificado es trasladado a SCUN y en el andlisis de los ingresos se establece que pertenece a
una devolucion, para el siguiente traslado de recursos se debe disminuir el valor a girar y realizar por parte de la
Subunidad (PCI 9 digitos) la correspondiente devolucién con cargo a los recursos recaudados.

Esto se puede observar en la siguiente ilustracion:

UNIDAD / SUBUNIDAD EJECUTORA

TRASLADO DE RECUSOS A DGCPTN CLASIFICACION INGRESO
Traslado A Clasificacion A
Recaudo 1.000,00 Recaudo por Clasiicar 1.000,00
Setraclada a DGCFTN 1.000,00 Cauzacion y Recaudo 1.000,00

* De los 1.000 clasificades anteriormenie se idendfica que 200 correzponds a Devolucion

Traslado B Clasificacion B1
Recaudo 1.000,00 Recaudo por Clasiicar 1.000,00
Sefraclada a DGCFTN 800,00 Cauzacidn y Recaudo 1.000,00
Devolucidn de Ingresos x ING 200,00

* Si no estuvizse dasificado los 200 de la devolucitn, entonces:

Clasificacion B2

Recaudo por Clasiicar 1.000,00
Cauzacidn y Recaudo 300,00
Devolucidn de Recaudos x PAG 200,00

2. Traslado de recursos a la Tesoreria Nacional (DGCPTN) y control de disponibilidades a través de libretas: a
partir de una instruccion generada en el Sistema SIIF por el tesorero de la Unidad o Subunidad Ejecutora de Recursos
Propios y Recursos Nacion SSF, se realizara el traslado periddico a una libreta abierta a nombre de cada Unidad
Ejecutora (PCl a 6 digitos) dentro de SCUN.

A partir de cada libreta, se llevara el control de los saldos disponibles. La DGCPTN realizara seguimiento a los saldos
de las cuentas recaudadoras para identificar los recursos recaudados y no trasladados a SCUN.

El saldo disponible de las libretas aumenta en el momento en el cual la DGCPTN realiza la carga y contabilizacion del

extracto bancario para el caso de traslado de recursos en efectivo; o al realizar la clasificacidén de ingresos producto de
la compensacion de deducciones para aquellas Unidades que hacen parte del Presupuesto General de la Nacion y que

.-
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la DGCPTN ha determinado que deben hacer uso de este mecanismo, esto con el fin de evitar el flujo de efectivo entre
las cuentas de tesoreria de las Unidades Ejecutoras pertenecientes al SCUN.

Para realizar el traslado de los recursos en efectivo se debe tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

1. La programacion de traslados de recursos se realizara de acuerdo a lo coordinado con la DGCPTN y de acuerdo
con el tipo de reciprocidad que se tenga acordada con la entidad financiera de la o las cuentas bancarias
pagadoras con vocacion recaudadora. Se aclara que las reciprocidades superiores a los dias establecidos por la
normatividad legal vigente deben estar avaladas por la DGCPTN.

2. Se debe identificar un valor recaudado con corte de dos (02) dias antes de la fecha programada para el traslado de
los recursos, garantizando que la orden de pago no presupuestal de PAG debe quedar en estado autorizada dos
(02) dias antes de la fecha limite de pago.

3. Con el valor identificado, se debe generar la Orden de Pago No Presupuestal con fecha limite de pago el dia
proyectado de traslado de recursos.

4. Luego de realizar el traslado por el Sistema SIIF Nacion, las Unidades o Subunidades deberan realizar la
transferencia via SEBRA en la “fecha limite de pago” definida en la orden de pago no presupuestal.

NOTA 3: se recomienda realizar en la misma fecha: primero el pago del traslado de recursos SCUN en el SIIF y
posteriormente realizar la transferencia via SEBRA.

3. Realizacion de pagos por parte de la Tesoreria Nacional (DGCPTN) contra cupos PAC y disponibilidades: con el
Sistema SCUN la ejecucion presupuestal se realizard de acuerdo con lo establecido en la Guia Financiera No. 12
“Ejecucion Presupuestal del Gasto” teniendo como diferencia que las drdenes de pago presupuestales de gasto y
ordenes de pago no presupuestales de deducciones respaldadas con recursos Naciéon SSF y Propios, la tesoreria
pagadora sera la 13-01-01-DT y no la tesoreria de la Unidad o Subunidad.

Ahora bien, en la obligacién presupuestal se podra vincular sélo una linea de pago?, si el Cupo PAC no es suficiente el
area contable coordinara con la tesoreria para aplazar o anticipar el Cupo PAC necesario para que se cause
oportunamente la obligacién, de otro lado, si se requiere hacer mas de un pago (en fechas diferentes) se debe hacer
una obligacion por cada pago.

Cuando el perfil pagador central o regional efectue la “Autorizacion de las Ordenes de Pago Presupuestales”, el sistema
automaticamente valida que exista “Saldo Disponible” en la libreta de la Unidad Ejecutora por el valor bruto de las
ordenes de pago que estan autorizando, también valida que la fecha de aprobacién de las 6rdenes de pago sea dos
(02) dias menor a la fecha limite de pago.

Una vez sea autorizada la Orden de Pago el sistema validara que el valor no exceda el tope de giro de la Tesoreria
Central (DGCPTN), también se validara que el valor a pagar sea igual o menor al saldo disponible en las libretas y
queda disponible para que la DGCPTN genere y pague la correspondiente Orden Bancaria, los pagos deben realizarse

2 Circular Externa No. 041 Ministerio de Hacienda y Crédito Publico de fecha 06 de noviembre de 2015.
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a Beneficiario Final® y seran realizados por la DGCPTN mediante abono en cuenta, a través del sistema ACH del banco
agente (Banco de la Republica), con excepcion de los casos indicados en el numeral 3.6 de la Guia Financiera No. 12
“Ejecucion Presupuestal del Gasto” y los demés autorizados por parte del Comité de Seguridad del Sistema SIIF
Nacion que se pueden realizar a través del traslado a pagaduria.

En el momento en que la DGCPTN pague las Ordenes Bancarias, se disminuira el saldo “Autorizado no Girado” y el
“Saldo Total CUN” de la libreta de la Unidad Ejecutora que estd ordenando el pago.

El valor de las deducciones asociadas a 6rdenes de pago presupuestales pagadas directamente por la DGCPTN,
deben ser solicitados por la Unidad o Subunidad Ejecutora para su posterior pago a la entidad beneficiaria de dicha
deduccion. Para realizar el pago de las deducciones se debe seguir lo establecido en la Guia Financiera No. 62 “Pago
Deducciones”, teniendo en cuenta que en la transaccion “Generacién Orden de Pago no Presupuestal de
Deducciones”, se debe seleccionar en el campo “Tipo de Beneficiario” la opcién “Traslado a Pagaduria”. Es necesario
recordar que ninguna deduccién se puede pagar a beneficiario final.

NOTA 4: es necesario verificar que para realizar el pago de las deducciones causadas por la tesoreria de la Unidad, se
parametrice el medio de pago “Abono en cuenta” a cada pagaduria que requiere el Traslado a pagaduria de los valores
de impuestos y otros conceptos no presupuestales. Esta parametrizacion la realiza el PERFIL: Pagador Central por la
RUTA: PAG / Configuracion Tesoreria / Medio de Pago.

4. Conciliacion bancaria: cruce de pagos con los movimientos de los recursos entregados en administracion.

En el SCUN, la ejecucién presupuestal tiene como caracteristica principal que la tesoreria pagadora es la 13-01-01-DT,
contablemente el reconocimiento de las operaciones, afectara la subcuenta 190801002 RECURSOS ENTREGADOS
EN_ADMINISTRACION DTN-SCUN a nivel de Unidad Ejecutora, y los pagos estaran sujetos al Cupo PAC vy la
disponibilidad de efectivo que tenga la Unidad Ejecutora en su respectiva “Libreta”.

En el momento en que la DGCPTN pague las Ordenes Bancarias, se disminuira el saldo de los recursos que la
DGCPTN tiene en administracion para cada Unidad Ejecutora; por lo anterior se hace necesario que el nivel central de
cada Unidad Ejecutora realice el control de los saldos de la misma.

NOTA 5: los registros contables previstos en el SIIF Nacién son concebidos bajo la figura de entidad contable publica,
por tal razéon desbalanceara los estados contables de las Subunidades o de la Unidad Ejecutora en caso de
operaciones de traslado de libretas tal es el caso del Fondo de Defensa Nacional. Asi mismo las operaciones realizadas
en SCUN generan registros contables automaticos a nivel de Unidad Ejecutora (6 digitos) en la cuenta 190801002
RECURSOS ENTREGADOS EN ADMINISTRACION DTN-SCUN, por tal razén no se deben realizar registros contables
manuales en el SIIF Nacion.

Los procesos de traslados de recursos y clasificacion de ingresos funcionan de manera independiente, por lo tanto sélo para
efectos de realizar el traslado a la DGCPTN, no es necesario efectuar el 100% de la clasificacién de los ingresos, es decir,
se puede hacer el traslado de recursos sin estar previamente clasificados. Sin embargo, el proceso de clasificacion de

3 Circular Externa No. 002 Ministerio de Hacienda y Crédito Publico de fecha 08 de enero de 2016.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional

|}
Gerencia Publica Activa para el Buen Gobierno 95.1 BG -MDN -F050 - 03 No esta autorizado su reproduccion total o parcial




% MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 52 Pagina 10 de 48

ﬁ?} Repiblcade Colombia | o | Codigo: 951 PF-MDSGDF-GU52.06

- Vigente a partir de: 19 FEB 2018

ingresos continla realizandose dentro del mismo periodo en que se recibe el ingreso acorde a lo indicado en la Guia
Financiera N° 7 “Gestién Presupuestal de Ingresos”.

NOTA 6: con el SCUN las Unidades deben realizar las gestiones para centralizar las cuentas recaudadoras a nivel nacional,
por lo que se recomienda realizar los acercamientos con las Entidades Financieras que tengan cobertura a nivel nacional,
teniendo en cuenta al momento de efectuar la negociacion la asignacion de codigos de portafolio que permitan identificar la
Unidad que consigna y el concepto de ingresos en las diferentes consignaciones realizadas (por ejemplo recaudo cddigo de
barras por referencia).

2. TRANSACCIONES PREVIAS A LA GESTION DE SCUN

Con el fin de asegurar una gestion adecuada para los traslados de recursos que deben realizar las Unidades o Subunidades
Ejecutoras que ingresen al SCUN, se debe tener en cuenta ciertas parametrizaciones previas que permitiran la realizacién
de las transacciones de una manera adecuada y exitosa.

2.1. Cuentas Bancarias de Tesoreria con Atributo “Autorizada”

Para que la DGCPTN sitle los recursos en cuentas de Tesoreria de las Unidades o Subunidades Ejecutoras para realizar
pagos con tipo de beneficiario “Traslado a Pagaduria®, es necesario que las cuentas bancarias de tesoreria “Pagadoras”
tengan el atributo “Autorizada”’, para lo cual se requiere que el PERFIL Pagador realice la solicitud a través de la RUTA:
REC / Cuentas Bancarias / Solicitudes de Autorizacion / Habilitacion Atributo autorizada. Dentro de esa pantalla se debe
diligenciar la siguiente informacién:

v" Posicién Catalogo Institucional: buscar y seleccionar 13-01-01-DT - Direccion del Tesoro Nacional.

v Cuenta bancaria tesoreria: hacer clic en el botén de busqueda de cuentas bancarias y seleccionar la cuenta
bancaria que se requiere autorizar.

Detalles de la solicitud de autorizacion: registrar el motivo de la autorizacion.

Hacer clic en la carpeta “Vincular Posiciones”.

Seleccionar las posiciones de catélogo de PAC a vincular haciendo clic en el boton de busqueda (...).

Guardar la transaccion.

ANANENRN

Una vez registrada la solicitud, la Unidad o Subunidad Ejecutora debe enviar al correo electronico
nguavita@minhacienda.gov.co los nimeros de solicitudes realizadas para que el MHCP proceda con la autorizacion y las
cuentas queden disponibles para ser utilizadas.

2.2. Configuracién Medios de Pago

Teniendo en cuenta que los usuarios de las Subunidades deben acceder al Sistema SIIF Nacion por la Unidad Ejecutora (6
digitos), es necesario que la Subunidad configure los medios de pago de tesoreria para la Unidad Ejecutora en el
sentido de vincular el medio de pago “Giro” al nivel central. Este proceso se realiza en cada una de las Subunidades,
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siguiendo los parametros establecidos en la Guia Financiera No. 24 “Parametrizacion tesorerias Sistema SIIF Nacion
SSF y Recursos Propios”, numeral 3.1.3 “Definir medios de pago”.

2.3. Ajustar Perfiles de Usuario

Para adelantar las transacciones del traslado de recursos en efectivo, como son: radicacién de la cuenta por pagar,
constitucion del acreedor, generacion de la orden de pago no presupuestal y autorizacién de la orden de pago, los usuarios
con PERFIL Gestion Contable y Pagador Regional se les debera habilitar el acceso a su Unidad Ejecutora (6 digitos) para lo
cual deberan realizar la solicitud al registrador de usuarios de su Unidad Ejecutora.

.-
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3. FLUJOGRAMA

3.1 Traslado de Recursos en Efectivo
INICIO

1. Radicacion Cuenta por Pagar No Presupuestal
(Sin documento de Recaudo por Clasificar)
Perfil: Central de Cuentas por Pagar
Ruta: PAG / Pagos no Presupuestales / Radicar Cuenta por Pagar / Concepto de Pago No Presupuestales.
Unidad de Acceso: Unidad Eiecutora (6 diaitos)

v

2. Constitucion del Acreedor de Pago No Presupuestal

Perfil: Gestion Contable
Ruta: PAG / Pagos No Presupuestales /Constitucién de Acreedor / Concepto de Pagos No Presupuestales.
Unidad de Acceso: Unidad Ejecutora (6 digitos)

v
3. Generacion de Orden de Pago No Presupuestal

Perfil: Pagador Central / Regional
Ruta: PAG / Pagos No Presupuestales /Ordenes de Pago No Presupuestal / Crear Orden de Pago No Presupuestal
Unidad de Acceso: Unidad Eiecutora (6 diaitos)

\ 4

4. Autorizacion de Orden de Pago No Presupuestal

Perfil: Pagador Central / Regional
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago /Autorizar
Unidad de Acceso: Unidad Ejecutora (6 digitos)

A 4

5. Autorizar Orden de Pago No Presupuestal Pendiente de Autorizacion

Perfil: Autorizador Endosos
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago /Autorizar Orden de Pago Pendiente de Autorizacion.
Unidad de Acceso: Unidad Ejecutora (6 digitos)

6. Generacion de Orden Bancaria para Pago No Presupuestal e

Perfil: Pagador Central / Regional I

Ruta: PAG / Orden Bancaria /Giro. I

Unidad de Acceso: Subunidad Ejecutora (9 digitos) L_o__Z2 ; ______
7. Pago de Orden Bancaria

Perfil: Pagador Central / Regional TTTTTY T

Ruta: PAG / Orden Bancaria /Pago de Orden Bancaria con medio de pago Giro. G T K
Unidad de Acceso: Subunidad Ejecutora (9 digitos)

z FIN
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3.2 Recursos Generados por Compensacion de Deducciones

3.2.1 Unidad o Subunidad que genera el documento de compensacion

INICIO

| Ordenes de pago presupuestales de gasto en estado “Pagada” de recursos Nacion CSF o Nacién SSF y Propios que
| hacen parte del SCUN.

Listar deducciones pendientes de pago

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: CEN / EPG / Consulta deducciones

Crear Documento de Recaudo por Clasificar

Ruta: ING / Compensaciones / Compensacion Deducciones / Creacién

! |
! |
! |
! |
. Perfil: Pagador Central o Regional |
! |
|

' Compensa Deduc. :

3.2.2 Unidad o Subunidad que clasificara el recaudo por clasificar producto de la compensacion de deducciones.

INICIO

Consultar Informe Mensual de Operaciones SCUN

Perfil: Consulta o Gestion Contable o Pagador Central o Regional
Ruta: CEN / PAG / Informe Mensual de Operaciones CUN
0
Consultar Informe Saldos por imputar de ingresos presupuestales

Perfil: Consulta
Ruta: Reportes / ING / Informes / Saldos por Imputar de Ingresos Presupuestales

v

Recaudo y Causacion Simultanea

Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos.

Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Rec. Y Caus. Simultanea

W ¢
L/ .' i FIN
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4. TRASLADO DE RECURSOS EN EFECTIVO

Periodicamente los valores recaudados en las cuentas de tesoreria de las Unidades y/o Subunidades Ejecutoras deben ser
trasladados a SCUN, con el objetivo de aumentar el saldo disponible para pagos en la Libreta de cada Entidad.

De acuerdo con los criterios de giro que establezca la DGCPTN, las Unidades o Subunidades Ejecutoras que administren
recursos Nacion SSF y Propios, deben realizar el traslado via SEBRA de los recursos que seran entregados en
administracion al numero de portafolio asignado a cada Unidad a la cuenta 61016986 DGCPTN — CUENTA UNICA
NACIONAL.

Para este traslado la DGCPTN disefio el siguiente esquema:
1. Las Subunidades directamente trasladaran sus recursos a la DGCPTN.

Las Unidades o Subunidades deberan realizar primero el traslado de los recursos por el Sistema SIIF Nacion y luego
realizar la transferencia via SEBRA a la DGCPTN, esto con el fin de que el valor trasladado y consignado sea cargado
directamente a la libreta de la Unidad Ejecutora y que las afectaciones contables de estos traslados se reflejen en
comprobantes contables autométicos y coincidan con los valores cargados por la DGCPTN. La unica forma de garantizar
que efectivamente se realizé el traslado en el aplicativo es verificando que la Orden de Pago No Presupuestal quede
en estado “PAGADA”.

Para lo anterior se requiere realizar los siguientes pasos:

Radicacion de la cuenta por pagar (ingreso por la Unidad Ejecutora 6 digitos).

Constitucion del acreedor (ingreso por la Unidad Ejecutora 6 digitos).

Generar la orden de pago no presupuestal de PAG (ingreso por la Unidad Ejecutora 6 digitos).

Autorizacion de la orden de pago (ingreso por la Unidad Ejecutora 6 digitos).

Autorizacion de la orden de pago en estado pendiente de autorizacion (ingreso por la Unidad Ejecutora 6 digitos).
Generacion y pago de la orden bancaria (ingreso por la Subunidad Ejecutora 9 digitos). Cuando la Unidad
Ejecutora no cuente con Subunidades todo el proceso se realiza por la Unidad Ejecutora.

Sk =

Cuando la Subunidad culmina la cadena de pagos no presupuestales con la generacién y pago de la Orden Bancaria para
el traslado de recursos en efectivo, la DGCPTN realiza la carga y contabilizacién del extracto bancario generando asi un
aumento en el saldo disponible de la libreta de la Unidad Ejecutora, y la afectacidén contable de la subcuenta 190801002
RECURSOS ENTREGADOS EN ADMINISTRACION DTN-SCUN.

Este proceso de traslado de recursos en efectivo debe realizarse por cada cuenta bancaria de tesoreria pagadora con
vocacion recaudadora.

NOTA 7: la Unidad o Subunidad Ejecutora deberé realizar el procedimiento para la transferencia de recursos en efectivo en
el SIIF Nacién con dos (2) dias de anticipacion a la fecha de giro de los recursos (radicacion cuenta por pagar, constitucion
acreedor vario, generacion orden de pago no presupuestal, autorizacion orden de pago no presupuestal y segunda
autorizacion orden de pago no presupuestal), la generacion y pago de la orden bancaria debe efectuarse en el dia en que
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se efectua la transferencia via SEBRA a la DGCPTN, teniendo en cuenta que, en primera instancia se efectue el pago de la
orden bancaria en el SIIF Nacién y posteriormente se realice la operacion con la Entidad Financiera.

NOTA 8: el Nivel Central podra verificar por la web de reportes en la ruta PAG / Pagos no presupuestales-documentos de
acreedores / Ordenes de pago conceptos de pagos no presupuestales, la generacion de las érdenes de pago que realicen
las Subunidades, en dicho reporte se debe verificar el estado de la orden de pago, la fecha limite de pago, el valor neto, y la
Tesoreria que tramita el pago. Este reporte se explica en el numeral 9.3.

NOTA 9: el Nivel Central posterior a los traslados en efectivo, debera verificar en la fecha estipulada, por la Ruta: CEN /
PAG / Recursos Administrados en CUN / Consolidado (UE) y Detallado, que los recursos transferidos se encuentren en la
libreta y sean consistentes los valores transferidos por las Subunidades, de igual forma se recomienda estar validando los
saldos y que los mismos estén acorde con la realidad de pagos y traslados en efectivo realizados.

NOTA 10: con el propésito de garantizar la consistencia de los saldos contables y las operaciones y evitar requerimientos
de los entes de control, se debe tomar medidas de control al interior de las Unidades que permitan que las operaciones de
traslado de recursos en efectivo en el sistema SIIF y la transferencia de los recursos se den en el mismo mes.

4.1 Radicacion de cuenta por pagar no presupuestal

El PERFIL: Central de cuentas por pagar ingresa por la Unidad Ejecutora (6 digitos); RUTA: PAG / Pagos No
Presupuestales / Radicar Cuenta por Pagar / Concepto de Pago No Presupuestales.

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales
Dalos Bésicos | Datos sl Beneficiarc || item de Afsctacion || valor Total |
Datos basicos
Tipo de cuenta por pagar * ‘ 22 - Pago no Presupuestal Vl
Tipo de moneda de pago * ‘CC:’ Pesos ‘
Requiere documento de recaudo por clasificar IE
Tipo documento de Recaudo por clasificar hd
Seleccionar posicién institucional tesoreria pagadora * ‘T 5-01-12-001 DIMAR-INTENDENCIA RE‘ EI
Documento de recaudo por clasificar
Seleccionar Consecutivo  Fecha de Registro Estado  Tercero Nombre/Razén Social Saldo COP
H4 — »#l
<] >
I Datos Administrativos Guardar Cancelar

Sobre la anterior pantalla se deben realizar las siguientes acciones:
Carpeta Datos Basicos

o Tipo de cuenta por pagar: seleccionar la opcion 22 — Pago no Presupuestal.
¢ Tipo de moneda de pago: seleccionar COP Pesos.

.-
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¢ Requiere documento de recaudo por clasificar y Tipo documento de Recaudo por clasificar: no aplica.
Seleccionar posicion institucional tesoreria pagadora: seleccionar la Unidad o Subunidad Ejecutora con
atributo tesoreria, responsable de la cuenta bancaria pagadora con vocacion recaudadora, desde la cual se va a
realizar el traslado de recursos en efectivo.

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

Ditos Bdslors || DalosceiBeneticiaro | Bemdepmeciacte || Valr Towl

Dstos del beneficiario

Detalles de Tercaro

Mimero intermno tercers beneficiario de pago * 16008 I:I

Medio de pago * Giro -

Datos Administrativos Guardar || Cancelar

Carpeta Datos del Beneficiario

o Nuamero interno tercero beneficiario de pago: por medio del botén de busqueda, seleccionar el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico MHCP identificado con NIT 899.999.090-2.
¢ Medio de pago: seleccionar la opcion “Giro”.

Radicer de cuentss por pagar de de page no

Datos Basicos || Datos ot Benesiciaria || lem g pdectacicn || vator Tota

item de én da pagos no

Paosiciones de catélogo de pages no presupuestales * l:l

Creaci6n de los items de itn de pagos no
Fosicién de pago no presupuestal Valor en Pasos
1-50-01 RECURSOS ENTREGADOS EN. 180.000.000.00
Mag—»n Pagina 1 dz 1
] >
Dates Aamisiatives [Gomeie
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Carpeta item de Afectacion
o Posiciones de catalogo de pagos no presupuestales: por medio del botén de busqueda seleccionar la opcidn
1-50-01 Recursos Entregados en Administracion a la DGCPTN — CUN.
o Valor en Pesos: registrar el valor por el cual se esta creando la radicacion de la cuenta por pagar no presupuestal,
éste valor debe ser igual al valor a consignar.
Carpeta Valor Total

o Elsistema presenta el valor total de la radicacion de la cuenta por pagar.

Radicar documento de cuentss por pagar de conceptos de pago no p

DasBisteos | DamsoeiBenetcto | Bemoesmectacen | vator T

Valor total

Se debe ingresar al boton “Datos Administrativos” con el objetivo de registrar el documento soporte de la radicacién de la
cuenta por pagar no presupuestal.

Posteriormente dar clic en el boton “Guardar”. El sistema presenta automaticamente el nimero consecutivo de la cuenta por
pagar no presupuestal creada.

4.2 Constitucion de Acreedor de Pago No Presupuestal

El PERFIL: Gestion Contable ingresa por la Unidad Ejecutora (6 digitos); RUTA: PAG / Pagos no presupuestales /
Constitucion de Acreedor / Concepto de Pagos No Presupuestales.
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Crear "( idn de de pago no " con marca

de "

idn” y valor "no” en la marca

por

Documentos de cuents por pagar *

Comporpagr | TnceBemetcro || Memscesmcmotn | vaorTow |

Cuenia por Pagar

Nimero de

Sel. Fecha de Registro Estado

Beneficiario

115 Radicads

E| 2015-08-13

Administracién Central-Administraciin Cen

144 [

<

Eliminar

Datos Administrativos

Cancelar

Sobre la anterior pantalla y en el campo “Documentos de cuenta por pagar” ingresar por medio del boton de busqueda D

el nimero de la cuenta por pagar no presupuestal creada en el punto anterior.

b0 de de pago no

= con marca de *

én" y valor "no” en la marca

]

Comtaporeagar | TgodeBemettaro | s e Ametacitn || vaor T |

Documentos de cuenta por pager *

Datos del

Mémero interno tercero beneficiaric de page

16008,

Datos Administrativos

Cancelar

Carpeta Tipo de Beneficiario

El sistema trae automaticamente la informacién del Beneficiario seleccionado en la creacion de la cuenta por pagar no

presupuestal.
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Crear "constitucién de acreedores por conceptos de pago no p | " con marca de "deduccién” v valor "no” en |la marca

Documentos de cuents por pagar = I:l
Cmenta por Pagar || Tipo de BeneSicianio | pems de Aleciaciin || Valor Toka |

Iltems de Afectscidn de Pagos no Presupuestales

ltems de sfectacion de pagos no presupuestales

| I [  E— Y]
] | >

Seleccion de posiciones de catilogo

Deducciones

MHABF——» »

Maodificar

Carpeta Items de afectacion

o Valor en Pesos: registrar el valor en pesos a constituir.
e Hacer clic en el botén “Aceptar”.
o Posteriormente ingresar al botdn “Datos Administrativos”, con el fin de registrar los documentos soportes de la
constitucion del acreedor.
o Darclic en el boton “Aceptar’ y luego dar clic en el boton “Guardar”.
Carpeta Valor Total

El Sistema resume el valor bruto y el valor neto del valor a trasladar. Para esta operacién no aplica la definicion de
deducciones.

El sistema presenta automaticamente el nimero consecutivo de acreedor en estado “Generado”.

4.3 Generacion de la Orden de Pago No Presupuestal

El PERFIL: Pagador Central o Regional ingresa por la Unidad Ejecutora (6 digitos); RUTA: PAG / Pagos No Presupuestales
/ Ordenes de pago no presupuestal / Crear orden de pago no presupuestal.
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Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago Mo Presupuestales

recna ae regqgismo U 2-US-13

Tipo de documento origen * Documento de constitucion de acreedor -

| Datos Administrativos | | Acaptar || Cancelar

¢ Tipo de documento origen: seleccionar “Documento de constitucién de acreedor”.
o Darclicen el botén “Aceptar”. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestales

Documento de constitucién de aceador I:I |:|

Fecha |imite de pago = 2015-08-14 lzl
Bemeficiario || Docwmento Acreedor | Mems oeAtectacion || valor Tous

Banaficiario

Viedios de pagos *

Beneficiario

Mamero intemo tercero beneficiario 16008

Beneficiario del Pago

NOmero intemo tercero beneficiario de pago 16008

Datos Administrativos Limpiar || Guardar | | Cancelar

o Documento de constitucion del acreedor: por medio del botdn de bisqueda seleccionar el nimero consecutivo

de constitucion del acreedor, creado en el numeral anterior.
El sistema presenta automaticamente la informacion registrada en la constitucion del acreedor.
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o Fecha limite de pago: definir la fecha del sistema mas dos (2) dias, esto con el objetivo de notificar a la DGCPTN
que van a ingresar recursos al SCUN a través de una orden de traslado que genera el sistema de manera

automatica con la segunda autorizacion de la orden de pago en cabeza del perfil autorizador endoso.

Carpeta Beneficiario

En esta carpeta, el usuario podra verificar la informacion relacionada con:

o Medio de pago.
o Beneficiario
o Beneficiario del pago.

n de Pago de Concaptos de Psgo No Prasupuestsles

r Orciex

=]
Documento de constitucidn de acreedor I:l l:l

Fecha limite de pago * El

Bemtcimtc || Dommento Acrescor | eme de Adectaiin || vator ot

D aceedor

Sel.  Nomero de D

=] 115
4 A » ¥

or 180.000.000.00

Carpeta Documento Acreedor

Valor a Ingresar: registrar el valor de la orden de pago no presupuestal.

Ovden de Psgo de Conceptos de Pago No Presupuestales

=1
Documento de constitucidn de aceador I:I I:l

Fechs limite de pago = [=1

Bemeficiario || Documento Acresdor | Wems o= Asmcescion || wiior Toe |

Items de Afectacién

Iterms de Afectscién de Pagos no Presupuestsles

|termn de Afectacién de Walor en Tipo de Moneds

Pagos no Presupuestsies
5001 RECURSOSE ENTREGADOS

14 4 B > el

|}
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Fagos no Presupuestsies
14« « 0 > »l Fagina 1 de 1

kN |

Deducciones
Itemn de Afectacidn de

Datos Administrativos Limpisr | [ Guardsr | [ Cancelar

Carpeta Items de Afectacion

El sistema muestra automaticamente la informacion del item de afectacion de pagos no presupuestales definido desde la
radicacion de la cuenta por pagar.

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestsles

]
Documento de constitucién de aceedor |:| I:l

Fechs limite de page - -]

Bemeficiaric || Docmesio Acresdor | Bems de Asecizcion || allor Totab

Valor Total

Carpeta Valor Total
El sistema muestra el valor total del traslado a realizar.

Ingresar al botén “Datos Administrativos”, con el fin de registrar la documentacidn soporte para la creacion de la orden de
pago no presupuestal.

o Darclic en el botén “Aceptar’ y luego en el boton “Guardar”.

El sistema presenta el consecutivo de la orden de pago.

4.4 Autorizacion de la orden de pago no presupuestal

El PERFIL: Pagador Central o Regional ingresa por la Unidad Ejecutora (6 digitos); RUTA: PAG / Administrar érdenes de
pago / Autorizar

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Autorizar Ordenes de Pago

Ordenes de Pago = |:|

Cwrden de pago Fecha de Registro  Fecha Limite de Pago Mombre o Razdén Social del Beneficie
P ey, b 2015-08-13 2015-08-14 Administracion Central-Administracicn Cer

41 |
A | 2l
| Aprobar || Avance Procesamiento || Cancelar |

o Ordenes de pago: por medio del botén de busqueda D seleccionar la orden de pago no presupuestal creada en
el numeral anterior.
e Dar clic en el boton “Aprobar”.

Pasados cinco minutos, el sistema realiza validaciones y si la verificacion es exitosa, el estado de la orden de pago pasa de
“Generada” a “Pendiente de Autorizaciéon”. Se recomienda verificar a través del boton “Avance Procesamiento” para
garantizar que la orden de pago quede en estado “Pendiente de autorizacion”.

4.5 Autorizar orden de pago no presupuestal pendiente de autorizacion

En consideracion a lo expuesto en el comunicado de fecha 03 de junio de 2016 sobre “Cambio en la funcionalidad Autorizar
Ordenes de Pago Pendientes de Autorizacion”, emitido por la Administracién del SIIF Nacion en la cual se informa que en la
transaccion “Autorizar Ordenes de Pago Pendientes de Autorizacion”, se permite que la misma Unidad (Unidad o Subunidad
Ejecutora) que cree una Orden de Pago No Presupuestal, pueda realizar la segunda autorizacion sin importar quien sea la
tesoreria responsable del pago, por consiguiente esta transaccion se debe realizar desde la Unidad Ejecutora (6 digitos).

El PERFIL: Autorizador Endoso, ingresa a la Unidad Ejecutora (6 digitos) por la RUTA: PAG / Administrar Ordenes de pago
| Autorizar Orden de Pago Pendiente Autorizacion, con el fin de dejar en estado “Autorizada” la orden de pago, dando
cumplimiento a los dos dias antes del giro de los recursos a la DGCPTN.

NOTA 11: se recomienda realizar el mismo dia las dos (2) autorizaciones (autorizar orden de pago y autorizar orden de
pago en estado pendiente de autorizacion) con el objetivo de dar cumplimiento al traslado de recursos a SCUN en la fecha
proyectada.
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Autorizar Orden de Pago en estado pendiente de autorizacidn

Seleccionar operacin * DNDApmbar EIAprnbar

Orden de pagos * I:I

Humero d;eoprggg Fecha de Registro  Mombre o Razdn Social del Beneficiario  Tipo de Moneda  Valor Total ‘v"ach
198970015 2015-08-18 899999090 - 2 - MHCP COP Pesos 0,00 150.

M40 [ j
4 | 2

| Datos Administrativos Guardar | | Cancelar |

Sobre la anterior pantalla se realizan las siguientes acciones:

o Seleccionar Operacion: seleccionar la opcién “Aprobar”.

e Orden de pago: mediante el botdn de busqueda I:l se debe seleccionar la orden de pago a autorizar.
e Dar clic en el boton “Guardar”.

El sistema presenta el mensaje de cambio de estado en la orden de pago.

4.6 Generacion de Orden Bancaria

Desde la Subunidad Ejecutora (9 digitos) que recaudo los recusos en el periodo de tiempo establecido, el Perfil: Pagador
Central o Regional ingresa por la RUTA: PAG / Orden Bancaria / Giro.
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Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros

e e — |

Cuenta bancaria
Tipo de moneda COP Pesos
Tipo de cuenta bancaria Corriente
Nitimero de cuenta bancaria 030246312
Mombre de la cuenta bancaria Cuenta 113341
Uso Pagadora
Situacién de fondos SSF
Fuente de financiacién Nacisn
Entidad financiera
Mumero interno de identificacién o
Tipo de documento de identificacion NIT
Mimero del documento 180 -4
Mombre o razén social BANCO PRUEBA 180
Sucursal entidad financiera

Cancelar

Sobre la anterior pantalla se realizan las siguientes acciones:
o Medio de pago: se visualiza la opcion “Giro”.
¢ Tipo de moneda: seleccionar el tipo de moneda “Pesos”.

o Fecha de pago: seleccionar una fecha de pago mayor o igual a la registrada en el numeral 4.3 “Generacién de la
Orden de Pago No presupuestal” o igual a la fecha del sistema.

o Cuenta bancaria: seleccionar la cuenta bancaria de tesoreria (con vocacion recaudadora) de la cual saldran los
recursos.

e Dar clic en el boton “Aceptar”.

0 Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros

Cuenta Bancaria ]l Ordenes de Pago ]

Documentos orden de pago
Ordenes de pago l:l
E;‘?:gmo delaOrden . nade Generacién Fechalimite dePago  Tipo delaOrden de Pago Tipo de
198970015 2015-08-18 2015-08-19 Orden de Pago no Presupuestal COP
HA4l——
< | 2l
Valor total en pesos 180.000.000,00
Datos Administrativos

Carpeta Cuenta Bancaria

Se obtiene informacidn basica de la cuenta bancaria pagadora con vocacién recaudadora a partir de la cual se va a realizar
el traslado de recursos en efectivo.

Carpeta Ordenes de Pago

Ordenes de pago: por medio del botén de busqueda |:| seleccionar la orden de pago no presupuestal de PAG.
e Valor total en pesos: una vez seleccionada la Orden de Pago, el Sistema calcula automaticamente el valor total
de la Orden Bancaria.
e Darclic en el botdon “Guardar”.

Al incluir una Orden de Pago en una Orden Bancaria se actualiza el estado de este documento pasando de “Aprobada” o
“Autorizada” a “Seleccionada para pago”.

El sistema presenta el mensaje de creacidn de la orden bancaria con su nimero consecutivo.
4.7 Pago de Orden Bancaria

El PERFIL: Pagador Central / Regional; RUTA: PAG / Orden Bancaria / Pago de Orden Bancaria con medio de pago Giro.
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PAG049

Ordenes Bancarias * I:I D

Valor total orden

el T L

g ' tipo moneda P !
1515 2015-08-18 2015-08-18 Pesos 0,00 160.000.000,00 Generada 1515
HAF—— Péagina 1 de 1

Avance Procesamiento || Guardar H Cancelar ‘

Datos Administrativos

e Ordenes Bancarias: por medio del boton de bisqueda |:| seleccionar la orden bancaria creada en el numeral
anterior. El sistema verifica que la Orden Bancaria tenga una fecha menor o igual a la fecha limite de pago, en
caso de tener una fecha mayor a la del sistema el documento no se mostrara.

e Dar clic en el boton “Guardar”.

Pasada una hora el sistema realiza validaciones y si la verificacion es exitosa, el estado de la orden de pago pasa de
“Seleccionada para pago” a “Pagada” y la Orden Bancaria pasa de “Generada” a “Pagada”. Se recomienda verificar a través
del boton “Avance Procesamiento” para garantizar que la actualizacion del estado de estos documentos”.

REGISTRO CONTABLE

Registro contable automatico generado con el pago de la Orden Bancaria

Cadigo Cuenta Auxiliar Descripcion Crédito

190801002 PCI 15 - 01 = XX NIT DGCPTN En adm”gsérjﬁ"’” DTN- XXX
111005 PCI 15 - 01 — XX TERCERO CUENTA BANCARIA Cuenta corriente XXX
SUMAS IGUALES XXX XXX

Posteriomente la DGCPTN, realiza las siguientes acciones:

o Carga del Extracto Bancario.
e Contabilizacion del Extracto Bancario.

Resultado de estas operaciones realizadas por la DGCPTN aumenta el saldo de la libreta de la Unidad Ejecutora en el
SCUN.
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5. RECURSOS GENERADOS POR COMPENSACION DE DEDUCCIONES

Las Unidades y/o Subunidades Ejecutoras pueden recibir en sus libretas recursos generados mediante la transaccién de
“Compensacion de deducciones”, los cuales solamente cuando se realice la imputacion del ingreso se incrementara el saldo
de la libreta de la entidad beneficiaria de la compensacién.

Este proceso ha sido determinado por la DGCPTN y la Administracién SIIF Nacién del MHCP con el fin de evitar el flujo de
efectivo entre las cuentas de tesoreria de las Unidades Ejecutoras que hacen parte del SIIF Nacion, y corresponden al pago
de deducciones practicadas en obligaciones presupuestales donde el beneficiario de la deduccién es una Unidad que hace
parte del SIIF Nacion como por ejemplo: “Aportes al Sistema de Salud de las FF.MM”.

Es importante resaltar que la DGCPTN y la Administracion SIIF Nacion del MHCP previamente definen las Unidades que
deben hacer uso de este proceso dadas las parametrizaciones que se requieren tanto para la generacion del documento de
recaudo como para su clasificacion, es decir, desde la Subunidad origen que genera el documento de compensacion como
para la Subunidad destino que recibe el documento de recaudo por clasificar producto de la compensacién y que sera la
encargada de su clasificacion.

Para adelantar este proceso la DGCPTN y el Administrador SIIF Nacién a partir de los descuentos que son realizados por el
Ejército Nacional , la Armada Nacional y la Fuerza Aérea Colombiana realizaron la siguiente parametrizacion en el sistema,
creando la relacion entre el cddigo de deduccidn que se vincula desde la generacion de la obligacién, el tercero beneficiario
de la deduccidn y el rubro de ingreso por el cual la Unidad que recibe el documento de recaudo por clasificar realizara la
respectiva clasificacion del ingreso, asi:

CODIGO : : UNIDAD = TERCERO BENEFICIARIO DE LA |
DEDUCCION DESCRIPCION DEDUCCION DESTNO | DEDUCCION RUBRO DE INGRESO
Agencia Logistica de las Fuerzas 3-1-2-8-1-3 Amortizacion préstamos.
2-20-01-09-05 Otros DTOS - Prestamos 15-20-00-000 Militares 3-1-2-8-1-4 Intereses corrientes
3-2-5-5-2 Intereses de mora
220-01-01-01-02 | DTOS Empleado - EPS Piblicas  15:01-11:000 | Droccion Generalde Sanidad g, 4. 33,18 Cofizacion Affiados.
Fuerzas Militares
Cotizacion Pension Cajas de Caja de Sueldos de Retiro FF.MM. o ”
2-20-01-10 Retiro 15-03-00 (Afiiacion CREMIL) 3-1-2-5-1-Cotizaciones de Afiliados.
3-1-2-8-1-5-5 Cuota Socios
N 3-1-2-3-26  Suministro de Alimentos y Bebidas
220-01-11 Descuento por Afilacion a 15-10-00000 = Club Miltar de Oficiales 34-23:27  Alojamiento
Entidades de Bienestar L .
3-1-2-3-2-8  Servicios Recreativos, Culturales
3-1-2-3-29  Organizacion Eventos
312717  Arrendamientos
Instituto de Casas Fiscales 312721  Multas
2-20-01-04 Libranzas 15-07-00 (Servicios pubicos — Otras 3128152 Servicios Publicos
guarniciones) 3128153 Fondo de Garantia de Mto
3128154 Areas Comunes
2-20-01-04 Libranzas 15-01-03-044 Liceos del Ejercito 6-0-0-0-14-18 Servicios Educativos
Pago de Recursos Nacién CSF a . - .
2.50-15 Entidad del SCUN-Partida 15-20-00-000 Aggnma Logistica de las Fuerzas 3-1-2-3-1-16 Viveres y Raqcho -
. " Militares 3-1-2-1-1-3-2 Productos Alimenticios
Alimentacion Soldados

.-
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PARAFISCALES:
CODIGO , , UNIDAD  TERCERO BENEFICIARIO DE LA
DEPUCCION DESCRIPCION DEDUCCION DESTING S UeOON RUBRO DE INGRESO
Aportes Patronales EPS Sector Direccion General de Sanidad 6-0-0-0-33-17 Aportes Patronales

23001010101 g 150111000 ypijtar 6-0-0-0-33-23 ATP
2.30-01-01-08  Aportes ICBF 41-06-00-011 :E”:rtr']‘m;"r Colombiano de Bienestar 4 5 . 1.9 cgF
2-30-01-01-05  Aportes SENA 836%2'00'001' Senvicio Nacional de Aprendizaje  3-5-0-0-1-1 SENA

6-0-0-0-19-1 Aportes Ley 21

Aportes Escuelas Industriales Ministerio Educacion Nacional -

2-30-01-01-07 ) o 22-01-01-004 » 6-0-0-0-19-3 Intereses Moratorios
¢ Institutos Técnicos Gestion General 6-0-0-0-19-4 Aportes Ley 21 Vigencias Anteriores
2-30-01-01-06  Aportes ESAP 05-03-00 2N SR O 3-5-0-0-1-1 SENA

Administracion Publica

En el caso, en que una Unidad requiera compensar un concepto diferente a los ya definidos por el MHCP y presentados en
la presente guia financiera, debera enviar la solicitud a la Direccion de Finanzas a fin de analizar la viabilidad de realizarla,
coordinar ante el Administrador SIIF Nacion su parametrizacién y llevar el control de los valores que se estan pagando bajo
esta modalidad.

Los recursos por compensacion de deducciones pueden ser consultados a ftravés del reporte “Informe Mensual de
Operaciones SCUN” o el reporte de “Saldos por Imputar de Ingresos Presupuestales”, los cuales se explican en los
numerales 9.7 y 9.8 respectivamente, de la presente guia financiera.

Con la imputacion del ingreso a partir del documento de recaudo por compensacion de deducciones se realiza la afectacion
de la subcuenta 190801002 En administracién DTN-SCUN.

La Unidad origen que genere el documento de recaudo por clasificar debe informar a la Unidad o Subunidad destino una
vez realice esta la transaccion a fin de que esta inmediatamente realice la verificacion del documento y su posterior
clasificacion del ingreso.

NOTA 12: Con el propdsito de garantizar la consistencia de los saldos contables y las operaciones y evitar requerimientos

de los entes de control, se debe tomar medidas al interior de las Unidades que permitan que todos los documentos de
recaudo generados a partir de compensacion de deducciones queden clasificados en el mismo mes.

Registro contable automatico generado con el Recaudo de Ingresos

Cédigo Cuenta Aucxiliar Descripcion Débito  Crédito
190801002 PCI 15 - 01— XX NIT DGCPTN En administracion DTN-SCUN XXX
13XXXX PCI 15 - 01 — XX-XXX NIT DGCPTN Cuentas por cobrar XXX
SUMAS IGUALES XXX XXX
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Registro contable automatico generado con la causacion de ingresos

Cadigo Cuenta Auxiliar Descripcion Débito  Crédito
13XXXX PCI 15 = 01 = XX-XXX NIT DGCPTN Cuentas por cobrar XXX
41XXXX PCl 15 - 01 — XX-XXX NIT DGCPTN Ingresos XXX
SUMAS IGUALES XXX XXX

6. RECONOCIMIENTO PRESUPUESTAL DE LOS RENDIMIENTOS FINANCIEROS DE LOS RECURSOS
TRASLADADOS A SCUN

De acuerdo con la normatividad presupuestal vigente algunas entidades reciben rendimientos financieros de los recursos
que se encuntran en SCUN, para ello se hace necesario identificar el Documento de recaudo por clasificar asignado a la
Unidad v realizar el reconocimiento y causacion presupuestal de ingresos que aumenta el saldo de la libreta de la Unidad
Ejeucutora correspondiente.

Previo a la realizacion del reconocimiento, la DGCPTN realiza en el Sistema SIIF Nacién las siguientes transacciones:
1. Crea un Documento de Recaudo por Clasificar en titulos.
2. Asigna el Documento de Recaudo por Clasificar a la Unidad Ejecutora beneficiaria de los Rendimientos
Financieros de los recursos entregados en administracién a SCUN.
3. Informa a la Unidad Ejecutora el nimero del Documento de Recaudo por Clasificar en titulos.

Posterior a estas transacciones, la Unidad Ejecutora debe realizar el reconocimiento de los rendimientos financieros
realizando las transacciones que se describen a continuacion.

6.1 Consulta de saldos pendientes por imputar desde la Unidad Ejecutora (6 digitos)

Con este reporte se identifica los valores asignados por la DGCPTN a la respectiva Unidad Ejecutora y que estan
pendientes por clasificar.

El PERFIL “Consulta”, ingresa por la RUTA: REPORTES / ING / Informes / Saldos por Imputar de Ingresos Presupuestales.

El sistema presenta la siguiente pantalla:
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Saldos por imputar de ingresos presupuestales

Afo Fiscal:
Rango de fechas *: - [a0 . o
g Inicio [P016.0101 ][] Fin[2016 0802 |[ =]
Tipo de fecha: Fecha de recaudo v
Documentos de Recaudo por Clasificar:
Tipo de moneda DRC
PCI Destino:
Seleccione la(s) Unidad(es) yié Subunidad(es) Ejecutora(s)
Identificacion Descripcion
15-01-01 MINISTERIC DE DEFENSA NACIONAL - GESTION GENERAL
4« ol Pagina 1 de 1
Crigen Recaudo por Clasificar:
Cuenta bancaria: | -- |
Seleccione  Numerg MHombre Entidad Financiera ]
<< No contiene regisiros >>
4 4 bl Eagins 1 de 1
| “er Reporte | Cancelar | Limpiar |

Sobre la anterior pantalla se pueden utilizar uno o varios de los siguientes filtros, s6lo son obligatorios los que tienen
asterisco (*):

o Aiio Fiscal: seleccionar el afio del Documento de Recaudo por Clasificar.

e Rango de fechas: seleccionar el rango de fechas del Documento de Recaudo por Clasificar.
o Tipo de fecha: seleccionar la opcion “fecha de recaudo”.

e Documento de Recaudo por Clasificar: seleccionar la opcién “Todos”.

¢ Tipo de moneda DCR: seleccionar la opcién “Pesos”.

e Seleccione la Unidad y/o Subunidad Ejecutora: seleccionar la PCl de 6 digitos.

e Origen del Recaudo por Clasificar: seleccionar la opcion “titulos”.

Dar clic en el botdn “Ver reporte” para que el sistema presente la siguiente informacion:

Codigo PCI Origen MNombre de la PCI Codigode la  Nombre de la Entidad No. Fecha de Fecha de Estado Fuente de  Situacion Origen
Oriegn Entidad PCI PCI Destino Docume  registro Recaudo Financiacio de Fondos Recaudo Por
Destino nto Clasificar
13-01-01-07 DIRECCION TESORO MINISTERIO DE DEFENSA 21016 | 20004/2015
MNACION DGCPTN MNACIONAL - GESTION PESOS RENDIMIE
GENERAL NTCS
FINANCIER
05 CUN

Cod Nomero de la  Entidad Financiera  Mombre de la Valor Totalen  Valor aplicado  Valor Reduccion en Saldo por Descripcion Compensacion
Deduccion Cuenta de la Cuenta Cuenta cop Imputar en COP

5 l' i
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Posterior a la identificacién del Documento de Recaudo por Clasificar y su correspondiente valor a aplicar, el Perfil: Gestidn
Presupuesto de Ingresos ingresando por la Unidad Ejecutota (PCI de 6 digitos) debe realizar la transaccién de Recaudo y
Causacion Simultanea.

6.2 Recaudo y Causacion Simultanea de rendimientos financieros

Mediante esta transaccion se efectla el registro de los rendimientos financieros de los recursos entregados a SCUN.
PERFIL: Gestion Presupuesto de Ingresos ingresa por la Unidad Ejecutora (6 digitos) por la RUTA: ING / Recaudo de
Ingresos / Rec. y Caus. Simultanea.

Ingresando por la ruta anteriormente indicada, el sistema muestra una pantalla con filtros de busqueda, con el fin de
seleccionar el documento de recaudo por clasificar que generd la DGCPTN. Una vez seleccionado dicho documento se
presenta la siguiente pantalla:

Crear Causacion y Recaudo Simultaneo de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo por clasificar
Nimero consecutive 5414
Estado
Dstos Bésicos l Datos Administrativos L Dstos Tercero l|_ Vslor Totsl L tems de Afectacién de Ingresos J
Datos basicos
Fecha de registro 2014-1215 =l
Afio fiscal
Afio de la obligacion * |ZE'15 |
Vigencia fiscal
‘ Datos Administrativos ‘ Limpiar || Guardar || Cancelar

Carpeta Datos Basicos:
Fecha de registro: seleccionar la fecha del sistema.

Ao de la obligacion: digitar el afio correspondiente, automaticamente el sistema calcula el campo de “Afio fiscal y
Vigencia fiscal’.

Carpeta Datos Administrativos:

Esta carpeta se diligencia haciendo clic en el botén “Datos Administrativos” que se encuentra en la parte inferior izquierda
de la transaccion. En ella se deben diligenciar los datos correspondientes al acto administrativo que respalda el ingreso.
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Crear Causacion y Recaudo Simultidneo de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo por clasificar

Mamero consecutive 5414

Estado

Diatos Basicos U Diatos Administrativos ]I Datos Tercern |[ Valor Total U Itemns de Afectacion de Ingresos ]

Dalos tercero

Seleccionar tercero ™ D

Mumero interno de identificacion

lpo de identificacion
Mumero de identificacion 899999090 - 2
MNombre o razén social

| Datos Administrativos | | Limpiar || Guardar || Cancelar |

Carpeta Datos del Tercero: utilizando el botén de busqueda seleccionar como tercero al Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico NIT 899.999.090.

Crear Causacién y Recaudo Simultaneo de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo por clasificar

Nimero consecutivo 5414

Estado

Datos Bésicos ][ Datos Administrativos ][ Datos Tercaro ]| Valor Total " Items de Afectacion de Ingresos ]

Valor total

Mecanismo multimoneda [l Mecanismo Multimoneda

Valor total en pesos * | 15.000.000.000,00

| Datos Administrativos | Limpiar || Guardar || Cancelar

Carpeta Valor Total

Valor Total en pesos: en el campo Valor total en pesos se debe digitar el valor total de los rendimientos financieros
reconocidos para la Unidad.

5 l' i
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Crear Causacion y Recaudo Simultdneo de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo por casificar

MlUmero consecutive 5614

Estado

Datos Basicos ]I Datos Administrativos ” Datos Tercero " Valor Tota ]| tems de Afectscién de Ingresos

ltems de afectacién de ingresos

h
h
Dependencias de afectacién de ingresos *  [00000-UAEAC GESTION GENERAL | I:l
Posiciones catdlogo de ingresos * 3-2-3-0-8 RENDIMIENTOS FINANCIEROS (
Total pesos colombianos EI.EIO|

Adicionar ltems

Carpeta items de Afectacion de Ingresos:

La Fuente de Financiacion y la Situacién de Fondos se visualiza por defecto de acuerdo con los mismos datos vinculados
en el documento de Recaudo por Clasificar a partir del cual se esta clasificando el ingreso.

Dependencia de afectacion de ingresos: con el botdon de busqueda seleccionar la dependencia de afectacién de
ingresos.

Posiciones catalogo de ingresos: utilizando el boton de busqueda seleccionar la posicion de ingresos teniendo en cuenta
la fuente de financiacién, de acuerdo con el siguiente detalle:

Origen del Recurso Rubro Concepto de Ingreso

Fondo de Salud Fuerzas Militares 6-0-0-0-33-25Rendimientos Financieros CUN.

Fondo de Salud Policia Nacional 6 —0-0-0- 34 - 25 Rendimientos Financieros CUN.

NOTA 13: se debe verificar que el rubro de ingresos correspondiente a los Rendimientos Financieros CUN se encuentre
relacionado con la dependencia de afectacion de ingresos. Para lo anterior se puede remitir al numeral 3.3 de la Guia
Financiera No. 18 “Parametrizacion macroproceso de ingresos”.
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NOTA 14: en caso que el rubro de ingresos de Rendimientos Financieros CUN no se encuentre dentro de los rubros
presupuestales de ingreso para la Unidad Ejecutora, se debe solicitar la creacion a través de la linea soporte de SIIF Nacién
6021270.

Total pesos colombianos: este campo se genera automaticamente en el sistema. Hacer clic en el boton “Adicionar items”
con lo cual el sistema traslada la informacién seleccionada de los campos anteriores en el campo ltems de afectacién de
ingresos.

Utilizando el botén “Editar” se activa el campo Pesos Colombianos con el fin de registrar el valor de los rendimientos
financieros. Dar clic en la accion “Actualizar” y luego en el botdn “Guardar”.

El sistema presenta el mensaje de generacion del documento de causacion de ingresos presupuestales y de recaudo de
ingresos y el consecutivo asignado a cada uno de ellos.

NOTA 15: cuando se realiza la clasificacion del ingreso, la DGCPTN carga dicho valor en la libreta correspondiente
aumentando el saldo disponible con el fin de que sea validado en el momento de autorizar las 6rdenes de pago.

Registro contable automatico generado con la causacion y recaudo

Cadigo Cuenta Auxiliar Descripcion Crédito

190801002 PCI 15— 01 — XX NIT DGCPTN En adm'”s'sérjﬁ'on DTN- XXX
Rendimientos sobre
480232001* PCl 15 -01 - XX NIT DGCPTN recursos entregados en XXX
administracion
SUMAS IGUALES XXX XXX

*Se genera operacion reciproca con la DGTNCP.

7. CONCILIACION BANCARIA DE SALDOS EN BANCOS

Para realizar la conciliacién bancaria de saldos en bancos, es necesario tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

a. Las Unidades o Subunidades deberan realizar primero el traslado de los recursos por el Sistema SIIF Nacion y
luego realizar la transferencia via SEBRA a la DGCPTN, esto con el fin de que el valor trasladado y consignado
sea cargado directamente a la libreta de la Unidad Ejecutora.

b. El proceso de traslado de recursos en efectivo debe realizarse por cada cuenta bancaria de tesoreria pagadora con
vocacion recaudadora.
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Cuando la Subunidad culmina la cadena de pagos no presupuestales con la generacion y pago de la Orden
Bancaria para el traslado de recursos en efectivo, la DGCPTN realiza la carga y contabilizacién del extracto
bancario generando asi un aumento en el saldo disponible de la libreta de la Unidad Ejecutora, previo a la
verificacion de la entrada de recursos fisicos a las cuentas de la DGCPTN. Es importante que la Unidad
Ejecutora verifique que la DGCPTN realice el cargue de recursos trasladados a SCUN.

La generacidn y pago de la orden bancaria debe efectuarse en el dia en que se realiza la transferencia via SEBRA
ala DGCPTN, teniendo en cuenta que se efectle el pago de la orden bancaria en el SIIF Nacién y posteriormente
se realice la operacion con la Entidad Financiera.

El Nivel Central podra verificar por la web de reportes en la ruta PAG / Pagos No Presupuestales — documentos de
acreedores / Ordenes de pago conceptos de pagos no presupuestales, la generacion de las érdenes de pago que
realicen las Subunidades, en dicho reporte se debe verificar el estado de la orden de pago, la fecha limite de pago,
el valor neto y la tesoreria que tramita el pago.

El Nivel Central posterior a los traslados en efectivo debera verificar por la ruta CEN / PAG / Recursos
Administrados en CUN / Consolidado (UE) y Detallado, que los recursos transferidos se encuentren en la libreta y
sean consistentes los valores transferidos por las Subunidades, de igual forma se recomienda estar validando los
saldos y que los mismos estén acorde con la realidad de pagos y traslados en efectivo realizados.

Teniendo en cuenta lo expuesto y la experiencia que se ha tenido con la gestion de SCUN, ésta Direccion recomienda que
las Unidades y Subunidades Ejecutoras que normalmente realizan traslados los Ultimos dias del mes, los hagan teniendo en
cuenta el siguiente parametro: “realizar la transferencia fisica de recursos el ultimo viernes habil del mes teniendo en
cuenta que se debe realizar el procedimiento en SIIF dos dias habiles antes del dia sefalado, para que no se
presenten inconsistencias en los saldos contables y de tesoreria de las libretas de las diferentes Unidades
Ejecutoras en el cierre del mes.

8. PROCESO DE PAGOS CON CARGO A SCUN

La Ejecucion Presupuestal continuara realizandose de acuerdo con lo Establecido en la Guia Financiera No. 12 “Ejecucion
Presupuestal del Gasto” la diferencia se vera reflejada para los recursos Nacion SSF y Propios que al momento de generar
la orden de pago, el Sistema SIIF Nacién mostrara automaticamente como tesoreria pagadora a la 13-01-01- DT como se
muestra en la siguiente pantalla:
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Crear orden de pago presupuestal de gasto
Fecha de registro *
Obligacién presupuestal *
“alor brute en pesos 8.000,00
Deducciones en pesos 0,00
“alor neto en pesos 8.000,00

“alor brute en moneda extranjera
Deducciones en moneda extranjera

Walor neto en moneda extranjera

Linea de Pago " items de Afectacién de Gasto “ Deducciones
Beneficiario
Tesoreria 13-01-01-0T DIRECCION TESCRC NACION DGCPTH
. - €]
ipo de beneficiario *
[]
Medio de pago
El::«horro
Tipo de cuenta bancaria * Elc:orriente
EIDepésito Electrénico
Cuenta Bancaria *
Fecha limite de pago * I:II:I

Por lo tanto, para los recursos Nacién SSF y Propios, una vez la Orden de Pago queda en estado “Autorizada”, la
generacion y pago de la orden bancaria la realizaré la DGCPTN, como actualmente se realiza con los recursos Nacion CSF.

Cuando el perfil Pagador Central o Regional realiza el lanzamiento para la autorizacion de la Orden de Pago Presupuestal
de gasto, el sistema valida el valor de la Orden de pago contra el “saldo disponible” en la libreta de la Unidad Ejecutora.

Una vez la DGCPTN realiza el pago, se disminuye el saldo de la libreta a Nombre de la Unidad Ejecutora ya sea a
Beneficiario Final o Traslado a Pagaduria.

La DGCPTN realizara los pagos de la Ordenes Bancarias a través de entidades financieras que tengan convenio CENIT
vigente con el Banco de la Republica. En caso que un tercero solicite su pago a una entidad fuera del convenio CENIT, se
realizara por “Traslado a Pagaduria”.

Si las Ordenes de Pago Presupuestales de gasto tienen como tipo de beneficiario “Traslado a Pagaduria”, posterior a que la
DGCPTN realiza el pago de la Orden Bancaria, la Subunidad generadora de la Orden de Pago Presupuestal, debe culminar
el proceso con la elaboracién de las respectivas Ordenes de Pago Extensivas de acuerdo con lo establecido en la Guia
Financiera No. 14 “Generacion orden de pago no presupuestal originada en traslados a pagaduria”.

NOTA 16: al realizar el pago de las Ordenes de Pago Extensivas para Recursos Propios, se genera el cobro del 4*1000,
por lo tanto es necesario que cada vez que una Subunidad tramite una orden de pago presupuestal con “Traslado a
Pagaduria”, realice una cadena presupuestal por valor de los recursos necesarios para el pago del 4*1000, este valor debe
ser consecuente con el Valor Bruto de la orden de pago (Valor neto + Deducciones).
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Lo anterior, en razén a que en el SCUN las cuentas bancarias de tesoreria con atributo “Autorizada” para recibir traslados a
pagaduria de recursos Propios administrados por la DGPCTN “NO” estan exentas del 4*1000, el procedimiento para reflejar
este costo financiero en el sistema SIIF Nacién es:

1. Simultdneamente a la cadena presupuestal principal, realizar una nueva cadena presupuestal del gasto, desde la
Solicitud del CDP hasta la Autorizacion de la Orden de pago por el valor correspondiente al célculo del 4*1000
pagado en la Orden de pago principal.

2. Utilizar el mismo rubro presupuestal del gasto de la cadena presupuestal principal.

3. En el compromiso seleccionar el tercero juridico Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN identificada
con NIT 800.197.268-4.

4. NO aplicar deducciones en la obligacién.
5. Indicar tipo de beneficiario “Traslado a pagaduria” en la orden de pago.

De esta manera la DGCPTN consignaré los recursos de la Orden de pago principal y del 4*1000, a la cuenta bancaria de
tesoreria autorizada de Propios; posteriormente para finalizar el proceso contable y de tesoreria se deben realizar las
ordenes de pago no presupuestales por el médulo de PAG (Extensivas de la OP principal y la del 4*1000).

De otra parte el flujograma para realizar la ejecucién presupuestal del gasto para los recursos Nacién SSF, CSF y propios
sera el mismo, a continuacion se indica el paso a paso:

INICIO

1. Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Perfil: Gestion Administrativa o Gestion Presupuesto Gastos
Ruta: EPG/ Solicitud de CDFI> | Crear / Sin Bienes v Servicios

+‘ """""""""" Creacion de Terceros y
Cuentas Bancarias

2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Perfil: Gestion Presupuesto Gastos
Ruta: EPG / CDP / Gastos / Crear

v

3. Registro Presupuestal del Compromiso
Perfil: Gestion Presupuesto Gastos
Ruta: EPG / Compromiso / Vigencia Actual / Crear

v

4. Radicacion de soportes
Perfil: Central de Cuentas por Pagar
Ruta: EPG / Radicacion Soportes / Radicar / Radicar

v

5. Registro de Obligacién Presupuestal
Perfil: Gestion Contable
Ruta: EPG / Obliaacion / Crear

v

6. Generacion de Orden de Pago
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: EPG / Orden de Pago Presupuestal de Gasto / Crear / Sin Instrucciones Adicionales de Pago
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v

7. Autorizacion de Orden de Pago
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar

NOTA 17: para las entidades que manejan recursos Nacion SSF y Propios que ingresaron a SCUN, los reintegros
presupuestales que se generen deberan ser consignados en la cuenta bancaria de la Unidad o Subunidad Ejecutora que
generé la orden de pago, por lo tanto, es la Unidad o Subunidad la encargada de generar el Documento de Recaudo por
Clasificar con el fin de aplicar el correspondiente reintegro presupuestal. Estos recursos quedaran pendientes por transferir
a SCUN.

De acuerdo con lo dispuesto por la Contaduria General de la Nacién, en el proceso de ejecucidn presupuestal de gastos, al
momento de generar la orden de pago, se efectuaran los siguientes registros contables automaticos:

Beneficiario Final

Codigo Cuenta Auxiliar Descripcion
2XXXX PCI 15 - 01 - XX — XXX TERCERO Cuentas por Pagar XXX
190801002 PCI 15 - 01— XX NIT DGCPTN En administracién DTN-SCUN XXX
SUMAS IGUALES XXX XXX

Traspaso a Pagaduria

Codigo Cuenta Aucxiliar Descripcion Crédito
111005 PCI 15-01 - XX - XXX TERCERO CUENTA BANCARIA Bancos XXX
190801002 PCI 15— 01 — XX NIT DGCPTN En adm"g%[jﬁé” DTN- XXX
SUMAS IGUALES XXX XXX

NOTA 18: cuando se utilice el tipo de beneficiario “Traslado a Pagaduria” el proceso de pago culmina con las 6rdenes de
pago extensivas que extinguen el pasivo.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional

|}
Gerencia Publica Activa para el Buen Gobierno 95.1 BG -MDN -F050 - 03 No esta autorizado su reproduccion total o parcial



“A2 \INISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 52 Pagina 40 de 48

Reoublica de Colombia Sistema de Cuenta Unica Nacional Cédigo: 95.1 PF-MDSGDF-G052-06

ot Vigente a partir de: 19 FEB 2018

8.1 Conciliacion Mensual Saldos SCUN

Mensualmente las areas de tesoreria y contables deben efectuar la conciliacion de saldos de CUN con la informacién
enviada por la DGCPTN y la informacion del sistema SlIF, dejando evidencia en el formato de conciliacién dispuesto por
dicha entidad. Este formato debe ser enviado firmado por los responsables en forma mensual a la DGCPTN y a la
Direccion de Finanzas del MDN.

9. ANALISIS DE REPORTES
9.1. Reporte Detalle Documento de Recaudo por Clasificar

Este reporte permite visualizar el detalle de las operaciones registradas que han afectado un documento de recaudo por
clasificar. Es importante indicar que este reporte aplica para registros realizados a partir de la vigencia 2015.

RUTA: Web de reportes / ING / Informes / Detalle Documento de Recaudo por Clasificar
PERFIL: Gestion Presupuesto Ingresos o Pagador Central o Regional

DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR

Nimero Consecutivo: Tipo de Moneda

Estado Saldo por Imputar en COP

Fecha de Registro Valor del documento en COP

Fuente de financiacién 30 Situacion de Fondos

Tipo de Titulo TESLIQ - TES LIQUIDEZ

Nombre de la Entidad PCI Origen

Nombre de Ia Entidad PCI Destino

15-01-01-000 - GESTION GENERAL 13040407 - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN

DETALLE DOCUMENTO RECAUDO POR CLASIFICAR

Transaccion Fecha Registro Consecutivo PCI Afecto DRXC PC1 ASIGNACION Valor Pesos Valor ME

ING80 - Recaudos por clasiicar en Sulos y ofros 20150813 115 15-04-04-000 15.000.000.000,00 0,00
papeles

INGDSD - Asignar Documentos de Recaudo por 20150813 15 15-01-01-000 13010107 15.000.000.000,00 0,00
Clasiicar

9.2. Reporte Documentos de radicacién de cuentas por pagar Concepto de pago no presupuestal

RUTA: Web de reportes / PAG / Pagos no Presupuestales — documentos de acreedores / Radicacién cuentas por pagar
conceptos de pagos no presupuestales.

PERFIL: Consulta

El sistema presenta la siguiente pantalla, en la cual se pueden utilizar los siguientes filtros:
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REPPAGO10

Rango de niimeros del documento [115 | a [115 ‘
radicacion cuenta por pagar

Rango de fechas del documento radicacién |2515_UE_13 | |2015_Ug_13 |

PClidentificada como tesoreria | | l:l

Item de afectacién de pagos no presupuestales

wemicagon. [ | bescrpaion | [Boar]

Estado del documento radicacién cuenta por | Seleccione -
pagar:

ver Reporte |[ cancelar || Limpiar

o Rango de numeros del documento radicacion cuenta por pagar: digitar el nimero generado en la radicacion de la
cuenta por pagar no presupuestal.

¢ Rango de fechas del docuemento radicacion cuenta por pagar: seleccionar la fecha en la cual se creo la cuenta por
pagar no presupuestal.

o Darclic en el botén “Ver Reporte”.El sistema presenta la siguiente informacién.

Fecha de | Tipo de cuenta por Medio Valor en tipo |Tipode | Valoren
Cons_ No. | registro pagar Tipo de moneda | Presupuestal |de pago Beneficiario Tesoreria tramita el pago ltem de afectacion de PNP demoneda | cambio| pesos | Estado
.I] -|:I - I]- Descripeion

115 '1&Ago15 Pagono Presupuestd  COP Pesos G D909580G02 MHCP 1501124001 Unidad Eiecutora Prchz 15041 RECURS0S ENTREGADOS EN '130.(!1).(!)31(1) Aereetor
TTi-dminictracion Centra ADMINISTRACION A LA DTN-CUN
Toi Documerto "80.00000.00

9.3. Orden de pago de concepto de pago no presupuestal diferente de deducciones

Este informe es una herramienta con la que cuenta el Nivel Central para verificar las 6rdenes de pago no presupuestales de
traslados de recursos en efectivo generadas por las Subunidades desde la Unidad Ejecutora, por lo tanto el reporte debe
ser generado por la PCI de 6 digitos.

Teniendo en cuenta que la orden de pago debe quedar con la segunda autorizacién (Autorizar orden de pago en estado
“Pendiente de autorizacion”) dos dias antes de la fecha de giro, el Nivel Central o quien este designe, deberé verificar que la
Orden de pago se encuentre en estado “Aprobada” dos dias antes de la fecha limite de pago. El dia del giro de recursos a
la DGCPTN con el pago de la orden bancaria el estado de la orden de pago no presupuestal cambiara a “Pagada”.

RUTA: Web de Reportes / PAG / Pagos no Presupuestales — documentos de acreedores / 6rdenes de pago concepto de

pagos no presupuestales.
PERFIL: Gestion Contable o Pagador Central o Regional.
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223615 150842 Pagoro 115 20150843 15 2010843 COP  Pesas Gio
Presupuesial

item da afsctacion de PNP Valor en pssos Valor an monsda de pago
M i

15001 RECURSOS ENTREGADOS EN 180.000.000,00
ACAINISTRACION A LADTN-CUN

Valor deduccion en
Item da afectacion PNP de deduccionss. Tercero Bensficiario da la deduccion

Descripcion odi Deacripcioon

Tipoda Valor orden do
Fechads | cusntapor Fechada. Fechads Wadio ds Fechalimiteds | Valornstoorden | pagosn tipods
Doc.OF.No | registro pagar | AGR Mo, | reistro registro Tipo de moneda. Beneficiario Tesoreria tramita ol pago Estado pagoOP.  |depagoenpescs.|  moneda

BE000080-2  Adminisiracion Ceriral 1301-12-001  DIMAR-INTENDENCIA REGIONAL Bajpp 14-go-13 180.000.000,00

161

INRED

9.4. Orden Bancaria

RUTA: Web de Reportes / PAG / Orden Bancaria.
PERFIL: Pagador Central o Regional.

Orden Bancaria_j

Orden Pago No

8215 220080720089 2015-08-18 Pesos Presupuestal

Giro

Orden de Pago.

on Catalogo

ynal Generadora

15-12:01 FONPOLICIA - Admiristracicn Certrak
GESTION GENERAL Beneficiario Nal | s gimstracian Central Pagada Pesos
Prueba 161

S “

1-50-01 - RECURSOS

01 - Pagos no ENTREGADOS EMN _
presupuestales ADNMINI STRADIDNA LA
DT r-Curd

5 @ i

|}
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2015-08-18

0.00 15-12-01-000 FORPO-
g GESTION GEMNERAL

Itemn d e Afectacion

50.000.000,00 158097215 2015-08-18

Fecha Limite de Depen
Pago Orden de
pago

01- Pagos no
50.000.000,00 2015-06-18 presuptiestales

50. 000. 000, OC
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9.5. Listado Recursos Administrados en SCUN consolidado

RUTA: CEN / PAG / Recursos Administrados en CUN / Consolidado (UE).

PERFIL: Consulta o Gestién Contable o Pagador Central o Regional.

Esta consulta permite identificar los recursos disponibles y el total de 6rdenes de pago autorizadas no giradas con cargo a la
libreta de la Unidad Ejecutora. Igualmente se pueden observar los movimientos que tuvo la libreta en un tiempo determinado
(utilizando los filtros de fecha, el rango no puede superar un mes).

| = ENE CONPAGO12 - Microsoft Excel
@ Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Complementos Acrobat

5 i Z::r ) Calibri - A === ®r [Siaustartedo General B Eg f;& Normal Buena = jﬂj j‘\ ﬂ_l g’;:;z:
2" copiarformata | [N/ £ 8 7| - S-a-| == B Combinary centrar - | 8 - % 00 | %8 .7 miﬂﬁiﬁiu- Euarrr"uﬂlra"i‘salsn- Incorrecto Neutra < | fnecrer Biminar Formete 2 gomar
Portapapeles Fuente Alineacién himero Estilos Celdas
Al - J | Fecha
A B C D E F G
Fecha Nit Posicion del Catdlogo Institucional [ Identificacion Posicion Catdlogo Institucional Nombre Posicion Catdlogo Institucional Disponible para Giro | Autorizado No Girado | Dispenible Contable
Administracidn Descentralizada-Establecimiento
18/05/2015 860020227|15-12-01. Publico Prueba 55 379,356,323,183.55  |8,160,934,408.91 387,517,257,592.46
Administracidn Descentralizada-Establecimiento
19/05/2015 860020227|15-12-01. Publico Prueba 55 379,269,431,046.55  |5,973,539,647.58 385,242,970,6594.13
Administracion Descentralizada-Establecimiento
20/05/2015 860020227|15-12-01. Publico Prueba 55 379,118,067,353.55  |6,040,137,925.58 385,158,205,279.13
Administracion Descentralizada-Establecimiento
21/05/2015 860020227|15-12-01. Publico Prueba 55 378,928,695,695.83  |5,698,810,281.24 384,627,505,977.07
Administracidn Descentralizada-Establecimiento
22/05/2015 860020227|15-12-01. Publico Prueba 55 378,928,695,695.83  |5,415,051,843.66 384,343,747,539.49

9.6. Listado Recursos Administrados en SCUN detallado

PERFIL: Consulta o Gestién Contable o Pagador Central o Regional.
RUTA: CEN / PAG / Recursos Administrados en CUN / Detallado (UE).

Esta consulta permite ver todas las operaciones que afectaron el saldo de la libreta.

A B C D E F
.| Identificacién Posicién del Catdlogo Institucional L . N Identificacién Posicién del Catdlogo Institucional L . N

Fecha Valor| Fecha Operacién UE Nombre Posicién del Catdlogo Institucional UE SUE Nombre Posicién del Catdlogo Institucional SUE
Administracion Descentralizada-Establecimiento

03/06/2015 03/06/2015|15-12-01. Publico Prueba 55 15-12-01-000. FORPO-GESTION GENERAL
Administracion Descentralizada-Establecimiento

03/06/2015 03/06/2015|15-12-01. Publico Prueba 55 15-12-01-000. FORPO-GESTION GENERAL
Administracidn Descentralizada-Establecimiento

03/06/2015 03/06/2015|15-12-01. Publico Prueba 55 15-12-01-000. FORPQ-GESTION GENERAL
Administracion Descentralizada-Establecimiento

03/06/2015 03/06/2015|15-12-01. Publico Prueba 55 15-12-01-000. FORPO-GESTION GENERAL
Administracion Descentralizada-Establecimiento

04/06/2015 04/06/2015|15-12-01. Publico Prueba 55 15-12-01-000. FORPO-GESTION GENERAL
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F G H 1 J
Nombre Posicion del Catdlogo Institucional SUE | Codigo de Transaccion |Valor de la Operacién | Namero consecutive del documento origen Nombre de Operaciéon
FORPO-GESTION GENERAL PAGO1S 72,537,352.00 145875915 |Autorizar Ordenes de Pago
FORPO-GESTION GENERAL PAGO1S 331,400.00 145878615 |Autorizar Ordenes de Pago
FORPO-GESTION GENERAL PAGO1S 442,900.00 145882515 |Autorizar Ordenes de Pago
FORPO-GESTION GENERAL PAGO1S 59,245,264.15 145887615 |Autorizar Ordenes de Pago

Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con

FORPO-GESTION GENERAL PAGO4T 4,522,015.00 145937515|medio de pago Abono en cuenta.

9.7. Informe Mensual de Operaciones SCUN

Permite a las Unidades Ejecutoras verificar el consolidado de las operaciones (débito y crédito) que afectaron el saldo de los
recursos entregados en administracion a la DGCPTN.

RUTA: CEN/ PAG / Informe Mensual de Operaciones CUN.
Perfil: Consulta o Gestion Contable o Pagador Central o Regional.

A B C D E F G H | ]
Codigode la N p
umero de
Posicion del dentificac Identificacion Posicion del Catalogo Institucional |~ Saldolnicial | Total Movimiento Debito | Total Movimiento Credito|  SaldoFinal  |Autorizado No Girado| Otros Creditos | Saldo Total CUN
entificacion
1 Catalogo
2 15-12-0L 860020227 |FONPOLICIA - GESTION GENERAL 402,104,482,954.00 52,610,160,135.78) 0 346,702,637,944.84 2,791,684,873.78) 0 349,494,322,818.22)
3 15-20-00. 899999162 |AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES 280,356,976,396.46 96,341,548,855.50 57,000,000,000.00 236,524,018,076.12 4,643,440,528.06 0 241,167,459,004.18)
FONDO DETECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
4 23-06-00. 800131648  |LAS COMUNICACIONES 515,130,908,183.49 376,646,290,818.00 122,638,118, 704.00]  259,528,934,600.49 1,593,801,469.00 0 261,122,736,069.49
5 211100, 830127607 |AGENCIA NACIONALDE HIDROCARBUROS - ANH | 1,277,497,474,063.35 281,915,837,875.82, 65,971,855,563.00 1,058,313,305,501.85| 2,240,186, 248.68) 0 1,061,553,491,750.53

9.8. Reporte de Saldo por Imputar de Ingresos Presupuestales

Permite a las Unidades Ejecutora verificar los documentos de recaudos por clasificar originados por la funcionalidad de
bancos, titulos y compensacion de deducciones. Este Ultimo evita el flujo de efectivo entre entidades del Presupuesto
General de la Nacién debitando la libreta de una Unidad Ejecutora que causo la deduccién y acreditando la Unidad
Ejecutora beneficiaria de la deduccion. En este reporte se genera un listado de Recaudos por Clasificar de acuerdo a los
filtros seleccionados, y se obtiene desde la Web de Reportes, por la Ruta: ING / Informes / Saldos por imputar de ingresos
presupuestales.
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Saldos por imputar de ingresos presupuestales
Afio Fiscal |2C1? v|
Rango de fechas ™ )
Inicio Fin
Tipo de fecha |Fer_'ha de recaudo v|
Documentos de Recaudo por Clasificar | Todos v|
Tipo de moneda DRC |pc.m_f, v|
PCI Destino
Seleccione la(s) Unidad(es) y/6 Subunidad(es) Ejecutora(s) I:I
_Identificacion Descripcion
<< NO contiene reqistros >>
44— » ¥ Pagina 1 de 1
Eliminar
Origen Recaudo por Clasificar
Trtulos
Compensacion Deducciones
Cuenta bancaria Derechos y Cartera
Seleccione Numero Mombre Entidad Financiera

<< NO contiena registros >

LI — Ragina 1 de 1

Ver Reporte | Cancelar | Limpiar

Rango de Fechas: definir el periodo a partir del cual se requieren obtener los documentos de Recaudo por Clasificar,
seleccionando una fecha inicial y una fecha final.

Tipo de Fecha: seleccionar Fecha de Registro.

Documento de Recaudo por Clasificar: cuando se requiera, seleccionar la opcion; saldo por Imputar Mayor a Cero.
Origen Recaudo por Clasificar: seleccionar la opcion “Compensacién de Deducciones”.

Dar clic en el boton “Ver Reporte”, con lo cual el sistema presenta la siguiente informacién:

Codigo PCI Nombredela  Codigodela Nombre de No. Fechade Fechade Tipode Estado Fuente Situacion
Origen PCI Oriegn Entidad PCI  la Entidad Documento registro Recaudo moneda de de
Destino PCI Destino Financia Fondos
13-01-01-DT DIRECCION 15-01-01-000  |GESTION 1973216|04/03/2016 |04/03/12016 | COP - |Clasficado| Macidn CSF
TESORO NACION GEMERAL PESOS
13-01-1-0T DIRECCION 15-01-01-000  |GESTION 2010516 |07/03/2016|07/02/2016 | COP- |[Clasficade| Macion CSF
TESORO NACION GENERAL PESOS
13-01-1-DT DIRECCION 15-01-01-000  |GESTION 2057416 |08/03/2016|08/03/2016 | COP - |Clasficado| Nacidn C5F
TESCRO NACION GENERAL PESCS
13-01-01-DT DIRECCION 15-01-01-000  |GESTION 2087916 |09/03/2016|09103/2016 | COPF - |Clasiicado| Nadién CSF
TESORO NACION GENERAL PESOS
13-01-1-0T DIRECCION 15-01-01-000  |GESTION 2099416 09/03/2016| 090342016 | COP - |Clasficade| Nacién CSF
TESORO NACION GENERAL PESOS
13-01-1-DT DIRECCION 15-01-01-000  |GESTION 2161516 [10d03/2016| 10/03/2016 | COP - |Clasiicado| Nacidn C5F
TESORO NACION GENERAL PESOS
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Origen Tipode Cod  Nimerode  Entidad  Nombredela ValorTotal Valor  Valor Reduccion  Saldo por  Descripcion Compensacion
Recaudo Titulo Deduccién laCuenta Financierade  Cuenfa enCOP  aplicadoen en COP Imputar en
Por la Cuenta COP CoP

BANCOS 61011516 |Banco Cuenia 1.864.050,00 1.864.060,00 0,00 0,00
Repiblica 128310

BANCOS 61011607 |Banco Cuenia | 19.2246214{110.224811 4 0,00 0,00
Republica 130021 8 8

BANCOS 61011607 |Banco Cuenia 1.375.042,90( 1.378.04290 0,00 0,00
Repiblica 130021

BANCOS 61011110 |Banco Cuenia 498.000,00{  498.000,00 0,00 0,00
Repiblica 160626

BANCO3 61011110 |Banco Cuenia 500.000,00]  500.000,00 0,00 0,00
Repiblica 160626

BANCO3 61011607 |Banco Cuenta [ 105.830.783,0{ 105.830.783,0 0,00 0,00
Repiblica 130021 0 0

Este reporte permite verificar la tesoreria que asigno6 el documento de Recaudo por Clasificar, la entidad a la que se le
asigno, el numero del documento de Recaudo por Clasificar, la fecha de registro, el tipo de moneda que es consecuente con
la cuenta bancaria a partir de la cual se cargd el extracto bancario, el estado, la Fuente de Financiacion, la Situacién de
Fondos, el origen del documento de recaudo, informacion de la cuenta bancaria recaudadora y los valores que se tienen
pendientes por clasificar (Valor total en COP - Valor aplicado en COP = Saldo por imputar en COP) tanto consolidado como
por documento.

10. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

CENIT: Compensacion Electrénica Nacional Interbancaria.

CSF: Con Situacion de Fondos

DGCPTN: Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional.
MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

PAC: Programa Anual Mensualizado de Caja.

PCI: Posicién del Catélogo Institucional.

SCUN: Sistema de Cuenta Unica Nacional.

10.8 SEBRA: Servicios Electronicos del Banco de la Republica.

10.9 SIIF: Sistema Integrado de Informacién Financiera.

10.10 SSF: Sin Situacion de Fondos.

10.11 UE: Unidad Ejecutora.
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11. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

12. DOCUMENTOS ASOCIADOS

12.1. Ley 1753 de 2015. Por la cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2014-2018 “Todos por un nuevo pais”.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

Decreto 1780 del 18 de septiembre de 2014. “Por el cual se modifica el Decreto nimero 2785 de 2013 y se dictan
otras disposiciones”

Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”.

Decreto 1238 del 19 de julio de 2017. “Por el cual se liquida a Ley 1837 de 2017 que efectiia unas modificaciones al
Presupuesto General de la Nacion para la vigencia fiscal de 2017.

Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifican el Anexo
de la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y Presentacion de los
Hechos Econdmicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucion 533 de 2015,
y se dictan otras disposiciones’.

Resolucion 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacion, “Por medio de la cual se modifica
el Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

Resoluciéon 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacién, “Por la cual se incorpora el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras

disposiciones”.

Guia Gestion de Recursos a través de la Cuenta Unica Nacional. Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico.

Procedimiento para el reconocimiento de las operaciones en la Cuenta Unica Nacional. Contaduria General de la
Nacion.

Circular Externa No. 025 de 29 de mayo de 2015 “Actualizacién de Funcionalidades SCUN”. Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico.
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12.12. Circular Externa No. 041 del 06 de noviembre de 2015 “Cambios y Mejoras en actualizacién de versién del SIIF
Nacion. Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

12.13. Circular Externa No. 002 del 08 de enero de 2016 “Pago a beneficiario final a través del SIIF Nacion”. Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

12.14. Comunicado de fecha 03 de junio de 2016 “Cambio en la funcionalidad — Autorizar Ordenes de Pago Pendientes de
Autorizacion. Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

12.15. Circular Externa No 024 del 15 de mayo de 2017 “Cambios y mejoras en actualizacidn de version del SIIF Nacidn”.
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

12.16. Guia Financiera No. 7 “Gestién Presupuestal de Ingresos”.

12.17. Guia Financiera No. 12 “Ejecucién Presupuestal del Gasto”

12.18. Guia Financiera No. 14 “Generacidn orden de pago no presupuestal originada en traslados a pagaduria”.
12.19. Guia Financiera No. 18 “Parametrizacién macroproceso de ingresos”.

12.20. Guia Financiera No. 24 “Parametrizacion tesorerias Sistema SIIF Nacién SSF y Recursos Propios”

12.21. Guia Financiera No. 62 “Pago Deducciones”

13. ANEXOS

No Aplica.

14. DEFINICIONES

14.1. Libretas: tablas donde se acumularan los saldos y movimientos de las transacciones realizadas por las Unidades
Ejecutoras.

14.2.Sistema ACH: (Automatic Clearing House). Sistema que permite a las entidades financieras realizar transferencias
interbancarias para la compensacion de fondos a través de transacciones electrénicas por concepto de pagos y
transferencias.

14.3. Sistema SEBRA: Servicios Electronicos del Banco de la Republica. Sistema que permite el acceso seguro a los

servicios electrénicos que permiten efectuar las transacciones y las comunicaciones entre el Banco de la Republica y
el Sector Financiero, de una manera &gil, eficiente y segura.
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