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1. GENERALIDADES

Desde el punto de vista presupuestal, los excedentes financieros son un concepto patrimonial resultante de
deducir del valor patrimonial el monto del capital social, el de las reservas legales de la Entidad y el superavit
por donaciones a 31 de diciembre del afio en que se analiza.

El Decreto 111 de 1996, en el paragrafo 1 del articulo 16, determina la propiedad y uso de los excedentes
financieros, mencionando las siguientes caracteristicas:

a. Los excedentes financieros que generen los Establecimientos Publicos, son de propiedad de la Nacion.

b. El Consejo Nacional de Politica Econémica y Social CONPES, sera el Ginico érgano que determina la
cuantia de los excedentes que haran parte de los recursos de capital del Presupuesto Nacional y fija
la fecha de su consignacion al Tesoro Nacional, los cuales se consideran “distribuidos a la Nacién”.

c. EICONPES igualmente, asignara del total de los excedentes generados por la Entidad, por lo menos
el 20% al Establecimiento Publico que lo haya generado, los cuales se consideran “asignados para ser

capitalizados”.

d. Se exceptlan los Establecimientos Publicos que administran contribuciones.

Al ser los excedentes financieros propiedad de la Nacion, éstos son una fuente importante de financiacién del
Presupuesto General de la Nacion, los cuales anualmente se incorporan en el presupuesto de la vigencia.

El Estatuto Orgéanico de Presupuesto establece que el Departamento Nacional de Planeacién - DNP vy el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - MHCP, elaboraran conjuntamente el documento CONPES con la
distribucion de los excedentes financieros de los Establecimientos Publicos.

El pago de los excedentes financieros debe realizarse mediante la funcionalidad de compensacion de
deducciones conforme lo que disponga la Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional - DGCPTN
del MHCP.

Con la expedicién del Decreto 2785 del 29 de noviembre de 2013, los 6rganos que conforman el Presupuesto
General de la Nacién deben trasladar al Sistema de Cuenta Unica Nacional - SCUN los recursos recaudados
para que sean administrados por la DGCPTN del MHCP. Los recursos de los excedentes financieros de los
Establecimientos Publicos al ser parte del Presupuesto General de la Nacién se encuentran sujetos al
cumplimiento _de dicha disposicion. Teniendo en cuenta lo anterior se puede realizar el pago de dichos
rendimientos a través de la compensacion sin flujo de efectivo.
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lidertnd y Orden

2. Excedentes Financieros Distribuidos a la Nacion

2.1 Flujograma

Transacciones
que debe realizar
g' —
Establecimiento
Pablico

Transacciones que

INICIO

1. Realizar Causacion Basica
Perfil: Gestion Presupuesto Ingresos

Ruta: ING / Causacion de Ingresos / Causacion Basica

v

2. Crear Documento de Recaudo por Clasificar de titulos

Perfil: Pagador central o regional
Ruta: ING / Recaudo por Clasificar / Crear Recaudo por Clasificar

\ 4

3. Realizar Recaudo Béasico
Perfil: Gestion Presupuesto Ingresos

Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Recaudo Basico

4. Realizar Cadena Presupuestal de Gastos (Desde el registro de la

solicitud del CDP hasta el pago de la orden de pago con valor neto cero.

Ver Guia Financiera N° 12)

5. Generar Documento de recaudo por clasificar de compensacién de deducciones

Perfil: Pagador central o regional

Ruta: ING / Compensaciones / Compensacion Deducciones / Creacién Compensa Deduc.

debe realizar la UE o
SubUE a la que esta
adscrito el
Establecimiento
Publico o la EICE

b1

||
Gerencia Publica Activa para el Buen Gobierno

6. Reconocimiento del ingreso por excedentes financieros

Causacion y Recaudo simultaneo

Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos

Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Rec. y Caus. Simultanea

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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2.2 Desarrollo Transaccional

Con base en el documento CONPES se establece los montos o cuantias de los excedentes financieros que
deben ser distribuidos a la Nacion, al igual que la fecha de giro de los mismos: los Establecimientos Publicos
deben efectuar el reconocimiento del acreedor a través del SIIF Nacién. Contablemente, la distribucién de
excedentes financieros corresponde al traslado de resultados de ejercicios anteriores a un pasivo por
“excedentes financieros”.

En tal sentido, es competencia del Departamento Nacional de Planeacion y del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, generar el documento de “Distribucion de los excedentes financieros de los Establecimientos Publicos”
para presentacion ante el CONPES.

Cuando por disposicion del CONPES el Establecimiento Publico deba transferir montos o cuantias de los
excedentes financieros a la Nacion, se deben adelantar los siguientes pasos:

2.2.1 Generar Causacion Basica

El Perfil “Presupuesto de Ingresos” registra la causacion basica por el médulo de ING, por la RUTA: ING /
Causacion de Ingresos / Causacién Basica, donde el sistema presenta la siguiente pantalla:

Carpeta Datos Basicos:

Crear "Causacion de Ingresos presupuestales”.

Datos Basicos || Dafos Administratives | Datos Tercero | Valor Total || items de Afectacion de Ingresos
Datos basicos

Fecha de registro * 2018-06-08

Ario fiscal

Afio de la obligacién = |2D18 |

Vigencia fiscal

Documentos de destinacion especifica I:I I:l
Datos Administrativos Limpiar | | Guardar Cancelar

Acciones:

Fecha de registro: seleccionar la fecha en la cual se va a generar la causacién, ésta debe corresponder a un
periodo contable abierto.

Los campos tales como Afio fiscal, Afio de la obligacion y Vigencia Fiscal, el sistema los muestra por defecto.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Carpeta Datos Administrativos

Crear "Causacion de Ingresos presupuestales”.

Datos Basicos I Diatos Administrativos l Datos Tercero " “Valor Total ]l Items de Afectacion de Ingresos

Datos administrativos

Tipo de documento soporte

Nuimero de documento soporte

Fecha
=
Notas v
Documentos digitalizados
[ Ud Descripcion
<= No contiene registros ==
HAB— Pagina 1 de 1
< >
Datos Administrativos | | Limpiar || Guardar || Cancelar |

En el botén “Datos Administrativos”, se debe diligenciar la informacion de los documentos soportes que amparan
dicha transferencia. Esto es, registrar la informacién de la fecha, tipo de documento y nimero del Documento

CONPES.

Carpeta Datos Tercero:

Crear "Causacion de Ingresos presupuestales”.

Datos Basicos " Datos Administrativos [ Dratos Tercero H “alor Total ]l Items de Afectacion de Ingresos

Datos tercero

Seleccionar tercero *

Numero interno de identificacion
Tipo de identificacion

Numero de identificacion

Nombre o razén social

500000000 - 0

Datos Administrativos

| Limpiar || Guardar || Cancelar |

Seleccionar tercero: en el botén de busqueda, se debe buscar el NIT del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico identificado con NIT numero 899.999.090-2.

b1
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Carpeta Valor Total:
Crear "Causacion de Ingresos presupuestales”.
Datos Bésicos ” Datos Administrativos 1 Datos Tercero I “alor Total l Items de Afectacion de Ingresog
Valor total
Mecanismo multimoneda O Vecanismo Multimoneda
Walor total en pesos * | 1.000.000,00
: Datos Administrativos | | Limpiar l [ Guardar | [ Cancelar |

Valor total en pesos: registrar el valor que se va a trasferir a la Nacién indicado en el Documento CONPES.

Carpeta items de Afectacion de ingresos:

Crear "Causacion de Ingresos presupuestales”

Datos Basicos " Datos Administrativos l Datos Tercero " \alor Total “ ltems de Afectacion de Ingresos

ltems de afectacion de ingresos

Fuente de Financiacion * | Propios 4 |
Situacion de Fondos ™ | CSF hd |
Dependencias de afectacion de ingresos * | | | |

Posiciones catalogo de ingresos *

Total pesos colombianos | |100|
ltems de afectacién de ingresos
Dependencias de Afectacion de Ingresos Posiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacién ~ Sr
151201-000-FORPO-GESTION GENERAL 3-2-5-2-1 EXCEDENTES FINANCIEROS 02 Propios o
M Af—— M
< | >

Datos Administrativos Limpiar || Guardar || Cancelar |

Acciones:
Fuente de Financiacion: seleccionar la opcién “Propios”.
Situacion de Fondos: seleccionar la opcion “CSF”.

Dependencias de afectacion de ingresos: con el boton de blsqueda, seleccionar la dependencia de ingresos
que controlara dichos saldos.

b1
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Posiciones catalogo de ingresos: ingresar al boton de busqueda y seleccionar el rubro concepto de ingresos
3-2-5-2-1 Excedentes Financieros.

Dar clic en boton “Adicionar items”. El sistema muestra la siguiente pantalla:

Crear "Causacién de Ingresos presupuestales”

[ Datos Basicos ” Datos Administrativos | Datos Tercero ” alor Total ” ltems de Afectacion de Ingresos

ltems de afectacion de ingresos

Fuente de Financiacién ™ | Propios V‘
Situacién de Fondos ™ | CSF v ‘
Dependencias de afectacion de ingresos * | | | .

Posiciones catilogo de ingresos *

Total pesos colombianos 1.000 DDD.00|
Adicionar ltems
Items de afectacidn de ingresos
508 Fuente de Financiacién  Situacion de Fondos Pesos Colombianos Acciones
MNCIEROS D2 Propios 01 CSF 1.000.000,00  Editar | Eliminar
] Pagina 1 de 1
< [ B3
Datos Administrativos | Limpiar ‘ | Guardar ‘ | Cancelar |

Con la barra de desplazamiento hacia la derecha dar clic en “Editar’” para habilitar el campo “Pesos
Colombianos’. Digitar el valor del Titulo, el cual debe corresponder con el valor digitado en la carpeta valor total.

Dar clic en la accion “actualizar”.

Posteriormente se debe dar clic en el boton “Guardar” y el sistema presenta el cuadro de dialogo en el cual
informa el nimero de documento de causacion de ingresos, como se muestra a continuacion:

Mensaje de pagina web ﬁ

Se generd con éxito el tipe de documento SIF: Documento de
i l . causacidn de ingresos presupuestales : 169318 15-12-01-000.

NOTA 1: en esta transaccion el sistema no genera contabilidad teniendo en cuenta la parametrizacion realizada
por la Contaduria General de la Nacion en la Tabla T-CON 10, por cuanto los excedentes se_encuentran
registrados al inicio del periodo contable, como resultados de ejercicios anteriores.

b1
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2.2.2. Crear Documento de Recaudo por Clasificar de titulos

El Perfil “Pagador Central o Regional” del Establecimiento publico debe crear un Documento de Recaudo
por Clasificar en Titulos por el moédulo de ING, a partir de un titulo denominado “EEPDN - Excedentes de
Estapublicos Distribuidos a la Nacién”, por la RUTA: ING / Recaudo por Clasificar / Crear Recaudo por
Clasificar, donde el sistema presenta la siguiente pantalla:

Carpeta Datos Basicos:

Recaudos por clasificar en titulos y ofros papeles

Datos Bésicos |[ Datos Administrativos | Tercero || Datos del Titulo |

Datos basicos

Fecha de registro * 2018-06-08 E|
Fuente de Financiacién *

Situacidn de Fondos * CSF N

Datos Administrativos Limpiar || Guardar || Cancelar

Acciones:

Fecha de registro: seleccionar la fecha en la cual se va a generar el Documento de Recaudo por Clasificar
(DRxC).

Fuente de Financiacion: seleccionar la opcion “Propios”.
Situacion de Fondos: seleccionar la opcion “CSF” (Con Situacién de Fondos).
Carpeta Datos Administrativos

Recaudos por clasificar en titulos y otros papeles

Datos Basicos | Datos Administrativos I Tercero Datos del Titulo

Datos administrativos

Tipo de documento soporte
Numero de documento soporte
Fecha

MNotas

Documentos digitalizados

Urd Descripcion
<= No contiene registros ==
14 40 b rl Pagina 1 de 1
< >
Datos Administrativos I Limpiar 1 [ Guardar ] [ Cancelar ‘

En el botdn “Datos Administrativos”, se debe diligenciar la informacion de los documentos soportes que amparan
dicha transaccidn. Esto es, registrar la informacion de la fecha, tipo de documento y nimero del Documento
CONPES.

b1
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Carpeta Tercero:

Recaudos por clasificar en titulos y otros papeles

Datos Bésicos ][ Datos Administrativos " Tercero " Datos del Titulo ]

Datos tercero

Seleccionar tercero * l:l

Numero interno de identificacién

Tipo de identificacién
Nimero de identificacion 899999090 - 2
Nombre o razén social

| Datos Administrativos | | Limpiar || Guardar || Cancelar |

Seleccionar tercero: en el boton de busqueda, se debe buscar el NIT del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, identificado con numero 899.999.090-2.

Carpeta Datos del Titulo:

Recaudos por clasificar en titulos y ofros papeles

[ Datos Basicos " Datos Administrativos | Tercero ]I Datos del Titulo

Datos titulos

Tipos de Titulos Valores ™ |EEPDN - EXCEDENTES DE E V‘

Nimero del Titulo * |1 |

Entidad Administradora del Titulo * 108

Valor en pesos del Titulo * 1.000.000,00

Fecha del Titulo * 0130608 |+ ]
Datos Administrativos ‘ Limpiar H Guardar H Cancelar |

Tipos de Titulos Valores: como el excedente se debe transferir a la Nacién, se debe seleccionar la opcién
“EEPDN Excedentes de Estapublicos Distribuidos a la Nacion”.

Numero del Titulo: registrar el nimero del titulo.

Entidad Administradora del Titulo: se debe buscar “Tercero Genérico”.

Valor en pesos del Titulo: se registra el valor del monto del Excedente Financiero.
Fecha del Titulo: seleccionar la fecha del sistema.

Por ultimo dar clic en el boton “Guardar”. El sistema presenta la siguiente pantalla:

b1
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Mensaje de pagina web @1

Se generd con éxito el tipe de decumento SIF: Documente de recaudo
l . por clasificar desde ingresos : 718 15-12-01-000.

Registro Contable

En este punto se constituye el acreedor beneficiario del excedente, el cual corresponde al Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

Registro contable automatico con la creacion del documento de recaudo por clasificar:

CODIGO CONTABLE DENOMINACION DEBITO CREDITO

240720001 Recaudo por clasificar XXX
249057001 Excedentes financieros XXX

2.2.3. Generar Recaudo Basico

El Perfil “Gestion Presupuesto Ingresos” del Establecimiento Publico, debe realizar la imputacién del
ingreso, por la RUTA: ING / Recaudo de Ingresos / Recaudo Basico. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Crear Documento de Recaudo

Datos Basicos " Documentos de Causacion ” Documento de Recaudo ]

Datos basicos

Documenteo de recaudo por clasificar *

Fuente de Financiacion A
Situacion de Fondos A

Documentos de causacion

Datos Administrativos Limpiar H Guardar Cancelar

Acciones:
Carpeta Datos Basicos:

Documento de recaudo por clasificar: digitar el nimero del Documento de Recaudo por Clasificar creado
anteriormente.

Fuente de Financiacion: seleccionar la opcién “Propios”.

Situacion de Fondos: seleccionar la opcion “CSF”.

b1

- Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
Gerencia Publica Activa para el Buen Gobierno 95.1 BG -MDN -F050 - 04 No esta autorizado su reproduccion total o parcial



MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

GUIA No. 56

Pagina 13 de 24

Republica de Colombia

lidertnd y Orden

Excedentes Financieros
Establecimientos Publicos

Cddigo: 95.1 PF- MDNSGDF-G056-03

Vigente a partir de: 06 AGO 2018

Documento de Causacion: con la opcién de busqueda seleccionar el nimero del documento de causacion
creado segun lo indicado en el Numeral 2.2.1 “Causacion Basica’ de la presente Guia Financiera.

Datos Administrativos:

Se diligencia ingresando por el botén “Datos Administrativos”. Alli se debe diligenciar la informaciéon de los
documentos soportes que amparan dicha transaccion. Esto es, registrar la informacién de la fecha, tipo de
documento y nimero del Documento CONPES.

SIIF - Datos Administrativos
[ Ingresar Datos Administrativos
Fecha * 2018-04-26
Tipo de documento soporte * | OTRO DOCUMENTQC DE COBRO V|
MNumero de documento soporte |DOCUT'-'1ENTO CONPES N° XXX |
Nombre funcionario | |
Cargo funcionario | |
Expedidor | 2 - GOBIERNO NACIONAL V|
MNotas EXCEDENTES FINANCIEROS PARA ~
TRANSFERIR A LA NACION
~
Documentos digitalizados
Ubicacisn | | [ insertar
Descripcién | | E
Url Descripcién
<< No contiene registros ==
H A » ¥l Pagina 1.de 1
< >
| Limpiar ‘ | Aceptar | | Cancelar
Carpeta Documentos de Causacion:
Crear Documento de Recaudo
[ Datos Basicos " Documentos de Causacion " Documento de Recaudo
Documento de causacion
Valor a imputar en pesos 1.000.000.00
Valor total imputado en pesos  1.000.000,00
Valer a Imputar Mon. Recaudo Valor a Imputar M.Ext Valor a Imputar Pesos Acciones
| 1.000.000,00 0,00 1.000.000,00 Editar | Eliminar
0 Pagina 1de 1
< [ [ >
Generar Recaudo
| Datos Administrativos | Limpiar | | Guardar | ‘ Cancelar |

Seleccionar el documento de causacion generado anteriormente y editar el valor a Imputar en Pesos.
L

" i
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Seleccionar el item de causacion de ingresos y dar clic en el botdn “Generar Recaudo”; se habilitara la siguiente

ventana emergente con las siguientes carpetas que contienen la informacién para generar el recaudo de

INgresos.

La carpeta “Datos Basicos” muestra la fecha de registro del recaudo de ingresos que se esta generando, de

acuerdo con la fecha del documento de recaudo por clasificar seleccionado. La carpeta “Datos Tercero”

evidencia la informacién del tercero seleccionado para la causacion de ingresos.

Carpeta Valor Total:

Dalos Bisicos | Daios Tewero || Valor Total || Items de Afectacion de Ingresos

ltems de afectacién de ingresos

Total valor en la moneda del recaude por clasificar |

Valor a imputar en la moneda del recaudo por clasificar |

1.000.000. DD‘

1.000 OOO.DD‘

ftems de afectacién de ingresos

uacién de Fondos Valor Pesos Valor a Imputar Men. Recaude  Valor a Imputar Pesos Acciones
GSF 1.000.000,00 1.000.000,00 1.000.000,00 Editar
Pagina 1de 1
< 1>
v
Aceptar ] I Cancelar |
< >

Con la barra de desplazamiento hacia la derecha dar clic

Colombianos”. Digitar el valor del Titulo.

n “editar” para habilitar el campo “Pesos

Crear Documento de Recaudo

Datos Basicos ” Documentos de Causacion H Documento de Recaudo
Documentos de recaudo generados
Causacion Ref. Estado  Fecha de Registro Tipo de Moneda Moneda Extranjera Pesos Colombiz
169318 Creado 2018-06-08 PESOS 1.000.00
440 kM
<| | >
Datos Administrativos Limpiar | | Guardar ‘ | Cancelar

Dar clic en la opcion “Generar Recaudo” y luego “Guardar”

b1
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Mensaje de pagina web L&J

Se generd con éxito el tipo de decumento SIF: Decumento(s) de
! %, recaude de ingresos presupuestales : 169318 15-12-01-000,

Registro Contable
Registro contable automatico con el recaudo basico:
CODIGO CONTABLE =~ DENOMINACION | DEBITO CREDITO
310901001 Utilidad o excedente XXX
acumulado
240720001 Recaudo por clasificar XXX

2.2.4. Registrar la Cadena Presupuestal de Gastos

Con el propésito de girar el valor de los excedentes financieros a la DGCPTN, el Establecimiento Publico debe
realizar una cadena presupuestal de gastos, con el rubro presupuestal de transferencias “A-3-2-1-17
EXCEDENTES FINANCIEROS TRANSFERIR A LA NACION”, y el atributo contable “29 EXCEDENTES
FINANCIEROS, el cual no genera registros contables en la obligacién, porque el acreedor fue constituido
en el numeral 2.2.2. Crear Documento de Recaudo por Clasificar de titulos.

Adicionalmente, el Establecimiento Publico debe aplicar una deduccién por el 100% del valor obligado, con el
codigo de deduccion “2-50-07 EXCEDENTES FINANCIEROS TRANSFERIR A LA NACION CON RECURSOS
ADMINISTRADOS”, cuyo beneficiario es la entidad de la Administracién Central a la cual esta adscrito el
Establecimiento Publico (ejemplo la Unidad Gestién General UGG para el caso de los excedentes financieros
del Fondo rotatorio de la Policia), con el fin de realizar dicha transferencia mediante la funcionalidad de
“Compensacion de deducciones”.

En resumen el registro de esta ejecucion presupuestal se realiza asi:

a) Registro de la Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal mediante el Perfil Gestidn
Administrativa o Gestion Presupuesto de Gastos, ingresando por la Ruta: EPG / Solicitud de CDP /
Crear / Sin Bienes y Servicios, de acuerdo al paso a paso definido en el numeral 3.1 de la Guia
Financiera N° 12 Ejecucion presupuestal del gasto, definiendo el valor a girar a la DGCPTN vy
seleccionando la Dependencia de afectacion de gastos que contiene la apropiacion disponible para el
rubro presupuestal A-3-2-1-17.

b) Registro del Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP mediante el Perfil Gestion Presupuesto
Gastos a través de la Ruta: EPG / CDP / Gastos / Crear; segln lo establecido en el numeral 3.2 de la
Guia Financiera N° 12 Ejecucion presupuestal del gasto, tomando como base la informacion de la
solicitud de CDP registrada anteriormente.

.-
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c) Crear el Registro Presupuestal de Compromiso, con el Perfil Gestidn Presupuesto Gasto mediante la
siguiente Ruta: EPG / Compromiso / Vigencia Actual / Crear; segun lo descrito en el numeral 3.3 de la
Guia Financiera N°12 Ejecucion presupuestal del gasto. Seleccionar como tercero del compromiso a
la_Unidad o Subunidad Ejecutora responsable del reconocimiento del ingreso a la Nacion y
seleccionando el medio de pago “Giro”.

d) Reqgistrar la Radicacion de Soportes con el Perfil Central de Cuentas por Pagar por la Ruta: EPG /
Radicacion Soportes / Radicar / Radicar; de acuerdo con lo definido en el numeral 3.4 de la Guia
Financiera N°12 Ejecucién presupuestal del gasto, seleccionando como tipo de cuenta por pagar
“Pagos sin descuentos”.

e) Crear Registro de Obligacién Presupuestal con el Perfil Gestién Contable siguiendo la Ruta: EPG /
Obligacion / Crear con un valor a pagar neto cero, utilizando el cddigo de deduccién a 2-50-07 por el
100% del valor bruto del documento, cuyo beneficiario es la entidad de la Administracion Central a la
cual esta adscrito el Establecimiento Publico. Esta transaccion se debe realizar seqin lo descrito en el
numeral 3.5 de la Guia Financiera N°12 Ejecucion presupuestal del gasto.

En el momento de registrar la obligacion se debe seleccionar el “atributo contable” denominado “29-
EXCEDENTES FINANCIEROS”, el cual no tiene efecto contable y la cancelacion del pasivo se dara
con el pago de la orden de pago presupuestal de gasto, con valor neto cero (0).

f) Generar la Orden de Pago presupuestal de gasto, con valor a neto a pagar igual a cero (0), mediante
el Perfil Pagador Central o Regional, por la Ruta: Orden de pago presupuestal de gasto / Crear / Sin
Instrucciones Adicionales de Pago; al respecto ver el numeral 3.6 de la Guia Financiera N°12
Ejecucion presupuestal del gasto.

g) Autorizar la orden de pago mediante el Perfil Pagador Central o Regional a través de la Ruta: PAG /
Administracion de Ordenes de pago / Autorizar, de acuerdo a lo indicado al numeral 3.7 de la Guia
Financiera N°12 Ejecucion presupuestal del gasto.

h) Pagar la orden de pago con valor neto cero (0) mediante el perfil Pagador Central o Regional a través
de la Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Pago Orden de Pago Valor Neto Cero.

En el campo definido como “Fecha del sistema” el sistema trae automaticamente la fecha de creacion
del documento de pago.

En la casilla Ordenes de Pago se debe buscar y seleccionar la orden de pago presupuestal
previamente creada.

Si la orden de pago no quedd con valor neto cero, el sistema no la mostrara para realizar esta
transaccion. Una vez seleccionada, presionar el boton “Guardar”, posteriormente verificar el estado de
la orden de pago presupuestal por el boton “Avance de Procesamiento”, una vez asignado el estado
pagado a la orden de pago con valor neto igual a cero (0), la deduccidn puede ser consultada.

.-
Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Con la orden de pago en estado pagada, se cancela el pasivo generado en el documento de recaudo por
clasificar de acuerdo con la parametrizacion definida por la Contaduria General de la Nacion en la Tabla T-CON
09, asi:

CODIGO CONTABLE \ DENOMINACION DEBITO CREDITO
Excedentes financieros
249057001 Ministerio de Hacienda y XXX

Crédito Publico

Excedentes financieros
249057001 (Entidad de la XXX
administracion central)

2.2.5. Generar documento de Recaudo por clasificar de compensacion de deducciones

En cumplimiento al documento CONPES, el Establecimiento Publico realiza la cadena presupuestal de gasto
hasta el pago de la orden de pago con valor neto cero (0),esto genera que se aumente el saldo en la bolsa de
deducciones para el codigo no presupuestal seleccionado en la obligacion “2-50-07”, posteriormente para que
estos recursos sean transferidos a la DGCPTN es necesario realizar el proceso de compensacion de
deducciones, el cual consiste en generar un documento de Recaudo por Clasificar de compensacion de
deducciones. Este procedimiento es realizado por el Perfil Pagador Central o Regional mediante la Ruta: ING
/ Compensaciones / Compensacion Deducciones / Creacion Compensa Deduc.

Seleccionar como PCI destino a la Unidad o Subunidad Ejecutora (entidad a la que se encuentra adscrito el
Establecimiento Publico o EICE) que realizara el reconocimiento presupuestal del ingreso para la Nacién.

Una vez generado el Documento de Recaudo por Clasificar de Compensacién de Deducciones se dispone un
saldo por imputar para que la Unidad o Subunidad Ejecutora (entidad a la que se encuentra adscrito el
Establecimiento Publico o EICE) genere la causacion y Recaudo de ingresos a favor de la Nacion.

CODIGO CONTABLE \ DENOMINACION \ DEBITO CREDITO
Excedentes financieros

249057001 Unidad Gestion General XXX

190801001 En administracion XXX

2.2.6. Reconocimiento presupuestal del Ingreso mediante causacion y recaudo simultaneo

La entidad de la Administracién Central Nacional (ejemplo Ministerio de Defensa Nacional - Gestion General) a
la cual este adscrito el Establecimiento Publico o la EICE (ejemplo INDUMIL), reconoce como ingreso el valor
de los excedentes financieros dentro del Presupuesto General de la Nacién, de conformidad con el documento
CONPES.

- Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Dicha entidad debe consultar el “Reporte de Saldo por Imputar de Ingresos Presupuestales”, con el fin de
verificar el listado de documentos de Recaudo por Clasificar de compensacién de deducciones que estan
asignados a la Unidad; dicha consulta se realiza mediante la Web de Reportes, por la Ruta: ING / Informes /
Saldos por imputar de ingresos presupuestales.

Una vez identificado el documento de recaudo por clasificar de compensacion de deducciones a partir del cual
se va a realizar el reconocimiento presupuestal, se procede a registrar un recaudo y causacion simultanea en
el sistema SIIF Nacién, a través del Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos por la Ruta: ING / Recaudo de
Ingresos / Rec. y Caus. Simultanea, de acuerdo con el paso a paso descrito en el numeral 3.7 “Recaudo y
causacion simultaneo” de la Guia Financiera N° 7 “Gestion Presupuesto de Ingresos”.

Es importante que la Administracion del nivel Central que reconoce el ingreso seleccione el rubro presupuestal
2-2-0-0-1-1 ESTAPUBLICOS o0 2-2-0-0-1-2 EMPRESAS INDUSTRIALES Y COMERCIALES DEL ESTADO,

Reqgistro automatico de la causacion del ingreso

CODIGO CONTABLE DENOMINACION DEBITO CREDITO

138418001 Excedentes financieros XXX
480809001 Excedentes financieros XXX

Registro automatico del recaudo por compensacion.

CODIGO CONTABLE \ DENOMINACION \ DEBITO CREDITO
572201001 Cruce de cuentas XXX
138418001 Excedentes financieros XXX

NOTA 2: se debe tener presente que la subcuenta 572201001 es una operacién de enlace que genera
conciliacion reciproca con el Tesoro Nacional.

3. Excedentes Financieros capitalizados para la misma entidad

Si en el documento CONPES se especifica que el Establecimiento Publico no debe transferir los excedentes
financieros a la Nacion, se debe asignar al interior de la Unidad, trasladando del resultado de ejercicios
anteriores al capital fiscal, el valor autorizado en dicho documento CONPES.

- Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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3.1 Flujograma

INICIO

1. Realizar Causacion Basica
Perfil: Gestion Presupuesto Ingresos

Ruta: ING / Causacion de Ingresos / Causacion Basica

A\ 4
2. Crear Documento de Recaudo por Clasificar, a partir del titulo

Transacciones que

debe realizar el Capitalizacion de Excedentes Estapublicos
w i Perfil: Pagador Central o Regional
Publico

Ruta: ING / Recaudo por Clasificar / Crear Recaudo por Clasificar

3. Realizar Recaudo Basico

Perfil: Gestion Presupuesto Ingresos

Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Recaudo Basico

3.2 Desarrollo Transaccional

De acuerdo con el monto de los excedentes financieros generados por los Establecimientos Publicos y
asignados para la misma entidad para ser capitalizados, el Establecimiento Publico debera reconocer
presupuestalmente este ingreso adelantando las siguientes transacciones:

3.2.1. Generar Causacion Basica

Mediante el Perfil Presupuesto de Ingresos se registra la causacion basica por la RUTA: ING / Causacién de
Ingresos / Causacion Basica. Para el registro de esta transaccion sequir el paso a paso descrito en el numeral
2.2.1 “Generar causacion basica” de la presente Guia Financiera.

Importante para el registro de esta transaccion, consignar en los “Datos administrativos” la informacion de los
documentos soportes que amparan la incorporacion de estos excedentes financieros al Presupuesto de la
Unidad. Esto es, reqgistrar la informacion de la fecha, tipo de documento y niimero del Documento CONPES.

Seleccionar como tercero de la causacion el NIT del Establecimiento Publico que esta reconociendo el
excedente financiero y utilizar el rubro de ingresos 3-2-5-2-1 Excedentes Financieros.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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3.2.2. Crear Documento de Recaudo por Clasificar de titulos

El Perfil pagador central o regional mediante la Ruta: ING / Recaudo por Clasificar / Crear Recaudo por
Clasificar, genera el documento de recaudo por clasificar en titulos, a partir del cual el Establecimiento Publico
reconoce presupuestalmente la capitalizacion de excedentes financieros a favor de la misma entidad.

El registro de esta transaccion se realiza de acuerdo con el paso a paso indicado en el numeral 2.2.2 “Crear
documento de Recaudo por Clasificar de Titulos” de la presente Guia Financiera; seleccionando como tercero
al Establecimiento Pablico y como tipo de titulo valor seleccionar la opcién “CEEP- Capitalizacion Excedentes
Establecimientos Publicos’.

CODIGO CONTABLE DENOMINACION DEBITO CREDITO
240720001 Recaudo por clasificar XXX
310506001 Capital fiscal XXX

3.2.3 Generar Recaudo Basico

Con esta transaccion se reconoce contable y presupuestalmente el valor aprobado en el documento CONPES
de los excedentes financieros al Establecimiento Publico.

El Perfil: Presupuesto de Ingresos genera el recaudo de ingresos por la Ruta: ING / Recaudo de Ingresos /
Recaudo Basico, de acuerdo con el paso a paso descrito en el numeral 2.2.3 de la presente Guia Financiera.

CODIGO CONTABLE ~ DENOMINACION | DEBITO CREDITO
310901001 Utilidad o excedente XXX
acumulado
240720001 Recaudo por clasificar XXX

4. ANALISIS Y REPORTES

4.1, Causacion Basica

Ingresando por la Web de reportes a la RUTA: ING / Documentos / Causacion de Ingresos, el sistema presenta
la siguiente pantalla:

Reporte Documento de Causacidn de Ingresos

Mimero consecutivo del 102916

documento *

Tipo de reporte Detalle v

Fecha del reporte I:HZI

Ver Reporte || Cancelar || Limpiar

- Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Acciones:

Numero consecutivo del documento: digitar el nimero generado por el sistema cuando se crea la causacion
basica.

Tipo de reporte: seleccionar “Detalle”.

Posteriormente dar clic en el boton “Ver Reporte”, con lo cual el sistema genera la siguiente informacion:

DOCUMENTO DE CAUSACION

L T Tl e
ercero
Estado: Cresdo  Tipo de Taza ds Cambio NA .
Nomibre o Razon Social
CRU 01200019800000103916 Walor de la Tasa de Cambio
ADMINISTRACION DESCENTRALIZADA ESTABLECIMIENTO PUBLICO
Tigeo de reporte: DETALLE Saldo Total en Mext. $0,00 Prucba 80
Fecha del reporte 20160504 Saldo Towl en COP $0,00
Fecha de regisiro 20150504 Fueni= d= Financiacion Propics:
Ao fscal 2016 Suactin de Fondos CSF

Vigencia fecal Vigancia acaual Tipo de Documento d N
Afio de l2 Obiigacion 2016 Numero Documento ID 8500412478

Saldos por items de Afectacion de Ingresos Presupuestales

[ ekt | | s totetn | | et temmeor
I I I e e B I
000 - ICFE - GESTION 3.2.5.2.1 - EXCEDENTES FINANCIEROS $0,00 $0,00
GENERAL
Crear Causaciin y Recaudo Simuldnen de Ingresos Presupuesiges
2018-05-04 INGD1E 103918 $0,00 5 100.000.000, 00
Crear Causacitn y Recaudo Simulianeo de Iingresos Presupuestales
2016-05-04 INGO1E 75318 30,00 5 100.000.000,00)
Totales 50,00 $0,00
DOCUMENTO DE CAUSACION DE INGRESOS 103816 Tipo 23 - OTRO DOCUMENTO DE COBRO
Nemero 123
Fecha 20160504
Descripcion
Referencia digitalizada

Con esta opcion se obtienen los datos de cabecera del documento de causacion, la informacién de
‘Documentos de Referencia”, “Documento Soporte” (informacion registrada en los datos administrativos) y los
movimientos realizados sobre un documento de causacion.

Los valores de los items de ingresos aparecen en positivo indicando que el valor con el que nace el item, asi
mismo cuando el valor del item se muestra entre paréntesis significa que el valor es negativo y que disminuyé
el documento; en el ejemplo de la pantalla se observa que el valor nace con la transaccion ING016, denominada
“Crear Causacién y Recaudo Simultadneo de Ingresos Presupuestales” y que fue con esta misma transaccion
que se disminuyd el valor causado.

Igualmente, con el fin de poder hacer andlisis a la informacién, los reportes del Sistema Integrado de Informacion
Financiera SIIF Nacion, pueden ser objeto de exportacion a diferentes formatos.

4.2. Recaudo Basico

Ingresando por la Web de reportes y siguiendo la RUTA: ING / Documentos / Recaudo de Ingresos
Presupuestales, el sistema presenta la siguiente pantalla:

b1
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Diocumento de recaudo de ingresos presupuestales
Nimero consecutivo del 75316
documento *
Tipo de reporte Detalle -
Fecha del reporte EI
Ver Reporte || Cancelar || Limpiar
Acciones:

Numero consecutivo del documento: digitar el nimero generado por el sistema cuando se el recaudo bésico.

Tipo de reporte: seleccionar “Detalle”.

Posteriormente dar clic en el boton Ver Reporte, con lo cual el sistema genera la siguiente informacion:

DOCUMENTO DE RECAUDOD

Nimero consecufive.: 75316 Tio de Moneda COP - PESOS
Estado: Creado  Tipo de Taca de Cambio NA  Nombre o Razim Secial

Tipo de reports: DETALLE  Valor de la Taca de Cambio ADMINISTRACION DESCENTRALIZADA ESTABLECIMIENTO PUB

Fecha ded reports: 20160504 Saldo Total en Mext. $000 Tio de Documento kd NIT
Fecha de registro: 20160544 Saldo Total en COP $100.000.000,00  Nimero Decumento ID 8500412478
Afio fscal: 2016 Fueniz de Financiacion Progics

Vigencia Fiscal: Vigencia acual  Sauacidin de Fondos CSF

Tesoreria: 1530700 INSTITUTC CASAS FISCALES DEL EJERCITO

Ambuto: Crear Causacidn y Recaudo Simultaneo de Ingresos Presupuestales

Saldos por items de Afectacion de Ingresos Presupuestales

FECHA Posicion del Catalogo de Ingresos Presupuestales I Saldo Total en Mext. I Saldo Total en COP
o [ [ 0w [] voeiomter [[iomemimcr [ ]
2016-05-04  3.2.5.2.1 - EXCEDENTES FINANCIEROS £0,00 £ 100.000.000,00

000 - ICFE - INGD1E - Crear 7538 $0,00 $ 100.000.000,00
GESTION GENERAL Causacin y Recaude
Simultaneo de
Ingresos
Presupuesiales
Totdles 50,00 § 100.000 000,00
Documento (s) de Referencia m Documento Soporte

DOCUMENTO DE CAUSACION 103816 Tigo 23 - OTRO DOCUMENTO DE COBRO
DOCUMENTO DE RECAUDD POR: CLASIFICAR 1716 Nimero 123

Fecha 2016.05-04

Descripcion

Referencia digtsizads

En este comprobante de recaudo de ingresos, se obtienen los datos de cabecera del documento de recaudo,
la informacién de “Documentos de Referencia” (documentos que le dieron origen), “Documento Soporte”
(informacién registrada en los datos administrativos) y el saldo por item de afectacion de ingresos

presupuestales causados y no causados.

4.3. Documento de recaudo por clasificar
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Ingresando por la Web de reportes y siguiendo la RUTA: ING / Informes / Detalle documento de recaudo por
clasificar, el sistema presenta la siguiente pantalla:

Reporte Detalle documentos de Recaudo por clasificar

Seleccione la Unidad ¢ Subunidad Ejecutora *

Descripcion

CAJA DE RETIRO DE LAS FUERZAS MILTARES
CAJA DE RETIRO DE LAS FUERZAS MILITARES - GESTION GENERAL
INSTITUTO CASAS FISCALES DEL EJERCTO

DEFENSA CVIL COLOMBIANA, GUILLERMO LEON VALENCLA

— M Pagina 203 d 551 |
Consecutivo Documento Recaudo
por Clasificar *
Origen Recaudo por Clasificar * Titulos -
Ver Reporte | ‘ Cancelar H Limpiar

DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR
Mimero Consecutiva: Tipo de Moneda

Estado Saldo por Imputar en COP

Fecha de Registro Valor del documento en COP

Fuente de financiacidn Progis Situacian de Fondos

Tipo de Titulo CEEP-C&PTN.Z.‘\C{'}NE}?CEBEN‘I‘ES
ESTASLECMIENTOS PUBLICOS

Nombre de la Entidad PCI Origen MNombre de |a Entidad PCI Destino
150700 - NSTITUTE CASAS FISCALES DEL EJERCITO 1540700 - NSTITUTO CASAS FISCALES DEL EJERCITD

DETALLE DOCUMENTO RECAUDO POR CLASIFICAR

Transaccion Fecha Registro Consecutivo PCI Afecto DRXC  PCI ASIGNACION Valor Pesos Valor ME
M- Ratautos por clas o & TS v otes 5 1316 150700 5000000000 o
ol

El sistema presenta la informacion de cabecera del recaudo por clasificar y en el detalle se evidencia la
afectacion que se realiza a este documento con cada transaccién.

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

5.1. CGN: Contaduria General de la Nacién

5.2. CONPES: Consejo Nacional de Politica Econémica y Social.

5.3. CGN: Contaduria General de la Nacion

5.4. DNP: Departamento Nacional de Planeacién

5.5. DGCPTN: Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional.
5.6. EICE: Empresa Industrial y Comercial del Estado.

5.7. MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS
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Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.
7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1. Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Hacienda y Crédito Publico.

7.2. Documento “Procedimiento para el Registro Presupuestal de Excedentes Financieros”, del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

7.3. Documento CONPES elaborado por el Departamento Nacional de Planeacion anualmente.
7.4. Documento “Procedimiento para el reconocimiento contable de los excedentes financieros de los

Establecimientos Publicos que se capitalizan o se giran a la Nacién” de la Contaduria General de la Nacién.
Version 2 del 13 de marzo de 2015.

8. ANEXOS
No aplica
9. DEFINICIONES

9.1 Documentos CONPES: los documentos CONPES tienen como objetivo direccionar la aplicacion conjunta
de politicas, instrumentos y estrategias en las acciones de los Municipios, Departamento y Nacion que
mejoren las condiciones socio econémicas de los sectores y grupos poblacionales de un territorio o regién
dada y que permita desarrollar la productividad y competitividad del territorio, a partir de la eficiencia en la
aplicacién de los recursos técnicos y financieros.’

1 Guia Metodoldgica para la elaboracion de documentos CONPES del Departamento Nacional de Planeacion
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