Plan Anticorrupcion
Mecanismos para la Transparenciay
Acceso a la Informacidn

Direccion General Maritima
Autoridad Maritima Colombiana

Mayo 2016

«Hacia la consolidacion de Colombia como pais maritimo»

/y;%"ﬁ"%ﬁ\ Carrera 54 No. 26-50 PBX 2 200 490
Ay 0 f G Linea anticorrupcion DIMAR 01 8000 911670
L N ﬁ%

N

B Pm ses em SGS www.dimar.mil.co



Listado de Abreviaturas

AIMAC: Area de Imagen Corporativa

ASIMPO: Area de Seguridad Integral Maritima y Portuaria

DAFP: Departamento Administrativo de la Funcién Publica
DIMAR: Direccion General Maritima
GEL: Gobierno en Linea
GLEMAR: Grupo Legal Maritimo

GPLAD: Grupo de Planeacion

GRUCOG: Grupo de Coordinacion General
GRUDHU: Grupo de Desarrollo Humano

GRUINCO: Grupo de Informatica y Comunicaciones

N/A: No Aplica

OAC: Oficina de Atencion al Ciudadano
PED: Plan Estratégico de Desarrollo

PQRS: Peticiones,
peticiones

PNSC: Programa Nacional de Servicio al Ciudadano
PETI: Plan Estratégico de Tecnologias de Informacion

quejas,

reclamos y sugerencias

SGC: Sistema de Gestion de la Calidad
SIMEC: Sistema de Mejoramiento Continuo
SITMAR: Sistema Integrado de Trafico Maritimo

SUBAFIN: Subdireccion Administrativa y Financiera

SUBDEMAR: Subdireccion de Desarrollo Maritimo
SUBMERC: Subdireccion de Marina Mercante
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Componente Transparencia y Acceso a la Informacion

1. Mecanismos para la Transparencia y Acceso a la Informacion

La Direccion General Maritima implementa la Politica de Acceso a la Informaciéon
Plblica siguiendo los lineamientos de la Ley de Transparencia y Acceso a
Informacion Publica Nacional 1712 de 2014 y los lineamientos del primer objetivo del
CONPES 167 de 2013 “Estrategia para el mejoramiento del acceso y la Calidad de la
informacion publica”.

Teniendo en cuenta que el acceso a la informacion publica es un derecho
fundamental regulado por la Ley 1712 de 2014 y el Decreto Reglamentario 1081 de
2015, la Entidad debe divulgar proactivamente la informacion publica de manera
oportuna, garantizando su veracidad y accesibilidad, para lo cual inicia un proceso
de revision y actualizacion de informacidn a través de medios fisicos y electronicos.
Siguiendo las estrategias para la construccion del Plan Anticorrupcion para iniciar la
implementacion de indicadores que aseguren la Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, se implementaran los siguientes componentes:

a. Lineamientos de Transparencia Activa

Se refiere a la actividades que buscan que la informacion a través de medios fisicos
y electronicos esté disponible segin los parametros establecidos por la ley en su
articulo 92 y por la Estrategia de Gobierno en Linea, de igual forma gue cumpla con
un minimo de informacibn sobre la estructura, procedimientos, servicios,
funcionamientos, datos abiertos y contratacion publica. Esto siempre promoviendo
nuevas formas para ir mas alla con la calidad de la informacion con el fin de que el
ciudadano tenga conocimiento y participe en la gestiobn publica respaldando otros
derechos.

b. Lineamientos de Transparencia Pasiva
Define el deber de responder la(s) solicitud(es) de acceso a la informacion, del
principio de gratuidad, los tiempos de respuesta y estandares de contenido y

oportunidad; ofrecer diferentes alternativas y atender los requerimientos procurando
dar solucion a la(s) inquietud(es) del ciudadano.
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C. Elaboracion de los Instrumentos de Gestion de la Informacion

Se establecen diferentes instrumentos para ayudar el proceso de la informacion de la
entidad, dentro de los cuales se encuentran el Registro o inventario de activos de
Informacion, Esquema de publicacion de informacion y el indice de Informacion
Clasificada y Reservada. Adicionalmente la Entidad debe articular los instrumentos
de gestibn de informaciébn con los lineamientos del Programa de Gestidon
Documental; es decir que la informacibn debe ser identificada, gestionada,
clasificada, organizada y conservada de acuerdo con los procedimientos,
lineamientos, valoracion y tiempos definidos en el Programa de Gestion Documental
con base en los lineamientos sefialados en el Decreto 2609 de 2012 y parametros
definidos por el Archivo General de la Nacion.

d. Criterio diferencial de accesibilidad

Se pretende divulgar la informacion en diferentes formatos, medios comprensibles,
idiomas y lenguas, dirigidos a los diferentes grupos étnicos y culturales del pais,
incluyendo a la poblacidn en situacion de discapacidad con el fin de garantizar tanto
la divulgacibn como la comprension de la informacion. La Entidad esta trabajando
para fortalecer estos servicios contando en este momento con cambio de contraste y
noticias habladas.

e. Monitoreo del Acceso a la Informacion Publica

La Direccion General Maritima define indicadores puntuales que le permitan realizar
seguimiento continuo al acceso a la informacibn publica, conociendo
especificamente la cantidad de solicitudes recibidas, trasladadas a otra institucion, a
cuales y cuantas se les negb la informacion y los tiempos de respuesta. La revision
constante de la informacion publicada en el Portal Maritimo Colombiano busca
garantizar la veracidad de la informaciéon publicada, asi como oportunidad, también
permite identificar las inconsistencias o falencias y tomar acciones correctivas,
preventivas o de mejora segin corresponda.
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Formulacion Mecanismos para la Transparencia y Acceso a la Informacion Dimar 2016

Mecanismos para fortalecer la
transparencia y acceso a la
informacion Dimar 2016

Descripcién de la tarea

& Dimar

Deems s sdn Gamaral Maritima

Nombre de la tarea Responsable (Tarea)

Subcomponente 1 Lineamientos de Transparencia Activa

Divulgar y publicar en el Portal Maritimo Divulgar y publicar en el Portal Maritimo Xiomara Sdenz Pulido
Colombiano - PMC el Plan Anticorrupcion y de Colombiano - PMC el Plan Anticorrupcion

Atencién al Ciudadano junto con las Estrategias: y de Atencian al Ciudadano junto con las

Racionalizacion de Tramites, Rendicién de Estrategias: Racionalizacion de

Cuentas, Estrategias Transparencia y Acceso a la Tramites, Rendicidén de Cuentas,

Informacian. Estrategias Transparencia y Acceso a la

Informacién.

Divulgar y publicar en el Portal Maritimo Andrés David Yaguez
Colombiano - PMC las Politicas de

Seguridad de la Informacidn del sitio

web y Proteccién de Datos Personales.

Elaborar y publicar en el Portal Maritimo Nancy Ovalle

Divulgar y publicar en el Portal Maritimo

Colombiano - PMC las Politicas de Seguridad de

la Informacion del sitio web y Proteccion de

Datos Personales.

Elaborar y publicar en el Portal Maritimo

Colombiano - PMC los procedimientos, servicios Colombiano - PMC los procedimientos,

y funcionamiento (Tramites y Servicios) servicios y funcionamiento (Tramites y

referentes al numeral 9.1 de la Resolucion 3564 Servicios) referentes al numeral 9.1 de

de 2015. la Resolucién 3564 de 2015.

Bublicar en el Portal Maritimo Colombiano - PMC Publicar en el Portal Maritimo

la Naormatividad aplicable, funciones y Colombiano - PMC la Normatividad

atribuciones de la Direccidn General Maritima. aplicable, funciones y atribuciones de la
Direccion General Maritima.

Publicar en el Portal Maritimo Colombiano - PMC, Publicar en el Portal Maritimo

el indice de informacién clasificada y reservada. Colombiano - PMC el indice de

Reporte Primer Semestre Informaciori Clasificada y Reservada.
Reporte Primer Semestre

Publicar en el Portal Maritimo Colombiano - PMC, Publicar en el Portal Maritimo

el indice de informacion clasificada y reservada. Colombiano - PMC el indice de

Reporte Segundo Semestre Informacion Clasificada y Reservada.
Reporte Segundo Semestre

Publicar y actualizar en el Portal
Maritimo Colombiano - PMC informacién
con los mecanismos de contacto - Sede
Central (Localizacién fisica, horarios,
dias de atencidn).

Alba Mataus

Jermi Varela

Jermi Varela

Publicar y actualizar en el Portal Maritimo Otoniel Alvarez

Colombiano - PMC informacién con los
mecanismos de contacto - Sede Central
(Localizacidn fisica, horarios, dias de atencidn).
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Fecha inicial planeada
(Tarea)

01/febf2016 08:00

01/feb/2016 08:00

01/febf2016 08:00

01/feb/2016 08:00

01/feb/2016 08:00

01/julf2016 08:00

01/feb/2016 08:00

24/may/2016 18:11:13

Fecha final planeada
(Tarea)

30/abr/2016 23:59

30/abr/2016 23:59

30/jun/2016 23:59

30/may/2016 23:59

30/jun/2016 23:59

20/dic/2016 23:59

30/abr/2016 23:59



Nombre de la tarea

Publicar y actualizar en el Portal Maritimo
Colombiano - PMC informacién con los
mecanismos de contacto de las Unidades
Regionales: Capitanias de Puerto, Centros de
Investigacion, Sefalizaciones Maritimas,
Intendencias Regionales (Localizacion fisica,
horarios, dias de atencion).

Publicar y actualizar en el Portal Maritimo
Colombiano - PMC los Estados Financieros.
Primer Trimestre

Publicar y actualizar en el Portal Maritimo
Colombiano - PMC los Estados Financieros.
Segundo Trimestre

Publicar v actualizar en el Portal Maritimo
Colombiano - PMC los Estados Financieros.
Tercer Trimestre

Publicar vy actualizar en el Portal Maritimo
Colombiano - PMC los procesos de contratacion
en curso, manual de contratacion y demds
documentos concordantes.

Publicar y actualizar en el Portal Maritimo
Colombiano - PMC y SIGEP la informacidn con
los mecanismos de contacto (Directorio de
funcionarios pablicos y Hojas de Vida).

Publicar y actualizar en el Portal Maritime
Colombiano - PMC y SIGEP la informacion con
los mecanismos de contacto (Directorio de
informacidn contratistas y Hojas de Vida).

Publicar v o actualizar en el Portal Maritimo
Colombiano - PMC la informacicn estratégica
(Planeacion Estrategica, Mision, Vision).

Publicar y_o actualizar en el Portal Maritimo
Colombiano - PMC el Mapa de Procesos de la
Entidad.

SGS  “2m SGS
coo8/

Mecanismos para fortalecer la
transparencia y acceso a la
informacion Dimar 2016

Descripcidn de la tarea Responsable (Tarea)

Publicar y actualizar en el Portal Cristian Better
Maritimo Colombiano - PMC informacion
con los mecanismos de contacto de las
Unidades Regionales: Capitanias de
Puerto, Centros de Investigacion,
Sefalizaciones Maritimas, Intendencias
Regionales (Localizacion fisica, horarios,
dias de atencién).

Publicar y actualizar en el Portal
Maritimo Colombiano - PMC los Estados
Financieros.

Publicar y actualizar en el Portal
Maritimo Colombiano - PMC los Estados
Financieros.

Publicar y actualizar en el Portal
Maritimo Colombiano - PMC los Estados
Financieros.

Publicar y actualizar en el Portal
Maritimo Colombiano - PMC los procesos
de contratacion en curso, manual de
contratacion y demas documentos
concordantes.

Publicar y actualizar en el Portal
Maritimo Colombiano - PMC y en el
SIGEP la informacion con los
mecanismos de contacto (Directorio de
funcionarios publicos y Hojas de Vida).

Publicar y actualizar en el Portal
Maritimo Colombiano - PMC y en el
SIGEP la informacion con los
mecanismos de contacto (Directorio de
informacion contratistas y Hojas de
Vida).

Publicar y o actualizar en el Portal
Maritimo Colombiano - PMC la
informacion estratégica (Planeacion
Estratégica, Misién, Vision, Objetivos
Estratégicos, etc).

Publicar y_o actualizar en el Portal
Maritimo Colombiano - PMC el Mapa de
Procesos de la Entidad.

Melson Tarazona

Melson Tarazona

Melson Tarazona

Juan Cortes

Javier Jimenez Cortes

Yeinis Ahumada

Contreras Delgado Diana
Carolina

Xiomara Sdenz Pulido
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24/may/2016 18:11:13

Facha inicial planeada Fecha final planeada
(Tarea) (Tarea)

01/febf2016 08:00 30/abr/2016 23:59

01/abr/2016 08:00  31/may/2016 23:59

01/jul/2016 08:00 30fago/2016 23:59
01/nov/2016 0B:00 30/nov/2016 23:59

01/feb/2016 08:00 31/ago/2016 23:59

01/febf2016 08:00

30/jun/2016 23:59

01/febf2016 08:00 30/junf2016 23:59

01/feb/2016 08:00 30/abr/2016 23:59

01/feb/2016 0B:00 30/abr/2016 23:59



Mecanismos para fortalecer la
transparencia y acceso a la
informacion Dimar 2016

Responsable (Tarea)

% Dimar

Dirsccian Ganssal Maritims

Nombre de la tarea Descripcion de la tarea

Publicar y_o actualizar en el Portal Gonzalez Daniel
Maritimo Colombiano - PMC la

informacion minima obligatoria sobre la

estructura organica (Organigrama).

Publicar y_o actualizar en ! Portal Maritimo
Colombiano - PMC la informacion minima
obligatoria sobre la estructura organica
(Organigrama).

Subcomponente 2 Lineamientos de Transparencia Pasiva

Aplicar el formulario electrénico para la Aplicar el formulario electronico para la  Adriana Alarcon
recepcién de solicitudes de informacion. recepcion de solicitudes de informacian.

Garantizar la aplicacion del principio de Garantizar la aplicacion del principio de  Aldo Martinez
gratuidad. gratuidad.

Subcomponente 3 Instrumentos de Gestion de la Informacion

Verificar y publicar en el Portal Maritimo Verificar y publicar en el Portal Maritime Janeth Acevedo
Colombiano - PMC los lineamientos intermos Colombiano - PMC los lineamientos
sobre el manejo de la gestién documental v de  internos sobre el manejo de la gestidn
archivo (registros de activos de informacion, las decumental y de archivo (registros de
tablas de retencion documental aprobadas, activos de informacion, las tablas de
herramientas de archivo y cuadro de retencion documental aprobadas,
clasificacion documental). herramientas de archivo y cuadro de
clasificacién documental).

Subcomponente 4 Criterio diferencial de accesibilidad

Adecuar los medios electronicos para permitir la Adecuar los medios electronicos para Aldo Martinez
accesibilidad a la poblacién en situacion de permitir la accesibilidad a la poblacidn

discapacidad (noticias con audio, cambio de en situacion de discapacidad (noticias

contraste) - Informe de avances primer con audio, cambio de contraste) -

semestre. Informe de avances primer semestra.

Adecuar los medios electronicos para permitir la Adecuar los medios electrénicos para Aldo Martinez

permitir la accesibilidad a la poblacian

en situacion de discapacidad (noticias

con audio, cambio de contraste) -

Informe de avances segundoc semestre.

Divulgar y publicar en el Portal Maritimo Aldo Martinez
Colombiano - PMC, la informacion en

formatos alternativos comprensibles

(Moticias habladas y cambio de

contraste para personas en situacion de
discapacidad).

Subcomponente 5 Monitoreo del Acceso a la Informacion Publica

Definir indicador para medir transparencia y Definir indicador para medir Aldo Martinez
acceso a la informacion transparencia y acceso a la informacion

accesibilidad a la poblacion en situacion de
discapacidad (noticias con audio, cambio de
contraste) - Informe de avances segundo
semestre.

Divulgar y publicar en ! Portal Maritimo
Colombiano - PMC, la informacion en formatos
alternativos comprensibles (Noticias habladas y
cambio de contraste para personas en situacion
de discapacidad).
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Fecha inicial planeada
(Tarea)
01/feb/2016 08:00

01/feb/2016 08:00

01/feb/2016 08:00

01/feb/2016 08:00

01/feb/2016 08:00

01/julf2016 08:00

01/feb/2016 08:00

15/abr/2016 08:00

23/may/2016 17:13:50

Fecha final planeada
(Tarea)

30/abr/2016 23:59

30/abr/2016 23:59

20/dic/2016 23:59

20/dic/2016 23:59

30/jun/2016 23:59

20/dic/2016 23:59

30/jun/2016 23:59

30/jun/2016 23:59



Nombre de la tarea

Garantizar el acceso a la informacidn pdblica
mediante el correcto funcionamiento del Portal
Maritimo Colombiano - PMC. Informe Primer
Semestre.

Garantizar el acceso a la informacion pablica
mediante el correcto funcionamiento del Portal
Maritimo Colombizno - PMC. Informe Segundo
Semestre.

Generar un informe de solicitudes de acceso a la
informacion (Medicion mediante indicadores de
gestion) - Informe Primer Semestre

Generar un informe de solicitudes de acceso a la
informacion (Medicion mediante indicadores de
gestian) - Informe Segundo Semestre

Mecanismos para fortalecer la
transparencia y acceso a la
informacion Dimar 2016

Descripcion de la tarea

Garantizar el acceso a la informacion
publica madiante el correcto
funcionamiento del Portal Maritimo
Colombiano - PMC. Informe Primer
Semestra,

Garantizar el acceso a la informacién
publica mediante el correcto
funcionamiento del Portal Maritimo
Colombiano - PMC. Informe Segundo
Semestre.

Generar un informe de solicitudes de
acceso 2 la informacion (Medicion
mediante indicadores de gestion) -
Informe Primer Semestre

Generar un informe de solicitudes de
acceso 2 la informacion (Medicion
mediante indicadores de gestion) -
Informe Segundo Semestre

Responsable (Tarea)
Aldo Martinez

Aldo Martinez

Adriana Alarcon

Adriana Alarcon

23/may/2016 17:13:50

Fecha inicial plan=sada
(Tarea)
01/feb/2016 08:00

01/jul/2016 08:00

01/feb/2016 08:00

01/jul/2016 08:00

Tabla 1 - Mecanismos para la Transparencia y Acceso a la Informacion Dimar 2016
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Fecha final planeada
(Tarea)

30/jun/2016 23:59

20/dic/2016 23:59

30/jun/2016 23:59

20/dic/2016 23:59



