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CIRCULAR

No. CR-20170115

Bogota, 31/10/2017

PARA:

Senfores
CAPITANES DE PUERTO — INTENDENTES REGIONALES — SUBAFIN —
GRUDHU - GLEMAR

ASUNTO: Nombramiento Cuerpo de Inspectores DIMAR 2018

De conformidad con lo dispuesto en la Resolucion 0371 de 2015 “Por medio de la cual se
establecen las tarifas de los servicios de inspeccion y certificacidn en navegacion y prevencion
de la contaminacion que presta la Direcciébn General Maritima del Ministerio de Defensa
Nacional” y la Resolucién 0261 de 2016 “Por medio de la cual se establecen las tarifas para la
inspeccion de los equipos de comunicacion” y dando continuidad al proceso de inspecciones de
Navegacion y Cubierta, Prevencion de la Contaminacion y Comunicaciones, acuerdo a las
Resoluciones 220 de 2012 - 415 de 2014, con toda atencién me permito enviar instrucciones
para la contratacion del Cuerpo de Inspectores correspondiente a la vigencia 2018.

El proceso tendra la siguiente estructura:

1.

2.

Entrega de requisitos minimos por parte de los aspirantes en las Capitanias de Puerto
de cada ciudad.

Envio documentacién recibida por parte de las Capitanias de Puerto a la Subdireccion
de Marina Mercante (SUBMERC).

Verificacion de la documentacion por parte de la Subdireccién de Marina Mercante
(SUBMERC).

Evaluacién de competencias por parte del Grupo de Desarrollo Humano (GRUDHU).
Conformacion del “Cuerpo de Inspectores”.
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6. Ejecucién de la contratacion por parte de las Intendencias Regionales de cada
jurisdiccién.

7. Cada una de las Capitanias de Puerto seran las encargadas de recibir y posteriormente
enviar la documentacién solicitada de cada aspirante de acuerdo a los lineamientos
establecidos para tal fin a la Subdireccién de Marina Mercante (SUBMERC), por lo
anterior realizaran la verificacion y cumplimiento de los requisitos minimos, para
que posteriormente se realice el analisis de competencias por parte del Grupo de
Desarrollo Humano (GRUDHU).

Aspectos habilitantes

Corresponde a los requisitos que si se cumplen en su totalidad, habilitan al aspirante para pasar
a ser ponderado. Los aspirantes deberan entregar en cada Capitania de Puerto la
documentacion requerida en carpeta de presentacién blanca tamano carta y en estricto orden
con separadores de marcalo que se enuncia a continuacion:

Hoja de vida personal.

Hoja de vida de la Funcion Puablica (Actualizada).

Fotocopia de la cedula de ciudadania.

Rut.

Soportes de su experiencia laboral.

Soportes de sus estudios.

Certificacion nivel de inglés (Nivel requerido: Basico A2).

Licencias vigentes de Perito en las especialidades de; Navegacion, Contaminacién,
Comunicacion y Electrénica, Maquinaria Naval, Buceo, Oceanografia en las diferentes
categorias, A, B 6 C. (Teniendo prelacién en la ponderacion, los candidatos que poseen
2 0 mas Licencias).

i. Certificacién para trabajo en alturas.

Se@ 000 oD

La certificacion de evaluacion del nivel de inglés, debe ser expedida por cualquier entidad
reconocida por el Ministerio de Educacion, que realice este tipo de evaluaciones de acuerdo con
los diferentes tipos de exdmenes avalados asi:

Examen TOEFL PBT (Escrito): 426-450

Examen TOEFL IBT (Internet): 30-40

Examen TOEFL CBT (Computador):114-133

Examen IELTS: 3.0 - 3.5

Examen BERLITZ: 4

Examen TOEIC: LISTENING 110-270 / SPEAKING 90-110 / READING 115-270
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Examen Cambridge: KET — Key English Test
Examen CEF: A2 - Usuario Basico

Examen TRINITY:3 -4

Examen BULATS: 21 — 39

Aspectos ponderables

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

Son aquellos aspectos presentados en la hoja de vida que poseen un valor y que en

determinado momento soportaran la contratacién o no de los aspirantes.

ASPECTO A EVALUAR PONDERACION
Hoja de vida
Aptitud Inglés (Nivel Basico A2) 2
Menor de 5
Cursos Modelo OMI 1
Mayor de 5 3
Experiencia
En el sector o0 asociada Menor a cinco anos 1
) Entre cinco y diez afios 3
En el sectpr 0 asgplada Mayor a diez afios 5
Como perito maritimo . —
Menor a cinco ahos 1
Como pento man’“mo Entre CinCO y dieZ aﬁOS 3
Concepto criterio de Capitan de Mayor a diez afios 5
Puerto De0a5
Concepto criterio de Capitan de Puerto
Evaluacién de desemperio (2017) De0Oab5
Concepto Comité de Seleccioén

Causales de exclusion para ser admitido:

1. Aportar documentacion falsa o adulterada.

2. No aportar completa y en orden la documentacion soporte para la verificacion de

requisitos minimos.
3. Entregar la documentacion fuera del tiempo establecido.

Inhabilidades
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Antecedentes disciplinarios.

Antecedentes de responsabilidad fiscal.

Antecedentes judiciales.

Ser socios o propietarios de naves, artefactos navales, astilleros, talleres de reparaciones
navales, terrenos e instalaciones.

Tener parentesco con los propietarios 0 socios a que se refiere el numeral anterior.
Primero y Segundo grado de Consanguinidad, de afinidad y de civil con funcionarios de
la Capitania de Puerto donde se presenté.

No aplica para personal que actualmente esté vinculado con entidades del Estado.

La Subdireccion de Marina Mercante (SUBMERC) conformara la lista de los seleccionados
segun el cumplimiento de los requisitos, la evaluacion de competencias por parte del Grupo de
Desarrollo Humano (GRUDHU) y le sera enviado al correo electrénico de cada aspirante la
decision de seleccién, quien debera enviar la siguiente documentacion para efectos
contractuales:

aeoop

S@ ™o

Certificado antecedentes disciplinarios (procuraduria).
Certificado antecedentes fiscales (contraloria).
Certificado antecedentes judiciales (policia).
Cursos de formacion Virtual
e Curso de Formacion Virtual Convenio Internacional para Prevenir la
Contaminacién por los Buques (MARPOL).
e Induccion Basica para Inspectores: Mercancias Peligrosas y Contingencias
Maritimas.
e Familiarizacion con los principales instrumentos de la OMI: Cédigos y Convenios.
Afiliacién EPS.
Afiliacion pension.
Certificado cuenta bancaria.
Compromiso anticorrupcién (Actualizado).
Declaracion renta (Actualizado).
Formulario SIIF (Actualizado).
Examenes pre ocupacionales.

Los exdmenes de medicina ocupacional comprenden:

Examen médico general
1) Prueba de esfuerzo
2) Prueba de coordinacion
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3) Prueba de equilibrio
4) Prueba de flexibilidad

Entrevista
1) Preguntas de fobia (alturas y espacios confinados)

Perfil lipidico
1) Glicemia
Electrocardiograma

Audiometria

2)
3) Visiometria
4)

)

5) Cuadro hematico

Este examen puede ser realizado en cualquier IPS autorizada por el Ministerio de

Salud.

Los aspectos a tener en cuenta para la contratacion son:

a.

El tipo de contrato sera por prestacion de servicios con las formalidades de Ley
(pensién, salud, FOSYGA, ARL, etc) y tendra una vigencia de 1 afo.

No estar incursos en inhabilidades disciplinarias, judiciales y no ser servidores publicos.

Se mantendra el mismo uniforme para los inspectores, deberan asumir los costos de los
elementos de dotaciéon e identificacion que seran exigidos por la Autoridad Maritima
(uniforme, equipos de seguridad personal)

Los nuevos inspectores contratados tendran 15 dias a partir de la formalizacién del
contrato para adquirirlo y portarlo.

Para las inspecciones de Comunicacién y electrénica los Inspectores deberan incluir en
los informes periciales fotografias a color del vatimetro en el cual se evidencie la
potencia radiada y la potencia reflejada.

Los primeros 5 dias de cada mes, deberan informar a la Subdireccién de Marina
Mercante en el formato establecido, el reporte de las Inspecciones realizadas
comprendidas del 1 al 30 del mes anterior por cada Inspector
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g. Los Capitanes de Puerto nombraran los supervisores de contrato, acuerdo a su criterio,
asi:

1) La cantidad de supervisores sera proporcional acuerdo a la cantidad de inspectores
a contratar.

2) Los supervisores deben tener la capacidad de velar por el cabal cumplimiento del
objeto y actividades para las que fueron contratados los inspectores.

3) Que esta responsabilidad asignada a los supervisores no afecte el desarrollo diario
de sus labores.

4) Los Capitanes de Puerto ordenaran al supervisor del contrato la elaboracion del
informe mensual de las evaluaciones de desempefio de cada inspector, la cual sera
enviada los primeros 10 dias de cada mes, a la Subdireccion de Marina Mercante.

5) Por la necesidad de la prestacion del servicio, los inspectores contratados no podran
ser nombrados a bordo de las naves y artefactos navales autorizados para realizar
investigaciones cientificas o tecnoldgicas contemplado en la resolucién 0091 de
2014.

El cronograma de actividades quedara de la siguiente forma:

EG[E)Q_%)ION HOJAS DE VIDA CAPITANIAS DE 30-Oct-17 10-Nov-17
ENVIO HOJAS DE VIDA A LA SUBDIRECCION DE
MARINA MERCANTE

EVALUACION DOCUMENTACION SUBDIRECCION

DE MARINA MERCANTE

ANALISIS HOJA DE VIDA GRUPO DE
DESARROLLO HUMANO (GRUDHU)

14-Nov-17 17-Nov-17

20-Nov-17 24-Nov-17

27-Nov-17 07-Dic-17

LISTADO INSPECTORES CONTRATADOS 15-Dic-17
SOLICITUD DOCUMENTACION PARA EFECTOS , .
CONTRACTUALES 18-Dic-17 22-Dic-17
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TODOS PORUN
NUEVO

PAZ &

CONTRATACION INTENDENCIAS REGIONALES

02-Ene-18

22-Ene-18

Por lo anterior, una vez realizado el proceso de seleccién y habiéndose cumplido con los
requisitos de perfeccionamiento y legal ejecucion del contrato, se procedera a contratar los

Inspectores, a partir de Febrero 01 de 2017.

Esta comunicacion debe tener la debida difusion, se debe dar estricto cumplimiento.

Respetuosamente,

Contralmirante PAULO GUEVARA RODRIGUEZ

Director General Maritimo
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